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DANH MUC TAI LIEU
PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN 2021

Chwong trinh Pai hi ddng cb dong thudng nién 2021.

Quy ché 1am viéc tai Pai hoi.

Thé 1& biéu quyét théng qua cic ndi dung va bau nhén su tai Dai hoi.

Béo cdo hoat ddng nim 2020 va ké hoach nam 2021 cia Hoi déng quan
tri.

Bao cdo San xuét kinh doanh ndm 2020 va ké hoach nim 2021 ctia Ban
diéu hanh.

Béo céo hoat ddng nam 2020 va ké hoach nim 2021 clia Ban kiém soat.

T& trinh thong qua Bao céo tai chinh nim 2020 d3 kiém toan.

Té trinh thong qua phuong an phén phdi loi nhudn nim 2020 va ké hoach
tai chinh ndm 2021.

T¢& trinh théng qua viée Ira chon don vi kiém toan B4o cdo tai chinh nam
2021.

Té trinh vé viée nhan sy Hoi déng quan tri, Ban kiém soat.

T& trinh vé viéc thi lao va chi phi hoat ddng Thanh vién Hoi ddng quan tri
va Thanh vién Ban Kiém soat nim 2021.

T& trinh vé viéc théng qua Piéu 1é va Quy ché quan trj ndi bo.

T& trinh vé viéc théng qua Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri.

T& trinh vé& viée théng qua Quy ché hoat déng ciia Ban kiém soét.

BAN TO CHUC




CHUONG TRINH

DPAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

1.  Thoigian 08h30 thir Ba, ngay 27/4/2021
2. Diadiém Khach san DAu khi PTSC, s 09-11 Hoang Didu, thanh phé Viing Tau
Stt | Thoi gian Noji dung
I. | Thi tuc khai mac
1. | 07h30-08h30 | Pon tiép cb dong, khach mai, phat the, phiéu biéu quyét, én dinh t6 chire
2. 08h30-08b35 | Tuyén bd 1y do va gi6i thidu khach mdi
3. | 08h35-08h40 | Bao cdo két qua kiém tra tu cach cb déng
4, 08h40-08h50 | Gidi thiéu va bidu quyét thong qua: Poan chi tich, Thu ky doan
II. | Néi dung dai héi
5. | 08h50-08h55 | Phat biéu khai mac Dai héi
6. 08155-09h05 Th@{lg qjla Chuong tr-inh Pai .h@i, Quy ché 1am viéc va Thé 18 biéu
quyét, bau nhan sy tai Pai hdi
7. | 09n05-09h10 | Gisithigu va thong qua thanh phin Ban Kiém phiéu
8. 09h10-09h20 | Béo cao hoat ddng nam 2020 va ké hoach ndm 2021 cia HPQT
9. | 09h20-09h30 | Bao cdo SXKD nam 2020 vi ké hoach nim 2021 céia Ban diéu hanh
10. 09h30-09h40 | Bao céo hoat ddng nim 2020 va ké hoach nim 2021 cua BKS
11. 09h40-09h45 | Té& trinh théng qua Béo cdo tai chinh nam 2020 da kiém to4n
15 | 09h45.09h50 T& trinh .th(“)ng qua phuong an phan phbi loi nhu{m nam 2020 va ké
hoach tai chinh nam 2021 ,
13, 09h50-09h55 rll";v nilzrlznho2 tlhong qua viéc lya chon don vi kiém toan Bao co tai chinh
14. | 09h55-10h00 | To trinh v& viéc nhén sy Hoi ddng quan trj, Ban kiém soat
5. | o ton0s | kit matat
16. 10h05-10n10 | To trinh v& viéc théng qua Pidu 16 va Quy ché quan tri ndi bd Cong ty
17. 10h10-10h15 | To trinh vé viéc théng qua Quy ché hoat dong ciia Hoi déng quan tri
18. 10h15-10h20 | To trinh vé viéc thong qua Quy ché hoat dong cua Ban Kiém soat
19. 10h20-10h40 | Dai hoi thao ludn va biéu quyét thong qua céc ndi dung bao céo
20. 10h40-10h55 | Nghi giai lao va kiém phiéu
21. 10h55-11h10 | Dai dién 1anh dao Tdng cong ty phat biéu
22, 11h10-11h15 | Cong bd két qua kiém phiéu biéu quyét
23. 11h15-11h20 | Théng qua du thao Nghi quyét Dai hoi
I, | Bé mac Pai hoi T
24, 11h20-11h25 | Phét biéu tdng két Pai hoi, bé mac Pai hoi

BAN TO CHUC



TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM Péc lap - Tu do - Hanh phic
CONG TY CO PHAN DICH VU
LAP DAT, VAN HANII VA BAO DUONG
CONG TRINH DAU KHI BIEN PTSC

Viing Tau, ngay thdng ndm 2021

QUY CHE LAM VIEC
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2021

Muc tiéu:

- Dam béo tudn thu dung quy dinh cua Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14, céc
quy dinh phéap luét lién quan, theo nguyén tic cong khai, cong bing va dén chi;

- Tao didu kién thuén lgi cho cong tac 1§ chire va tién hanh cudc hop Pai hoi df“)ng
cb déng thudng nién 2021 cia Cong ty Cb phin Dich vu Lip dat, Van hanh va
Béo dudng Cong trinh Dau khi Bién PTSC (Céng ty POS).

Ban tb chirc kinh trinh Dai hoi déng cb dd6ng théng qua Quy ché 1am viéc tai Pai
héi nhu sau:

I. TRAT TU CUA PAI HQI

1. Thét ca cic cd dong dén tham du Pai héi cb déng thudong nién 2021 cia Cong ty
POS phai dn mac lich sy, chinh t&, nghiém tic.

2. Cb déng khi vao phong hop phai ngdi dting vi tri hodc khu vuc do Ban tb chire c6
quy dinh. Tuyét ddi tuan thu viée sép xép vi tri cua Ban td chirc.

3. Khong hut thube 14 trong phong hop.

4. Khéng néi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong luc dién ra Pai
héi. TAt ca cdc may dién thoai di dong phai tit hodc dé ché d¢ im ling.

II. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HQI

1. Nguyén tic: C6 dong tham du Dai hoi cb dong khi mubn phat biéu y kién phai
droc su ddng ¥ cta Ch toa.

2. Cich thirc phat biéu: Cé dong phat biéu ngan gon va tip trung vao dung nhiing
ndi dung trong tdm can trao d6i, phu hop véi ndi dung chuong trinh nghi su cla
cudc hop da duge Dai hoi dbng cb déng thong qua. Cha tich doan s& sip xép cho
¢ dong phat biéu theo thir tu ding ky, dbng thoi gié,i dap cac thic mic clia cb
déng. C6 dong khong nhic lai nhimg y kién da phat bidu trude, thoi gian phét biéu

- -—khéng-qua-5-phut/ mot JAR e e

III. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE

Méi cb dong dugc clp mot Thé biéu quyét (mau vang) va mot Phiéu bidu quyét
(mau xanh) ngay khi 1am thd ding ky ¢ dong du hop, trong d6:

1. Thé biéu quyét: 1a t0 mau vang c6 in ma s cb doéng, s6 ¢6 phan s¢ hitu, duge
diing dé gio 1én khi ¢0 dong duge yéu cau bi€u quy¢t cic van dé tai Dai hoi.
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IV,

Phiéu biéu quyét: 13 t& mau xanh c6 in céc ndi dung dé cb dong biéu quyét gbm
hai phan: (i) biéu quyét cac ndi dung ctia Pai hoi, (ii) biu nhan sw HDQT va BKS,
cu thé:

Biéu quyét cic ndi dung ciia Pai hoi: cb dong biéu quyét cac ndi dung cua Dai
hoi bing cach danh diu vao mot trong ba 6 vudng: “Péng v”, “Khéng ddng v~
“Khéng ¢ y kién” dbi v6i tit ca cac ndi dung trong Phiéu biéu quyét. Cac van dé
dugc thong qua khi dat s& co phin ¢6 quyén biéu quyét tan thanh cia cb dong
tham dy hop v6i ty 1& t6i thiéu theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép sé
59/2020/QH14.

Béu nhin sy thuge thim quyén ciia DHDPCB: viéc biu nhan sy tai DHCD (lya
chon thanh vién Ho6i déng quén tri, thanh vién Ban kiém soat) thuc hién theo
phuong thirc bau don phiéu. C§ dong thuc hién biu bing cach dénh déu x vio 6
cla nhén su duge chon do Ban T6 chitc chuén bi sdn hodc tu dién sé phiéu. Mai
cd d6ng c6 thng sb phiéu bau tuong mg va&i tdng s6 ¢d phin s& hitu nhan véi sb
thanh vién Héi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt cdn bau tai Pai hoi. Két
qué bau duge xac dinh theo Quy ché biu cir dugc DHPCD thong qua.

TRACH NHIEM CUA CHU TICH POAN:

Piéu khién cudc hop theo ding quy dinh cua Luédt Doanh nghiép va cac quy dinh
hién hanh, ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé 18, Quy ché d3 dwoc Pai hoi
déng cb déng thong qua.

Huéng dan cude hop thio luan, 14y ¥ kién biu quyét cac vin d& ndm trong ndi
dung chuong trinh nghi su cta cudc hop va cc van @ ¢6 lién quan trong sudt qua

. trinh hop.

m[\)»—aS

Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Pai hoi.

TRACH NHIEM CUA THU KY | |

Ghi chép déy du, trung thire toan bd nodi dung di&n bién cude hop va nhimng vin dé
da dugc cac ¢6 dong thdng qua hodce con luu ¥ tai cude hop.

Soan thao Bién ban cudc hop va cac Nghi quyét vé cic vin dé di duoc thong qua
tat cudc hop cia Pai hdi c6 déng thuong nién.

. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU

Xac dinh két qua biu, bidu quyét cua Cd déng vé cac vén dé thong qua tai Dai hi.
Cong bd két qua bidu quyét tai Pai hoi.

Xem xét va bio cdo véi Dai hdi dong cb dong quyét dinh nhimg trudng hop vi
pham Quy ché lién quan dén vAn d& bau cir/biéu quyét hodic cac khiéu nai vé bau
cir/biéu quyeét.

Trén déy 13 toan bd Quy ché 1am viéc ciia Pai hoi cb dong thuomg nién nam 2021

ciia Céng ty C6 phén Dich vu Lip d3t, Van hanh va Bao dudng Céng trinh Diu khi
bién PTSC.

Kinh trinh Pai héi théng qua.
Trén trong cam on.
BAN TO CHUC
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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU K¥ THUAT DAU KHf VIET NAM Débc lap - Tu do - Hanh phic
CONG TY CO PHAN DICH VU
LAP DAT, VAN HANH VA BAO DUONG
CONG TRINH DAU KHi BIEN PTSC

Viing Tau, ngay thing ndm 2021

THE LE
BIEU QUYET THONG QUA CAC NQI DUNG VA BAU NHAN SU
TAIL CUQC HQP PHDPCD THUONG NIEN 2021

Can ct Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14;
Can cir Quy ché lam viée di duge Dai hoi ddng cd dong théng qua;

Pé& dam bao sy thanh cong cia Dai hoi ¢d déng thudng nién 2021, viéc bidu
quyét théng qua cac ndi dung va bau nhin sur tai cudc hop thuong nién 2021 duge thuc
hién nhur sau:

I.  BIEU QUYET THONG QUA CAC NOI DUNG CUA PAI HOI
1. Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét:

Mbi cb dong hodc nguoi duge uy quyen khi dén lam tha tuc dang ky tham du
hop duge Ban to chirc Dai héi cung cép Thé bleu quyét (gidy mau vang), va
Phiéu biéu quyét (gidy mau xanh) dé biéu quyet thong qua céc ndi dung va bau
nhdn sy tai Dai hoi. Trén moi Phiéu bidu quyét cé ghi ro thong tin ho tén cd
dong, s6 luong ¢b phin so hiru; N61 dung xin biéu quyét, tong so quyen biéu
quyét (mbi cb phén duge quyén biéu quyet twong Gng véi mot quyén biéu quyét),
cac 0 tuong ung vdi timg ndi dung dé co dong lua chon quyét dinh ddng v hoic
khong ddng y hoic y kién khac.

1.1 Phidu biéu quyét hop Ié 13 Phiéu c6 déng d4u treo cia Cong ty Cb phén Dich vu
Lip dit, Van hanh va Bao dudng Cong trinh diu khi bién PTSC va co danh déu
lya chon vao 1 trong 3 6 vudng déi vai timg ndi dung xin biéu quyét va c6 chir
ky ctia ¢b déng/dai dién cb dong trén Phiéu bidu quyét.

1.2 Phiéu biéu quyét khong hop 1é 1a Phiéu khéng dam bao mét trong cac diéu kién
tai muc 1.1 néu trén.

2. Cach biéu quyét: Chu tich doan s& didu hanh vigc bidu quyet théng qua tung
van dé tai Dai hoi. Cé dong thue hién bidu quyét thong qua bang hinh thirc gio
Thé biéu quyét (mau vang) va danh diu lya chon vido mot trong ba 6 vudng

 “DPdng y”, “Khong dong y” “Khong ¢ y kién” d01 voi cac ndi dung trinh xin
biéu quyét trong Phiéu biéu quyét (mau xanh)

3. Két qua bléu quyét: cac vén @2 duge thong qua khi dat s6 ¢b phin ¢6 quyén
biéu quyet tan thanh cia cb dong tham du hop theo quy dinh ctua Luét Doanh
nghiép s6 59/2020/QH14, cu thé:

Pat trén 50% tong sb phiéu bidu quyét cua tit ca cb déng du hop tan thanh dbi
vii cac ndi dung duge trinh trong Dai héi.
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IL.

1.

BAU NHAN SU HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT

Dai hoi dbng cb dong thuc hién biu nhan sy Hoi dong quan tri, Ban kiém soat
theo danh sich tng vién dugc lap phu hop trinh tu, thi tuc quy dinh cla phap
luat hién hanh. Danh sach va thong tin ng vién chi tiét nhur To trinh vé nhan su,
céc tai litu giri dén cac ¢b dong va coéng bd trén phuong tién thong tin theo quy
dinh.

Phiéu bau: mdi cb ddng co téng s& phiéu bu tuong tmg véi: tong s6 cb phan SO
hitu nhan (x) vé6i s6 luong thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét cin biu
tai Pai hdi.

(vi_du: Cé dong A ¢6 1000 co phan Pai héi thiee hién bau 03 thanh vien Hoi
déng quén tri, s6 phiéu bdu ciia cé dong A sé la: Phiéu bdu nhan su HDQT bing
1000 cp x 3 = 3000 phiéu,.

Phiéu bau dugc Ban t8 chirc chuin bi va giri cling Phiéu bidu quyét quy dinh tai
Quy ché nay.

Cich thire bau: viéc bdu nhan sy thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban k1ém S04t
thuc hién theo phuong thirc biu dbn phidu. Cé dong thuc h1en bau bang mot
trong hai cach: (i) danh déu x vao 6 cua nhan sy dugc chon, s& phiéu bau cia cb
dbng s& chia déu cho mét hodc mot s6 g vién duoc c¢b déng lya chon. hoic, (ii)
cO dong tu dién s6 phiéu cia minh cho émg vién minh Iya chon (vao dong ké dé
tréng bén canh).

Xac dinh két qua biu cir:

Cin ctr két qua kiém phiéu, g vién tring cir thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat dugc x4c dinh theo s6 phiéu béu tinh tir cao xubng thip, bét dau tir (ng
clr vién c6 sb phleu bau cao nhit cho dén khi ¢ s thanh vién Hoi déng quan tri,
Ban kiém so4t cAn bau tai Dai hoi 1in nay.

Troong hop ¢6 tir 02 ing o vién tré 1én dat clng s& phiéu bau nhu nhau cho
thanh vién cu01 cing cua Hoi dong quan tri, Ban kiém so4t thi s& tién hanh biu
lai trong sd céc \ing cir vién c6 sb phiéu bdu ngang nhau theo céch thire bu tai
Quy ché nay.

KIEM PHIEU VA CONG BO KET QUA

Phiéu biéu quyét va Biu nhan sy duwoc thu lai sau khi viée bidu quyét két thic
theo chuong trinh Dai héi. Viée kiém ph1eu dugce thue hién boi cac thanh vién
Ban kiém phiéu do Pai hoi thong qua.

Két qua biu cir dugc thé hién trong Bién ban kiém phiéu va cong b tai Pai hoi.
Cac tai liéu lién quan dugce lIitu trit theo quy dinh hién hanh.

Trén trong. »
BAN KIEM PHIEU
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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM Péc lap - Tw do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN DICH VU
LAP PAT, VAN HANH VA BAO DUONG
CONG TRINH DAU KHi BIEN PTSC

Viing Tau, ngay thdang ndm 2021

BAO CAO VE HOAT PONG NAM 2020
VA KE HOACH NAM 2021 CUA HOI PONG QUAN TRI

A. TINH HINH THUC HIEN NHIEM VU NAM 2020

I.  Hoat dong ciia Hoi ddng quan tri nim 2020
Nam 2020 dudi tac ddng kép cda dai dich Covid 19 va su sut giam cua gia dau da

anh huéng khéng nhé toi linh vue dau khi néi chung va cho Cong ty CH phan Dich vu Lip
d3t, Vén hanh va Bao dudng Cong trinh Diu khi bién PTSC (Cong ty POS) noi riéng.

Mic di khéi hrong cdng viée, du an duge trién khai trong nam 2020 ting nhiéu hon
50 v0i cdc ndm trude, tuy nhién Cong ty dd gép kho khén trong qua trinh thuc hién béi anh
hudng truc tlep cua dai dich Covid 19. Tinh hinh dich bénh bling phat manh trong khoang
thdi gian ddu ndm 2020 da 1am cho tién d6 cdc du dn ma Cong ty trién khai bj cham tr& do
su phong tda & ca trong nudc va nurdc ngodi.

Bén canh d6 cic yéu tb, didu kién co ban ciia mdi trudng kinh doanh khéng thuén lgi
dd anh huong t61 hoat dong san xuét kinh doanh ciia Cong ty trén céc phuong dién: cong
tac phat trién dich vu tai nudc ngoai gap kho khan do cac chinh sach & nudc sé tai; céc
thiét bi, phuong tién phuc vu xay lap cong trinh bién va trén bd con thiéu gdy anh huéng
dén nang lyc canh tranh cua Cong ty; chinh sach thué nha thu con nhiéu bat loi lam giam
ru thé canh tranh so v6i nha thdu phu nuée ngoai.

Nhan thiy duoc cac khé khan, thach thuce, Hoi déng quan tri Cong ty da chi dao Ban
didu hanh xiy dung céc giai phap cu thé, tip trung va dat dugc cac két qué nhu néu sau
day.

1. Két qua hoat dong cia Hji ddng quan tri
L1. Vé quin Iy theo chirc ning nhiém vu trong Piéu I¢

Hoi déng quan trj hoat déng theo ding Pidu 18, Luat Doanh nghi€p, céc quy dinh cia
phap [udt, da bam sat cac Nghi quyét cla Dai hoi dong ¢b dong (DHDCP), cac nhiém vy,
ké hoach céng tic d@ ra va tinh hinh thuc té dé chi dao nghiém fic cac mat hoat dong cia
Cong ty. HDQT thudng xuyén theo di tinh hinh thuc hién cac Nghi quyét/Quyét dinh da

ban hanh, giam sat hoat dong cia Cong ty théng qua cac bao cdo dinh ky cita Gidm dbc va
céc budi lam viée truc tiép clia HDQT v6i Giam doc, cac phong chirc ning.

Trong ndm 2020, HDQT da td chirc 04 cude hop truc tiép va 10 dot ldy y klen ban
hanh tong cong 11 védn ban trong d6 c¢6 07 Nghi quyét va 04 Quyét dinh. Danh sich cdc
Nghi quyét, Quyét dinh ctia HDQT nhu Phu luc 1 dinh kém.

L2. V& tinh hinh thuc hién ké hoach hoat dpng di dé ra

Trén co sé k& hoach hoat dong da dugc DPHDCD phé duyét, ndm 2020 HDQT da
trién khai thyc hién va hoan thanh hdu hét cac noi dung d& ra, cu thé nhu sau:

a.  Chi dao t6 chirc thanh céng Dai hoi co dong thuong nién
HDQT da tare tiép chi dao trién khai cong tac chudn bi, xiy dung tai liéu va té chue
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thanh cong DPHDCP thudng nién 2020 theo dang quy dinh.
b.  Chidgo t6 chikc trién khai cic npi dung Nghi quyét PHDCD ciia Cong ty

- Thuc hién ndi dung cia Nghi quyet cudc hop PHDCD thudng nién 2020, ngay
10/9/2020 HDQT da ban hanh Nghi quyét s 10/NQ-LDBD- -HDQT va thyc hién viéc Chi

tra cb tirc nim 2019 bing tlen theo ty 1& thuc hién 7%/cd phiéu. Qua trinh chi tra ¢d tiac
cho céc C6 dong da duge trién khai kip thoi, dam bao ding quy dinh.

- Nim 2020 tong doanh thu dat duge 1a 3.436,07 ty ddng va lgi nhuén truée thué
dat duge 12 132,21 ty dong, twong tmg 98,65% va 146,44% so véi ké hoach nim, cu thé
nhu sau:

TT Chi tiéu Pon vi Thwe | Ké hoach | Thire hién | TH 2020/
tinth | hién 2019 | 2020 2020 KH 2020

1 | Vén didu 1é Ty dbng 400 400,00 400 100%
2 | Doanh thu Ty déng | 1.477.83 | 3.482,99" 3.436,07 |  98,65%
3 | Loi nhugn trude thué Ty ddng 57,62 90,28 132,21 | 146,44%
4 | Loi nhufn sau thué Ty dong 42,91 72,27 101,55 | 140,51%
5 | Ty suat LNST /Vén didu )8 % 10,73% | 18,07% 2539% | 140,51%
6 | Ty sudt LNST/Vén CSH % 5,68% 9,25% 12,40% | 134,01%
7 | Thuc hién déu tu Ty dbng 4,23 75,85 26,65 35,14%

(*) Téng Doanh thu thuc hlen ndm 2020 chi
nguyén nhén sau day:

dat 98,65% so véi ké hoach la do

Dién bién phitc tap cia dai dich Covid 19 dé anh huong khéng nho dén qua trinh
trién khai cac du én trong nim 2020, cu thé bao gbm dy 4n thdo tach gian Pai Hung, dw an
Gallaf tai Qatar, dur 4n Nam Cén Son 2 pipeline, du 4an SVBN FSO. Céc quy dinh v& gian
cdch xa hdi ¢ ca trong va ngoai nuée dd gy khé khin cho ké hoach huy dong chuyén gia,
trang thiét bi tir nude ngoai vao Viét Nam dé phuc vu cac dy an, cling nhv viée dua nhén
sy ra nudc ngoai Iam viéc. Piéu nay 1am cho céc du an bi chim, gidn tién d6 va tac dong
dén ké hoach Doanh thu ctia cdc du 4n néi riéng va cia Céng ty noi chung.

c.  Céng tic td chiec nhin sw

Trong nam 2020, HDQT da chi dao trién khai hoan thanh t5t ¢ong téc td chirc nhan
su cia Cong ty, dam béo duy tri sy 6n dinh cta bd mdy, ting cudng hiéu qua trong céng
tac chi dao cAc mit hoat dong, cu thé nhur sau:

- HDQT da b nhiém 01 Phé Giam dbc, cho théi giir chie Trudng phong dbi véi
01 cén bd thudc thim quyén quan 1y cia HDQT.

d.  Céng tic dau tw

Cén cir ké hoach ddu tr di dugc phé duyét, HDQT thuc hién giam sat chit ch€ hoat
dong dau tu coa Cong ty, chi dAu tur khi chirng minh dam bao hiéu qua, thuc hién cic cong
viée lién quan dén diu tr dam bao tudn thu Quy dinh hi¢n hanh.

Két qua thyc hién du tr ndm 2020 cia Cong ty 14 26,65 ty ddng, dat 35,14% ké
hoach nim. Két qua thuc hién giai ngén dau tu ting hon 6 14n so v6i ndm 2019, tuy nhién
chua dat ké hoach 1a do mét 6 du én dAu to m&i ndm 2020 duge chuyén tiép sang nim
2021 thuc hién tiép. Ngoai ra mét sb goi dimg dAu tu nhu goéi Hot oil Flushing, Nang cip
hé théng CNTT (do chi phi dAu tu 16n, nhu ciu sur dung it trong thoi gian téi ...).

e.  Chidgo hodn thién hé théng vin bin quan tri

Trong nam 2020, HDQT da chi dao ra soat, cap nhit, sira ddi cac vin ban lién quan
dén hé théng quan 1y dé dam bao cong tac quan tri tuan thu ding theo quy dinh cia phap
luét.
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1.3. Cdc hoat dpng khdc

Ngoai ho.:,lt d@ng ¢ trong ké hoach nam, HPQT thuc hién cic nhiém vu thuong
xuyén thudc thadm quyén phi hop véi chirc nang, nhiém vu, nhu sau:
a. Coéng tdc quan hé voi co dong, nha diu tu

HPQT da cung cip diy du théng tin ve hoat dong cua Cong ty theo ding quy dinh

cta phap ludt ching khoan. Cac Ngh1 quyet Quyet dmh ciia DPHDBCD, cia HPQT va cac
tai liéu lién quan khac da dugc cong bb dung han dén ¢ déng va nha dau fir quan tAm.

b. Cidc cong tdc thwong xuyén

Ngoai cac nhiém vu theo ké hoach, HDQT da thue hién nhimg nhiém vu thudng
xuyén phi hop véi chiic ndng, nhiém vu theo Piéu 1& va phat sinh thue té trong qua trinh
hoat dong SXKD cia Cong ty.

1.4. Bdo cdo vé giao dich gifta Cong ty vdi thanh vien HDQT va nhitng ngwoi cé lién
quan cia thanh vién dé; giao dich giita Cong ty vdi cong ty cé lién quan ctia thanh
vien HDQT:

Nam 2020 Cong ty khong cé giao dich véi cac thanh vién HDQT va nhitng nguoi ¢6
lién quan cia thanh vién HDQT, cling nhu khong c6 giao dich véi cong ty ma trong do
thanh vién HPQT la thanh vién sang lap hodc ngudi quan ly doanh nghiép trong thoi gian
03 nam gan nhét trude thoi diém giao dich.

2. Danh gia hoat djng cia Hoi dong quan tri trong nim 2020
2.1. Vé hoat ddng chung ciia Hpi dong quan tri

Nim 2020, mic dii gip khé khin do dnh hudng cua dai dich Covid 19 ciing nhu bién
dong cua gid diu, HPQT da cliing voi Ban diéu hanh nd lic trong viéc lanh dao dua Cong
ty vuot qua dugce kho khan, thach thic nhim duy tri sy 6n dinh cia Céng ty va dam bao
thu nhap cho Ngudi lao déng.

Hbi dbng quan tri da thé hién t6t vai tro chi dao, giam sat hidu quéa cong tic quan tr,
tuan tha phap luat va Piéu 1& hién hanh, thong tin dugc céng khai minh bach theo dung
chuén muec, tao duoc long tin cua céc C6 déng, Nguoi lao dong, Co quan quan ly nha nude
va khach hang.

Trén co so K& hoach cong tac ndm 2020, c4c ndi dung PHPCD giao va két qua thuc
té trlen khai, HDQT danh gia cac hoat dong cia HPQT trong ndm 2020 Ia dung thim
quyén, giam sat, quan Iy, hd tro Ban didu hanh, c6 sy phén cong, phan cip phit hop va hiéu
qua, dam bao xur Iy kip thoi céc vén dé thudc thim quyén.

- Cong tac té chirc cac cude hop cia HPQT, cac dot liy y kién Thanh vién HDQT
bang vin ban di duoc thuc hién dung quy dinh cua phap luat.

Céc quyét dinh cia HDQT phd hop thyc té tinh hinh SXKD va dinh huéng quan
trong hd trg Ban Gidm dbc {trong qua trinh diéu hanh; phdi hop tt va tao diéu kién thuin
loi cho cac.td.chirc,.doan thé hoat déng.

HDQT thudng xuyén cung cip day du céc tai li¢u, théng tin dé Ban Kiém soat thuc
hién nhiém vu kiém tra, giam sat Hoi dbng quan tri, Giam dbc trong viée quan Iy va didu
hanh doanh nghiép.

2.2. Hoat ddng ciia céc Thanh vién Hpi dong quén tri
Trong ndm 2020, cac Thanh vién HDQT da tich cuc hoat dong theo chirc nang nhiém

vu da ductc phén cong, tham g1a day da va c6 y kién biéu quyét dbi voi cac van dé thude
thim quyén ctia HDQT, cu thé nhu sau:

a. Ong Nguyén Tién Phong — Chii tich HDQT:
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- Chiu trach nhiém chung trong cong tic cia HPQT theo quy dinh cia Luit
Doanh nghiép, Piéu 18 Cong ty;

- Thay mit HDQT ky céc nghi quyét, quyét dinh va cac vin ban thudc thim quyén
cua HDQT;

- Chi dao, hd trg, d6n dbc viée thuc hién nhiém vu duoc phan cdng cua cac thanh
vién HBbQT;

- Phu trach kiém tra, gi4m sat linh vuc ké hoach SXKD, diu tu phuong tién trang
thiét bi, x4y dung co ban;

- Phuy trach linh vuc thanh 1y, nhuong ban tai san ¢6 dinh va cic khoan dau tu dai
han;

- Chi dao thuc hién cac yéu cau, huéng din tir Téng cong ty PTSC v& cac vin dé
lién quan dén ké hoach SXKD, déu tu;

- Ky duyét cic bio cdo, cong van, t trinh. .. giri Tng cbng ty PTSC;

- Phy trdch cac cong viée khong phén cong cho cac thanh vién HPQT khac.
b.  Ong Duwong Hing Viin — thanh vién HDOT, Gidm déc:

- Theo d&i, dén dbc viéc t6 chirc thuc hién céc Nghi quyét, Quyét dinh cia
HDbQT;

- Phu trach céc hgp déng giao dich thudc thdm quyén HDQT;

- Cong tac bd nhiém, bai nhiém, khen thudng, ky lut, quyét dinh mic lwong va
cac ché d6 khac cia cac can bd quan ly theo cic Quy dinh cia Cong ty;

- Phy trich céng tac déi ngoai, hop tac kinh doanh, lam viéc véi cic nha dau tu,
khach hang hodc dbi tic ¢6 nhu ciu tim hiéu vé Cong ty.

- Trién khai k& hoach san xuét kinh doanh, giai phap phat trién thi treong, tiép thi
tng dung khoa hoc k¥ thudt cong nghé;

- Phu trach linh vuc thé chép, ¢im c6 tai san cia Cﬁng ty;

- Phu trach linh vuec tai chinh, ké toan, thu xép vén cho cac du 4n cla Cong ty,
quan hé véi cdc dinh ché tai chinh, cong tac kiém todn ciia Cong ty;

- Chi dao thyc hién cic yéu ciu, huong dan tir Téng cong ty PTSC vé cic van dé
lién quan dén hoat déng SXKD, tai chinh, ké toén.

C. Ong Vit Chi Vién — thanh vién HDQT Phé Gidm dic:
Cong tic doan thé, nhitng van dé lién quan dén cac td chire chinh trj - x3 hoi;

- Céac cong tac lién quan dén phat trién ngudn nhan lc;

- Céc vén dé lién quan dén ngudi lao dong;

- Cong tac thi dua;

- Céng tac x4y dung/sira d6i va ban hanh cac Quy ché, Quy dinh quan ly ndi bd;

- Cong tac giao dich, cung cip, thu thip thong tin cua cac cb doéng;

- Theo ddi, gidm sét viéc thuc hién, tuan thi céc tidu chuin quan tri doanh nghiép;

- Cong bb théng tin lién quan dén hoat dong san xuét kinh doanh ctia Cong ty theo
quy dinh cda Ludt Doanh nghiép va Luét Chirng khoan;

- Chi dao thuc hién cac yéu ciu, huéng dan tir Téng cong ty PTSC vé cac van dé
lién quan dén nhén sy, tién Iurong, ché d6 chinh sach.
d.  Ong Nguyén Tuin — thanh vién HDQT:

- Phu trach cdc ¢dng viée theo phdn cong cua Chu tich HDQT;
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- Chi dao, giz’up sat thue hién cac yéu cAu, huéng din tir Téng cong ty PTSC vé
cac van dé lién quan dén ké hoach SXKD, déu tu;

- Dam bao hoat dong cua cong ty tudn thi cac quy dinh cia Phap ludt, Didu 1& va
cac quy dinh ndi b cia Cong ty;

- Cong tac x4y dung va ban hanh cic quy ché/quy dinh quan 1y ndi bo.
e.  Ong Nguyén Thé Hoiang — thanh vién HDQT:

- Vi vai trd 13 mét ngudi dai dién von cla ngan hang Oceanbank tai Cong ty, ong

Nguyén Thé Hoang di tham gia day di cac cude hop cua Hoi dbng quan tri, cho y kién
kip thoi va dua ra nhiing kién nghi nim trong quyén han dugc giao.

2.3. Thi lao va chi phi hoat dong cia HDQT ndam 2020
a. Thalao cia HDQT nam 2020
Déi véi Cha tich HPQT muc thi lao 14 5 triéu ddng/ngudi/thang.
Déi véi cac thanh vién HDQT mure th Jao 13 3 triéu ddng/ngudi/thang.

Pbi voi thanh vién HDQT chuyén trach thi 4p dung ché d6 tra luong theo quy dinh
tai quy ché luong cia Cong ty (hién nay HDQT Cong ty khéng c6 thanh vién chuyén
trach).

Chj tiét thu lao ndam 2020 cia HPQT nhu Phu Juc 2 dinh kém.
b.  Chiphi hoat ding ciia HDQT niim 2020

Tuan thi theo Quy ché hoat déng cia HPQT va Quy ché tai chinh, Pinh nic chi tidu
ndi bo cua Cong ty.
II. Cong tac giam sat hoat d("mg ciia Ban Giam déc

HPQT danh gi4 cao su cb gang, nang luc va tinh thin trach nhiém ctia Ban Gidm dbe
trong viéc ddi dién va khic phuc tdt v&i kho khin, bién dong cua nganh Déu khi dé didu

hanh Céng ty theo dling dinh hudng, chi dao cua HDQT, dat dugc két qua kha quan, thé
hién & cac mat sau:

- Ban diéu hanh di lanh dao, chi dao ding dfn va quyét 1iét trién khai cac quyét
dinh cua DPHBCDH, HPQT, bam sat thuc tlen dién bién thi trudng gOp phan nang cao hiéu
qua SXKD; chii dong xay dung va dé xuat cac phurong an xir ly van dé kho khan, tén tai
cla cac cong viée, du & 4n thudc thim quyén HDQT quyét dinh, gép phin giam thiéu rvi ro,
dam bao quyén va lgi ich cia Cong ty;

- Quan Iy, diéu hanh céc mét hoat dong theo ding chitc trach, nhiém vu dugce giao;
c6 su phan cong, phan ¢ip 1 rang va linh hoat glu:a cac cap quan ly;

- Sur dung hiéu qua va cin dbi hop ly ngudn luc hién co, quyet liét cat giam chi phi
dé giam gia thanh di d6i v6i duy tri chét luong san phim dich vu 6n dinh, ning cao suc
canh tranh, gii thi phan va dam bao cac lgi ich 1au dai cua Cong ty.

- Phét huy tét sang kién, cai tién ky thuat, nang cép hé théng quan 1y, tng dung
khoa hoc cong nghé vao trong quan ly, san xuit kinh doanh nhim néng cao nang lyc canh
tranh;

- Cong tac hach toan ké toan va quan ly tai chinh pht hop chuan muc, minh bach
theo quy dinh phap luat; dam bao nguyén tic bao toan va phét trién vén; quyét ligt xit Iy
ng xau, ng phai thu kho doi;

- Tich cyuc phat trién kinh doanh ngoai nudc, ngodi nganh d& bu dap su thiéu hut
cong viéc do gia dau thip nhung van dim bao trién khai an toan, hiéu qua, chat [luong,
ding tién do cac du an trong nuoc da duge giao thdu véi mire do phite tap cao, didu kién

trién khai cong viéc tiém an nhidu rii ro;
Trang 5/9



- Cong tac dao tao, tu dao tao ning cao chét lugng nguén nhén luc trién khai co
hi€u qua, dap (g yéu cau ngay cang cao cia cua khach hang;

- Duy tri mit bang tién luong va chinh sach dai ng6, khen thuéng hop 1y, nang ky
ludt, tao méi trurdng chuyén nghiép cia ngudi lao dong.

B. NHIEM VU VA KE HOACH TRIEN KHAI TRONG NAM 2021
I. Hdi dong quin tri Cong ty POS dé ra mét s6 nhiém vu chi yéu nim 2021 nhw
sau:

- Cung v6i Ban didu hanh tb chirc thye hién thanh cong cac chi tiéu Ké hoach nam
2021 va céc ndi dung dugce Pai hdi dong cd dong phé duyét phu hop chién luge phat trién
cua Cong ty.
. - Thuc hién tbt cong tac tai chinh, ddm béo tinh hinh tai chinh, vén, dong tién tdt,
on dinh, lanh manh; stt dung hiéu qua ngudn von, bao toan va phat trién vén ctia Cong ty.

- Cai tién hé théng quan tri: ra so4t, cip nhat, sira ddi, bd sung cac quy ché, quy
dinh ngi b6 pht hop v6i quy dinh phap ludt va tinh hinh hoat dong SXKD cia Cong ty.

- Giir viing va tiép tuc diy manh cac dich vy thé mz_mvh cua Cong ty. Bén caqh de,
chi dao cac by phén lién quan ting cudng cbng tic phat trién kinh doanh, phat trién thi

truong trong va ngoai nuoc, thi trudng ngoai nganh dau khi; thuc hién tét cong tac hop tac,
phét trién uy tin, thuong hiéu;

- Thue hién danh gia, giam sat dbi véi cac du 4n du tu, dy an kinh doanh thudc
thim quyén HPQT quyet dinh; phé duyét danh muyc ké hoach ddu tu phd hop, dam bao
hoan thanh cdng tic ddu tu theo cic muc tiéu ké hoach dé ra.

- Pam bao quyén lgi hop phap cia cac Co ddng, dbi xtr cong bing giita cic CO
déng, dam bao vai trd ciia nhitng ngudi ¢o quyén loi lién quan dén Cong ty.

- Trién khai cong tac cong bd thdng tin mot cach rdng rdi, dam bao cic théng tin
doc cong bd phai chinh xédc, tudn thi ding quy dinh cua Phap ludt nhim tao didu kién
thuin lgi cho céc ¢ dong va céc nha dau tu trong qué trinh tiép can, tim hiéu thong tin v&
cac hoat doéng cia Cong ty.

- Thue hién cac nhi€ém vu thuong xuyén cua HPQT Céng ty phd hop vdi chuc
ndng, nhiém vu theo Diéu I¢ va phéat sinh thyc t€ trong qua trinh hoat ddng san xuit kinh
doanh ctia Cong ty.

IL.  Cic chi titu ké hoach tai chinh trong nam 2021:

TT Chi tiéu Pon vi tinh | K& hoach nim 2021
1 ! Véndiéulé Ty dong 400
2 | Doanh thu Ty déng 1.454,67
3 | Loi nhuin trude thué TNDN Ty déng 33,38
4 ! Loi nhuan thyue hién sau thué TNDN Ty dbng 26,70
7 | Ty suét lgi nhudn ST/Vén didu 1& % 6,68%
8 | Thuchién ddutu Ty dbng 92,90

Trén d4y 14 bdo cdo tém tat tinh hinh hoat dng cta Hoi ddng quan tri nim 2020 va
phuong huéng hoat ddng nam 2021.

Kinh trinh Dai hdi xem xét thong qua.

Trin trong.

Trang 6/9



Noi nhin:
- Pai héi ddng cb dong;
- HBQT, BKS; Ban GD,
- Website Cong ty;

- Lama: VT, Thu ky HDQT.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Tién Phong
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Phu luc 1:

Danh muc cic Nghi quyét, Quyét dinh dwge BDQT ban hanh trong nim 2019

STT | Ngay ban $6 hiéu vin bin N¢i dung
hanh
Quyét dinh vé viéc Chuyén x¢p luong cho
_ Ban Giam déc va Ké toan truémg Cong ty CP
1. | 28/02/2020 | 144/QD-LDBD-HDQT Dich vu Lép (;fflt, Van Elfinh va Béo dudng
Cong trinh Dau khi bién PTSC _
Nghi quyét vé viéc Thong qua ké hoach td
2. | 02/03/2020 | 02/NQ-LPBD-HPQT | chiic cude hop DPHDCD thudmg nién nim
P g
2020
3. | 26/03/2020 | 03/NQ-LPBD-HDQT Nghi quyét vé viéc Phé duyét quy tién luong
' nim 2019
Nghi quyét vé viéc Tam hodin té chitc
4. 107/04/2020 | 04/NQ-LBBD-HPbQT PHDCP thudmg nién nim 2020
5. |14/04/2020 | 05/NQ-LPBD-HPQT | Nghi quyét vé viéc Cong tac can bd
] Quyét dinh vé viéc BS nhiém can bo (BS
6. | 14/04/2020 | 234/QB-LBDBD-HBQT nhiém Phé Gism déc Neuy&n Van Duong)
7. 29/04/2020 | 264/QD-LBBD-HpQT | LYeLdinh vE viéo xCp luong doi véi dng
' Nguyen Vin Duong
Nghi quyét vé viéc Td chirc cude hop
8. 121/05/2020 | 06/NQ-LDBD-HBQT PHDCD thuong nién nim 2020
Quyét dinh v€ viéc Phé duyét va ban hanh
9. 121/08/2020 | 471/QD-LBBD-HPQT | dinh mirc chong dn mon két cau thép va
piping trén by
10. | 10/09/2020 | 10/NQ-LBBD-HDQT | Nghi quyét vé viéc Chi tra ¢o tirc ndm 2019
1. |24/11/2020 | 1/NQ-LPBD-HPQT | N8 quyet vé viec Phe duyét quy ticn luong

nam 2020
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Phu luc 2:
Thi lao va céc loi ich khac cia Héi dong quan tri nim 2019

Thu lao va

STT Ho vi tén Chite danh Théi gian lam vige | 191 fch khac
trwoe thue
(VND)
1. | Nguyén Tién Phong | Chu tich HDQT | 01/01/2020 |31/12/2020 |  152.000.000
2. | Dwong Hung Vin v HBQT/ 01/01/2020 | 31/12/2020 | 1.597.881.600
Giidm doc
3. | Vil Chi Vién 1V HDQT/ Phé 1 61012020 |31/12/2020 | 1.315.087.600
Giam doc
x ok Thanh vién
4. | Nguyén Tuén HPOT 01/01/2020 | 31/12/2020 76.000.000
Nguyén Thé Hoang
5. | (Thulao dugc chi | NeuyénThanh o0, 0050 15192000 | 76.000.000
tra cho ngin hang vién HPQT
Oceanbank)
Téng cong 3.216.969.200
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TONG CONG TY CO PHAN
DICH VU KY THUAT DAU KHi VIET NAM
~ CONG TY €O PHAN DICH VU
LAP DAT, VAN HANH VA BAO DUGNG
CONG TRINH DAU KHi BIEN PTSC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Péc lap - Tw do - Hanh phue

Viing Tau, ngay

BAO CAO SAN XUAT KINH DOANH NAM 2020 VA
KE HOACH NAM 2021 CUA BAN PIEU HANH

PHAN THU NHAT
KET QUA HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH NAM 2020
1. Cic chi tiéu tai chinh chii yéu dat dwge trong niim 2020:
Nim 2020 Coéng ty POS dat téng doanh thu 1a 3.436,07 ty VND, Lgi nhuén trudce
thué dat 132,21 ty VND. Mot sb chi tiéu cht yéu duge ghi nhan tai Bao cdo tai chinh
nam 2020 cia Cong ty dd dugc kiém toan béi Cong ty Kiém toan Deloitte nhur sau:

thang ndm 2021

e T e

St Chi ti Ponvi |Kéhoach| Thwe | TH 2020/
1 heu tinh 2020 | hién 2020 | KH 2020
1 | Vén didu 18 TY déng 400,00 400,00 | 100,00%
+ | V6n diéu 1¢ binh quin nim Ty dong | 400,00 400,00 | 100,00%
2 | Téng Doanh thu Ty ddng | 3.482,99 | 3.436,07 98,65%
3 | Loi nhuén trude thué TNDN Ty ddng 90,28 132,21 | 146,44%
4 | Loi nhuan sau thué TNDN Ty dbng 72,27 101,55 | 140,51%
5 | Ty sut 1¢i nhusn sau thué/ VCSH % 9,25% {  12,40% | 134,01%
6 | Loi nhudn duge phén phéi Ty déng 72,27 101,55 | 140,51%
So sdnh voi két qud cdc nim trudc:
Don vi: ty dong
5 5 — TV 1€ % so véi
TT Chi tidu Tglo‘;;‘“ m;(]‘z‘zm 20;3‘“ THnim | KH nim
2019 2020 (%)
(1) (2) 3) 4 () | ©)=6)3) | (=054
1 | Doanh thu 1.477,83 | 3.482,99 | 3.436,07 233% 99%
2 | Loi nhudn sau thué 42,91 7227 101,55 237% 141%
3 | Nop NSNN 10939 | 163,89| 154,40 141% 94%
Ty suét loi nhudn sau thué 0 0 0 0 0
4| 2 g doanh thu (%) 290% | 2,07% | 2,96% 102% 143%
5 | Ty suatloi nhugn sauthuel 4 750, | 18 070, | 25,39% 237% 141%
trén von diéu 1€ (%)
Thu nhép BQ khong tinh
6 | khdi O&M (tridu 26,82 29,80 36,50 136% 122%
dong/thang)
W
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2. Phwong 4n phin phéi lgi nhuin nim 2020

»  Cin clr xdy dung phuong 4n phan phdi:

Phuong 4n phan phéi loi nhuan nam 2020 dugc xiy dung trén co sé Nghi quyét
s6 07/NQ-LDBD-DHBCD dugc théng qua tai Pai hoi déng ¢6 dong Cong ty tb chirc
vao ngay 12/06/2020.

»  Can ctr vao tinh hinh tai chinh, két qua san xuét kinh doanh dat dwoc trong nim
2020. Phuong &n phén phéi loi nhudn nam 2020 duge xdy dung trinh Pai hoi
theo nguyén tic: Tun thi Nghj quyét n6i trén; Pam bao trich 13p cac qui theo
qui dinh ciia Diéu 18 Cong ty. Chi tiét phan chia loi nhudn nim 2020 nhu sau:

. Len Pon vi ¢ hoach Thue hién

Stt Chi tiéu tinh : 2020 2020

1 | Loi nhudn dugc phan phdi (*) Ty ddng 72,27 110,37

2 | Chia ¢ tic Ty déng 56,00 60,00

+ | T¥ 1é chia cb tirc (%/ Vén diéu 18) % 14% 15%

3 | Qui diu tu va phat trién Ty dong

4 | Qui khen thudng, phic lyi Ty ddng 15,40 21,50

5 | Qui thudng ban didu hanh Ty dbng 0,87 0,87

6 { Lginhuén con lai chua phén phébi Ty dong 28,00

* Loi nhuén dugc phéin phéi (110,37 ty déng): bao gé“)m lgi nhudn nam 2020:
101,55 ty dbng va lgi nhuén chwra phan phdi cac nim trude day: 8,82 ty dbng.
3. Tinh hinh thye hign cac dich vu chii yéu ciia Cong ty:
3.1. Dich vu xiy lflp cong trinh bién: L4 mét trong nhitng phiém vu quan trong
hang d4u trong hoat déng san xuét kinh doanh cia Cong ty, trong nam 2020 mic du
c6 rit nhiéu kho khan nhung Céng ty POS da bing moi nd lyc chii dong tiép xuc véi
c4c khich hang, dbi tac dé tim kiém va tham gia cung cip dich vu dur 4n xay 14p cong
trinh bién, Cong ty POS da hoan thanh va tiép tuc trién khai c4c du &n SVDN Té&l,
SVDN HUC, SVDN FSO, Thao tach gian PH, NCS2, Gallaf. Két qua doanh thu tir
dich vu xay 1ip cong trinh bién nam 2020 13 2.546,44 ty ddng chiém 74% tdng doanh
thu ciia Cong ty (3.436,07 VND).
3.2. Dich vy Xiy dyng céng trinh diu khi trén bd: Cong ty POS tiép tuc trién
khai dv 4n Long Son. Doanh thu ctia dich vu ndy trong nim 2020 dat 304,83 ty dbng
chiém 9% téng doanh thu ciia cong ty (3.436,07 ty VND).
3.3. Dich vu cung itng nhén lwe, dich va vin hanh va bao dudng cic c¢ong trinh
d4u khi (O&M): Dich vu nay 12 méng dich vu c6 ngudn doanh thu ddu dan va én
dinh l4u dai. Doanh thu tir dich vu O&M nim 2020 1a 550,87 ty VND, chiém 16%
téng doanh thu ciia Céng ty (3.436,07 ty VND). Tinh hinh thyc hién dich vu O&M
trong nim 2020 cy thé nhu sau:

TT | Tén Dich vu O&M Ndi dung thwe hién Két qua

Cac Hop ddng bao

Trién khai thuc hién tét dich vy O&M

Thyc hién lién tuc
trong nidm, dam bao

1 | dudng cho cic | d4p tmg yéu cAu ciia cac khich hing nhu dp (me véu cAu cia
Khach hang BDPOC, CLIOC, PVEP POC, TLJOC | &P ‘P& ¥

Khach hang
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TT

Tén Dich vu O&M

Noi dung thyc hién

Két qua

Hop dbng cung
cdp nhén luc dai
han

Cung cap nhén luc theo HD dai han cho
c4c khach hang JVPC (79 nhan sy O&M
trrc tiép van hanh gian Rang Déng);
KNOC (54 nhan sy tryc tiép van hanh
gian Rong Doi); TNK (01 nhén su cho
gian Lan Téy); PVEP POC (03 nhén sy
lam viéc trén gian SDA); PVTRANS (01
E & I Supervisor va 04 E&I Technician
]Jam viéc trén FPSO LEWEK EMAS AT
CHIM SAO Lé 12W)

Thuc hién lién tuc
trong nidm, dam bao
dap {mg ydu ciu cia
Khach hang

Hop dong cung
cdp nhan luc ngan
han

Trong nam 2020 POS da cung cip hon
3.000 lugt nhan su tham gia dich vu ngén
han cho ciac khach hang BDPOC,
CLJOC, TLIOC, PETRONAS,
ROFNEFT, KNOC, PTSC Thanh Hoa,
.... vi cho du 4n GALLAF, LSP-Al, ...

cuia Cong ty POS

Thirc hién lién tuc
trong nim, dam bao
dap Ung yéu cdu cua
Khach hang

34.

a.

Dich vu cho thug sa lan nha & va sa lan vin chuyén:
Sa lan nha & PTSC Offshore 1: Trong nam 2020, s6 ngay lam viéc cua POS1
dat 134 ngay. POS1 &3 hoan thanh céc cdng tic, cong viéc clia cac du an nhu sau:

TT |  Tén dw 4n POSI thuc hign | |\82Y bat daw) Ngdy ket thic | SOneay - o, oy
: ’ dir an dur an huy djng
1 | SVDN T&Iva HUC 06/6/2020 30/6/2020 24
2 | SVDN HUC 01/7/2020 31/7/2020 30
3 | SVDN FSO 01/8/2020 31/8/2020 30
4 | Cho Khdch hang Thién Nam thué 17/9/2020 06/11/2020 50
Téng s6 ngay khai thac | 134
b.  Sa lan vin chuyén PTSC 01: S6 ngay lam viée ctia PTSC 01 trong nam 2020
dat 212 ngay. PTSC 01 d4 hoan thanh cdc cong tac, cong viée clila cac dy an cu thé nhur
sau:
IT | Tén dy 4n PTSC 01 thyc hign [\82Y Pat dau | Neay ket thic | S0ngdy | oy, oy
i du 4n dw an huy don -
1 | Cho Khdch hang Sapura thué 02/6/2020 31/12/2020 212
Téng sé ngay khai thic 212
4. Tinh hinh thye hién cong tic diu tw va xay dung:
4.1. Cong tic dau tw thiét bi:
a. Cac goi diu tr nim 2020: D hoan thanh cdng tic ddu tr 14 gdi: My nén khi

chay dau 12 bar/ May Tach mjt bich thity luc va May khoan fir chay khi/ May
phét dién 200/350/500 KVA/ Méy cht va vét mép éng/ Thiét bi siét Bulong thiiy
lyc 10.000 PSI/ May han TIG (02 Go6i) May toan dac/ Mdy nén khi chay diu 9
bar & may xit rira ap luc cao/ Mdy nén khi 9 bar chay dién/ Day chuyén thiét bj
phun bi tir dong/ Thiét bi do Cam bién luc (Loadcell 30T)/ May rira ap luc cao
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chay khi va Bom nuéc héa tién/ Phin mém Quan 1y, Thiét ké Ban vé& Thi cong

DPudng dng). Tiép tuc trién khai cac dy 4n chuyén tiép fir 2020 va cdc du an dau

tu méi ndm 2021 nhur My bén cat phun son/ Thiét bi do ludmg, kiém tra, chay

thit/ Phdn mém Quan ly nhan sy, tién luong/ Xe cAu thing 8-12T/ Thiét bi uén,
cit cap dién va May ép dau cbt thay luc chay pin/ Méy cit tén/ éng dang tir va

CNC/ May phat dién 80kVA / Thiét bj duc 156 thiy lyc va siét bulong chay khi/

Thiét bi thir tai, Do lrong/ Toi khi nén 10T/ Hoan cai si lan PTSC 01. Gia tri gidi

ngin cong tac d&u tir trong nim 2020 1a 26,65 ty déng.

4.2. Cong tic Xiy dung: Hoan thanh sira chita mét sé hang muc tai Xuong CKBD
va mét s6 hang muc khic tai Nha Vin phong Coéng ty ndam 2020. Chi phi sira
chita xay dung 14 2,93 ty déng.

5. Tinh hinh thyc hién cong tic té chirc nhan sy, dao tao va tién lwong

5.1. Céng tac td chirc nhéin sur:

Tinh dén thei diém hién tai, Téng CBCNV cua Céng ty 1 576 ngudi, trong d6
trinh d6 trén dai hoc la 31 ngudi, dai hoc va twong duong 1a 430 ngudi, ¢ong nhan ki
thuét 13 102 ngudi, lao déng phé thong 13 6 ngudi.

Trong nim 2020, dugc sy phé chudn Hoi déng quan tri, nhim dap ng yéu ciu
ca hoat dong SXKD cia don vi, Cong ty d3 kién toan co cdu cic céc phong ban cu
thé nhu sau:

— Cong ty da b6 nhiém méi 01 Phé Giam dbc, b nhiém lai 05 phé phong va 01
Xuoéng pho, Hoan thién thu tue théi gitt chic vy 01 trudng phong va dicu
dong gift vi tri cOng tac mdi, giao nhiém vy Phé phy trich phong d6i vai 02
can bd. Bén canh d6, Cong ty ciing da hoan thién va giri hd s0 1én Téng cong
ty dé xem xét, bd nhiém lai 03 truéng phong. B nhiém 01 t4 truémg; 03 T6
pho.
5.2. Céng tic tuyén dung: Trong nim 2020 Céng ty POS tuyén dung méi 27 nhin
su, tién hanh tha tuc chim dat hop déng lao dong v6i 35 nhén su theo nguyén vong
ctia ngudi lao dong; 02 ngudi lao dong nghi huu. Tinh tir du ndm 2021 dén thoi diém
hién tai d& c6 05 ngudi nghi viée & da tuyén dung 01 ngudi.
3.3. Cong tac dao tao: Dao tao chuyén mon nghiép vu cho ngudi lao ddng, udce tinh
dén ngay 31/12/2020, hoat ddng dao tao cia Cong ty POS d3 dugc thire hién nhu sau:
86 lugt ngudi ¢4 dao tao/ K& hoach dwoc phé duyét: 2000/581 dat 256.1% ké hoach:
S6 tién da dao tao/ K& hoach dugc phé duyét: 11.7/ 3.2 ty ddng dat 367% ké hoach. 86
khoéa dao tao d t6 chirc: 46/44 khoa, dat 105% K& hoach; S8 luot ngudi duge dao tao
noi bd béi chinh CBCNV ciia Cong ty 1a 97 luot ngudi.
5.4. Cong tac Lao dong tién lwong, ché dé chinh sach: Cac sb lidu théng ké thu
nhép nim 2020 nhu sau:

: ne < - So vai
TT Noi dung Nam 2019 | Nim 2020 nim 2019
Thu nhip BQ NLD huéng luong o

1 chinh sach nha thiu (ddng/thang) 99.413.000 | 94.318.000 -5%

2 | Thu nhip BQ NLD hudéng luong | 19.472.000 | 22.100.000 13%
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So voi

TT Noi dung Niam 2019 | Nam 2020 nim 2019

theo quy ché tién luong Cong ty khéi
lao doéng nghiép vu vin phong
(db6ng/thing)

Thu nhip BQ NLD huong luong
theo quy ché tién lvong Cong ty khébi

3 A . .| 27.782.000 | 36.980.000 33%
laq déng tham gia du 4an
(dong/thang)

4 | Thu nhép thap nhat (d6ng/thang) 6.000.000 7.700.000 28%

Thyc hién viéc mua sim trang thiét bj van phong va mua sém khéc theo diing céc
quy trinh mua sim va quy dinh hién hanh cta Cong ty va Tbng Cong ty.

6. Tinh hinh thwe hién cdng tic quan Iy hé thong, an toan chit lrgng vé sinh méi
truong:

La don vi hoat ddng trong linh vuc dich vu diu khi c6 x4c xuit rai ro cao va voi
nhiing yéu clu khit khe cta khach hang quéc té vé chat luong, an toan, sitc khée va
mbi trudmg (CL-ATSKMT), Cong ty ludn uu tién hang déu trong cong téc quan 1y an
toan cung véi hoat déng san xuat kinh doanh cia Céng ty. Cong ty lién tuc thue hién
khic phuc cac diém khong phit hop duge phét hién trong cac dot danh gid ndi bo, bén
ngoai, thuong xuyén ra sodt va hoan thién céc tai liéu quan Iy CL-ATSKMT phu hep
v6i hoat dong SXKD thye t&; Tiép tuc trién khai va duy tri hiéu qua cdc h¢ théng quan
Iy ciia Cong ty phi hop v6i tiéu chudn ISO 9001:2015 (Hé théng quan ly chét luong),
ISO 14001:2015 (Hé théng quan ly méi trudmg), ISO 45001:2018 (He théng quan Iy
an toan va strc khde nghd nghiép), ISO/IEC 17025:2017 (Yéu ciu chung ddi vdi ning
luc cda cac phong thir nghiém, hiéu chué"m), B& luét ISM (B0 luat quan li an toan quéc
té), Bo luat ISPS (bd lut quéc té v& an ninh tau va bén cang), MLC 2006 (Cong udc
lac ddng hang hai), Tiéu chuin ASME (Tiéu chuéin v& quan ly, thiét ké, ché tao, kiém
tra 16 hoi, binh, bdn chiu 4p luc).

Trong nam 2020, Céng ty thuc hién cong tic SXKD (Pién hinh la cdc dw dn trong
va ngoai nudc nhu SVDN T&I, SVDN HUC, SVDN Pipeline, SVDN FSO, E1, NCS2
gas Pipeline, AI Shaheen giai doan 02, Long Son... va cdc du dn O&M cho cdc khdch
hang BDPOC, PCVL, CLJOC, KNOC....) dim bao an toan khdng dé xay ra sy c& mat
thod gian lam viée (LTI=0), khong c6 tai nan chay nd ciing nhu tai nan hay thiét hai vé
con ngudi. Céc chi tiéu vé an toan, sirc khée va mdi truong d&u dat yéu cdu so véi quy
dinh cia Cong ty, khach hang va phép luit.

K& tir khi thanh 1ap dén nay, Céng ty POS dat dugc hon 26 triéu gio 1am viéc an
toan khong d& xay ra su ¢b mét thoi gian 1am viéc (LTI).
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PHAN NI
KE HOACH SAN XUAT KINH DOANH NAM 2021
I. PAC PIEM TINH HINH CHUNG
1. Thuén lei:

Cong ty POS tiép tuc nhin dugc su quan tAm chi dao st sao va hd trg manh mé
cia Dang 1y, Hoi ddng quén tri, Ban Téng Giam déc Tng cong ty, su hop tac gitup do
cia cac Pon vi ban.

Tap thé lanh dao ctia Céng ty POS doan két, d6i ngii CBCNV tré, nhiét huyét, ning
dong, sang tao, c6 trinh d6 chuyén mén va tinh thim lam viéc c6 trach nhiém cao.

Kinh nghiém thyc tién dugce dic rat trong qua trinh thuc hién céc du 4n tir cic nim
truée ddy ciing 12 mot lgi thé dé Cong ty trién khai thanh céng céc du an trong nim
2021.

2. Khé khin; .

Tinh hinh dich bénh Covid-19 nam 2021 vin con nhidu dién bién phirc tap trén Thé
gidi va tai Viét Nam.

Du béo gia dau nam 2021 tiép tuc bién dong kho ludng, din dén nha thiu chua tai
khéi @éng céc du 4n phét tridén mé nim 2021 tai Viét Nam.

Céng tac phat trién dich v Du khi tai thi trudng nudc ngoai cling 13 mot thach
thttc, khé khin rét 16n dbi véi Cong ty POS nhu: Céc chinh sdch bao hd cia nuée chi
nha, cong tic hiu cin, cac vin dé vé& ché do chinh sach khi dua ngudi lao dong lam
viéc tai nudce ngoai... _

Céc thiét bi, phuong tién phuc vu xay lép cong trinh bién van con thiéu anh hudéng
khéng nho dén kha ning canh tranh cia Céng ty POS.

Ngudn nhan lyc vé& quan 1y, k¥ thudt lién quan dén cong tdc SXKD doi khi con
thiéu, chwra thue sir dép img duoc hoan toan yéu ciu clia cdng viéc.

Chinh séch thué nha thau (Thué GTGT + thué TNDN nha thiu) con nhidu bat cap,
dén dén Céng ty POS khong c6 lgi thé canh tranh dbi voi nha thiu phy nudc ngoai khi
tham gia d4u thiu trong nude.

II. CAC CHI TIEU KE HOACH CU THE NAM 2021

Cac chi tiéu ké hoach cu thé nim 2021 nhu sau:

CAC CHI TIEU Pon vj tinh | Ké hoach nim 2021
I | Cac chi tiéu tai chinh
1 | Vén cht s& hitu
+ | Vbn diéu 18 Ty dong 400,00
+ | Trong do, ty 1€ tham gia clia PTSC % 84,95
2 | Tong Doanh thu Ty ddng 1.454,67
3 | Loi nhudn trude thué Ty dong 33,38
4 | Loi nhuén sau thué Ty dong 26,70
5 | Thué va céc khoan phai ndp NSNN Ty dong 56,08
II | Cac du 4n chuén bi diu tw
Nbi té Ty dong 92,90
Ngoai té Tr USD 0,00
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I11. MUC TIEU SAN XUAT KINH DOANH NAM 2021

. Phat huy nhitng thanh tich d3 dat dugc trong ndm 2020, khic phuc nhitng kho khan
tén tai néu trén, Cong ty xac dinh muc ti€u hoat ddng ndm 2021 nhu sau:

1.  Phén du hoan thanh vuot mirc cic chi tiéu cha yéu sau:
e Doanh thu 1.454,67 ty VND
e Loi nhudn trudc thué: 33,38 ty VND
e NO§p Ngén sach nha nuéce: 56,08 ty VND

2. Tap trung t6i da ngudn hyc phuc vu san xudt kinh doanh dé hoan thanh cac chi
tiéu ké hoach nam 2021; dam bao hi€u qua, bao toan va phat trién vdn, tao tién dé
cho sy phét trién bén vimg ciia POS trong nhiing nim tiép theo, Tuan thii ding
cac Quy dinh hién hanh trong moi hoat déng ciia Cong ty.

3. Tiép tuc trién khai an toan chét luong, dang tién d6 va hiéu qua cac du 4n vin
chuyén, lip dat, diu ndi cOng trinh bién, cong trinh cong nghi¢p trén bd nam
2020 dang trién khai va chuyen t1ep sang nam 2021, dong thixi thuc hién tét cac
cong tac chuin bi dé tham gia va thang thau cac du an tiém ning trong nim 2021
va nhimg nim tiép theo. Té chirc thuc hién tbt dich vu vén hanh va bao dudng
(O&M) cac cong trinh dau khi bién, dép g yéu cdu cia céc nha thiu du khi
nhu BDPOC, NCS, CLJOC, JVPC, KNOC, TNK, CLJOC, PVEP POC... Giif
vimg thi phﬁn dich vu cung tng lao déng khai théc dau khi cho cic khich hang
truyén théng nhu JVPC, KNOC, CLJOC..

4, Quan ly, khai thac an toan, hiéu qua Sa lan nha & 300 chd (POS 1) va Sa lan vén
chuyén 5000 thn (PTSC 01). DAy manh cong tac Marketing tim kiém va mé rong
thi truong dich vu.

5. Thyc hién tét cong tac duy tu, stra chita, bao dudng céc cong trinh, phuong tién,
trang thiét bi phuc vu SXKD tai Pon vi. Trién khai thyc hién t&t nhiém vy dau tu
theo ké hoach duogc phé duyét. Tang cudmg kiém tra, gidm sat, quan 1y chit che
tién do, chi phi cac du an diu tr nhim dam bao nhanh chdng hoan thanh dau tu
va sdm dua vao khai thac sir dung, ning cao hiéu qua SXKD.

6.  Ra soat, diéu chinh, bd sung xay dung méi Hé théng dinh murc kinh t& k¥ thuét
tai Don vi, cai tién qua trinh [am viéc, thuc hién triét dé cac Chi thi, van ban
hudng dan, chi dao cia Tép doan, Téng céng ty vé cong tac thue hanh tiét kiém
chéng lang phi va tiét giam t6i da cic chi phi hoat dong trong nam 2020 nhim
dam bdao nang cao hiéu qua quan ly trong cac hoat dong SXKD dich vu va ting
kha ning canh tranh cia Pon vi khi cung cip san phadm, dich vu cho khach hang.

7. Hoan thién hé thdng quy dinh quan 1y ndi bd; bd may 6 chirc quan 1y, diéu hanh
cia Pon vi, phat huy tinh ddc 1ap, tu chl, ning dong va ky ludt trong giai doan
phat trién mai. Tiép tuc duy tri hiéu lyc ciia céc tiéu chuan ISO 9001:2015, ISO
14001:2015, ISO 45001:2018, ISO/IEC 17025:2017, 1ISM code, ISPS code, MLC
2006, ASME. Day manh hoat déng nghién ctru khoa hoc, cai tién, phat huy sang
kién trong san xuét va ung dung c6ng ngh¢ thdng tin vao quan ly va san Xuat,

8.  Tiép tuc phat trlen ngubn nhin luc, ndng cao chét luong déi ngii can bo, cong
nhén lao dong vé chuyén mén, nghiép vy, an toan, ngoai ngit nham dap (mg yéu
cAu nhiém vu SXKD dich vu.

9.  Thuc hién khen thudng kip thoi, ting cudng ky luat; dam bao cic ché do, chinh
sach dé ngudi lao dong an tim céng tac. Phat huy vai trd cla cac t6 chirc chinh tr
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x4 hdi trong viéc duy tri va phéat trién cic gid tri vin hoéa doanh nghiép PTSC,
doan két, ndng ddng, sang tao va chuyén nghiép, tao mdi treomg lam viée thuin
loi cho ngudi lao dong phat huy t6i da ning luc, nhiét huyét gép phin hoan thanh
muc tiéu chung.

10. S&n sing tham gia va thyc hlen t6t cac nhiém vu khac khi dwoc Tdng cong ty
giao.

IV. GIAI PHAP THU'C HIEN MUC TIEU SXKD NAM 2021

Pé thyc hién hoan thanh céc muc tiéu chi yéu cia nam 2021 néi trén nhim ning
cao ndng luc canh tranh cua don vi, Cong ty dé ra cidc nhém giai phap cu thé nhu sau:

1.  Giai phap vé té chirc, quan Iy doanh nghiép

Tiép tuc hoan thién co ciu t chirc bd may va cai tién hé théng Quén Iy sat thyc véi
hoat ddng cia Cong ty, tiép tuc trién khai va duy tri hidu luc cia cac tidu chudn ISO
9001:2015, ISO 14001:2015, ISO 45001:2018, ISO/IEC 17025:2017, ISM code, ISPS
code, MLC 2006, ASME.

Thudng xuyén ra sodt cdc dinh mirc kinh té k¥ thuat hién c6 nhim cét giam chi phi
t61 mirc hiéu qua nhét. Cai tién qua trinh 1am viéc @é giam chi phi quan 1y, ning cao
hi€éu quan trong sin xuét kinh doanh. Tiét kiém chi phi di€n, nude, dién thoai, vin
phong phim, xang diu, giam tdi da chi phi hoi nghi, hoi thio, tbng két, so két. Kiém
soat chit ch& cac chi phi dAu tr dé dam béo tranh thét thoat lang phi.

Tiép tuc ning cao dugc ning luc ty thuce hién dich vu, vi du dich vy thiét ké trong
linh vuc thi cong hang hai, sit dung va vén dung hiéu qua cic nguon lyc va phan mém
thict k¢ da dugc dau tu.

Tiép tuc xay dung vin héa doanh nghiép doan két, phat huy tinh ning dong, séng
tao, chuyén nghi¢p va tao moéi truong lam viée thuén l¢i cho ngudi lao dong phat huy
tbi da kha ning ctia minh.

2.  Giai phép vé phat trién ngudn nhan lyc

Tb chire sip xép lai nguon Iy theo nhu cdu san xuit kinh doanh. Tén dung hop ly
t6i da ngudn luc c6 sdn dé thire hién céc dy 4n, han ché nhan su thué ngoai. Ap dung
linh hoat va hiéu qua quy ché luong thudng, hodn thién ché do chinh sach dbi voi
ngudi lao dong nhim khuyén khich déng vién kip thoi ngudi lao dong.

Tim kiém, hop tac v6i cac déi tic cung cp nhén luc sin co dé sin sang thué, sir
dung khi nhén sy ctia POS thiéu do phai thuc hién nhiéu dy 4n cing thoi diém.

Tiép tuc ddo tao cho ngudi lao déng cac k§ ning ngoai ngit, chuyén mén, k§ thuat
va k¥ ning quéan 1y cao cép theo tidu chuidn quéc té. Ra soat lai cac nhu ciu dao tao,
ting cudng cong tac dio tao ndi bd nhim bdi dudng ning cao tay nghé, nghiép vy,
chuyén mon tai noi 1am viéc.

3.  Giai phip vé marketing, tim kiém thi trudng va trién khai dich vu

Tham gia t6i da cong tic diu thau tim kiém cong vi€e trong nude va ca nude ngoai,
xdy dung chién lugc va ké hoach marketing ddng b, tdng thé va dai han ca v& chinh
sach gia, chét luong dich vu, quan hé khich hang, thi truong trong va ngoai nudc ...
@& phir hop v6i chién lugc phat trién ciia POS v tiép cén nhanh, thich tmg nhanh véi
nén kinh té thi mé ciia hién nay.
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Tlep tuc tich cyc tim kiém ¢ong viéc & cac linh vuc dich vu chinh la Xay lip cong
trinh bién, X4y dung cic cong trinh phu trg cho cac cong trinh dau khi, x4y dung céng
trinh du khi va cong trinh cong nghiép trén bo nhu cdc nha may loc d4u, dién, dam ..

Tiép tuc ddy manh cong tac phat trién dich vy, phat trién thi trrdng trong khu vuc,
161 uu hoa thoi gian hoat dong clia Sa lan nha & ra thi truong khu vuc Béng Nam A
dic biét 13 Myanmar, Indonesia, Brunei va cac nude ¢6 Monsoon trai véi Viét Nam
nhu An d¢, Uc...

Chu trong hon nifa vao viéc nghién ciru cac quy dinh cua T$ chirc kinh té The gidgi
WTO, TPP, cac quy dinh clia nha nudc lién quan dén linh virc Dau khi dé tu vén cho
Ban Lénh dao Tbng cong ty va dé xuat cach vén dung céc quy dinh phu hop vai tinh
hinh thue té ctia POS. Tham gia t&i da céng tac d4u thiu tim kiém cong viée trong
nude va ca nude ngoai. Xay dung chién lugc va ké hoach marketing dong b, tdng thé
va dai han ca vé chinh sach gia, chit luong dich vu, quan hé khach hang, thi truong
trong va ngodi nudc... dé phu hop véi chién luge phat trién cua POS v tiép can
nhanh, thich trng nhanh v6i nén kinh té thdi mé cilia hién nay.

4.  Giai phap vé diu tu:

Ra soat cac hang muc dAu tu, trién khai céc du 4 an dAu tu thwe sy hiéu qua vao thai
diém thich hop dé dap tg kip thei hoat déng cung cép dich vu cia POS.

5.  Giai phap vé thi dua khen thuéng:

Duy tri phong trao POS star, Phong trdo Kaizen, Phong trao HSE. Tong két va td
chire trao giai kip thoi ¢é phét huy tinh tich cuc céc c4 nhan, dién hinh tidu biéu.

Duy tri cdc hoat dong team building trong timg b phén, gilta cac Don vi trong va
ngoai Cong ty. Ban ldnh dao Cong ty, Lanh dao cac phong ban xuong phai 1a tAm
guong vé su ndng ddng, cong tam, lam vi€c hét minh vi tap thé.

GIAM BOC
Noinhan:
- Dai héi cb dong;
- HBQT, BKS, Ban GD;
- Website Cong ty;
- Luw: VT, Thu ky. Dwong Hung Vian
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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM Pic lap - Tu do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN DICH VU
LAP PAT, VAN HANH VA BAO DUGNG
CONG TRINH DAU KHI BIEN PTSC

Viing Tau, ngay thdng ndm 2021

BAO CAO CUA BAN KIEM SOAT CONG TY POS
TAI PHIEN HOP PAI HQI CO DPONG THUONG NIEN NAM 2021
Ban kiém soat Cong ty kinh bao cio trudc Dai hdi két qua kiém tra, glam sat nam
2020 va phuong hudng nhiém vy ¢dng tac nam 2021 cua Ban kiém soét, cu thé nhu sau:
PHAN I - KET QUA KIEM TRA, GIAM SAT NAM 2020

I.  HOAT DONG CUA BAN KIEM SOAT

1. Co cu td chirc ciia Ban kiém sodt
Ban kiém soat Cong ty POS gdm 02 thanh vién khéng chuyén trach:
- Ong Truong Trong Huy - Truéng ban Kiém sodt tir ngy 01/07/2020 (Theo
Nghi quyét so 09/NQ-LDPBD-BKS ngay 01/07/2020)
(Ong Truong Trong Huy duoc bd nhiém giir chie Truéng Ban Kiém sodt tir
ngay 01/07/2020 thay cho 6ng Nguyen Van Bao)
- B4 Trin Thi Minh Huong — Kiém soat vién.
2. Két qua hoat d9ng ciza Ban kiém soat va timg kiém soat vién nim 2020
Can cir quyen han va trach nhiém ciia Ban kidm soét theo quy dinh tai Luft Doanh
nghiép va Diéu 1 Cong ty; Cén c ké hoach kiém tra, giam sat coa Ban Kiém soat da
duoc Pai hdi dong cb dong nam 2020 théng qua, Ban Kiém soét di trién khai thuc hién
cac ndi dung cong viée chli yéu sau:
- Giam st tinh hinh chip hanh cic quy dinh ciia Phip luit, Diéu 18, tinh hinh thie
hién Nghi quyét Pai h{i déng c6 dong nim 2020
- Thim dinh bio cdo Bao céo ta1 chinh quy/nam, danh gia hiéu qua hoat dong, kha
ning bao todn va phat trién von.
- Giam sat viéc thuc hién céc kién nghi tai Bién ban cia céc doan kiém tra, kiém
toan d61 voi doanh nghiép;
- Phbi hop véi céc co quan chirc néng cua nha nudc, cac Phong/ Ban chirc nang cta

Tbng cong ty C phan Dich vu K¢ thuat Diéu khi Viét Nam trong viée kiém tra,
gidm sat cong tac-quan ly tai don vi.

- Phéi hop voi Hoi ddng quan tri, Ban Giam dbc trong viée quan 1y vén chu sé hitu,
v&i muc dich bao toan va phat trién vén.

- Ra so4t, kiém tra va danh gia hidu hrc va hiéu qua hoat dong cua hé théng kiém
soat ndi bd, kiém todn ndi bd, quan ly rlii ro va canh bao sém clia cong ty.
- Thuyc hién cac céng tac khac ciia Ban Kiém sodt theo ké hoach hoat ddng nim

2020. Dinh k¥ hang quy, Ban kiém soat lap bao cao kiém tra, giam sat danh gia
Hbi ddng quan tri trong viéc tudn thi Piéu 18 Céng ty; Nghi quyét Dai hoi dong
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cb dong; Péanh gia viéc chip hanh céc quy dinh ctia Phap luat Nha nuéc, cia
Cong ty.
Trong nam 2020, Ban kiém sodt da bam sat Nghi quyét DPHDCPD, ké hoach hoat

dong va tinh hinh thuc te thuc hién diing cdc quyén han v trich nhiém theo quy dinh ca
Luit doanh nghiép, di t& chirc cac cude hop trong nam vao hang Quy.

Duy tri mdi quan hé cong tic va hop tac/ph01 hop t6t véi cac Thanh vién HDQT,
Ban Giam déc, Tong cng ty PTSC va céac cd dong khac.

Hoan thanh c4c muc tiéu, nhiém vu trong K& hoach c6ng viée c4 nhin d duge Ban
kiém soat d8 ra.

Timg thanh vién Ban kiém so4t da thwc hién nhiém vu theo ding thém quyén v linh
vuc duoc phin c6ng cdng tac voi y thite trach nhiém cao, theo nguyén téc doc lap va cln
trong. Két qua hoat ddng ctia tirng thanh vién Ban kiém so4t cu thé nhu Phy lyc dinh kém.

Trong nim 2020, Ban Kiém so4t d3 td chic 05 cude hop, néi dung céac cufe hop cu
thé nhu sau:

- LAn 1: Théng qua bdo céo Ban Kiém soat trinh Dai hdi cb déng thuorng nién
nim 2020, Béo cdo thim dinh béo céo tai chinh nam 2019; Bio céo kiém tra,

giam sat quy 01/2020 cia Ban kiém soét, phan cong cbng viée va ké hoach
hoat dong quy 02/2020.

- Lén 2: Théng qua mién nhiém chirc vy Trudng Ban Kiém soat dbi véi ong
Nguyén Vin Béo va bau 6ng Truong Trong Huy gitr chirc Triréng Ban kiém
soat cong ty.
- LAin 3: Théng qua Bao cao kidm tra giam sat quy 02/2020 cua Ban kiém soat,
phén cdng nhiém vu va thdng qua ké hoach hoat doéng quy 03/2020.
- LAn 4: Théng qua Béo cdo kidm tra giam sat quy 03/2020 cia Ban kiém soat,
phén céng nhiém vu va thdng qua ké hoach hoat ddong quy 04/2020.
- Lan 5: Thong qua Béo cdo kiém tra gidm sat quy 04/2020 va ca nim 2020
ctia Ban kiém soat, thong qua ban X4y dung ke hoach hoat dong nim 2021
va phén cdng cdng viéc quy 01/2021 cha Ban Kiém soat.
3. Thi lao va chi phi hoat djng cia Ban kiém soat nim 2020
Thu lac ciia BKS nam 2020: i véi cac thanh vién BKS khéng chuyén trach, mirc
thi lao 12 2.000.000 VND/ngudi/thang, d6i voi Truéng BKS khéng chuyén trach 1a
3.000.000 VNB/ngudi/théng theo Nghi quyét PHPCD théng qua tai cude hop thudng
nién niim 2020, cu thé nhir sau:

STT Ho va tén Chirc vu Tha lao | Thu nhip Ghi cha
trong nim | tir thwomg
2020 BbH

1 |Truong TrongHuy | Truéng BKS 9.000.000 | 15.000.000 | B4 nhiém tir
ngdy 1/7/2020

2 | Nguyén Vin Bao Truéng BKS 18.000.000 Mi&n nhiém tir
ngay
01/07/2020

3 | Trén Thi Minh Huong | Thanh vién BKS | 24.000.000
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Chi phi hoat dong ctia BKS nam 2020: Ap dung theo dinh mirc ctia cong ty va quy
dinh hién hanh.
II. BAO CAO KET QUA TINH HINH GIAM SAT THU'C HIEN NGHI QUYET
PAI HOI CO PONG THUONG NIEN NAM 2020

1. Hoat ddng san xuit kinh doanh nim 2020

Ban Kiém soat d kidm tra, giam sat tinh hinh trién khai ké hoach san xuit kinh
doanh, 43 thAm dinh va théng nhét vai Bao co két qua san xuit kinh doanh nim 2020 ca
Giam dbc cong ty. Két qua cu thé nhur sau:

1.1.  Mbt s chi tiéu chinh v& tinh hinh thue hién k& hoach san xuit kinh doanh

nam 2020:
2 ea s Ké hoach Thire hién o
Stt Chi tiéu Pon vi tinh 2020 2020 Pat (%)
: . . 400,00 (trong
1 | Vén didu 18 Ty dong 400,00 468495%cia | 100%
TCT PTSC)

2 | Téng Doanh thu Ty dong 3.482,99 3.436,07 | 98,65%

3 | Loi nhuan trudc thué TNDN Ty déng 90,28 132,21 146,44%

4 | Lgi nhuan sau thué TNDN Ty ddng 72,27 101,55 140,51%

5 | Nop NSNN Ty dbng 163,89 154,40 94,21%

6 | Ty suét lgi nhu4n sau thué/Vén diéu 1& % 18,07 2539 140,51%

- Doanh thu nim 2020 dat 3.436,19 ty ddng, dat 98,65% so véi k& hoach nim 2020.
So véi ndm 2019, doanh thu ting 1.958,36 ty dong, tvong ting ting 132.52%.

Loi nhudn truée thué nm 2020 dat 132,21 ty ddng, vuot 46,44% so voi ké hoach
lgi nhusin nim 2020. So véi nam 2019, l¢i nhuin trude thué tang 74,59 ty dong,
tuong Umg tang 129,45%.

1.2. Mot sb chi tiéu tai chinh nim 2020:

Stt Cie chi tiu Pomvi | suymzne0 | 31122009
I | Quy mé tai sin

1 | Téng tai san Ty dbng 2.326,01 1.117,39
1.1 | Tai san ngén han Ty dong 2.178,32 1.075,29
1.2 | Tai san daj han Ty dong 147,69 42,10
II | Co chu tii sin

1 1 Tai san ngin han/Tdng sb tai san % 93,65% 96,23%
2 | Tai san dai han/Téng sb t3i san % 6,35% 3,77%
I | Co cidu ngun vén

1 | Ng phai tr&/Téng ngudn vén % 64,78% 32,35%
2 | Ngudn vén chi so hiru/Téng ngudn vén % 35,22% 67,65%
IV | Khi ning thanh toan
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1 | Khi nang thanh todn ng ngén han Lin 1,47 3,02
2 | Kha niing thanh toan nhanh Lin 1,29 2,87
IV | T¥ suit loi nhudn Nim 2020 Niam 2019
1 | Ty suit loi nhuan sau thué/ Vén didu 18 % 25,39% 10,73%
2 | Loi nhudn trude thué/ Téng Doanh thu % 3,85% 3,90%
3 | Loi nhuan sau thué/ Téng Doanh thu % 2,96% 2,90%
4 | Loinhuin sau thué/ Vén chil s& hiru (ROE) % 12,40% 5,68%
5 | Loi nhugn sau thué/ Téng tii san (ROA) % 4,37% 3,84%

V& quy md tai san: Tai ngay 31/12/2020, tdng tai san coa cdng ty la 2.326,01 ty
dbng, ting 1.208,62 ty dong, ting 108,2% so véi ddu nim, chi yeu do tai san ngén
han ting 1.1103,02 ty dong, trong duong ting 102,58% so v&i dau nim, tai san dai
han ting 105,59 ty déng, twong duong ting 250,82 % so voi dAu ndm.

V€ co cau tai san: Tai san ngan han chiém ty trong 16n trong tong tai san, bién dong

tAng so v&i dau nim, chi yéu do cac khoan phai thu ngén han va hang ton kho ting.
Ty trong tai sin dai han trong tong tii san ting 1én so véi cung ky nim ngoai do
cdng ty mua cac tai san ¢d dinh (may méc thiét bi, phwong tién vén tai, thiét bi dung
cyu quan ly) va chi phi trd trudc dai han ting (chi phi thué xuéng PV Shipyard, chi
phi sira chita bao dudng tai san 1om).

Vé co chu ngudn vén: Ty trong no ngén han ting 1én so véi diu ky chi yéu do ting
céc khoan phai trd ngudi ban ngin han v ting chi phi trich trrée ngén han cho céc
du an.

V& chi s kha ning thanh toan: Tai thdi diém 31/12/2020, hé sb kha niing thanh tosn
hién hanh 1a 1,47 1in, hé s8 kha niing thanh to4n nhanh 13 1,29 lin . Céc hé sé nay
thé hién tinh hinh tai chinh ciia PTSC lanh manh, an toan.

V& ty sudt sinh loi: Kha ndng tao lgi nhuin gdp nim 2020 14 : 1.000 ddng doanh thu
tao ra 67,5 ddng lgi nhudn gop, so voi cling ky nim trude bién ddng giam nhe (nim
2019 1.000 ddng doanh thu tao ra 70,7 ddng l¢i nhudn gop). Chi sé LNST/VCSH
tdng manh so véi ciing ky do loi nhuén truéc thué ting manh so véi cimg ky.

Cong tac quan 1y no phai thu:

+ Cac khoan phai thu ngin han tai thdi diém ngay 31/12/2020 13 1.412,22 ty ddng,
tang 1.064,94 ty ddng, twong {mg ting 306,66 % so véi thai didm 31/12/2019. No
phai thu khach hang tai ngay 31/12/2020 13 1.342,62 ty ddng trong dé no chua dén
han 1a 1.050,25 ty dbng, chiém 78,22%; ng qua han 13 292,37 ty ddng, chiém
21,78%. Céac khoan ng phai thu qua han ddu di duge don vi trich 1dp dw phong diy
du véi tong gid trj trich 1ap t6i 31/12/2020 1a 7,1 ty déng.
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+ No phai tra tai thoi diém ngay 31/12/2020 1a 1.506,89 ty dong, tang 1.145,41 ty
déng, tuong {mg ting 317,73%. Céc hé s6 thanh todn no ngin han, kha ning thanh
toan nhanh hién tai thé hién tinh hinh tai chinh cta POS lanh manb, an toan.

Tai thoi diém 31/12/2020, s6 du tién va cac khoan tuong dwong tién cta cong ty dat
166,86 ty ddng, tang 49,86 ty dong so véi thoi didm 31/12/2019. Luu chuyén tién
thuin trong k¥ ctia céng ty 1a duong 49,86 ty dbng. Trong dé:

+ Luu chuyén tién thudn tir hoat déng kinh doanh 13 4m 76,50 ty dbng, chi yéu do
ting hang t6n kho va ting chi phi tra truéc @ phyc vu cac du an. Céc khoan phai
thu, phai tra ting twong tmg tuy nhién céc khoan phai thu tdp trung vao cac khach
hang uy tin.

+ Luu chuyén tién tir hoat dong dau tr 13 duong 154,44 ty dong.

Cong tac quan ly tai chinh: Cong ty thuc hién ding ché d6 quan Iy von, tai san, phan
phéi loi nhufn, ché d6 quan ly tai chinh va ché 85 ké toan theo quy dinh; Mua day
du bao hiém tai san; Trich lap day du cac khoan du phong. Céng tac quan ly, kiém
sodt cong ng phai thu duge kiém soét, duy tri.

2. Cong tac diu 6w va xdy dyng co ban: Cong tac dau tu cia POS da duoc trién khai
ding cic quy dinh hién hanh cia Nha nudc va quy dinh néi bo ciia ¢dng ty. Gia tri giai
ngan dau tu trong nim 2020 1a 26,65 ty dbng.

3. Ké hoach san xuit kinh doanh nim 2021

Pénh gia ning luc san xuét kinh doanh ctia céng ty va tinh hinh thi truomg, Cong ty

POS di xay dung ké hoach SXKD nam 2021 vdi cac chi tiéu nhu saw:

e i TN T

e

Stt Chi tiéu Dg:h"i K& hoach 2021 | Thue hién 2020 { So sinh
1 | Véndidu I8 Ty dbng 400,00 400,00 100,00%
2 | Téng doanh thu Ty ddng 1.454,67 3.436,07 42,33%
3 | Loi nhuéin trude thué TNDN Ty dong 33,38 132,21 25,23%
4 LT’EISII’\I“&“ thyc hién sau thue Ty dbng 26,70 101,55 26,30%
5 | Ty suét loi nhuin ST/Vén didu 18 % 6,68% 25,39% 26,30%
6 | Loinhuin dwgc phén phdi (*) Ty dbng 54,70 110,37 49,56%
+ | Chia cb tirc Ty dr’;‘)ng a lg’%L) a 5‘3/(:’8(])3L)

+ | Qu¥ khen thudng, phuc loi Ty dong 10,40 21,50
+ | Qu¥ thwréng Ban didu hanh Ty ddng 0,3 0,87

* Loi nhusn dugc phan phdi ndm 2020 (110,37 t ddng): bao gdm loi nhuén nim
2020: 101,55 ty ddng va loi nhun chua phén phdi cic nim trude ddy chuyén sang: 8,82 ty
dbng;

* Loi nhudn duoc phan phdi nim 2021 (54,70 ty ddng): bao gbm lgi nhudn nim
2021: 26,70 tj ddng va lgi nhuin chua phan phéi cua nim 2020 chuyén sang: 28,00 ty
déng;
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II. KET QUA THAM DINH BAO CAO TAI CHINH NAM 2020

Ban Kiém so4t d3 thyc hién viéc thim dinh Bao céo tii chinh cta Cong ty trong nam
tai chinh 2020 két thac tai ngay 31/12/2020, két qua nhu sau:

- Bao cao tai chinh nam 2020 ctia Céng ty di phan anh déy dn tinh hinh hoat dong
san xuét kinh doanh clia Céng ty va duge trinh bay theo cac miun bio cdo quy dinh
cua BO Tai chinh.

- Bao céo tai chinh nam 2020 cua Cong ty dé phan anh trung thire, hop 1y trén cac
khia canh trong yéu, tinh hinh i chinh ctia Cong ty tai thai didm 31/12/2020,
ciing nhu két qua hoat d6ng san xuvit kinh doanh ndm 2020.

- Viéc ghi chép, m& s6 ké toan, phan loai cac ndi dung kinh t&, theo cdc chudn muc
ké toan do B6 Tai chinh ban hanh.

- Cac chi tiéu v& lgi nhudn sau thué, ty sudt li nhudn sau thué trén vén didu 1é déu
hoan thanh vugt mitc ké hoach. Céc chi s6 tai chinh 6n dinh; Tinh hinh tai chinh
ndm 2020 cha cong ty lanh manh,

- Bao céo tai chinh nim 2020 cta Cong ty dd duoc thue hién kiém toan theo quy
dinh tai Diéu 18 Cong ty va Nghij quyét Dai héi d6ng cb ddng nam 2020, Cong ty
TNHH Kiém toan Deloitte Viét Nam da duoc lya chon thuc hién viéc kiém todn
Bao cao tai chinh nam 2020 cta Coéng ty.

- Ban Kiém soat nhét tri v6i Bao céo tii chinh d3 dwoc kiém toan cho nim tai chinh
két thiic ngay 31/12/2020.

IV. BAO CAO KET QUA TRONG NAM 2020 VE CONG TAC RA SOAT KIEM
TRA VA PANH GIA HIEU LUC VA HIEU QUA CUA HE THONG KIEM SOAT
NQI BQ, KIEM TOAN NOI BQ, QUAN LY RUI RO VA CANH BAO SOM CUA
CONG TY

Vé kiém soat quan Iy, trong nim 2020, Ban kiém soat tiép tuc duy tri viéc chu trong
vao kiém soat i ro théng qua viéc ra soat lai cdc chinh sich, quy trinh, quy dinh ndi bd
phu hop vé6i quy dinh clia phip lust nhim dam bao phong ngua phat hién, xir ly kip thoi
rui ro. Cong ty da xay dung hé théng quy trinh tuong d6i day du trong do cé chita dung
cac co ché kiém soat va céc quy trinh niy dwge thuc thi tao didu kién cho co ché kidm so4t
dugc van hanh mét cach hiru hidu. Tét c4 cac hoat dong (cong tac d4u thiu, cong tac quan
Iy du 4n), cac quy trinh hién tai ctia cOng ty déu thuc hién danh gia rui ro theo Quy trinh
quan ly ri ro.

Ban kiém soat thuc hién cic hoat dong dinh ky lién quan dén giam st tinh minh
bach trong cac hoat d6ng thanh toan, mua sim vat tu, giam sat cong tac thuc hién dy an,
giam sat cong ng....

Vé kiém soat ké to4n, Ban kiém soét thyc hién sodt xét cac bo c4o, s6 lidu tai chinh
ni bd ciing nhu tinh chinh x4c cia cic 56 lidu béo céo. Két qua soat xét bao cdo tii chinh
dd phan anh trung thuc va hop ly trén cac khia canh trong yéu, tinh hinh tii chinh ciing
nhur két qua hoat dong kinh doanh va tinh hinh hwu chuyén tidn ¢ tai thdi didm
31/12/2020, phit hop v6i chuin muyc ké toan, ché d6 ké toan doanh nghiép Vit Nam.
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V. BAO CAO RA SOAT, PANH GIA VE GIAO DICH GIUA CONG TY, CONG
TY CON, CONG TY DO CONG TY PAI CHUNG NAM QUYEN KIEM SOAT
TREN 50% TRG LEN VON PIEU LE VOI TV HPQT, GIAM POC, NGUOI PIEU
HANH KHAC CUA DOANH NGHIEP VA NHUNG NGUOI CO LIEN QUAN CUA
POI TUQGNG PO; GIAO DICH GIUA CONG TY TRONG PO THANH VIEN HOI
PONG QUAN TRI, GIAM POC, NGUOI PIEU HANH KHAC CUA DOANH
NGHIEP LA THANH VIEN SANG LAP HOAC LA NGUGI QUAN LY DOANH
NGHIEP TRONG THOI GIAN 03 NAM GAN NHAT TRUGC THOI PIEM GIAO
DICH: Khoéng phat sinh giao dich trong ndm 2020.

VI. BAO CAO KET QUA THANH TRA, KIEM TRA PON VI TRONG KY CUA
CO QUAN CHU'C NANG NHA NUGC

Trong nam 2020, Cong ty da tiép doan kiém tra cta Kiém toan nha nudc. Két qua
kiém toan, bao cdo tai chinh nim 2019 xét trén khia canh trong yéu la phéan anh trung thuc
vé tinh hinh tai san, ngudn vén, két qua kinh doanh va thu ndp Ngin sach Nha nudc. Cong
ty hoat dong san xuét kinh doanh theo Luét doanh nghiép va c4c van ban phap quy c6 néi
dung diéu chinh pham vi hoat dong, cac luat thué, luit ké toan va cac luit céc c6 lién
quan, céc vin ban huéng din thi hanh cic luit dang c6 hiéu luc. Ngoai ra, céng ty thuc
hién quan 1y tai chinh va hach toan kinh doanh theo céc vin ban: Diéu 1€ 16 chic va hoat
ddong, Quy ché tai chinh, cic quy dinh ndi bd cta cong ty, Téng cong ty. Tuy nhién van
con mét sb mit han ché vé quan ly tai chinh, ké toan, cong tac mua sAm tai san, vat tr
thiét bi, dich vu ngoai.

VIL KET QUA GIAM SAT POI VOI THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI,
GIAM POC

Ban Kiém soat nhét tri véi Bao céo ciia Hoi ddng quan tri va Ban Giam ddc tai phién
hop thuong mén 2020.

Céng tac didu hanh san xuit kinh doanh ciia Héi ddng quan tri, Gism dbc Céng ty
trong nim 2020 d3 tufn thd Luit Doanh nghiép, biéu & hoat doéng, Nghi quyét cua
DHDCD, HDQT Cong ty, cic quy dinh phap ludt co6 lién quan va cac Nghi quyét, Quyét
dinh, Chi thi ciia Héi ddng quén tri Téng cong ty.

Céc Thanh vién HDQT lam viéc voi tinh thin trach nhiém cao, can trong. HPQT da
thé hién dang vai tro, trach nhiém cia minh, hd tr¢ Ban Gidm déc trong qua trinh diéu
hanh, tao didu kién thuén loi cho céc td chirc, doan thé hoat ddng.

Trong nam 2020, HDQT d4 1§ chirc 04 cudc hop truc tiép va 10 dot 1y ¥ kién, ban
hanh téng cong 11 vin ban trong d6 c6 07 Nghi quyét va 04 Quyét dinh.

Trong nim 2020, Ban Giam dbc Céng ty da tip trung diéu hanh quyet liét, linh hoat,
sdu sat moi hoat dong cua Cdng ty; chi dong nghién ciry, thye hién cac g1a1 phap va trién
khai kip thoi cac quyet sach dé thao g& kho khan; giam gid thanh va day manh cong tac
phat trlen dich vu ra nude ngoai; ndng cao hi¢u lyc cna bd may quan ly giap tiét giam chi
phi_ tiét kiém chi phi. Bén canh d6, Ban Giam dbc Céng ty ciing di t6 chirc trién khai
nhiéu chwong trinh hanh dong, phat dong nhiéu phong trao thi dua, huy déng va ning cao
hi¢u qua sir dung moi ngudn luec.
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VIILBAO CAO PANH GIA SU PHOI HOP HOAT PONG GIUA BAN KIEM
SOAT VOI HOI PONG QUAN TRI, GIAM POC

Ban kiém soat d& phbi hep véi Héi ddng quan tri, Gidm dbc _Cong ty trong viéc thyc
hién chirc nang nhiém vu duoc giao, phdi ‘hop trong hoat dong kiém tra, gidm sat va kiém
soat ndi bd, phdi hop trong viée quan ly vén chi sé hitu.

Hoi déng quan fri va Ban Gidm dbc di tao diéu kién thuén lgi dé Ban kiém soat thyc
hién nhiém vy, Cung chp ddy du cac théng tin va tai liéu lién quan dén hoat déng cua
Céng ty; Ban kiém so4t duoc méi tham gia ddy du cac cude hop ciia H6i ddng quan tri,
hop giao ban cnia Céng ty.

Ban kiém so4t da thong bao cho Hbi déng quéan tri, Giam dbc néi dung kidm tra,
kiém sodt nim 2020 dé phéi hop. Béo céo hoat dbng clia Ban kiém soat di duoc tham
khao ¥ kién Hbi déng quan trj trude khi trinh Pai hoi ddng cd déng.

Ban kiém so4t d4 thAm dinh béo céo Tai chinh; Béo c4o ket qua Hoat ddng san xuét
kinh doanh truéc khi trinh Hbi ddng quén tri va Pai héi dong cb déng. Bao cdo tong két
cong tac kiém tra, kiém so4t d6i véi hoat dong quan ly, didu hanh, tinh hinh quan ly va si
dung vén, 13p béo cdo Tii chinh hing quy, ciia Ban kiém soat déu duoc giri t6i Hoi dong
quan trj va Giam ddc Céng ty.

IX. KET LUAN VA KIEN NGHI

Ban kiém soét nhét tri véi Bao cao cia Hoi dong quan tri, Béo céo cha Giam déc
cdng ty tai phién hop Pai hji ddng cb ' dong thudng nién ndm 2021. Kinh dé nghi Pai hoi
dbng cb déng phé duyét thong qua ké hoach san xuét kinh doanh nim 2021, phuong an
phén phéi loi nhuin nam 2020 cia cong ty.

Pé hoan thanh 8t cac nhiém vu ké hoach niam 2021, Ban Kiém soat ¢6 mot sb kién
nghi dbi v6i Hoi déng quén tri, Ban Giam déc nhu sau:

- Thyc hién hoach dinh chién luge phat trién, xay dung chién luge dau tr d8 tao tién
dé phat trién cho céc nim tiép theo;

- Tich cyuc thue hién cac bién phap thu héi céng ng nhim tdng kha ning thanh toan,
can dbi dong tién;

- Kiém soat chit ché chi phi phat sinh ctia cic dur 4n;
PHAN II - KE HOACH HOAT PONG NAM 2021

Thyc hién quyen han va trach nhiém ciéia Ban kiém soat theo quy dinh tai Lut
Doanh nghlep, Pidu 1& Céng ty va nhiém vu PHDCD ndm 2021 giao, trong do tip trung
kiém tra, gidm sét cc cong viée chit yéu sau:

- Tlep tuc thuc hién nhiém vu kidm tra giam sat cac hoat déng diéu hanh, qué‘n ly
kinh doanh theo chitc ning, nhi¢m vu quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Picu 16
Cong ty;

- Giam sat viéc chdp hanh cac quy dinh cua Phap luit, Diéu 18 tb chiic hoat dong,

tinh hinh thyc hién c4c Nghi quyét, Quyet dinh cta Pai hji dong b ddng, cia Hoi

dong quan tri Cong ty va cuia Hai dong quan tri Téng céng ty Cb phin Dich vu Ky
thusit Dau khi Viét Nam;

- Kiém tra, giam sat tinh ’hmh thuc hién k& hoach san xuét kinh doanh; Giam sat
viée thuc hién Nghi quyét Dai hdi ¢6 dong nam 2021;
Thim dinh bao céo Bao cao tai chinh, danh gia hiéu qua hoat dong, kha nang bao
toan va phat trién vén.
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_ Ra soat, kiém tra va danh gia hidu lwc va hidu qua cia hé théng kiém soét néi bd,
kiém toan ndi bd, quan ly rii ro va cinh bao sém cua cong ty.

- Giam sat, danh gia vé giao dich giira cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty nim
quyén kiém soat trén 50% trdr 1én von diéu 1& véi thanh vién Hoi dong quan tri,
Giam dbc, nguoi dleu hanh khac cta céng ty va nhitng ngudi ¢6 lién quan cia dbi
tuong d6; danh gia vé giao dich gifra cong ty va cong ty trong do thanh vién Hoi
ddng quan tri, Gidm dbc, ngudi didu hanh khac clia céng ty 1a thanh vién sang lap

hoiic ngudi quan ly doanh nghiép trong thdi gian 03 nam gin nhét trude thoi diém
giao dich.

- Phéi hop vadi cac Phong/ Ban chire nang coa Téng Céng ty C6 phan Dich vu K§
thuat Déau khi Viét Nam trong viéc kiém tra, gidm sat cong tac quan ly tai don vi.

- Phéi hop v&i Hoi dbng quan tri, Giam déc trong viéc quan 1y vén chi s& hiru.

- Giam sat viéc xdy dung dinh mirc kinh té k¢ thuit va cac bién phap tiét giam chi
phi quan ly.

- Thuye hién cac céng vige khac cua Ban chm soat theo yéu cu ciia PHPCP, cia

Tdng cong ty C6 phin Dich vu K§ thuat Déu khi Viét Nam va céc quy dinh hién
hanh.

Trén day 1a bdo cdo tom tat tinh hinh hoat déng ciia Ban kiém soat nam 2020 va
phuong hudng hoat dong chi yéu ciia Ban kiém soat ndm 2021.

Kinh trinh Pai hi xem xét thong qua.

Tran trong.
TM.BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN
Noi nhin:
- Pai hoi ddng cb dong;
- HPQT, BKS, Ban Gb,
- Website Cong ty; Truwong Trong Hay

- Lwru: VT, Thu ky HBQT.
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Phu luc: Bao cdo két qua hoat dfng ciia ting Kiém soat vién

Theo quy dinh cuia Luit doanh nghiép va cta Diéu 1é cong ty, cac 7thz‘1nh vién Ban kiém
sodt da thyc hién nhi€ém vy theo timg linh vuc duge phin coéng, cu thé nhu sau:

1. (3ng Truweong Trong Huy — Trudng Ban kiém sodt:

D3 tham gia 3/5 cudc hop ctia Ban Kidm sot (do duge biu giif chirc Truéng Ban
Kiém soat tit ngdy 01/07/2020) va cho ¥ kién ddy du vé céng téc kidm tra, gidm
sat @81 véi céc hoat ddng, linh vuc ciia Ban Kiém soéat dugc phén cong.

D4 thyc hién tdt cac trach nhiém lién quan dén cong viée, linh vyc: Cong tic t
chirc hoat d6ng chung ctia Ban Kiém soat; Theo ddi, dén dbe trién khai thye hién
cac hoat dong kiém tra, giam sét ctia Ban Kiém soat; Chi dao, hd tro, d6n dbe
vic thyre hién nhiém vu dugc phin c6ng cta cac thanh vién Ban Kiém soat; Phé
duyét cic bao cio cia Ban Kiém sodt.

D3 trién khai cdng tac kiém tra, giam sat dbi véi cdc hoat déng: Cong tic bao
toan vén, quan Iy dong tién, hidu qué hoat ddng ctia doanh nghiép;Tinh hinh chép
hanh Diéu 1¢, thyc hién Nghj quyét cta Pai héi cd déng, Hoi déng quan tri
PTSC; Thim dinh Béo cdo tii chinh quy, nim; Tinh hinh thuc hién céc kién nghi
tai Bién ban clia cac doan kiém tra, kiém toén dbi v&i doanh nghiép.

Pi phéi hop vdi cdc co quan chire ning Nha nuéc, véi kiém toan doc Iap, kiém
toan ndi bd trong viée kiém tra, kidm toan Cong ty.

b4 tham gia céc cude hop cia HPQT dé ndm bt kip thoi cac ké hoach hoat dong
timg Quy cua HPQT trong cdng tac quéan 1y hoat dong SXKD ciia Cong ty.

2, 5ng Nguyén Viin Bio— T rieng Ban kiém sodt tir 01/01/2020 — 30/06/2020:

D3 tham gia 2/5 cude hop ciia Ban Kiém soét va cho v kién diy du vé cong tic
kiém tra, giam sat dbi véi céc hoat déng, linh vuc cita Ban Kiém soat duoc phén
cong.

Da thuc hién 16t cac trach nhiém lién quan dén cong viée, linh vic: Cong tac 8
chitc hoat déng chung ctia Ban Kiém so4t; Theo d6i, dén dbe trién khai thue hién
cac hoat dong kiém tra, giam sat cia Ban Kiém so4t; Chi dao, hd tro, don déc
viéc thue hién nhiém vy duge phén cong clia cac thanh vién Ban Kiém soat; Phé
duyét cic bdo cdo clia Ban Kiém soat (giai doan tir 01/01/2020-30/06/2020).

D4 trién khai cong tac kidm tra, giam sét d8i véi céc hoat dong: Cong tac bao
toan vén, quan ly dong tién, hidu qua hoat déng cha doanh nghiép;Tinh hinh chip
hanh Diéu 18, thyc hién Nghi quyét ciia Pai hoi cb dong, Hoi ddng quan tri
PTSC; Thém dinh Béo céo tai chinh quy, nim; Tinh hinh thuc hién cdc kién nghi
tai Bién ban cia cac doan kiém tra, kiém todn déi v6i doanh nghiép (giai doan tir
01/01/2020 - 30/06/2020).

P4 phéi hop véi che co quan chite ning Nha nude, véi kidm toan doc 1ap, kiém
toan ndi bd trong viée kidm tra, kiém toan Cbng ty (giai doan tr 01/01/2020 -
30/06/2020).

D3 tham gia céc cude hop ctia HDQT dé nim bét kip thri céc ké hoach hoat d6ng
timg Quy ciia HDPQT trong cong tac quan ly hoat déng SXKD ctia Céng ty.
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3. Ba Trdn Thi Mink Hiwong — Kiém sodt vién

D3 tham gia 5/5 cubc hop ciia Ban Kiém soat va cho v kién diy di vé cong tac
kiém tra, giam sat ddi voi cac hoat ddng, linh vuc cua Ban Kiém soat dugc phén
cong.

D4 trién khai cong tic kiém tra, giam st dbi véi cac hoat dong: Cong tac bao
toan von, quan Iy dong tién, hiéu qua hoat déng chia doanh nghiép;Tinh hinh chép
hanh Piéu 18, thue hién Nghi quyét ciia Pai hoi ¢d dong, Hoi ddng quéan tri
PTSC; Tham dinh Béo cdo tai chinh quy, nam; Tinh hinh thwe hién cac kién nghi
tai Bién ban cta cic doan kiém tra, kiém toan dbi vdi doanh nghiép.
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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU KY THUAT DAU KHi VIET NAM Pdc lap - Tw do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN DICH VU LAP DAT,
VAN HANH VA BAO DUONG CONG TRINH
DAU KHI BIEN PTSC

S6: /TTr-LDBD-HBQT Viing Tou, ngdy  thdng  ndm 2021

TO TRINH
Ve viéc thong qua Bao cao tai chinh nam 2020 da kiem toan

Kinh giri: Dai hoi dong c¢b dbng thudng nién 2021

Cin cir Pidu 16 hién hanh cia Cong ty Cb phin Dich vu Lip dit, Van hanh va
Bao dudng Céng trinh DAu khi Bién PTSC, Hoi ddng quan tri kinh d& nghi Dai hoi
xem xét va quyét dinh ndi dung sau:

Théng qua Béo cao tai chinh nim 2020 cia Céng ty C6 phan Dich vu Lap dit,
Vin hanh va Bio dudng Cong trinh Dau khi Bién PTSC da duge kiém toan béi Cong
ty TNHH Deloitte Viét Nam v6i mot s6 chi tiéu chinh nhu sau:

Stt Chi tiéu Pon vi tinh Thuyc hién 2020
1 | VénPiéu 18 Triéu déng 400.000
2 | Téng Tai san Triéu ddng 12.326.010
3 | Téng Doanh thu Triéu dong 3.436.071
4 | Loinhuén trude thué TNDN | Triéu dong 132.213
5 | Loi nhuén sau thué TNDN Triéu dong 101.547

Bdo cdo tai chinh ndm 2020 dd kiém todn chi tiét nhuw dinh kém.

Hbi ddng quan trj tran trong kinh trinh Pai hi xem xét va théng qua.

TM. HQI PONG QUAN TR
CHU TICH

Neoi nhin: . i
- Dai hoi dong c6 dong
- Thanh vién HDQT ;N’f:\,,
- Ban Giam déc, Ban Kiém Soat;
- Luu: VT, Thu ky.

Nguyén Tién Phong




TONG CONG TY CO PHAN
DICH VU KY THUAT DAU KHi VIET NAM
CONG TY CO PHAN DICH VU
LAP PAT, VAN HANH VA BAO DUONG
CONG TRINH DAU KHI BIEN PTSC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6: /TTr-LPBD-IDQT Viing Tau, ngay thdng ndm 2021
] TGO TRINH
Vé viéc thong qua phuong an phéan phdi lgi nhuan nam 2020
va ke hoach tai chinh nam 2021

Kinh giri: Pai hdi dong ¢6 déng thudng nién 2021

Cin ot két qua hoat déng san xuét kinh doanh nam 2020 va Ké hoach hoat dong
san xuét kinh doanh nam 2021; Héi ddng quan tri Cong ty C6 phén Dich vu Léap dit,
Vin hanh va Bio dudng Céng trinh Dau khi Bién PTSC kinh trinh Dai hoi ddng cb
d6ng phirong 4n phan phdi loi nhuin nam 2020 va Ké hoach tai chinh nam 2021 nhu
sau:

1. Séliéu tai chinh tong hep nim 2020:

Theo Bio céo tai chinh nim 2020 cua Céng ty Cb phan Dich vu Lip dat, Vén
hanh va Bao dudng Céng trinh Dau khi Bién PTSC di duge Céng ty Kiém toan
Deloitte kiém toan, phat hanh, mét sé chi tiéu tai chinh ctia Céng ty nim 2020 nhur

sau:
e on Ponvi | Ké hoach | Thwce hién | TH 2020/
Stt Chi tieu tinh 2020 2020 | KH 2020
1 | Vén didulé Ty dong 400,00 400,00 | 100,00%
+ | Vén diéu 18 binh quin nam | Ty dong 400,00 400,00 | 100,00%
2 | Téng Doanh thu Tydong | 3.482,99| 3.436,07| 98,65%
3 | Loi nhuén truge thué TNDN | Ty dong 90,28 132,21 | 146,44%
4 | Loi nhudn sau thué TNDN Ty dong 72,27 101,55 | 140,51%
Ty suat loi nhufn sau 0 o o 0
5 | dud/Vén CSH % 9,25% 12,40% | 134,01%
6 | Ly, suat loinhugn sau thue/ % 18,07% | 2539% | 140,51%
Von diéu 1€ cudi ndm
7 | Loi nhuan duge phan phéi Ty ddng 72,27 101,55 | 140,51%
2. Phuong in phan phéi lgi nhuin nam 2020

»  Cian ctr xay dung phuong 4n phén phbi:
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Phuong 4n phan phéi lgi nhuin nam 2020 dugc x4y dung trén co s& Nghi quyét
s 07/NQ-LDBD-DHDCD dugc thong qua tai Pai hoi ddng ¢b déng Cong ty td chic
vao ngay 12/06/2020.

»  Can cir vao tinh hinh tai chinh, két qua san xuét kinh doanh dat duoc trong nim
2020. Phuong 4n phén phdi loi nhudn nim 2020 duogc xiy dung trinh Dai hoi
theo nguyén tic: Tuén tha Nghi quyét néi trén; Pam bao trich ldp cac qui theo
qui dinh ciia biéu 16 Céng ty. Chi tiét phén chia lgi nhuin nam 2020 nhu sau:

. n . Ké hoach | Thuec hién
Stt Chi tiéu Pon vi tinh 2020 2020
1 | Loi nhuin duoc phén phbi (¥) Ty ddng 72,27 110,37
2 | Chia cb tire Ty ddng 56,00 60,00
+ | Ty 1é chia cé tire (%/Vin diéu 1é) % 14% 15%
3 | Qui ddu tu va phat trién Ty dong
4 | Qui khen thudng, phuic lgi Ty dong 15,40 21,50
5 | Qui thudng ban diéu hanh Ty dong 0,87 0,87
6 | Loinhudn con lai chua phan phébi Ty ddng 28.00

* Loi nhuan dugc phan phdi (110,37 ty déng): bao gdm loi nhuin nam 2020:

ddng va lgi nhuan chua phan phéi cac nam trude day: 8,82 ty dong.

3.
31
>

>

K& hoach tai chinh nim 2021

K& hoach san xuét kinh doanh va phin phéi l¢i nhuin 2021

K& hoach san xudt kinh doanh;
+ Doanh thu
+ Téng loi nhudn trude thué

+ Thng loi nhudn sau thué

K& hoach phén phdi loi nhuan 2021:

101,55 ty

1.454,67 ty ddng
33,38 ty dong
26,70 ty ddng

Hoi ¢bng quan tri di xay dung K& hoach phan phéi lgi nhuéin nim 2021 va kinh
d& nghi Dai hoi ddng ¢d dong phé duyét K& hoach va Phurong 4n phin phéi loi nhuan
nam 2021, cy thé nhu sau:

s Pon vi | Ké hoach | Thuc hién | KH 2021/
Stt Chi ticu tinh | 2021 2020 | TH 2020

Vén didu 18 Ty ddng | 400,00 400,00 | 100,00%

2 | Loi nhuén trude thué TNDN | Ty dong 33,38 132,21 25,23%
Loi nhuén thye hién sau thué . 4k o

3 | [NDN Ty dbng 26,70 101,55 26,30%
Ty suét loi nhuén sau 0 o 0 o

4| ed/Vén didu 12 % 6,68% 25,39% 26,30%

5 | Loi nhuan duoc phéan phéi (*) | Ty déng 54,70 110,37 49,56%
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St Chi tidn Pon vi | Ké hoach | Thyc hién | KH 2021/
tinh 2021 2020 TH 2020

a | Chia co tire Ty dong 44 .00 60,00 73,33%

+ | Ty Ié chia cé tikc (%/VDL) % 11% 15% 73,33%

b | Qui khen thuéng, phiic 1oi Ty dong 10,40 21,50 48.37%

¢ | Qui thudng ban didu hanh Ty déng 0,30 0,87 34,48%

* Loi nhuan dugc phan phdi nam 2021 (54,70 ty ddng): bao gdm loi nhudn duoc phan
phéi nam 2021: 26,70 t¥ ddng va lgi nhuan chua phén phoi cia ndm 2020: 28 ty ddng.

Hbi ddng quan tri kinh trinh Dai hoi xem x£t théng qua.

Noi nhian: MJA'
— Pai hoi ddngTo dong;
— HDBQT, Ban K5, Ban GD;
— Woebsite Cong ty;
— Luu: VT, Thu ky HPQT.
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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU KY THUAT DAU KHi VIET NAM Doc lap - Tu do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN DICH VU LAP PAT,
VAN HANH VA BAO DUONG CONG TRINH
DAU KHI BIEN PTSC

Sé:  /TTr-LPBD-BKS Viing Tau, ngay thang nam 2021

. TO TRINH q
V& viéc théng qua viéc lya chon Don vi kiem todn
Bio cdo tai chinh ndm 2021

Kinh giri: Pai hoi ddng ¢d déng thudng nién 2021

Cin cir Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 di dugc Quéc héi nuée Cong hda
x4 hdi chi nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

Cian ctr Nghij dinh sb 155/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh pht nudc
Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam vé viéc Quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu
cua Luit chitng khoan;

Can cir Piéu 18 hién hanh cta Céng ty Cb phan Dich vu Lip dat, Van hanh va
Bao dudng Cong trinh DAu khi Bién PTSC,

Ban kiém soat Cong ty kinh trinh Dai hoi dong cb dong xem xét, théng qua viée
Ira chon cong ty kiém toan dbc 1ap dé thuc hién kiém toan Bao cdo tii chinh nim
2021 cua Cong ty nhu sau:

1. Céc tiéu chi lrra chon cong ty kiém toan déc 13p:

- La cdng ty hoat dong hop phap tai Viét Nam va dugc Bd Tai chinh, Uy
ban Chimg khoan Nha nudc chip thuén thuc hién kiém toan cho don vi c6
lgi ich cong chung ndm 2021,

- C6 kinh nghiém kiém toan éac don vi co logi ich cdng chung tai Viét Nam;

- C6 vy tin trong linh vuc kiém toan;

- C6 dbi ngii kiém toan vién cé trinh d6 chuyén mén t6t va nhiéu kinh
nghiém linh vye tuong dong voi linh vyc hoat dong cia Cong ty;

- Khéng c6 xung d6t vé quyeén lgi khi thue hién kiém toén Béo cdo tai chinh
cua cdng ty;

- C6 mic phi kiém toan phu hop véi pham vi kiém toan va ké& hoach kiém
to4n cia Tong cong ty.

2. P8 xuit don vi kiém toan:

Cén ci céc tiéu chi néu trén, Ban kiém soat kinh trinh Dai héi dc‘)ng cb dong
théng qua danh séch cac cong ty kiém toan dé luya chon don vi kiém toan thuc
hién soat xét Bao cdo tai chinh ban nién va kiém toan Béo cdo tai chinh nim
2021 ciia Cong ty, bao gdm:

Cong ty TNHH Deloitte Viét Nam;

Cong ty TNHH Price Waterhouse Coopers V1et Nam;

Céng ty TNHH KPMG Viét Nam;

Céng ty TNHH Emst & Young Viét Nam.



Kinh trinh Pai hdi dong c¢b déng Uy quyén cho I16i ddng quan tri cong ty
quyét dinh lira chon mét trong bbn don vi kiém toan trong danh sach trén d€ thuc
hién soat xét Bao cao tai chinh ban nién va kiém toan Bdo cdo tai chinh nim
2021 cta Cong ty pht hop vdi quy dinh cuia phap luét.

Ban kiém so4t kinh trinh Dai héi xem xét va théng qua.

Noi nhin:

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN
Pai hoi ddng cb dong;
Thanh vién HDQT ;
Ban Giam déc;
Luu: VT, BKS.

Trwong Trong Huy



TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU K¥ THUAT DAU KHi VIET NAM Pic lap - Tw do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN DICH VU LAP DPAT,
VAN HANH VA BAO DUONG CONG TRINH
DAU KHI BIEN PTSC

S6: /TTr-LDBD-HPQT Viing Tau, ngay  thang  ndm 2021

TO TRINH
V& viée nhan sy Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat

Kinh giri: Pai hoi déng ¢6 dong thudng nién 2021

Can cr Ludt Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 va Diéu 1& ciia Céng ty C6 phin
Dich vu Lip dit, Van hanh va Bao dudng Cong trinh dau khi bién PTSC (Céng ty
POS), lién quan dén cac nhén su thude thim quyén quyét dinh cia Dai héi déng cb
dong Cong ty, H6i ddng quan tri kinh bao cdo mdt s6 ndi dung nhu sau:

Nhén sy Héi dong quin tri:

H6i ddng quan tri Cong ty POS bao gdm 05 thanh vién:

STT Héi ddng quan trj Chirc danh Nim biu
/bd nhiém

1 Ong Nguyén Tién Phong | Chit tich HDQT kiém nhiém 2018

2 Ong Duong Hung Van | TV HPQT kiém nhiém — Gidm dbc 2017

3. | Ong Vii Chi Vién TV HPQT kiém nhiém 2016

4 Ong Nguyén Tuén TV HPQT kiém nhiém 2019

5 Ong Nguyén Thé Hoang | TV HDQT kiém nhiém 2016

Trong d6, ong Vi Chi Vién — Thanh vién HDQT va 6ng Nguyén Thé Hoang —
Thanh vién HDQT sé hét nhiém ky tir 19/4/2021.

Nhén sw Ban kiém soat:

Ban Kiém soat Cong ty POS bao gdm 03 thanh vién:

STT Ban Kiém soat Chitc danh Nim béu
/b6 nhiém
1. | Ong Truong Trong Huy Truong BKS 2020
2. | BaNguyén Thj Thanh Tuyén Thanh vién BKS 2018
3. | Ba Trin Thi Minh Huong Thanh vién BKS 2018

Ong Truong Trong Huy va ba Nguyén Thi Thanh Tuyén d3 c6 don tir nhiém
chtrc danh Thanh vién Ban kiém soat Cong ty POS (nhu tai liéu dinh kém).
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Thue hién chirc ning nhiém vu theo quy dinh cta phap ludt hién hanh va Piéu &
Cong ty, HPQT d3 trién khai cac tha tuc lién quan, cdng bé viée tién hanh 14p danh
sach (ng vién va td chirc bau nhan sy Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat dén cac cb
dong theo quy dinh.

Trén co s& tdng hop danh sach vmg vién di tiéu chuén 1am Thanh vién Héi dong
quan tri va thanh vién Ban kiém soét duoc gi6i thiéu tir cac ¢b dong du diéu kién theo
quy dinh, Hé1 df“mg quan tri da 1ap danh sach (ng vién nhu phu Iuc kém theo.

Pé dam bao tuin thi quy dinh hién hanh cia phap luit, Diéu 1& ciing nhu su én
dinh trong hoat déng cia Céng ty, Héi ddng quan tri kinh trinh Dai héi ddng cbd déng
céc ndi dung sau:

I. Mién nhiém chirc danh Thanh vién Ban kiém so4t dbi v6i éng Truwong

Trong Huy va ba Nguyén Thi Thanh Tuyén theo nguyén vong ca nhan.

2. Tién hanh bau b sung 02 Thanh vién Hdi déng quan tri, 02 Thanh vién Ban
kiém soét tir danh sach Gng vién duoc 1dp (dinh kém) theo trinh ty tha tuc
quy dinh tai Quy ché bau ctr da théng qua.

(C4c thong tin, tai lidu lién quan chi tiét nhar Hd so dinh kém).

Hoi ddng quan tri trin trong kinh trinh Dai hdi xem xét va théng qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
Noi nhin: . .
- Dai hi dong c6 dong;
- Thanh vién HPQT ;
- Ban Giam dbc, Ban Kiém Soat;
- Luww: VT, Thu ky.

Nguyén Tién Phong



DANH SACH UNG VIEN

(Kém theo To trinh 56

/TTr-LDBD-HDQT ngay / /2021)

I. Ung vién bau Thanh vién Hoi dong quan tri

STT

Ho tén drng vién

Negwoi gidi thiéu

1.

Ong Vii Chi Vién

Tén ¢b dong: Téng cong ty CP Dich vu Ky thuit
Dau khi Viét Nam

36 ¢b phin s& hitu: 33.980.700 CP

Ty 1€ s& hiru: 84,95% VDL

Thoi gian s hitu: lién tuc trén 6 thing

T80 €O ABIET . vveeeeeee i
S6 ¢b phan s& hifu: .....ovveveeeiiieee
Tyl SO hitu: oo
Thoi gian s hfru: ...

TEN €8 ABNE: . ooevveii et
S6 ¢6 phan s& hiTU: ..vevvveeceeeecia,
TYIE SO hitu: v
Thoi gian s hira: ...

IL. Ung vién biu Thanh vién Ban Kiém soat

STT

Ho tén @ng vién

Nguoi gi¢i thiéu

1.

Ba Nguyén Lé Tra

Tén cd déng: Tong coéng ty CP Dich vu Ky thuét
Dau khi Viét Nam

S6 ¢b phin sé hiru: 33.980.700 CP

Ty 1€ s& hitu: 84,95% VDL

Théi gian sé hitu: [ién tuc trén 6 thang

Ba Pham Thu Hién

Tén cb déng: Tng coéng ty CP Dich vu Ky thudt
Daéu khi Viét Nam

S6 ¢b phan s& hiru: 33.980.700 CP

Ty 18 s& hitu: 84,95% VDL

Thai gian s& hitu: 1ién tuc trén 6 thang
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phice

PON XIN TU NHIEM

THANH VIEN BAN KIEM SOAT (KIEM NHIEM) CONG TY CO PHAN DICH VU
LAP PAT, VAN HANH VA BAO DUGNG CONG TRINH DAU KHI BIEN PTSC

Kinh giri: - Dai hoi ddng cb dong Cong ty cd pl}én Dich vu Lép dit, Van hanh
va Bao dudng Céng trinh Dau khi bién PTSC (Cong ty POS)
- Hoi ddng quan tri Céng ty POS
- Trudng Ban kidm soat Céng ty POS
Ddng kinh gki: -Linh dao Téng cong ty CO phan Dich vu Ky thuét Déu khi Viét
Nam (Téng céng ty PTSC)
- Ban T4 chitc Nhén sy Téng céng ty PTSC

T6i tén: Nguyén Thi Thanh Tuyén

Sinh ngay: 07/7/1982

Chite vu: Thanh vién Ban kiém soét (kiém nhiém) Cong ty POS

Theo sy phén cong, chi dao cua Lanh dao Tdng cbng ty PTSC, t6i duge cit 1am Nguoi
dai dién ciia Tdng cong ty PTSC tai Cong ty POS va dugc béu 1am Thanh vién Ban kidm
so4t (kiém nhiém) cia Céng ty tai cudc hop Dai hdi dong co déng thuong nién ngay

01/4/2013. Trong thdi gian ddm nhiém chic vu, t6i di ludn c¢b ging hoan thanh day da
nhiém vy dugc giao.

Can cir vao tinh hinh thyc t& va yéu céu cong viéc hién nay, toi nhin thAy ban than c6
su han ché vé thoi gian va didu kién & cé thé tiép tuc thue hién tbt nhiém vu Thanh vién
Ban kiém soét tai Cong ty POS.

Vi viy, ti lam don ndy kinh mong Dai héi ddng ¢6 ddng, Hai dong quan tri, Trudng
Ban kiém soat Coéng ty POS xem xét cho 161 duge tir nhiém vi trf Thanh vién Ban kidm sodt

Céng ty.

T6i xin chéin thanh cam on su quan tim, chép thuén ctia Pai hoi déng cb dong, Hai
dong quan tri, Trudng Ban kiém soat Cong ty POS.

Tp. H Chi Minh, ngay 05 thdng 3 ndm 2019

NGUOI LAM DON

i
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Nguy&n Thi Thanh Tuyén



TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM Déc 1ap - Ty do - Hanh phiic

CONG TY CO PHAN DICH VU LAP PAT,

VAN HANH VA BAO DUONG CONG TRINH

S6:

DAU KHi BIEN PTSC

/TTr-LBBD-HDQT Viing Tau, ngay thdng  ndm 2021

TO TRINH
Vé viéc thi lao va chi phi hoat dong Thanh vién Hji dong quan tri
va Thanh vién Ban kiém soat nim 2021

Kinh giri: Pai hoi dong c6 déng thudng nién 2021

Can cir Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 d3 dugc Qudc Hoi nude Cong hoa

X4 hoi Cha nghia Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020 va co hi€u luc ké tir ngay
1/1/2021;

Cin cir Pidu 1¢ hién hanh cua Cong ty C phan Dich vu Lip dit, Van hanh va

Béo dudng Cong trinh Dau khi bién PTSC;

Can ot vao K& hoach hoat dong sén xuit kinh doanh ctia Céng ty C4 pban Dich

vu Lip dit, Van banh va Bao dudng Cong trinh Dau khi Bién PTSC nim 2021,

H6i dbng quan tri kinh trinh Pai héi ddng cb dong thong qua dé xuét ké hoach

tién lwong, mic thi lao cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri va Thanh vién Ban kiém
soat ciia Cong ty ndm 2021 nhu sau: :

I.

B4o cio tién lwong, thii 1ao cia Hji ddng quan tri, Ban kiém soat nim 2020:
Can cr Nghi quyét s6 07/NQ-LBPBD-PHDCD ngay 12/6/2020 cia Dai hoi dbng

cd dong Cong ty, trong do théng qua ndi dung mirc thu lao, tién Iuong, thu nhap clia
Hoi ddng quan tri, Ban Kiém sodt nam 2020. Cdng ty bao céo tinh hinh thuc hién tién
lwong, thi lao va thu nhdp ndm 2020 cuia HPQT, Ban KS nhur sau:

1.

Sd lugng thanh vién Ho1 dﬁ")ng quan trj, Ban Kiém soat Cong ty:
- Thanh vién Héi déng quan tri khéng chuyén trach (kiém nhiém): 05 nguoi.
_  Thanh vién Ban Kiém soat khong chuyén trich (kiém nhiém): 03 ngudi.

Thd lao, tién lueng, thu nhip cia Hai ddng quan tri, Ban Kiém soét trong nim
2020:

a) Hoi dbng quan tri 13 3.216.969.200 VND, trong do:

- Qu¥ tién luong 12 2.580.189.200 VND.

- Quy thn lao 1a 204.000.000 VND.

- Loiich khac 14 432.780.000 VND

b) Ban Kiém so4t 1a 66.000.000 VND.

Tbng thu lao, tién luong va lgi ich khac cua timg thanh vién HPQT, Ban kiém

soat nam 2020 duge bao cdo cu thé trong tai lidu Bio cdo hoat dong cua Hoi dbng
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quan
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Il

tri; Bo c4o hoat dong ctia Ban kiém soat trinh Pai hoi ¢ dong thuong nién ndm

Ké hoach tién hrong, thit lao va chi phi hoat déng ciaa Hoi ddng quén tri,
Ban Kiém soit nim 2021:

Can ¢ xay dlmg Ké hoach tién lwong, this lao va chi phi hoat dong cua Hoi dong
quéan tri, Ban Kiém soat nam 2021

- Quy ché tién luong hién hanh cia Cong ty Cd phén Dich vu Lip dat, Van
hanh va Bao dudng Cong trinh Dau khi bién PTSC.

- Ké hoach hoat dong sin xuit kinh doanh nim 2021 cua Cong ty Cb phén
Dich vu Lip dat, Vén hanh va Bao dudng Céng trinh DAu khi bién PTSC.

Quy¥ tién hrong, tién thuéng cho Thanh vién Hoi ddng quan tri, Thanh vién Ban
Kiém soét chuyén trach nam 2021:

- Thyc hién theo Quy ché tién lwong hién hanh cia Cong ty Cb phan Dich vu
Lip dit, Van hanh va Bao dudng Céng trinh DAu khi bién PTSC.

Thi lao ciia Thanh vién Héi ddng quan tri, Thanh vién Ban Kiém soat khéng
chuyén trach (kiém nhiém) nam 2021:

- Thu lao cho Chui tich Hdi ddng quan tri: 5.000.000 ddng/ngudi/thing.

- Thu lao cho Thanh vién Hgi dong quén tri: 3.000.000 ddng/ngudri/thang.
- Thi lao cho Truong Ban Ban Kiém soat: 3.000.000 ddng/ngudi/thang.

- Thu lao cho Thanh vién Ban Kiém soat: 2.000.000 ddng/ngudi/thang.

- Thu lao tra cho thanh vién Hoi déng quan tri va Ban Kiém soét duoc tra vao
cubi mdi quy.

Murc thir lao néu trén 1 phi hgp vdi céc quy dinh hién hanh va tinh hinh thue té

san xut kinh doanh cia Cong ty.

4.

Noinh

Chi phi hoat dong cta Hoi déng quéan tri, Ban Kiém soat nim 2021: Chi phi céng
vu (bao gbm: chi phi di lai, an, nghi thué khach san, cong cu/phuong tién lam
viée, hoat dong dbi ngoai...) va cac chi phi hop 1y khac dé thuc hién nhiém vu
dugc giao thye hién theo quy dinh ndi bd cia Céng ty phi hop v6i Quy dinh hién
hanh.

161 ddng quan tri kinh trinh Pai hai ¢b dong xem xét théng qua.

TM. HOI PONG QUAN TR]
CHU TICH

dan:
Pai héi déng cb déng;
Thanh vién HPQT ;
Ban Giam dbc, Ban Kiém Sodt;
Luu ; VT, Thu ky.

Nguyén Tién Phong



TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI COU NGHIA VIET NAM
DICH VU KY THUAT DAU KHi VIET NAM Pic lap - T do - Hanh phic
CONG TY CO PHAN DICH VU LAP DAT,
VAN HANH VA BAO DUONG CONG TRINH
DAU KHI BIEN PTSC

Sé: /TTr-LPBD-HDQT Viing Tau, ngay  thang  ndm 2021

‘ TO TRINH
V& viée thong qua Pidu I8 va Quy ché quan tri ndi bo Cong ty

Kinh giri: Dai hoi dong c6 déng thuong nién 2021

Cin cit Lut Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dugc Qudc hoi nude Cong hoa
X3 hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngdy ngay 17/6/2020 va c¢é hiéu luc ké tir
ngay 1/1/2021;

Cin cr Didu 18 td chirc va hoat dong ciia Cong ty C6 phan Dich vu Lap dit,
Vian hanh va Bao dutng Cong trinh Déu khi bién PTSC;

Cén ¢ Thong tu 56 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cta Bé Tai chinh vé
viéc huong dan mét s6 didu vé quan tri cong ty ap dung dbi voi cong ty dai chung tai
Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mdt sé diéu cta Ludt Ching khoan (*“Théng tu 1167).

Dé dam bao viée t6 chiic va hoat dong cia Cong ty tudn thu ding quy dinh hién
hanh, tang cudng tinh minh bach, hiu qua, chuyén nghiép trong hoat ddng quan tri
Cong ty va phu hop voi cac quy dinh cta cdac co quan quan ly, t6 chuc hoat dong
chimg khoan, Hai déng quan tri da chi dao xay dung Du thao Diéu 1& va Quy ché quan
tri ndi bd nhu tai liéu dinh kém.

Duy thao da dugc Hoi dbng quan trj chi dao xdy dung trén co s& Piéu 18 va Quy
ché quan tri mau quy dinh tai Thong tu 116, phi hop v6i cac quy dinh phap ludt va
hoat dong cta Cong ty. Cac dur thao toan vin va tai liéu hd trg da dugc cong b6 théng
tin va dang tai trén trang thaong tin cia Cong ty theo quy dinh dé cac ¢ dong xem xét,
biéu quyét thong qua tai cudc hop nay.

Hoi ddng quén tri kinh d& nghi Pai hai dong c§ déng xem xét:
1. Théng qua D thao Diéu 18 va Quy ché quan tri ndi bd Cong ty nhu kém theo.

2. Giao cho Hi déng quan tri hoan thién dé ban hanh cac Vin ban trén theo cac
quy dinh hién hanh.

Tran trong kinh trinh.
TM. HOI DPONG QUAN TRI
CHU TICH
Noi nhiin:
- Dai hdi ddng cb dong;
- Thanh vién HDQT ;
- Ban Gidm dbc, Ban Kiém Soat;
- Luu: VT, Thu ky.
Tai lidu kém theo :
- Du thao Pidu I&;

- Du thao Quy ché Quan tri ndi bd. Nguyén Tién Phong
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PHU LUC
TOM TAT MOQT SO PIEM CHINH VE PIEU LE
(Kém theo To trinh s6 /TTr-LDBD-HPQT ngay ~ /4/2021)

I. Nguyén tic chung xiy dung Diéu ¢ méi 2021 cia Céng ty Co6 phan Dich vu
Lip diit, Van hanh va Bio dudng Cong trinh Diu khi bién PTSC

Du thao Didu 16 mé&i nam 2021 gdm 21 chwong, 59 didu duge xiy dung trén co s&
Diu 1é m3u quy dinh tai Thong tr 116/2020/TT- BTC ngay 31/12/2020 huéng dan mét
s6 didu v& quan tri cong ty ap dung dbi v6i cbng ty dai chiing tai Nghi dinh )
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu
ciia Luat Chitng khodn, ké thira cic ndi dung phil hop ctia Didu 1& nam 2018, dong thoi
¢d su cdp nhit, sia dbi, bd sung mot s6 noi dung dé phu hop v6i thue té hoat dong san
xuit kinh doanh ctia Céng ty. '

Il. Cic diém sira di bd sung chinh

a. Cdc thudt ngit: bd sung thuit ngit “Ngudi quin Iy Céng ty” 13 Chu tich Hoi
déng quan tri, Thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm ddc va cAc c4 nhin giit chic danh
quan Iy khac theo cac quy ché quan 1y ndi bs cua Céng ty. B& sung nay gitip phén biét r&
véi “Ngudi didu hanh Céng ty” 1a Giam dbe, Phé giam ddc, K& toan trudng, va nguoi
diéu hanh khac dwgc Hoi ddng quén tri phé chudn hodc theo cic quy ché quan Iy ndi bd
cia Céng ty. Cac thudt ngir khac cha yéu diéu chinh ciu chit, quy dinh dén chiu theo
Luét Doanh nghiép, Luit Chimg khoan mdi.

b. Nginh, nghé kinh doanh cvia Céng ty: Bién tip lai ndi dung, bd sung day do
theo ding théng tin ghi nhén ctia Céng théng tin qude gia v& dang ky doanh nghiép.

c. Vé co cdu té chirc, quan tri va kiém sodt: Giit nguyén co cau té chirc gbm Pai
hoi1 df’ing cb dong, HOt déng quén tri, Ban kiém soat, Giam déc.

d. Quy dinh vé quyén C6 déng: Bo didu kién “thdi gian s& hitu lién tuc tr 06
théng tror 18n” dbi v6i cb déng/nhém cb dong s& hiru trén 5% khi thuc hién cac quyén;
nang didu kién duge quyén d& cir tmg vién HPQT hodc BKS ciia c6 dong/nhém c6 dong
s& hifu tir 5% 1&n 10% tong s6 ¢b phén phod théng.

e. Vé ndi dung gia han thoi gian tb chirc cujc hop PHDCD: viée gia han hop
DHDCD sé& do HDQT quyét dinh thay vi Co quan ding ky kinh doanh quyét dinh nhu
Diéu 1¢ hién hanh.

f. V@ diéu kign, hinh thirc thong qua Nghi quyét DHDCD: thay dbi ty 1¢ théng
qua Piéu 18 Céng ty tir 65% xudng trén 50%; cdc ndi dung khéc (ngodi ndi dung s6/loai
ch ph?m, nganh kinh doanh, co chu td chuc, dy 4n ddu tu, 6 chire lai/giai thé Céng ty la
65%) ty 1€ 1a hon 50% thay vi trén 51%.



g Npi dung lién quan dén Co cdu cia HPQT: Co chu va sé luong, ty 18 thanh
vién d6c 1ap HPQT khong néu chi tiét ma din chidu theo quy dinh cia phap it (Cong
ty 12 cong ty dai ching chwa niém yét vi hoat déng theo mé hinh quy dinh tai didm a
khoan 1 Diéu 137 Luit Doanh nghiép 2020 nén khéng yéu cAu phai ¢6 thanh vién déc 1ap
HDQT).

h. Npi dung dé cdp dén Chu tich HDQT: BS sung thém quy dinh “Cha tich
HDQT khéong duge kiém Giam déc”.

i. Quy dinh vé Ban kiém sodt: Bé tidu chuin “Kiém toan vién hoic ké toan vién”
d6i véi Truémg BKS/KSV; Bd yéu cdu Truéng BKS phai 1am vige chuyén trach tai coéng
ty; Tach quy dinh vé Truong BKS, cuée hop, thu lao cho phi hgp véi Piéu 1é miu.

j-  Cdc vin dé khdc: cac nd1 dung khac cia Dy thao dugce chinh sira, trinh bay lai
cdu chir dya trén Mau Diéu 18, Piéu 1& hién hanh va phii hop vé6i thue t& cia Cong ty.
Hau hét cac diém chinh sira khéng lam anh hudng dén quyén, nghia vu, trach nhiém cac
chii thé theo quy dinh phap luét hién hanh.
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CONG TY CO PHAN DICH VU LAP DAT
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PHAN MO DAU

Diéu 18 nay cila Cong ty Cb phan Dich vu Lip ddt Van hanh va Bao dudng Cong
trinh Dau khi bién PTSC (dudi day goi Ia “Cong ty”) 1a co s& phép 1y cho toan b hoat déng
ctia Céng ty CH phan Dich vu Lip dat Van hanh va Bao dudng Cong trinh Diu khi bién
PTSC.

Piéu 18 nay duoc théng qua theo Nghi quyét ciia Pai héi ddng ¢b dong sb ... /NQ-
LDBD-DHDCP ngay ... thang ... nim 2021.

I DINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE
Piéu 1. Giai thich thuit ngi

1. Trong Diéu 1& nay, nhing thut ngit dudi diy s& duoc hidu nhu sau:

a. "Vén diéu 18" 1a tbng ménh gia ¢ phin da ban hodc duwoc déng ky mua khi thanh
15p cong ty c6 phin va theo quy dinh tai Piéu 6 Diéu 18 nay.

b. “Vén c6 quydn biéu quyét” 1a vbn cb phin, theo d6 ngudi s¢ hitu ¢6 quyén biéu
quyét vé nhimg vin d& thudc thdm quyén quyét dinh cta Dai hoi ddng cb dong.

c¢. "Luét Doanh nghiép" c6 nghia 13 Luit Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dugc
Quodc héi nude Cong hoa Xa hoi Chia nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thing 6 nadm 2020,

d. “Luat Chimg khoan” 1a Lu4t chimg khoén s& 54/2019/QH14 duge Qudc hdi nude
Cong hoda Xd hot Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 ndm 2019.

e. “Cong ty” 13 Céng ty C6 phin Dich vy Lip dat Van hanh va Bao dudng Cong
trinh Dén khi bién PTSC.

f. "Ngay thanh 14p" 13 ngay Céng ty dugc cp Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép lan dau.

g. "Ngudi diéu hanh Cong ty" 1a Gidm dbc, Pho giam dbc, K& toan trudmg, va ngudi
diéu hanh khac dugc Hoi dong quan tri phé chuan hodc theo cic quy ché quén 1y ndi b cia
Cong ty.

h. “Ngudi quan 1y Céng ty" la Chi tich Hbi dong quan tri, Thanh vién Hoi dong
quan tri, Gidm doc va céc c& nhan gift chirc danh quan 1y khac theo céc quy ché quan Iy ndi
bd ctia Cong ty.

i. "Ngudi c6 lién quan" i cd nhén, 16 chirc duge quy dinh tai khoan 23 Didu 4 cia
Luét Doanh nghi¢p, khoan 46 Diéu 4 Luit ching khoan.

j. “Cb déng 16m” 1a cb déng dugc quy dinh tai khoan 18 Bidu 4 Luit Chimg khoan.

k. "Thoi han hoat dong" 13 thoi gian hoat déng ctia Cong ty dwoc quy dinh tai Didu 2
ctia Diéu 1€ nay va thoi gian gia han (néu c6) duoc Pai hoi ddng cb dong cia Cong ty thong
qua.

I “Cb dbéng” 1a ca nhén, t6 chitc s& hifu it nhit mét ¢b phin cia Cong ty.

m. "Viét Nam" 1a nuéc Cong hoa X3 hdi Chi nghia Viét Nam.

n. “S& giao dich ching khodn™ 1a Sé& giao dich chimg khodn Viét Nam va céc cong

ty con.



2. Trong biéu 1€ nay, cac tham chiéu t6i mot hode mot sd quy dinh hodc van ban
khac bao gdm ca nhimg stra ddi, bd sung hoc vin ban thay thé.

3. Céc tiéu dé (Muc, Didu cia Diéu 18 nay) dwoc sir dung nhim thudn tién cho viée
hiéu n6i dung va khong anh hudéng téi ndi dung cia Diéu 18 nay.
. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI DIEN, PIA
PIEM KINH DOANH, THOT HAN HOAT PONG VA NGUOI PAL DIEN THEO
PHAP LUAT CUA CONG TY

Piéu 2. Tén, hinh thite, tru sé, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
va thoi han hoat djng ciia Cong ty

1. Tén Cong ty

o Tén tiéng Viét: Cong ty C6 phan Dich vu Lip dat Van hanh va Bao dutng Cong

trinh Dau khi bién PTSC

o Téntiéng Anh: PTSC OFFSHORE SERVICES Joint Stock Company

o Ténviét tit: POS

2. Cong ty 1a céng ty cb phin co tr cach phap nhan pht hop véi phap luét hién hanh
cta Viét Nam.

3. Tru s¢ ding ky cua Cong ty 1a:

o Dia chi: Cang Ha Luu PTSC — 65A dudng 30/4 — phudng Thang Nhit — Thanh
phé Viing Tau
Dién thoai: + 84 254 3515758
Fax: + 84 254 3515759
E-mail: ptsc-pos@ptsc.com.vn
Website: http://pos.ptsc.com.vn/
. Cbng ty ¢6 thé thanh 14ap chi nhanh va vin phong dai dién tai dia ban kinh doanh
dé thuc hlen cac muc tiéu hoat dong ctia Cong ty phit hop véi quyét dinh ctia Hoi ddng quan
tri va trong pham vi luit phap cho phép.

5. Trir khi chim dirt hoat dong tnréc thdi han theo khoan 2 Pidu 55 Diéu 18 nay, thoi
han hoat dong cia Cdng ty 1a v6 thoi han ké tir ngdy thanh 14p.

~ O O O O

6. Cong ty 1a cong ty con cta Tong cong ty C5 phan Dich vu K§ thuat Dau khi Viét
Nam (“Tong cdng ty”), ¢6 cac quyen va nghia vu ciia mdt doanh nghi€p thanh vién Tong
cOng ty theo quy dinh ctia Tong cong ty va cc quy dinh cia phap luét.

Téng cong ty c6 cdc quyén, nghia vu clia cong ty me, ¢o dong ddi v6i Cong ty theo
quy dinh cta phap luat.
Piéu 3. Ngudi dai dién theo phap lujt cia Cong ty

Cong ty ¢6 01 Ngudi dai dién theo phap luét.

Giam dbc 1a nguoi dai dién theo phéap ludt ciia Cong ty.

Quyén han va nghia vu cita ngudi dai dién theo quy dinh cia phap ludt.



. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY
Diéu 4. Muc ti¢u hoat dong cia Cong ty

1.

a.

Nganh nghé kinh doanh ciia Céng ty:

Xay dung cong trinh k¥ thuat dan dyung khéc. Chi tiét:

Xay dung cac cong trinh cong hghiép dau khi.

Chuén bi mat b.%mg. Chi tiét:

Chuén bj mit bé’mg, thi cong san Iép mat bﬁng.

Hoat dong dich vu hd tro khai théc dau thé va khi tu nhién. Chi tiét:

Dich vu van chuyén, lép dat, déu nbi chay thir cac ¢Ong trinh déu khi: Dich vu di
ddi va thu don m6 sau khi két thic chu ki khai thac ngoai bién; Dich vu van hanh
va bdo dudng cho cac cdng trinh dau khi; Dich vu do ludng, diéu khién cho cac
cong trinh diu khi, cAc nganh ¢ong nghiép khac va dan dung; Quan Iy, van hanh,
khai théc va kinh doanh céc dich vu cung cép sa lan nha & va c4c phuong tién ndi.
Cung tmg va quan Iy ngudn lao déng. Chi tiét:

Cho thué lai lao déng (Dich vu cung Gmg nhan hue cho céc edng tic lap dit va dhu
ndi chay thiy, ho trg vin hanh va bao dudng).

Kho bai va hra giit hang héa. Chi tiét:

Dich vu kho ngoai quan phuc vu cho cbng tac vin hanh, bio dudng, lz”ip dat va
dau noi chay thi.

Buén ban may méc, thiét bi va phu ting méy khac. Chi tibt:

Mua ban vit fir phu ting: kinh doanh trang thiét bj an toan phong chay, chira
chdy, hé thong bao chdy, clru héa phuc vu cho céng nghiép dau khi, cac nganh
cdng nghiép khac va din dung.

Stra chita thiét bi khc. Chi tiét:

Dich vy stra chita may méc, thiét bi: sira chira trang thiét bi an toan phong chay,
chita chdy, hé thong bdo chdy, ciru hda phuc vu cho cong nghiép dau khi, cac
nganh cdng nghiép khac va dan dung.

Lap dit hé théng xdy dyung khac. Chi tiét:

Lép dit, bao tri trang thiét bi an toan phong chay, chita chdy, hé thdng bao chay,
ctru hda phuc vu cho cdng nghiép dau khi, cac nganh cong nghiép khic va dan
dung,

Muc tiéu hoat dong cia Cong ty la:

Thu lgi nhuén, vi 1oi ich cta ¢ doéng;

Phét trién Cong ty 16n manh, bén ving;

Dong gép cho ngén sach Nha nuéce;

Tham gia déng gép xay dung va phaét trién cong ddng, x4 hdi, bao vé moi truong.



Piéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong ciia céng ty

Céng ty duoc phép tién hanh hoat dong kinh doanh theo cic nganh nghé quy dinh tai
Didu 1& nay da ding ky, théng béo thay ddi ndi dung dang ky véi co quan dang ky kinh
doanh va d3 cong bd trén Cong théng tin ding ky doanh nghiép quéc gia.

IV. VON DPIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP
Diéu 6. Vén diéu 1¢, cb phan, c6 dong sang )ap
1. Vbn didu ¢ ciia Cong ty 12 400.000.000.000 dbng (bing chit: bén trim ty dong)

Téng sb vén diéu 1& ctia Cong ty dugc chia thanh 40.000.000 cb phén véi ménh
gia 12 10.000 dong/cd phén.

2. Céng ty c6 thé thay ddi v6n diéu 1¢ khi duge Dai hdi dong cb dong thong qua va
phu hgp véi cac quy dinh cia phap lut.

3. Céac c6 phan ciia Cong ty vio ngay théng qua Diéu 1& nay la co phén phé théng.
Cac quyé‘n va nghia vy cua cb dong nim gilr tung loai ) phﬁn dugc quy dinh tai Diéu 12,
Diéu 13 Diéu 1¢ nay.

4. Cong ty c6 thé phat hanh cac loai cb phin wu dai khac sau khi c6 su chap thuan
ctia Dai hoi dong cb dong va phit hop v6i cac quy dinh cta phép luét.

5. Cb phin phd thong phai duge uu tién chio ban cho cic cd dong hién hiru theo ty
1& tuong tng vaéi ty 1€ s& him c¢b phin phd thong cia ho trong Céng ty, trir trudmg hop Dai
hoi dong cd dong quyét dinh khac, s6 ¢b phin ¢ dong khong ding ky mua hét s& do Hoi
dbng quan tri cia Cong ty quyét dinh. i déng quan tri cé thé phén phébi sb c¢b phin d6 cho
cb dong va ngudi khac véi didu kién khéng thuan loi hon so véi nhimng diéu kién da chao
béan cho cac ¢ dong hién hitu trir inrdng hop Dai hoi déng cb dong co chép thuén khac.

6. Cong ty c¢6 thé mua ¢ phin do chinh Céng ty da phat hanh theo nhitng cach thirc
duoc quy dinh trong Piéu 1 nay va phap ludt hién hanh.

7. Céngty ¢ thé phat hanh cac loai chimg khoan khac theo quy dinh ctia phép luét.
Piéu 7. Chirng nhén ¢6 phiéu

1. Cb dong cua Cong ty duoc cip chimg nhin ¢b phiéu tuong g v&i s& ¢6 phén va
loai c¢d phin s hitu.

2. Cb phiéu 1a loai chiig khoan xac nhan quyén va loi ich hop phap clia ngudi s&
hitu d6i voi mot phdn vén ¢b phén cia b chue phat hanh. C phiéu phai ¢ day du cac noi
dung theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 121 Luat Doanh nghiép.

3. Trong thoi han 30 ngay k& tir ngay ndp diy da hé so d& nghi chuyén quyén s&
hitu ¢b phén theo quy dinh ctia Cong ty hoic trong thoi han 30 ngay (hogc thoi han khac theo
diéu khoan phét hanh quy dinh) ké tir ngay thanh toan dly du tién mua ¢b phéan theo nhur quy
dinh tai phuwong an phat hanh c¢b phiéu cia Céng ty, ngudi sé hitu s& ¢b phén duge cip
chimg nhén ¢ phiéu. Ngudi s hitu ¢6 phan khéng phai trd cho Céng ty chi phi in chimg
nhan ¢b phiéu.




4. Truong hop cb phiéu bi mét, bi hu héng hodc bj hity hoai dudi hinh thirc khac thi
c6 dong duge Céng ty cip lai c¢b phiéu theo dé nghi clia ¢b dong d6. DE nghi cia cd dong
phai bao gbm cac noi dung sau déy:

a) Théng tin vé ¢b phiéu d4 bi mét, bi hu héng hodc bi hity hoai dudi hinh thirc
khac; .

b) Cam két chiu trich nhiém v& nhiing tranh chip phat sinh ti viée cép lai c¢b phiéu
mot
Pidu 8. Chiing chi chitng khoan khac

Chtmg chi trai phiéu hoic ching chi chimg khoan khac cia Cong ty duge phat hanh
¢6 chir ky ctia ngudi dai dién theo phép luat va dau cia Cong ty.

Piéu 9. Chuyén nhirgng ¢6 phin

1. Tt ca cac ¢b phin dugc tir do chuyén nhuong trir khi Didu 16 ndy va phap ludt cé
quy dinh khac. C6 phiéu niém yét, dang ky giao dich trén S& giao dich chimg khoan duoc
chuyén nhuong theo cac quy dinh cia phép luat vé chitng khoan va thi tnirong chimg khodn.

2. Cb phén chua duoc thanh toan diy dii khong duge chuyén nhuong va huong cac
quyén loi lién quan nhu quyén nhin cb tire, quyén nhan ¢b phién phét hanh d& ting vén ¢b
phén tir ngudn vén chii s& hiru, quyén mua cb phiéu méi chao ban va cdc quyén loi khéc
theo quy dinh ctia phéap luat.

Piéu 10. Thu hdi ¢b phin

1. Truémg hop cb déng khéng thanh todn ddy di va dtng han sb tién phéi tra dé
mua ¢& phiéu, H6i ddng quan trj thdng bao va c6 quyén yéu clu cb dong d6 thanh toan sb
tién con lai va chiu trach nhiém twong ing véi tdng ménh gia ¢b phan da ding ky mua dbi
v6i nghfa vy tai chinh clia Céng ty phét sinh do viéc khong thanh toan ddy du.

2. Théng bdo thanh toan néu trén phai ghi rd thei han thanh todn méi (t6i thiéu 1a
bay ngay ké tir ngay g thong bao), dia diém thanh todn va thong bao phai ghi rd truong
hop khéng thanh toan theo ding yéu ciu, sé ¢b phin chua thanh toan hét s& bj thu hdi.

3. Hoi dong quén tri c6 quyén thu hdi cac b phin chua thanh toén diy du va ding
han trong trudng hop céc yéu cau trong théng béo néu trén khéng duge thuc hién.

4. Cb phin bi thu hdi dugc coi 1a cac ¢b phin duoc quyén chao ban quy dinh tai
khoan 3 Piéu 112 Lut doanh nghiép. Hoi déng quan tri c6 thé truc tiép hodc Gy quyén ban,
t4i phin phéi theo nhitng didu kién va cach thirc ma Hoi ddng quan trj thay 1a pha hop.

5. Cb dong nim giit & phan bi thu hdi phai tir bo twr cach ¢d dong dbi véi nhimg ¢b
phin d¢, nhung vAn phai phai chiu trach nhiém twong (mg vdi tng ménh gia ¢b phin da
dang ky mua dbi v6i nghia vu tai chinh cia Cong ty phat sinh vao thoi diém thu hdi theo
quyét dinh cta Hoi ddng quan tri ké ti ngdy thu hdi cho dén ngay thue hién thanh toén. Hoi
ddng quéan tri ¢ toan quyén quyét dinh viéc cudng ché thanh toan toan bo gia tri c6 phiéu
vao thoi diém thu héi.



6. Théng béo thu hdi s& duge giri dén ngudi ndm gitt ¢d phan bi thu hdi truée thoi
diém thu héi. Viéc thu hodi van cé hidu luc ké ca trong trirdmg hop co sai sot hodc bat can
trong viéc gui thong bao.

V. COCAUTO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT
Piéu 11. Co chu td chirc, quan tri va kiém soat

Co chu td chire quan 1y, quan tri va kiém soat ctia Cong ty bao gom:

a. Dai hoi dong cb dong;

b. Ho1 dé")ng quan tri;

c. Ban Kiém soat;

d. Giam dbc;

VL. CODONG VA PAI HOI PONG CO PONG
Piéu 12. Quyén ciia c6 dong

1. €& dong phd thong c6 cic quyén sau:

a. Tham dy, phat bidu trong cudc hop Dai hoi déng cd dong va thuc hién
quyén biéu quyét truc tiép hodc théng qua ngudi dai dién theo ty quyén hodc hinh
thic khac do Didu 18 cong ty, phap ludt quy dinh. Mdi c¢d phén phd théng cé mét
phiéu biéu quyét;

b. Nhén ¢b titc véi muce theo quyét dinh cia Dai hoi ddng cb dong;

¢. Tu do chuyén nhuong ¢6 phan ctia minh cho ngudi khac, trir trudng hop
quy dinh tai khoan 3 Dibu 120, khoan 1 Diéu 127 Luat Doanh nghiép va quy dinh
khac cia phap luét cd lién quan;

d. Ul tién mua cb phdn méi twong vmg véi ty 1€ s& hiru cd phan phd thong ctia timg
cd dong trong Cong ty;

e. Xem xét, tra ciru va trich luc théng tin v& tén va dia chi lién lac trong danh sach cb
dong ¢6 quyén biéu quyét; yéu cau stra d6i thong tin khong chinh x4c cta minh;

f  Xem xét, tra ciru, trich luc hodc sao chup Piéu 1é cong ty, sb bién ban hop Dai hoi
dong c6 déng va cac nghi quyct ctia Pai hoi dong ¢6 dong;

g. Khi Cong ty gii thé hodc ph4 sin, dugc nhan mot phén tai san con lai trong Gmg
vi ty 1€ s& hitu 6 phén tai Cong ty;

h. Yéu ciu Céng ty mua lai c¢b phin trong cic truong hop quy dinh tai Piéu 132
Luét Doanh nghiép;

i. Dugc dbi xir binh ding. Mbi ¢ phin cta cing mot loai déu tao cho ¢b dong s&
hifu cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Truomg hop Cong ty ¢ cac loai ¢6 phan uu
dai, cac quyén va nghia vy gan lién véi cde loal ¢b phan uu dai phai dugc Pai hoi déng b
dong thdng qua va cong bo day du cho ¢ dong;

i. Quyén duoc tiép can diy du thong tin dinh ky va thong tin bét thudng do Céng ty
cong bod theo quy dinh cua phép ludt;
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k. Dugc bao vé cac quyén, loi ich hop phap ciia minh; dé nghi dinh chi, hiy b6 nghi
quyét, quyét dinh ciia Pai hoi ddng cb dong, Hoi ddng quan tri theo quy dinh cia Luit
Doanh nghiép;

l. Céc quyén khéc theo quy dinh ctia Didu 18 nay va phdap luat.

2. C6 dong hodc nhom cb ddng sé hitu tir 05% tdng sb b phin phé thong trd 1én c6
cac quyén sau:

a. Yéu cAu Hoi déng quén tri thyuc hién viée triéu tip hop Pai hoi ddng ¢6 déng theo
c4c quy dinh tai khoan 3 Pidu 115 va Diéu 140 Lu4t Doanh nghiép;

b. Xem xét, tra ctru, trich luc s6 bién ban va nghi quyét, quyét dinh ctia Hbi ddng
quén tri, béo cdo tai chinh ban nién va hing n&m, béo cdo clia Ban kiém soat, hop déng, giao
dich phai théng qua Hoi ddng quan tri vA tai lidu khdc, trir ai liéu lién quan dén bi mat
thuong mai, bf mét kinh doanh ctia Cong ty;

c. Yéu cau Ban kiém soat kiém tra timg vin d& cu thé lién quan dén quan ly, diéu
hanh hoat ddng chia Cong ty khi xét thiy cin thiét. Yéu ciu phai bing vin ban va phai bao
gE‘nn cac ndi dung sau day: ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s6 giéy to phap Iy ctia ca nhén
d6i véi cb dong 14 ¢ nhan; tén, ma s& doanh nghiép hoic s gidy to phép 1y cta t chire, dia
chi tru s& chinh di v6i cd déng 1a 16 chirc; sb lwong cb phin va thoi diém ding ky ¢b phin
clia timg cb dong, tong sé cb phin clia ca nhom ¢d dbng va ty 18 s& hiru trong tong s6 cb
phan ctia Cong ty; van d& cn kiém tra, muc dich kiém tra;

d. Kién nghi vin d& dua vao chuong trinh hop Pai héi dong cb déng. Kién nghi phai
bang vin ban va duge giri dén Cong ty cham nhét 1a 03 ngay lam viée trude ngay khai mac.
Kién nghi phai ghi r& tén cb dong, sb luong timg loai ¢ phin ctia ¢d déng, van dé kién nghi
dwa vao chuong trinh hop;

e. Céc quyén khéc theo quy dinh cia phéap luat va Pidu 1é nay.

3. C6 dong hodic nhom cb dong s& hitu tir 10% téng sb cb phin phd thong trér 1én 6
quyén dé cur ngudi vao Hoi dong quén tri, Ban kiém sodt. Viéc dé cir ngudi vao Hoi ddng
quan tri va Ban kiém so4t thue hién nhu sau:

a. Céac cd dong phd thong hop thanh nhém dé d& cir ngudi vao Hoi ddng quan tri
va Ban kiém soét phai thong bdo v& viée hop nhém cho cdc ¢d dong du hop biét trude
khi khai mac Pai hoi déng cé déng;

b. Cin cir s6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét, ¢b déng hodc
nhém cb déng quy dinh tai khoan nay dugc quyén dé cir mot hodc mot sb ngudi theo
quyét dinh cda Dai hi ddng cb dong lam ting ¢l vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém
soat. Truong hop sd tng clr vién dugce ¢b déng hodc nhém cb déng d& ctr thip hon sb
tng ¢t vién ma ho dugc quyén dé cir theo quyét dinh ciia Dai hoi dong ¢b dong thi s
rng cir vién con lai do Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va céc ¢b déng khac dé cir.

Diéu 13. Nghia vu caa cb dong

Cb dong phd théng c6 cac nghia vu sau:
1. Thanh todn dd va dang thoi han sb ¢ phan cam két mua.
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2. Khéng duge rat vbn dd gop bing cb phan phé théng ra khéi Cong ty dudi moi
hinh thire, trir trudng hop duge Cong ty hoidc ngudi khac mua lai cd phan. Trudong hop
6 ¢b dong rat mot phin hodc toan b vén cd phin da gép trai véi quy dinh tai khodn nay
thi ¢b déng d6 va ngudi 6 loi ich lién quan trong Cdng ty phai cung lién déi chiu trach
nhiém vé cac khoan ng va nghia vu tai san khic cua Cong ty trong pham vi gia tri ch
phin da bi rat va cic thiét hai xay ra.

3. Tuén thi Didu 16 cong ty va Quy ché quan 1y ndi bd clia Cong ty.

4. Chép hanh Nghi quyét, quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong, Hoi dong quan
tri.

5. Bao mét cac thdéng tin duge Cong ty cung cip theo quy dinh tai Didu 18 cong
ty va phap ludt; chi st dung théng tin dugc cung chp dé thuc hién va bao vé quyén va loi
ich hgp phédp clia minh; nghiém cAm phat tan hoic sao, gui thong tin duge Cong ty cung
cip cho t6 chire, ca nhan khéc.

6. Tham du cudc hop Dai héi dbng ¢d déng va thuc hién quyén biéu quyét théng
qua céc hinh thire sau:

a. Tham du v biéu quyét truc tiép tai cude hop;

b. Uy quyén cho ¢4 nhan, t4 chirc khac tham du va biéu quyét tai cude hop;

c. Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bé phiéu dién tir hoic
hinh thire dién tir khac;

d. G phiéu bidu quyét dén cude hop théng qua thu, fax, thu dién tir;

7. Chiu trach nhiém c4 nhéin khi nhin danh Céng ty duéi moi hinh thirc dé thuec
hién mot trong cac hanh vi sau day:

a. Vipham phap luit;

b. Tién hanh kinh doanh va c4c giao dich khac dé tu lgi hodc phuc vu lgi ich cua
td chire, ca nhan khéc;

¢. Thanh toan cic khoan ng chua dén han trudc cac rui ro tai chinh déi véi Cong
ty. | |

8. Hoan thanh cdc nghia vu khéac theo quy dinh ctia phap luit hién hanh.

Piéu 14. Pai hoi ddng cb dong

1. Dai hoi dong cb dong gdm tit ca ¢b déng co quyén biéu quyét, 1a co quan quyét
dinh cao nhit cua Cong ty. Dai hdi ddng c6 dong hop thudng nién mdi nim mot 1an va trong
thoi han bon (04) thang ké tir ngay két thiic ndm tai chinh. Hoi ddng quan tri quyét dinh gia
han hop Pai hoi dong cd déng thuong nién trong trudng hop cAn thiét, nhung khéng qua 06
thang Kké tir ngay két thiic niim tai chinh. Ngoai cudc hop thuong nién, Dai hoi d@)ng ) doéng
c¢6 thé hop bét thudng. Pia diém hop Pai hdi 6611g ¢ déng duge xac dinh 13 noi chd toa
tham du hop va phai & trén lanh thd Viét Nam.

2. Hoi ddng quén tri triéu tip hop Dai hoi ddng cb dong thuong nién va lua chon dia
diém phu hop. Dai hoi ddng cb dong thudng nién quyét dinh nhimg vin d theo quy dinh
cta phap ludt va Piéu 1é cdng ty, dic biét théng qua bao cdo tai chinh nam duge kiém toan.
Trudng hop Bao cdo kiém toan béo cdo tai chinh ndm cia Céng ty ¢6 céc khoan ngoai trir
trong véu, v kién kiém toan trai nguoc hodc tir chéi, Coéng ty phai méi dai dién t chic kiém
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todn dugce chép thuan thie hién kiém toan bao céo tai chinh ciia Cong ty du hop Dai héi
dfing cd dong thudng nién va dai dién td chire kiém toan duoc chz“ip thuén néu trén ¢6 trach
nhiém tham du hop DPai hoi ddng ¢ déng thudng nién ciia Cong ty.

3. Hoi ddng quan tri phai tridu tip Dai hoi ddng cb d6ng bét thudmg trong céc trudng
hop sau: .

a. Hoi ddng quan trj xét thiy cin thiét vi loi ich clia Cong ty;

b. S6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sb luong
thanh vién t5i thiéu theo quy dinh ctia phap luat;

¢. Theo yéu céu cia c¢b déng holic nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 ciia
Luat Doanh nghiép; yéu ciu triéu tip hop Dai hoi dong ¢b d6ng phai dugc thé hién béng vin
ban, trong d6 néu ré Iy do va muc dich cudc hop, ¢6 dii chir ky cia cdc ¢b dong lién quan
hogic viin ban yéu ciu duge 14p thanh nhiéu ban va tip hop du chir ky cua céc ¢ dong ¢6 lién
quan;

d. Theo yéu ciu ciia Ban kiém soat;

e. Céc trudong hop khic theo quy dinh cia phap luat va Didu 16 nay..

4. Triéu tap hop Pai hoi déng cb dong bit thudmg

a. Hoi déng quan tri phai triéu tip hop Dai hoi ddng ¢b dong trong thoi han 30 ngay
ke tir ngay sb thanh vién Hoi ddng quan tri hogc Kidm soat vién con lai nhw quy dinh tai
diém b khoén 3 Didu nay hodic nhian duge yéu cAu quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 3
Pidu nay.

b. Trudng hop Hoi ddng quan trf khéng tridu tip hop Dai hoi dong cb dong theo quy
dinh tai diém a khoan 4 Didu ndy thi trong thoi han 30 ngay tiép theo, Ban kiém soét thay
thé Hoi ddng quéan tri triéu tap hop Dai hoi ddng ¢b dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 140
Luét Doanh nghiép.

¢. Truomg hop Ban kiém sodt khong triéu tip hop Dai hdi ddng ¢d dong theo quy
dinh tai diém b khoan 4 Diéu nay thi ¢ d6ng hodic nhém cb dbng quy dinh tai diém ¢ khoan
3 Piéu nay ¢6 quyén yéu ciu dai dién Cong ty tridu tip hop Pai hdi dong c¢b dong theo quy
dinh tai Ludt Doanh nghiép.

Trong trudng hop ndy, cd déng hodc nhém cb dong tridu tap hop Dai hoi dong cb
dong co thé dé nghi Co quan dang ky kinh doanh gidm sat trinh tir, thi tuc triéu tap, tién
hinh hop va ra quyét dinh cfia Dai hai ddng ¢ dong. TAt ca chi phi cho viée tridu tp va tién
hinh hop Dai hoi dong c¢b dong duoc Cong ty hoan lai. Chi phi ndy khong bao gdm nhimg
chi phi do c¢6 ddng chi tiéu khi tham dyr cude hop Pai hdi ddng cb dong, k& ca chi phi dn ¢ va
di lai.

d. Thi tuc dé t& chitc hop Pai hai ddng c¢d ddng theo quy dinh tai khoan 5 Didu 140
Luat Doanh nghiép.

Didu 15. Quyén va nghia vu cita Pai hji ddng cb dong

1. Dai hdi ddng cb dong cd quyén va nghia vu sau:

a. Théng qua dinh huéng phat trién ciia Cong ty;
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b. Quyét dinh loai ¢b phén va tong sb ¢ phén cia timg loai duoc quyén chio
ban; quyét dinh mtrc ¢b tire hing nim cua timg loai ¢d phin, quyét dinh viéc phat hanh
trai phiéu theo quy dinh ctia phap lujt;

¢. Quyét dinh sb luong thanh vién ciia Hbi ddng quan tri, Ban kiém soat;

d. Béu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién;

e. Quyét dinh dhu tu hodc ban sb tai san c6 gia tri tir 35% tong gid tri tai san tré
1én dugc ghi trong bao cdo tai chinh gin nhit ctia Cong ty;

f.  Quyét dinh stra dbi, bb sung Diéu 18 Céng ty;

g. Thong qua bao cao tai chinh hing nam;

h. Quyét dinh mua lai trén 10% tdng s6 cb ph?m d3 ban cta mbi loai;

i.  Xem xét, xr Iy vi pham ctia thanh vién Héi ddng quan tri, Kiém soat vién giy
thiét hai cho Céng ty va cb déng Cong ty;

j. Quyét dinh t5 chire lai, giai thé Cong ty;

k. Quyét dinh ngn sach hodc tdng mirc thi lao, thuémg va lgi ich khic cho Hoi
déng quan tri, Ban kiém soét;

1. Phé duyét Quy ché quan tri ndi bo; Quy ché hoat dong Ho6i déng quan tri, Ban
kiém soat;

m. Phé duyét danh sich cong ty kiém toan dugc chép thusn; quyét dinh cong ty
kiém toan duge chép thuin thue hién kiém tra hoat déng cua Coéng ty, bai mién kiém
toan vién duogc chép thun khi xét thdy cin thiét;

n. Thoéng qua quyét dinh viéc Cong ty ky két hop dbng véi nhimg ngudi duge
quy dinh tai Khoan 1 va 3 Piéu 167 Luat Doanh nghiép véi gia tri bang hodc 16n hon
35% tbng gia tri tai san cfia Cong ty dugce ghi trong bdo cado tai chinh gdn nhit dugc
kiém toan;

0. Chip thuan hop ddng, giao dich vay, cho vay, bén tai san c6 gia tri 16n hon
10% tdng gia tri tai san cia doanh nghiép ghi trong bio cdo tai chinh gan nhit gitta Cong
ty va ¢b déng s hitu tir 51% tdng sd cb phén ¢6 quyén bidu quyét tré 1én hodc ngudi cd
lién quan cua o) dong do;

p. Uy quyén cho Héi dong quan tri quyét dinh cac van dé thudc thim quyén theo
quy dinh phap luat khi cin thiét;

q. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh phap luét.

2. Dai hodi ddng ¢b dong thao luan va thong qua cac van dé sau:

a. Ké& hoach kinh doanh hing nim ciia Céng ty;

b. Bado céo tai chinh héng nim da duge kiém toin;

¢. Béo céo ctia Hoi ddng quan tri v& quén tri va két qua hoat dong ctia Hoi ddng
quén tri va timg thanh vién Hbi ddng quan tri;

d. Bao cao cia Ban kiém soat v& két qua kinh doanh ciia Céng ty, két qua hoat
dong cua Hoi dong quan tri, Gidm dbc;

e. Bao cdo tu danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soat va Kiém so4t vién;

f. Muc cb tire dbi véi mbi ¢b phén clia timg loai;

g Sb luong thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soét;

h. Biu, mién nhiém, béi nhiém thanh vién Hoi déng quén tri, Kiém soat vién;
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i.  Quyét dinh ngén sach hodc téng mirc this lao, thudng va loi ich khac @i vai
Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat;

j. Phé duyét danh sach céng ty kiém toan duoc chip thuin; quyét dinh cong ty
kiém toan dugc chép thuan thue hién kiém tra cac hoat dong cla cong ty khi xét théy ¢in
thiét;

k. BO sung va sira d6i Didu 16 cong ty;

1. Loai ¢& phin va sb lwong c¢b phin méi duge phat hanh dbi voi mdi loai ¢b
phén va viéc chuyén nhuong ¢6 phin cta thanh vién sang 1ap trong vong 03 nam dau
tién ké tir ngdy thanh lap;

m. Chia, tich, hop nhit, sap nhép hodc chuyén dbi Cong ty;

n. T4 chirc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

0. Quyét dinh dau tur hodc ban b tai san c6 gia tri tr 35% tong gia tri tai san tro
1én dugc ghi trong Béo cdo tai chinh gén nhét ctia Cong ty;

p. Quyét dinh mua lai trén 10% tdng s& cb phan da ban cia mdi loai;

q. Cong ty ky két hop ddng, giao dich véi nhiing dbi tugng duge quy dinh tai
khoan 1 Diéu 167 Luét Doanh nghiép véi gia tri bing hodc 16n hon 35% téng gia tri tai
san ciia Cong ty duoc ghi trong béo céo tai chinh gin nhit;

r. Chép thuin céc giao dich quy dinh tai khoan 4 Didu 293 Nghi dinh sb
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh
mot 6 didu cua Ludt Chitng khoan;

s. Phé duyét Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi ddng
quén tr1, Quy ché hoat dong Ban kiém soét;

t.  Céc van @& khac theo quy dinh cta phap luft va Diéu 16 nay.

3. Tét ca cac nghi quyét va cac van dé da dwoc dua vao chuong trinh hop phai
duogc dua ra thao ludn va bidu quyét tai cudc hop Pai hoi déng cb déng.

Piéu 16. Uy quyén tham dy hop Dai hoi df’}ng b dong

1. Cb déng, ngudi dai dién theo tiy quyén ciia ¢d dong 14 16 chite ¢6 thé true tiép
tham du hop hodc uiy quyén cho mét hodc mét sé cd nhén, td chitc khic dy hop hoac du
hop théng qua mot trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Piéu 144 Luét Doanh
nghiép. _
2. Viée iy quyén cho c4 nhan, t§ chirc dai dién du hop Pai hoi ddng cb dong
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai 1ap thanh van ban. Vin ban uy quyén dugc lap
theo quy dinh ctia phap luat v& dan sy va phai néu rd tén ¢b déng 0y quyén, t8n ¢4 nhén,
16 chirc duoc y quyén, s6 Iwgng cb phin duoc ty quyén, ndi dung iy quyén, pham vi iy
quyén, thoi han Gy quyén, chit ky cia bén Gy quyén va bén dugc ty quyén.

Nguoi duge ty quyén du hop Pai hoi ddng ¢ dong phéai ndp vin ban vy quyén khi
ding ky dy hop. Trudng hop ty quyén lai thi ngudi tham dy hop phai xuét trinh thém vin
ban 0y quyén ban ddu ciia ¢b dong, ngudi dai dién theo ty quyén cia cd dong 1a td chirc
(néu trude d6 chua dang ky véi Cong ty).
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3. Phibu biéu quyét ciia ngudi duge ty quyén du hop trong pham vi duge 1y
quyén vin ¢6 hiéu hrc khi x4y ra mot trong céc trudng hop sau day:

a. Nguodi uy quyén da chét, bi han ché ning luc hanh vi dan su hodc bi mét ning
Iirc hanh vi dén su;

b. Ngudi ty quyén da hiy bé viée chi dinh ay quyén;

c. Ngudiuy quyén da hity bé tham quyén ctia ngudi thuc hién vide iy quyén.

Pidu khoan nay khong 4p dung trong trirdmg hop Céng ty nhan dwoc théng bdo vé
mdt trong cac su kién trén trude gidy khai mac cude hop Dai hdi ddng ¢b dong hodc trude khi
cudc hop dugc triéu tép lai.

Diéu 17. Thay d6i cac quyén

1. Viéc thay dbi hoac hiy bé cac quyén dic biet gén lién véi mot loai cd phén
uvu dii cb hiéu luc khi duge cd déng dai dién tir 65% tong sO phleu bIeu quyét trés 1én clia
tit ca c6 dong du: hop thoéng qua. Ngh1 quyét Pai héi dong cd dong vé ndi dung lam thay
dbi bt loi quyen va nghfa vy clia ¢6 dong s& hitu ¢ phan uu déi chi duge thong qua néu
duge sé ¢d dong wu dii clng loai du hop s0 hiru tir 75% tong sb ¢b phan uu dai loai do
trd 1én tan thanh hodc duge cac ¢b dong vu dai cung loai s hitu tir 75% tong s6 cd phén
wu dai loai d6 trd 1én tan thanh trong trudng hop thoéng qua nghi quyét dudi hinh thic
lay v kién bing van ban.

2. Viéc tb chirc cufe hop cua cic cd dong nim giir mot loai b phz‘m vu dai dé
théng qua vigc thay d01 quyén néu trén chi c6 gia tri khi co t6i thidu 02 cb dong (hodc
dai dién theo tiy quyén ctia ho) va nim giir i thleu 1/3 gia tri ménh gia cua cac ¢d phén
loai d6 da phat hanh. Truong hep khéng c6 du s6 dai biéu nhu néu trén thi cuge hop
duge td chirc lai trong thoi han 30 ngay tiép theo va nhitng nguoi nim gitr co phén thudc
loai 46 (khéng phu thuge vao 56 lugng ngudi va so ¢b phén) c6 mit truc tlep hodc thong
qua dai dién theo dy quyen déu dugc coi 1a dii sb luong dai biéu yéu céu. Tai cdc cude
hop cua ¢b dong nam giit ¢ phan uu dai néu trén, nhiing nguoi nam giir ¢b phan thuge
loai d6 c6 mit true t1ep hodc qua nguoi dai dién co thé yéu cau bo phidu kin. Mdi c¢b
phén ciing loai c¢é quyén bidu quyét ngang bing phau tai cic cude hop néu trén.

3. Thu tuc tién hanh cdc cube hop riéng biét nhur vy dugce thuc hién tuong tu
v0i c4c quy dinh tai Biéu 19, 20 va 21 Diéu 1& nay.

4. Tru khi cac dleu khoan phat hanh ¢ phan quy dinh khéc, cac quyen dic biét
gén lién véi cdc loai ¢b phin c6 quyén wu dai dbi véi mot sé hodc tit ca cac vin dé lién
quan dén chia sé loi nhuén hodic tai san cia Cong ty s& khong bi thay dbi khi Céng ty
phit hanh thém c4c ¢ phin cung loai.

Diéu 18. Triéu tip Pai hdi dong cb6 déng, chwong trinh hop, va théng bio hop Dai
héi déng co dong

1. Hbi déng quan tri triéu tip hop Dai hdi ddng cb déng thudmg nién va bét thudmg.
Hoi dong quan tri triéu tip hop Dai hoi ddng cb dong bit thuémg theo cic trudmg hop quy
dinh tai khoan 3 Diéu 14 Diéu 1& nay.

2. Ngudi triéu tap Dai hdi dé)ng cb d6ng phai thuc hién nhimg nhiém vy sau day:

a. Chuén bi danh sach cb déng du didu kién tham gia va biéu quyét tai cude hop Pai
hoi ddng ¢6 dong. Danh séch c¢b déng c6 quyén du hop Pai hoi ddng cb dong duoc lap
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khong qua 10 ngay trudc ngly gii théng bao mdi hop Pai hdi déng b dong. Céng ty phai
cong bd thong tin vé& viée 14p danh sach cb déng 6 quyén tham du hop Pai hoi déng cb
dong 61 thidu 20 ngay trurde ngay dang ky cudi clng;

b. Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

¢. Chuén bi tai lidu cho dai hdi;

&

Du thao nghi quyét Dai hdi déng cb dong theo ndi dung du kién clia cude hop;

e. Xac dinh thoi gian va dia diém td chirc dai hoi;

f. Théng bao va giri thong bao hop Dai hdi déng cb dong cho tt ca cac ¢b dong co
quyén dy hop;

g. Cac cong viéc khac phyc vy dai hdi.

3. Thong bio mdi hop Pai hoi déng cb déng duge giri cho tét ci cée cb dong bing
phuong thirc dé bao dam dén dugc dia chi lién lac cia cb déng, ddng thdi cong b trén trang
théng tin dién tir cha Cong ty va Uy ban Chimg khodn Nha nuéc, S¢ giao dich chimg khodn
noi c6 phidu ciia Cong ty ding ky giao dich. Ngudi triéu tip hop Pai hdi ddng cb dong phai
glii thong bao moi hop dén tht ca cic ¢ dong trong Danh sach ¢b dong c6 quyén du hop
cham nhét 21 ngay trude ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngay ma thdng bao duge giri hodc
chuyén di mét cach hop 18). Chuong trinh hop Dai hdi dong cb dong, céc tai lidu lién quan
dén céc van dé s& duge biéu quyét tai dai hoi dugc giri cho cac ¢d dong hodc dang trén trang
thdng tin dién tr cia Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong dugc giri kém théng bao hop
Dai hdi ddng c6 dong, thong bao méi hop phai néu rd dudng din dén toan bd tai liéu hop dé
céc ¢ dong c6 thé tiép can, bao gbm:

a. Chuong trinh hop, céc tai li€u st dung trong cude hop;

b. Danh sach va théng tin chi tiét cia cac img vién trong trrdng hop bau thanh vién
Hoi d%)ng quan tri, Kiém sodt vién;

c. Phiéu biu quyét;

d. Du'thao nghi quyét-ddi véi timg vén d8 trong chuong trinh hop.

4. Cé dong hogc nhém cb dong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Diéu 1& nay cé
quyén kién nghi vin dé& dua vao chuong trinh hop Dai hoi ddng cb dong. Kién nghi phai
bang vin ban va phai dugc giri dén Cong ty cham nhét 03 ngay lam viéc trudc ngay khai
mac cude. Kién nghi phai ghi & tén ¢é dong, sb lugng timg loai ¢ phén ciia ¢b déng, vén dé
kién nghi dwa vao chuong trinh hop.

5. Nguoi tridu tap hop Pai hoi ddng cb dong cb quyén tir chéi kién nghi quy dinh tai
khoan 4 Piéu nay néu thudc mot trong cac treong hop sau:

a. Kién nghi duoc giri dén khong ding quy dinh tai khoan 4 Didu nay;

b. Vao thoi diém kién nghi, cb dong hodc nhém cb déng khéng nim glU: du tir 5%
cb phan phé thong trd 16n theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu 1é nay;

c. Vin d& kién nghi khong thudc pham vi thim quyén quyét dinh ciia Pai hdi ddng
co dong;

d. Céc truong hop khac theo quy dinh ciia phap luit va Diéu 1¢ nay.
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6. Ngudi triéu tdp hop Dai hoi ddng c¢b dong phai chdp nhan va dua kién nghi quy
dinh tai khoan 4 Diéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudce hop, trir trudong hop
quy dinh tai khoan 5 Diéu pay; kién nghi duoc chinh thitc bd sung vio chuong trinh va ndi
dung cudc hop néu dugc Pai hoi df":rng cb déng chép thuén.

Pidu 19. Cac didu kién tién hanh hop Pai hdi déng cb dong

1. Cubc hop Pai hdi dé“mg cb dong dugc tién hanh khi c6 sb ¢b déng du hop dai
dién trén 50% tng s6 phiéu bidu quyét.

2. Trudng hop cude hop 1an thir nhét khong di diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu ndy thi théng bdo mdi hop lan thir hai duge g trong thoi han 30 ngay, ké tir
ngiy du dinh hop 1n thir nhit. Cudc hop Pai hoi ddng cb dong lan thir hai duoc tién hanh
khi ¢6 s6 cb déng dir hop dai dién tir 33% tong sé phidu biéu quyét trd 1én.

Trudng hop cude hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2
Diéu nay thi théng bao moi hop lan thir ba pha1 dlIO’C gri trong thoi han 20 ngay ké tir ngdy

dur dinh hop 14n thir hai. Cudc hop Dai héi dong co déng lan thir ba duge tién hanh khong
phu thude vio tong sb phiéu biéu quyét clia cic cb dong du hop.

Diéu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hoi ddng cd dong

1. Trudc khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh tha tuc ding ky cb déng
va phai thuc hién viéc ding ky cho dén khi cac ¢ dong c6 quyén dy hop c6 miit ding ky
hét theo trinh tu sau:

a. Khi tién hanh dang ky c¢b déng, Cong ty clp cho timg c¢b dong hodc dai dién
theo ity quyén c6 quyén bidu quyét mot thé biéu quyét, trén d6 ghi s6 dang ky, ho va tén
cia ¢b déng, ho va tén dai dién theo uy quyén va sd phiéu biéu quyét cia ¢b dong do.
Dai hdi dong c6 déng thao ludn va bidu quyét theo timg vén dé trong ndi dung chuong
trinh. Viéc bidu quyét duoc tién hanh bang biéu quyét tin thanh, khéng tan thanh va
khéong c6 y kién. Tai Dai hoi, sé thé tan thanh nghi quyét duoc thu trude, s6 thé khong
tan thanh nghi quyét duoc thu sau, cudi cing dém tbng s6 phiéu tin thanh hodc khéng
tan thanh dé quyét dinh. Két qua kiém phiéu dugc Chi toa cong bd ngay true khi bé
mac cudc hop. Pai hoi bau nhitng ngudi chiu trdch nhiém kiém phiéu hodc giam sét
kiém phiéu theo dé nghi cia Chi toa. S4 thanh vién cta ban kiém phiéu do Dai hoi ddng
cb dong quyét dinh can ca d& nghi ctia Chu toa cudc hop;

b. Cb déng, ngudi dai dién theo ty quyén cla cb déng 12 tb chie hodc ngudi
duge Gy quyén dén sau khi cude hop dd khai mac ¢6 quyén ding ky ngay va sau dé co
quyén tham gia va bicu quyét tai dai hdi ngay sau khi dang ky. Cha toa khong c6 trach
nhiém dimg dai hoéi dé cho ¢ dong dén mudn ding ky va hiéu luc cia nhiing ndi dung
da duoc bidu quyét trude d6 khong thay doi.

2. Viéc biu chu toa, thu ky va ban kiém phiéu duge quy dinh nhu sau:

a. Chu tich Hoi ddng quan tri 1am chi toa hogic iy quyén cho thanh vién Hoi
déng quan tri khac lam chi toa cudc hop Dai hdi df’ing cbd dong do Hoi dﬁ‘mg quan tri
triéu tdp. Truomg hop Chu tich véng mit hodc tam thdi mét kha ning lam viéc thi cac
thanh vién Hoi dfjng quén tri con lai bdu mdt ngudi trong s6 ho 1am chu toa cude hop
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theo nguyén tic da sb. Truong hop khong blu duoe ngudi lam cha toa, Trudng Ban
kiém soat didu hanh dé Dai hoi ddng c¢b dong biu chi toa cudc hop trong s6 nhimng
ngudi du hop va ngudi ¢ phiéu biu cao nhéit 1am chii toa cube hop;

b. Trir trudng hop quy dinh tai diém a khoan nay, ngudi ky tén triéu tap hop Pai
hoi déng cb déng diéu hanh dé Dai hoi ddng cbd déng bau chi toa cude hop va nguoi co
$6 phiéu bau cao nhit 1am chi toa cude hop;

¢.  Chi toa clr mét hodc mot sé ngudi 1am thu ky cude hop;

d. Dai hdi dong cb dong biu mot hodc mét sb ngudi vao ban kidm phiéu theo dé
nghi cua chu toa cudc hop.

3. Chuong trinh v& ndi dung cubc hop phai duoc Pai hoi dong cd dong thong
qua trong phién khai mac. Chuong trinh phai xéc dinh 15 va chi tiét thoi gian d6i véi
timg vin dé trong nd1 dung chuong trinh hop.

4. Chu toa dai hi c6 quyén thuc hién cac bién phap cin thiét va hop Iy dé didu
hanh cude hop Pai hoi déng cd déng mot cach co trat tu, ding theo chuong trinh di
dugc théng qua va phan dnh dugc mong mubn ciia da sb ngudi du hop.

a. B tri chd ngdi tai dia diém hop Dai hdi ddng ¢b déng;

b. Bao dam an toan cho moi ngudi c6 mit tai céc dia diém hop;

c. Tao didu kién cho cb déng tham du (hodic tiép tuc tham du) dai héi. Ngudi
triéu tip hop Pai hoi déng cb dong c6 toan quyén thay dbi nhirng bién phap néu trén va
4p dyng (At ca cac bién phép can thiét. Cac bién phép 4p dung c6 thé la chp gidy vao cira
hodc str dung nhitng hinh thirc Iua chon khéc.

5. Dai hoi déng cb ddng thao luin va biéu quyét theo timg van d& trong ndi dung
chuong trinh. Viée bidu quyét dugce tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khéng tan thanh
va khong c6 ¥ kién. Két qua kiém phiéu dugce chi toa cong bd ngay truée khi bé mac
cudc hop.

6. Cb ddéng hodc ngudi dugce Uy quyén du hop dén sau khi cude hop da khai mac
vin dugc ding ky va c6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi ding ky; trong trudmg
hop nay, hiéu luc cia nhitng ndi dung da duge bidu quyét truée d6 khong thay déi.

7. Nguoi triéu tap hop hodc chil toa cude hop Dai hdi df‘)ng cb dong co quyén sau
day:

a. Yéu cau tit ca ngudi du hop chiu su kiém tra hoic c4c bién phap an ninh hop
phap, hop 1y khac;

b. Yéu ciu co quan c¢6 thdm quyén duy tri trit tu cude hop; truc xuit nhitng
ngudi khong tudn thi quyén diéu hanh cia chi toa, ¢é ¥ gy rdi trat tw, ngin can tién
trién binh thudng cia cude hop hodc khéong tudn thil cdc yéu cdu vé kiém tra an ninh ra
khéi cudce hop Pai hi déng cd dong.

8. Chu toa c6 quyén hodn cudc hop Pai hdi ddng cb ddng dd co di sé nguoi
dang ky du hop t&i da khéng qua 03 ngay lam viéc k& tur ngay cudc hop dy dinh khai
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mac va chi dugc hodn cudc hop hodc thay i dia diém hop trong truong hop theo quy
dinh tai khoan 8 Diéu 146 Luat doanh nghiép.

9. Trudng hop chu tea hoan hodc tam dimg hop Dai hdi d@)ng ¢d dong trai véi
quy dinh tai khoan 8 Diéu nay, Pai hoi dong cbd dong bau mot ngudi khac trong 56
nhitng ngudi du hop dé thay thé cha toa didu hanh cudc hop cho dén 1o két thic; tt ca
nghi quyét duoc théng qua tai cudc hop do déu co hiéu luc thi hanh.

10. Trudong hop Cong ty 4p dung cdng nghé hién dai dé td chure Pai hoi dong ¢b
dong théng qua hop truc tuyén, Cong ty 6 trach nhiém dam bao dé cb dong tham du,
bidu quyét bing hinh thirc bo phiéu dién tir hodc hinh thire dién tir khac theo quy dinh tai
Didu 144 Ludt Doanh nghiép va khoan 3 Diéu 273 Nghi dinh s6 155/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2020 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Luét Chimg
khoan.

Diéu 21. Théng qua quyét dinh cia Dai hgi dbng c6 dong tai cude hop

1. Nghi quyet vé& noi dung sau day dugc thong qua néu dugce s6 ¢b dong dai dién
tir 65% tdng s6 phiéu biéu quyét trér 16n cla tit c4 cb dong du hop tan thanh, trr trudong
hop quy dinh tai cc khoan 3,4 va 6 Dleu 148 Luét Doanh nghiép:

a. Loaicd phan va tong s6 ¢b phan cua ting loai;

b. Thay ddi nganh, nghe va linh virc kinh doanh;

¢. Thay dbi co chu t6 chire quan Iy Céng ty;

d. Du &n diu tu hodc ban tai san co gia tri tr 35% tdng gid tri tai san tré 1én
duge ghi trong bio cao tai chinh gan nhét clia Cong ty;

e. To chirc lai, giai thé Cong ty;

2. Cacnghi quyet dugc théng qua khi duoc s6 ¢b dong sé hitu trén 50% tdng sd
phiéu biéu quyet cla tit ca c¢d déng du hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai cac
khoan 1 Diéu nay va khoan 3,4 va 6 Diéu 148 Ludt Doanh nghiép.

3. Céc Nghl quyet Dai hoi dong ¢b dong duoc théng qua bing 100% tdng s6 cb
phén c6 quyén biéu quyét 1a hop phap va ¢6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu, thl tuc tri€u
tap hop va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép va Piéu lé
cong ty.

Piéu 22. Thim quyén va thé thic 14y v kién c6 dong bing viin bin dé théng qua
Nghi quyét ciia Dai hoi ddng cb dong

Thim quyén va thé thirc 1y ¥ kién ¢b déng bang vin ban dé thong qua Nghi quyét
ctia Pai hoi dong ¢6 dong duge thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan tri cb quyén ly ¥ kién 06 dong bing vin ban dé théng qua
nghi quyét cia Dai hoi ddng cb déng khi xét thay can thiét vi loi ich cia Cong ty.

2. Hbi ddng quan tri phai chuén bj phiéu iy ¥ klen du thao nghi quyet DPai hoi
dong cb dong, cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét va gii dén tat ca cb dong c6
quytn bidu quyét chim nhéit 10 ngay trudc thoi han phai gt lai phiéu ldy vy kién. Yéu
céu va cach thirc gui phleu liy ¥ kién va tai liéu kém theo dugce thuc hién theo quy dinh
tal khoan 3 Piéu 18 Piéu 18 nay.

3. Phiéu 1iy y kién phai c6 cic ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma 6 doanh nghiép;

b. Muc dich léy y kién;
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c. Ho, tén, dia chi lién lac, qubc tich, sb glay to phép ly cta cd nhin dbi vai cb
dong 1a cé nhén; tén, ma s6 doanh nghiép hoic s gidy t& phép 1y cua to chirc, dia chi try
s& chinh d6i véi cb dong la t6 chirc hoic ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, sb gidy to
phép ly cia cd nhén dbi v6i dai dién cua ¢ dong 14 tb chire; s6 luong cd phan cua timng
loai va s6 phiéu biéu quyét ctia cb dong;

d. Vin dé cin léy y kién dé théng qua quyét dinh;

e. Phuong én bidu quyet bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c¢6 v kién
dbi véi timg van dé 14y ¥ kién;

f.  Thoi han phai giri vé Céng ty phiéu 1iy y kién da dwoc tra 1oi;

g. Ho, tén, chit ky ctia Chii tich Hoi ddng quan tri.

4. Cb ddng c6 thé giri phidu 14y ¥ kién da tra 101 dén Céng ty bing hinh thirc giri
thu, fax hodc thu dién tr theo quy dinh sau day:

a. Trudmg hop giri thu, phiéu ldy v kién déd dugc tra 10i phai ¢6 chir ky cia cb
dong la ca nhén, cia nguoi dai dién theo uy quyen hodc ngudi dai dién theo phap luét
ctia cb d6ng 13 td chuc. Phleu liy y kién giri vé Cong ty phai dugc dyng trong phong bi
dan kin va khéng ai dugc quyén mé truede khi kiém phleu

b. Truong hop gii fax hodc thy dién t, phiéu 14y y kién gii v& Céng ty phai
dugc gitr bi mat dén thoi diém kiém phleu

c. Céc ph1eu 14y v kién gii vé Coéng ty sau thdi han da xac dinh tai n6i dung
phiéu iy ¥ kién hoic di bi mé trong truong hop gui thu va bi tiét 16 trong trudng hop
gui fax, thur dién tir 12 khong hop 1€. Phiéu 14y ¥ kién khéng duoc gii vé duge coi 1a
phiéu khéng tham gia biéu quyet

5. Hoi ddng quan tri klem phiéu va 18p bién ban kiém phiéu dudi su ching kién
clia Ban kiém soat hoic eta ¢6 dong khong ndm giit chirc vy quan 1y Cong ty. Bién ban
kiém phiéu phai ¢6 cac ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi try s& chinh, ma s& doanh nghiép;

b. Muc dich va cac Van dé can lay v kién dé thong qua nghi quyet

C. So cb dong voi tong 56 phleu bidu quyet da tham gia bidu quyét, trong 46
phan biét 56 ph1eu biéu quyét hop 18 va sb bleu quyét khong h0'p 1¢ va phurong thire giri
phiéu biéu quyet kem theo phu luc danh sach cd déng tham gia biéu quyet

. d Téng s phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khéng c6 ¥ kién dbi véi timg van
de;

e. Vén dé da duge thong qua va ty 18 biu quyét théng qua tuong img;

f. Ho, tén, chir ky cia Chu tich Hbi ddng quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi
gidm sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hbi déng quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phleu
phai lién doi chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xdc cda bién ban kiém phiéu;
lién d6i chiu trach nhiém vé& cac thiét hai phat sinh tir cAc quyét dinh dugc théng qua do
kiém phiéu khéng trung thue, khong chinh xéc.

6. Bién ban kiém phleu va nghi quyet phai duoc gui dén cac ¢b dong trong thoi
han 15 ngay, ké tir ngay két thic kiém phién. Viéc giri bién ban kiém phiéu va nghi
quyét ¢6 thé thay thé bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong
thoi han 24 gio, ké tir thori diém két thue kiém phiéu.

7. Phiéu ldy y kién da duoc tra 104, bién ban kidm phleu nghi quyét di duge
thong qua va tai liéu ¢6 lién quan giri kém theo phiéu ldy y kién ddu phai duoc luu giit
tai tru s& chinh cia Cong ty.

8. Nghi quyét duge théng qua theo hinh thirc lay \ klen cb dong bang van ban
néu duoe s6 ¢b doéng s& hiru trén 50% tdng sb phidu biéu quyét cta tit ca cd déng c6
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quyén biéu quyét tan thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét duge théng qua tai cudc hop Pai
hoi dong c6 ddng.

Piéu 23. Nghj quyét, Bién ban hop Dai hgi dong cd dong

1. Cudc hop Dai hoi déng cb dong phai dugc ghi bién ban va ¢é thé ghi 4m hodc ghi
va luu gift dudi hinh thire dién tr khac. Bién ban phai duoc 1ap bing tiéng Viét, co thé 1ap
thém bang ti€éng mrdc ngodi va c6 cac ndi dung chd yéu sau déy:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, m& sb doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Dai hoi déng cb dong;

¢. Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tom t4t dién bién cude hop va cac y kién phat bidu tai cude hop Pai hdi déng cb
déng vé timg van d& trong churong trinh hop;

f. S cb déng va téng sb phiéu bicu quyét cia céc ¢b dong du hop, phu luc danh
sach dang ky cb dbng, dai dién cb dong du hop véi s ¢6 phin va sb phiéu bau trong mg;

g. Tdng sb phidu biéu quyét d6i vai timg van dé bidu quyét, trong d6 ghi rd phuong
thirc biéu quyét, tdng sb phiu hop 18, khéng hop 1€, tan thanh, khong téan thanh va khong c6
¥ kién; ty 18 twong tmg trén tong sb phidu biu quyét ciia cb dong duw hop;

h. Céc van d& di dwoc théng qua va ty 18 phiéu biéu quyét théng qua tuong (mg;

i. Ho, tén va chir ky cua chi toa va thu ky. Trudmg hop chu toa, thu ky tir chéi ky
bién bin hop thi bién ban nay c¢o hiéu luc néu duge tit ca thanh vién khac coa Hoi déng
quan tri tham du hop ky va ¢o6 diy du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop
ohi 13 viée chi toa, thur ky tir chdi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop Dai hdi déng c¢b dong phai dugc lap xong va thong qua trudc khi
két thic cudc hop. Chi toa va thu ky cude hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban hop
phai lién ddi chiu trach nhiém v& tinh trung thyre, chinh xac ctia ndi dung bién ban.

3. Bién ban duge l4p bing tiéng Viét va tiéng nuéc ngoai du c6 higu luc phap Iy
nhu nhau. Trudng hop cé sur khac nhau vé ndi dung gifra bién ban bang tiéng Viét va bang
tiéng nrde ngodi thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugce 4p dung.

4. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi ddng ¢b dong, phy lac danh sich c6 déng ding
ky du hop kém chit ky cia cb dong, vin ban Gy quyén tham du hop, tht ca cdc tai lidu dinh
kém Bién ban (néu co) va tai liéu 6 lién quan kém theo thdng bdo moi hop phai dwoc cong
b thong tin theo quy dinh phap luét vé& cong bd théng tin trén thi trudng ching khodn va
phai dugc luu git tai try s& chinh cua Cong ty.

Pidu 24. Yéu cAu hiy bd Nghi quyét ciia Pai hdi dong cb dong

Trong thdi han 90 ngay ké tir ngay nhan dugc nghi quyét hosc bién ban hop Pai héi
ddng cb dong hodc bién ban két qua kiém phiéu Hy y kién Dai hdi dong cb dong, cb dong
hodc nhém cb déng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh nghiép c6 quyén yéu ciu
Toa an hodc Trong tai xem xét, ity b nghi quyét hodc mdt phan ndi dung nghi quyét Pai
hoi ddng cb dong trong cac trrdmg hop sau ddy:
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1. Trinh ty, tha tuc triéu tip hop vara quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong vi pham
nghiém trong quy dinh ciia Luit Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty, tri trudmg hop quy dinh
tai khoan 3 Diéu 21 Piéu [& nay.

2. Nbi dung nghi quyét vi pham phap luit hodic Didu 1¢ nay.

VIL. HQI PONG QUAN TRI
Diéu 25. Ung cit, d& cir thanh vién Hi ddng quén trj

1. C6 déng hoic nhom ¢b dong sé hitu tir 10% tdng sb ¢b phén phd théng tré 1én
nhu quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Piéu 18 ndy c6 quyén d& cur cac img vién Hoi ddng quéan
tri. C6 d6ng hoic nhém c¢b dong nim giir tr 10% dén dudi 20% tng sb cd phan c6 quyén
biéu quyét dugc dé cir mot (01) tng vién; tir 20% dén dudi 30% duge d& cir tdi da hai (02)
ting vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé ctr t6i da ba (03) tng vién; tir 40% dén dudi 50%
dugc dé cit t6i da bén (04) tmg vién; tir 50% dén dudi 60% duoc @ ot tdi da nim (05) img
vién; tir 60% dén dudi 70% duoc dé cir t6i da sau (06) Gmg vién; tir 70% dén 80% duoc @
ctr tdi da bay (07) ting vién; va tir 80% dén dudi 90% dugce dé cir téi da tam (08) img vién.

2. Trudng hop dd xac dinh duge Gng ¢t vién Hoi déng quan tri, Cong ty phai cong
b6 thong tin lién quan dén cic tmg cir vién tbi thiéu 10 ngay truée ngay khai mac hop Dai
hoi dong ¢b dbng trén trang thong tin dién ti cua Cong ty dé cb dong c6 thé tim hidu vé cac
ng clr vién ndy trrée khi bo phiéu. Ung cir vién Hoi ddng quéan tri phai ¢6 cam két bang
vin ban v& tinh trung thire, chinh xéc ctia céc théng tin c4 nhan dugce céng bd va phai cam
Két thyce hién nhiém vu mét cach trung thuc, cln trong va vi lgi ich cao nhét cta Cong ty néu
duge bau 1am thanh vién Héi ddng quan tri. Thong tin lién quan dén g ¢t vién Hoi dong
quan tri dugc céng bd bao gdm céc ndi dung tbi thidu sau day:

a. Ho tén, ngay, thing, nim sinh;

b. Trinh d§ chuyén moén;

c. Qua trinh cbng tic; . ‘

d. Cac chirc danh quan ly khac (bao gom ca chirc danh Hi déng quén tri cia
cong ty khac);

e. Loiichco lién quan toi Cong ty va cac bén ¢6 lién quan ciia Cong ty;

f. Ho, tén cia c¢d déng hodc nhém cb dong dé cir ung vién do;

g. Cac thong tin khac;

h. Coéng ty ¢6 trach nhiém cong b thong tin vé cae cong ty ma ung cu vién dang

nim giit chire vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chitc danh quan 1y khac va cac lgi ich
c6 lién quan t6i céng ty clia Gng cir vién Hoi ddng quén tri (néu co).

3. Trudng hop sb hrgng g cir vién Hoi ddng quan tri théng qua d& ¢t vA tmg cir
van khéng da sb luong cin thiét, theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 115 Luat Doanh nghiép,
Hoi ddng quén tri duong nhiém gidi thidu thém tmg ctr vién hodic t chic d& cir theo co ché
duoc quy dinh tai Quy ché ndi bd quan trj Cong ty. Viée Hoi dbng quan trj duong phiém
gi6i thiéu thém {mg cilr vién phai duge cong bd rd rang trude khi Pai hoi ddng cb dong bidu
quyét bau thanh vién Hoi ddng quén tri theo quy dinh ciia phép luat.

4. Thanh vién Héi dong quan tri phai d4p img cdc tiéu chudn va didu kién theo quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 155 Luét doanh nghiép va Piéu 18 cong ty.
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Piéu 26. Thanh phan va nhiém ky cta thanh vién Hgi déng quan tri

1. S6 Iuong thanh vién Hai déng quan trj 12 05 ngudi.

2. Nhiém ky coa thanh vién Hoi déng quan tri 1a 05 nim va c6 thé duoc bau lai véi
s0 nhiém ky khong han ché. Trudng hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cung két thuc
nhiém k¥ thi céc thanh vién d6 tiép tuc la thanh vién Héi dong quan tri cho dén khi ¢é thanh
vién mdi dugce bau thay thé va tiép quan cong vi€c.

3. Co cu thanh vién H6i ddng quan tri nhu sau:

Co chu i ddéng quan tri phai dam bao tdi thidu sé lugng thanh vién khong diéu
hanh theo quy dinh phap luat.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong con tur cach thanh vién Hoi ddng quan trj khi
bi Dai hoi dong ¢6 dong mién nhiém theo quy dinh tai khodn 1 Diéu 160 Luat Doanh
nghiép: _

a. Khong cd du tiéu chuén va didu kién theo quy dinh tai Piéu 155 cia Luat Doanh
nghicp;

b. Cé don tir chizc va duge chép thuan;

c. Bi rdi loai tAm than va thanh vién khac caa Hoi déng quén tri ¢6 nhitng bang
chimg chuyén mdn chirng t6 ngudi d6 khong cdn ndng lue hanh vi;

d. Cung cép thong tin c4 nhan sai khi gii cho Téng cong ty véi tur cach 1a ing vién
Hi dong quan tri;

e. Céac truong hop khac theo quy dinh cia phap luft va Diéu 18 nay.

5. Thanh vién Héi ddng quan tri khong con tur cach thanh vién T1§i ddng quén tri khi
bi Dai hoi dong c6 déng bii nhiém theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 160 Luat Doanh nghiép:

a. Khong tham gia cac hoat ddng ctia Hoi dong quan tri trong 06 théng lién tuc, trir

truong hgp bat khd khang;

b. Khi bi két 4n theo quy dinh phap ludt hinh sy.

¢. Cac trudng hop khic theo quy dinh cia phap luét va Piéu 1é nay.

6. Viéc biu thanh vién Hoi ddng quan tri phai duge cdng bd thong tin theo quy dinh
phap luét vé cong bo thdng tin trén thi truong ching khoan.

7. Thanh vién Hoi ddng quéan tri khong nhét thiét phai 13 ¢d dong cita Cong ty.

Pitu 27. Quyén han va nghia vu cia Hi déng quan tri

1. Hoi dbng quan tri 13 co quan quan Iy Céng ty, ¢6 toan quyén nhan danh Céng ty
dé quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu cta cong ty, ttr cic quyén va nghia vu thude
tham quyén cuia Dai hoi dong c6 dong.

2. Quyén va nghia vu ctia Hoi ddng quéan trd do lut phap, Piéu 1é cong ty va Dai hoi
ddng cb ddng quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quéan trj ¢o nhitng quyén han va nghia vu sau:

a. Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh

hang nim cia Cong ty;
b. Kién nghi loai ¢6 phan va tong so ¢o phan duge quyén chao ban cua ting loat;
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c. Quyét dinh ban ¢b phan chua bén trong pham vi s6 ¢b phin dugc quyén chio
ban cua tirng loai; quyét dinh huy déng thém vbn theo hinh thirc khac;

d. Quyet dinh gia ban cb phan va trai phiéu ctia Cong ty;

e. Quyét dinh mua lai c6 phin theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Didu 133
Luét Doanh nghiép;

f. 'Quyét dinh phuong 4n diu tur va dv 4n diu tu trong thAm quyén va giéi han
theo quy dinh cia phap luét;

g. Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghg;

h Thong qua hop déng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khéc co
gia tri tr 35% tong gia tri tai san trd 1&n duogc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat cla
Cong ty trir hop dong, giao dich thude tham quyén quyét dinh ciia Dai hoi ddng cb dong
theo quy dinh tai dlem d khoan 2 D1eu 138, khoan 1 va khodn 3 Piéu 167 Luit Doanh
nghiép, khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh sb 155/2020/NB CP ngay 31 thing 12 ndm 2020
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Luét Chimg khoan;

1. Bau mién nhiém, bai nhiém Chu tich Héi dong quan tri; bd nhiém, mién
nhiém, quyet dinh tién luong, thir lao, thudng va loi ich khac dbi voi Giam dbc, Phé
Giam dbc, Ké toan trudng, Truong cac phong chiic ndng va ngudi quén ly quan trong
khac theo dé nghi ctia Giam dbc;

j. Giam sat, chi dao Giam dbc va ngudi quan 1y khéc trong didu hanh cong viéc
kinh doanh hang ngay cia Cong ty;

k. Quyét dinh co chu t& chic, quy ché quan 1y nbi bd cia Cong ty, quyét dinh
thanh 14p chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop von, mua cb phin ciia doanh nghiép
khéc;

1. Duyét chuong trinh, ndi dung tat liéu phuc vu hop Dai hoi dbng ¢ dong, tridu
tép hop Dai hoi déng cb déng hoac 1y y kién dé Dai hoi ddng cb dong thong qua nghi
quyet

m. Trinh bdo cdo tai chinh hing nim da dugc kiém toan 1én Dai hoi ddng cb
dong;

n. Kién nghi mirc ¢b tic duoc tra; quyét dinh thoi han va tha tue tra od tac hoic
xit 1y 15 phét sinh trong qué trinh kinh doanh;

o. Kién  nghi vi€e td chirc lai, giai thé Cong ty; yéu céu pha san Cong ty;

p. Quyet dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché ndi bd vé
quan tri cdng ty sau khi dugc Pai hoi ddng cb dong théng qua, Quy ché vé cbng b
thong tin cta cong ty;

g. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta Luét Doanh nghiép, Ludt Ching
khoan, quy dinh khac cta phap ludt va Piéu 1¢ cong ty.

3. Héi dbng quan tri phai bao cio Pai hoi ddng cb déng két qua hoat dong cia Hoi
ddng quén tri theo quy dinh tai Diéu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12
nim 2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 didu ctia Luat Chimg khodn.
Didu 28. Tha lao, tién hrong va lgi ich khéc cia thanh vién Hpi ddng quan tri

1. Céng ty c6 quyén tra thii lao, thuéng cho thanh vién Hbi ddng quén tri theo két
qua va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hi déng quan tri duoc hudng thd lao cong vide va thuéng. Thi lao
cong viée duoc tinh theo s ngiy cong cin thiét hoan thanh nhiém vu cia thanh vién Héi
ddng quan tri va mérc thi lao mdi ngay. Hoi dong quan tri du tinh mirc thi lao cho timg
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thanh vién theo nguyén tic nhét tri. Téng mirc thi lao va thuéng ctia Hoi déng quan tri do
Dai hoi dbng cd ddng quyét dinh tai cude hop thudng nién.

3. Thil lao ctia timg thanh vién Hoi déng quan trj duoc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhip doanh nghiép, duoc thé hién thanh
muc riéng trong bao céo tai chinh hing nim ctia Cong ty va phai bio cdo Dai hoi ddng cd
dong tai cudc hop thurdng nicn. -

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri ndm gitr chire vu didu hanh hodc thanh vién Hoi
ddng quan tri lam viéc tai cic tiéu ban ctia Hbi ddng quan tri hodc thuc hién nhimg céng viéc
khac ma theo Hbi ddng quan tri 1a ndm ngoai pham vi nhiém vu thong thudng clia mét thanh
vién Hoi ddng quan tri, c6 thé duoc tra thém thi lao dudi dang mét khoan tidn cong tron goi
theo tirng 14n, lvong, hoa hdng, phan tram loi nhusn hodc dwdi hinh thirc khac theo quyét
dinh ctia Hoi dong quan tri.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén duogc thanh toan tit ca céc chi phi di lai,
dn, & va cac khoan chi phi hop 1y khac ma ho di phai chi tra khi thuc hién trach nhi¢ém thanh
vién Hoi df")ﬁg quan tri ciia minh, bao gdm c céc chi phi phat sinh trong viéc téi tham duyr cac
cudc hop Pai hoi ddng c6 dong, Hoi dong quan tri hodc cac tiéu ban ctia Hai déng quan tri.

6. Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 thé duge Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau
khi ¢6 su chip thuén ctia Dai h6i ddng cd dong. Bao hiém nay khéng bao gdm bao hiém cho
nhitng trach nhiém ciia thanh vién Héi ddng quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luat va
Piéu ¢ cong ty.

Diéu 29. Chi tich Hi ddng quan tri

1. Chu tich Hoi déng quan tri do Hoi dong quan tri bau, mién nhidm, bai nhiém
trong sb cac thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Chu tich Hoi dong quan trj khéng duge kiém Gidm dbe.

3. Chu tich Hoi ddng quan tri cé quyén va nghia vu sau day:

a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi déng quén tri;

b. Chun bi churong trinh, ndi dung, tai li€u phuc vu cudc hop; triéu tip, cha tri va
lam chi toa cude hop Hdi déng quan tri;

c. T chirc viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi déng quén tri;

d. Giam sat qua trinh td chirc thue hién céc nghi quyét, quyét dinh cha Hoi déng
qudn tri;

e. Chu toa cudc hop Pai hdi dong ¢b dong;

f.  Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép.

4. Truong hop Chu tich Hoi d&")ng quan tri ¢6 don tir chirc hodc bi mién nhiém, bii
nhiém, 116i ddng quan tri phai biu ngudi thay thé trong thdi han 10 ngiy ké tir ngdy nhin
don tir chire hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

5. Truwdng hop Chu tich Hoi déng quan tri ving mit hodc khéng thé thye hién dugc
nhiém vu clia minh thi phai iy quyén biang vin ban cho mét thanh vién khac thuc hién
quy&n va nghia vu ctia Cha tich 161 ddng quan tri theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1é c¢ong

25

s

Y AN



ty. Trudong hop khéng c6 ngudi duge ty quyén hodc Chi tich Hoi dong quan tri chét, mét
tich, bi tam giam, dang chip hanh hinh phat tiy, dang chp hanh bién phap xr Iy hanh chinh
tai co s6 cai nghién bit budc, co s gido duc bat bude, trén khéi noi cu trii, bi han ché hodc
mét nang e hanh vi dén s, c6 khé khin trong nhéan thire, 1am cht hanh vi, bi Toa 4n cim
dam nhiém chirc vu, cAm hanh nghé hoiic 1am c6ng viéc nhét dinh thi cac thanh vién con lai
bau mot ngudi trong sb cac thanh vién gitt chire Cha tich Hbi ddng quan tri theo nguyén tic
da s5 thanh vién con lai tan thanh cho dén khi ¢6 quyét dinh méi ciia Hoi ddng quén tri.
Piéu 30. Ciac cudc hop ciia Hoi ddong quan tri

1. Chu tich Hoi ddng quan tri duoce biu trong cude hop ddu tién cia 1161 ddng quan
tri trong thoi han 07 ngay 1am viée k& tir ngay két thic bau cir Hoi ddng quan tri d6. Cude
hop nay do thanh vién c6 sé phiéu biu cao nhét hoac ty 18 phiéu biu cao nhét tricu tap va
chit tri. Trudmg hop ¢6 nhiéu hon mdt thanh vién c6 s& phidu biu hoic ty 18 phiéu bau cao
nhit va ngang nhau thi cic thanh vién biu theo nguyén tic da sb dé chon 01 ngudi trong sb
ho triéu tip hop Héi ddng quan tri.

2. Hoi ddng quan trj phai hop it nhat m3i quy 01 1an va c6 thé hop bat thudmg.

3. Chu tich Hb1 déng quan tri triéu tap hop Hoi dc")ng quan tri trong tredng hop sau
day:

a. Coédé nghi clia Ban kiém sodt:

b. C6 d& nghi cia Giam dbc hoiic it nhét 05 ngudi quan Iy khic;

c. C6 dé nghi ciia it nhit 02 thanh vién Hdi ddng quan tri;

4. Pénghi quy dinh tai khoan 3 Diéu ndy phai duge lap thanh van ban, trong d6 néu
ré muc dich, vén dé cén thao [udn va quyét dinh thude thAm quyé“:n clia Hoi déng quan tri.

5. Chi tich Hoi dong quan tri phai triéu tip hop Hoi ddng quan tri trong thii han bay
(07) ngay 1am viée, ké tir ngay nhan duoc d& nghi néu tai khoan 3 Didu nay. Trudng hop
khéng tridu tip hop theo d& nghi thi Chu tich Hoi ddng quan tri phai chiu trach nhiém vé
nhitng thiét hai xay ra d6i véi Cong ty; nhitng ngudi dé nghi td chirc hop duge néu tai khoan
3 Pidu 30 ¢6 quyén triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

6. Chu tich Ho6i ddng quén tri hodic ngudi tridu tp hop Hoi ddng quan tri phai gii
thong bao moi hop chim nhét 13 03 ngay 1am viée trude ngiy hop. Thong béo moi hop phai
xac dinh cu thé thdi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac vin d& thao luan va quyét dinh.
Thong bao mdi hop phai kém theo tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua
thanh vién.

Théng bédo mdi hop Hoi ddng quan tri ¢6 thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax,
phuong tién dién tir hodc phuong thirc khac do Didu 1& cong ty quy dinh va bao dam dén
dugc dia chi lién lac ciia timg thanh vién 1161 ddng quan tri dugc ding ky tai Cong ty.

7. Chi tich Hoi dong quén tri hodc ngudi triéu tip giri thong bdo moi hop va cac tai
liéu kém theo dén cac Kidm soat vién nhu d6i voi cac thanh vién Hoi déng quén tri.

Kiém soat vién c6 quyén du cic cude hop Hoi déng quan tri; ¢oO quyén thao ludn
nhung khong duge bidu quyét.
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8. Cudc hop Hoi ddng quan tri dugce tién hanh khi c6 tir 3/4 tdng s6 thanh vién trd
1én du hop. Trudng hop cude hop duge triéu tép theo quy dinh tai khoan nay khoéng du sd
thanh vién du hop theo quy dinh thi duoc triéu thp 14n thit hai trong thoi han 07 ngay ké tir
ngay du dinh hop lan thir nhit. Trudmg hop ndy, cude hop dugc tién hanh néu cé hon mét
nira s6 thanh vién Hoi ddng quén tri du hop.

9. Thanh vién Hdi déng quan tri duge coi la tham du va biéu quyét tai cude hop
trong truong hop sau diy:

a. Tham du va biéu quyét trrc tiép tai cude hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11
Diéu nay;

c. Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bé phiéu dién tF hoc hinh
thire dién tir khac;

d. Giri phiéu bidu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién ti.

10. Thanh vién Hoi ddng quén tri c6 thé giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua
thu, fax, thu dién . Trudmg hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thur, phiéu
bidu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dirgc chuyén dén Cha tich Hoi dbng quan
tri cham nhét mot (01) gidr trurde khi khai mac. Phiéu bidu quyét chi duge mé truée su chimg
kién ctia tit ci ngudi du hop.

11.Thanh vién phai tham dur ddy du céc cude hop Hoi dbng quan tri. Thanh vién
duoc iy quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu duoc da sb thanh vién Hoi dong
quan tri chép thuan.

12. Hoi dbng quan tri théng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s da sb
thanh vién Hoi ddng quan tri du hop tan thanh. Trudng hop sé phiéu tan thanh va phan ddi
ngang bang nhau, phiéu biéu quyét ctia Chi tich Hoi ddng quan tri 1a phiéu quyét dinh.

13.Nghi quyét theo hinh thic ldy v kién bang van ban dugc théng qua trén co sy
kién tan thanh cia da sé thanh vién Hoi ddng quan trj c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay
c6 hiéu luc va gid tri nhu nghi quyét duge théng qua tai cude hop. -

Ditu 31. Cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

1. Hoi déng quan tri o6 thé thanh 1ap tidu ban tnyc thude dé phy trach vé chinh séch
phat trién, nhén su, hrong thudng, quin ly i ro. S6 lwong thanh vién cia tiéu ban do Hoi
ddng quan tri quyét dinh co tdi thiéu 1a 03 ngudi bao gbm thanh vién cia Hoi ddng quan tri
va thanh vién bén ngoai. C4c thanh vién Hai dong quan tri khong diéu hanh nén chiém da sb
trong tiéu ban va mdt trong sb cac thanh vién ndy duge bd nhiém lam Truéng tiéu ban theo
quyét dinh cta Hoi déng quéan tri. Hoat dong cua tiéu ban phai tuén thi theo quy dinh clia
T16i ddng quan tri. Nghi quyét caa tidu ban chi c6 hiéu luc khi ¢6 da s6 thanh vién tham dy
va biéu quyét thong qua tai cudc hop cia tiéu ban.

2. Viéc thue thi quyét dinh cua H6i déng quan tri, hodc cia tiéu ban truc thude Hoi
ddng quan tri phai phi hop véi céc quy dinh phap ludt hién hinh va quy dinh tai Diéu 1¢
cong ty, Quy ché ndi bd vé& quan tri cong ty.
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Diéu 32. Nguwoi phy trach quan tri cong ty

1. Hji déng quan trj ctia Céng ty phai bb nhiém it nht 01 ngudi phy trdch quan tri
cong ty dé hd tro cong tAc qudn tri cong ty tai doanh nghiép. Nguoi phu trach quan tri cong
ty ¢6 thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 156 Ludt Doanh
nghiép. _

2. Ngudi phu trach quan tri cong ty khéng duoc ddng thoi 1am viée cho 8 chitc
kiém toan duoc chép thuan dang thyre hién kiém toan cdc bdo c4o tai chinh cia Cong ty.

3. Ngudi phu trach quan tri céng ty cb cic quyén va nghia vu sau:

a. Tu vin Hoi ddng quén tri trong viée t6 chirc hop Pai hdi ddng cb déng theo
quy dinh va céc cong viée lién quan gitta Cong ty va ¢ dong;

b. Chuén bi cac cude hop Hoi df‘mg quan tri, Ban kiém soat va Dai héi dﬁ“mg cb
dong theo yéu cau cua Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat;

c. Tu vln vé tha tuc cla céc cudc hop;

d. Tham du cac cubc hop;

e. Tu vin thi tuc 14p cac nghi quyét cia Hoi dbng quéan tri phit hgp véi quy dinh
cta phap luét;

f.  Cung cdp cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hdi ddng quan trj va
cac thdng tin khic cho thanh vién cia Hji dong quan tri va Kiém soat vién;

g. Giam sat va bio cdo Hoi ddng quan tri v& hoat dong cong bd théng tin cia
cOng ty.

h. La diu méi lién lac véi cac bén ¢ quyén loi lién quan;

i. Bao mét thong tin theo cac quy dinh cia phép ludt va Piéu 18 cong ty;

j.  Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta phép ludt va Pidu 18 cong ty.
VILIL. GIAM POC VA NGUOI DIEU HANH KHAC
Diéu 33. T6 chirc by may quan ly

Hé théng quén 1y clia Cong ty phai dam bao b may quan 1y chiu trach nhiém trude
Hdi dong quan tri va chiu sy giam sat, chi dao ctia Hi dong quan tri trong cong viéce kinh
doanh hing ngay ciia Céng ty. Cong ty ¢6 Giam dbce, céc Phé Giam dbec, Ké todn trudng va
cac chirc danh quéan Iy khac do Héi dong quan tri bd nhiém. Viéc bd nhiém mién nhiém, bai
nhiém céc chirc danh néu trén phai duge thong qua bang nghi quyét, quyét dinh cia Hoi
d6ng quén tri.
Pié¢u 34. Nguoi-diéu hanh Cong ty

1. Theo d& nghi ciia Gidm dbc va dugc su chip thuan cta Hoi ddng quén tr, Cong
ty dugc tuyén dung ngudi didu hanh khac véi s wong va tiéu chuén phit hop véi co cdu va
quy ché quan 1y ciia Cong ty do Hoi dong quan tri quy dinh. Ngudi diéu hanh doanh nghiép
phai ¢6 trach nhiém mén cdn de ho trg Cong ty dat duge cac muc ti€u dé ra trong hoat dong

va t6 chire.
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2. Giam ddc duge tra luong va thuong. Tién luong va thuémg cia Giam dbc do Hoi
ddng quan tri quyét dinh.

3. Tién luong cla ngudi didu hanh duoc tinh vao chi phi kinh doanh cta Céng ty
theo quy dinh cta phép lujt vé thué thu nhip doanh nghiép, duge thé hién thanh muc riéng
trong béo cdo tai chinh hing nam clia Cong ty va phai bédo cdo Dai hoi ddng cb dong tai cude
hop thudng nién.

Diéu 35. B6 nhiém, mién nhiém, nhi¢m vu va quyén han ciia Giam dbe

1. Hoi ddng quén tri bd nhiém 01 thanh vién Hai déng quin tri hodc thué nguoi khac
lam Giam déc.

2. Giam dbc 1a nguéi diéu hanh cong viée kinh doanh hing ngay ctia Céng ty; chiu
su giam sat cua Hoi déng quan tri; chiu trach nhiém trude Hoi déng quan tri va trudc phap
ludt vé viée thuc hién quyén, nghia vu dugc giao.

3. Nhiém ky cua Giam dbc 1a 05 nam va ¢6 thé duge bd nhiém lai véi s6 nhiém ky
khéng han ché. Giam déc phai dép tmg céc tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh ctia phap luat
va Diéu 18 cong ty.

4. Giam ddc c6 cac quyén va nghia vu sau:

a. Quyét dinh cac vin @ lién quan dén coéng viéc kinh doanh hing ngay cla

Cong ty ma khéng thudc tham quyén cua Hai d@)ng quén tri;

b. Tb chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hai ddng quan tri;

¢. T chitc thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong dn dau tu ctia Cong ty;

d. Kién nghi phuong 4n co cAu td chirc, quy ché quan 1y ndi bd ctia Céng ty;

e. B& nhiém, mién nhiém, bii nhiém cic chirc danh quan ly trong Cong ty, trir

céc chire danh thude thAm quyén cia Hoi dong quan tri;

. Quyét dinh tién luong va lgi ich khac dbi v6i ngudi lao déng trong Céng ty,

ké cd ngudi quan Iy thude thim quyén bd nhiém ctia Gidm dbc;

g. Tuyén dung lao dong;

h. Kién nghi phuong 4n tra cb tirc hodc xir ly 16 trong kinh doanh;

i. Quyén va nghia vu khic theo quy dinh cta phap luit, Diéu 18 cong ty va nghi

quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quan tri.

5. Hoi ddng quén tri ¢o thé mién nhiém Giam dbc khi da sb thanh vién Hdi dbng
quan tri ¢6 quyén biéu quyét du hop tén thanh va bd nhiém Giam déc méi thay thé.

IX. BANKIEM SOAT
Didu 36. Ung cir, dé cir Kiém soat vién

1. Viéc iIng cu, dé cir Kiém soat vién duoge thuc hién twong tr quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Diéu 25 Piéu 1& nay.

2. Trudng hop sb luong cc ing vién Ban kiém soat théng qua dé cir va ing cir
khoéng di sb lugng can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé cir thém ung vién
hoic & chirc dé cir theo quy dinh tai Piéu 1& céng ty, Quy ché noi bd vé quan trj cong ty
va Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat dwong nhiém giéi thidu
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thém (mg vién phai dugc cong bd rd rang trude khi Pai hoi ddng cd déng biéu quyét bau
Kiém soat vién theo quy dinh cla phap luét.
Pidu 37. Thanh phin Ban Kiém sot.

1. 86 Iugng Kiém sot vién ciia Cong ty 13 03 ngudi. Nhiém ky ctia Kiém soét vién
14 05 nam va c6 thé duge bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché.

2. Kiém soét vién phai dap Gng céc tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai Didu
169 Luit Doanh nghiép va khéng thudc cac treong hop sau:

a. Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty;

b. La thanh vién hay nhan vién cia cdng ty ki€ém toan dbc l4p thuc hién kiém
toan céc bdo cdo tai chinh cia cOng ty trong 03 nam lién trudce do.

3. Kiém soat vién bi mién nhiém trong cc trudng hop sau:

a. Khong con du tiéu chudn va diéu kién 13m Kiém sodt vién theo quy dinh tai
khoén 2 Diéu nay;

b. €6 don tir chirc va dugce chép thuén;

c. Céc trudng hop khac theo quy dinh tai Diéu 16 nay.

4. Kiém soét vién bi bai nhiém trong céc trudng hop sau:

a. Khong hoan thanh nhiém vu, céng viéc dugc phén cong;

b. Khéng thuc hién quyén va nghia vy ciia minh trong 06 thang lién tyc, trir tnrong
hop bat kha khang;

¢. Vi pham nhiéu 14n, vi pham nghidm trong nghia vu clia Kiém soat vién theo quy
dinh cua Luét Doanh nghiép va Diéu 1€ cong ty;

d. Trudng hop khéc theo nghi quyét Pai hoi ddng ¢ dong.
Piéu 38. Trudéng Ban kiém soit

1. Trudng Ban kiém soat do Ban kiém sodt biu trong s6 cac Kiém soat vién; viée
bau, mién nhiém, bdi nhiém theo nguyén tac da s6. Ban kiém sodt phai ¢é hon mét nira s6
thanh vién thudng tri & Viét Nam. Trudong Ban kidm soat phai 6 bang tét nghiép dai hoc trd
lén thude mét trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém todn, luit, quan trj
kinh doanh hodc chuyén nganh cé lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép trir
truong hop Piéu I¢ cong ty cd quy dinh tiéu chuan khéc cao hon.

2. Quyén va nghia vu ctia Trudng Ban kiém sodt:

a. Triéu tap cude hop Ban kiém soét;

b. Yéu cdu Héi ddng quan tri, Giam ddc va ngudi didu hanh khac cung cip cac
thong tin lién quan dé bao cdo Ban kiém sodt;

c. Liép vaky bdo cdo cia Ban kiém soat sau khi da tham khao y kién cia 161 dong
quan tri dé trinh Pai hoi déng ) déng.
Piéu 39. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat

Ban kiém soat c6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Luat Doanh nghiép
va cac quyén, nghia vu sau:
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1. D& xudt, kién nghi Dai hoi dong cb dong phé duyét danh sich t6 chic kiém
toan dugce chap thudn thire hién kiém toan Béo cdo tai chinh cua Cong ty.

2. Chiu trich nhiém trudc cb déng vé hoat ddng gidm sit cta minh.

3. Giam sat tinh hinh tai chinh cua Céng ty, viéc tudn thu phap luit trong hoat
dong cua thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam dbc, ngudi quan ly khée.

4. Pam bao phdi hop hoat dong véi Hoi ddng quan tri, Giam dbc va cb dong.

5. Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phép luit hodc vi pham Diéu 1é cong ty
cia thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbc va nguoi didu hanh khac cta doanh nghiép,
Ban kiém soat phai théng béo bing van ban cho Hoi dbng quan tri trong vong 48 gid, yéu
ciu ngudri ¢6 hanh vi vi pham chim dit vi pham va co giai phap khac phuc hiu qua.

6. Xay dung Quy ché hoat déng cua Ban kiém sodt va trinh Pai héi déng ch
dong théng qua.

7. Béo céo tai Dai hoi ddng ¢b dong theo quy dinh tai Didu 290 Nghi dinh sb
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu
cia Ludt Ching khoan.

8. Co quyén tiép can hd so, tai liéu cia Cong ty luu giit tai tru s& chinh, chi
nhanh va dia diém khéc; c6 quyén dén dia diém 1am viéc clia nguoi quén ly va nhén vién
cua Cong ty trong gitr lam viéc.

9. Co quyén yéu ciu Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi déng quén tri, Gidm dbe
va ngudi quan ly khac cung cﬁp day di1, chinh xdc, kip thoi théng tin, tai lidu vé cong tac
quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

10. Céc quyén va nghia vu khdc theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1¢ nay.

Diéu 40. Cudc hop elia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhét 02 lin trong mdt ndm, 6 lwong thanh vién
tham du hop it nhét 12 2/3 s6 Kiém soat vién. Bién ban hop Ban kiém so4t dugc 1ap chi
tiét va ro rang. Neguoi ghi bién ban va cdc Kiém sodt vién tham dy hop phai ky tén vao
bién ban cudc hop. Cac bién ban hop cua Ban kiém soat phai dugce luu gitr nhim xé4c dinh
trach nhiém cta ting Kiém soat vién.

2. Ban kiém soat c6 quyén yéu cdu thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm dbe va
dai dién td chirc kiém todn dugc chép thudn tham di v tra 1&i cac vAn dé can dugc lam
10.

Piéu 41. Tién luong, thi lao, thwéng va loi ich khac ciia Kiém soat vién

Tién luwong, thi lao, thudng va loi ich khac cla Kiém sodt vién duge thuc hién theo
quy dinh sau day: .

1. Kidm soat vién dugc tra tién luong, this lao, thuéng va loi ich khac theo quyét
dinh cia Pai hoi ddng cb ddong. Dai hoi dong cb dong quyét dinh tong mac tién luong,
thi lao, thuéng, loi ich khac va ngin sach hoat dong héng niam cia Ban kiém soét.

2. Kiém soat vién dugc thanh todn chi phi in, &, di lai, chi phi st dung dich vu tu
vén ddc 1ap vai mic hop 1. Téng mirc thit lao va chi phi nay khéng vuot qui tbng ngin
sach hoat dong hﬁng niam cda Ban kiém so4t da dugc Dai hoi déng cd déng chép thuin,
trir trwomg hop Dai hoi dong cd dong co quyét dinh khéc.
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Tién lvong va chi phi hoat déng ctia Ban kidm sodt duoc tinh vao chi phi kinh doanh cia
Céng ty theo quy dinh ctia phap luit vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh kbhéc ctia phép
ludt ¢6 lién quan va phai duge 13p thanh muc riéng trong bio céo tai chinh hing nam cia
Cong ty.

X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, KIEM
SOAT VIEN, GTAM POC VA NGUOT PIEU HANH KHAC

Diéu 42. Trich nhiém cin trong

Thanh vién Héi ddng quén tri, Kiém soat vién, Giam dbc va ngudi diéu hanh khac cb
trach nhiém thue hién cac nhiém vu cia minh, ké ca nhimg nhiém vu véi tu cach thanh vién
cac tiéu ban cia Hoi df“)ng quan tri, mét cach trung thure, c¢én trong vi lgi ich cia Cong ty.
Diéu 43. Trich nhiém trung thue va tranh cac xung dot vé quyén loi

1. Thanh vién Hoi dbng quan tri, Kiém soét vién, Giam dbc va ngudi quén 1y khac
phai c¢ong khai cac loi ich ¢ lién quan theo quy dinh clia Luit Doanh nghiép va cic vin ban
phéap luét lién quan.

2. Thanh vién Hoi dong quan tr, Kiém soat vién, Giam dbc, ngudi quan 1y khéc va
nhitng nguoi cd 1ién quan cia cac thanh vién nay chi dugce st dung nhitng thong tin cé dugc
nhé chire vu c0a minh dé phuc vu lgi ich cia Cong ty.

3. Thanh vién Hgi dong quéan tri, Kiém soat vién, Giam dbc va ngudi quan 1y khac
¢6 nghia vy théng bao bang vin ban cho Hoi déng quén tri, Ban kiém sodt vé céc giao dich
gitta Céng ty v6i chinh dbi tugng d6 hodc v6i nhing ngudi ¢b lién quan cua ddi trong d6
theo quy dinh ciia phap luat. Béi véi cac giao dich néu trén do Dai hoi ddng ¢b dong hodc
Hoi dong quan tri chip thudn, Cong ty phai thuc hién cong bd théng tin vé cac nghi quyét
niy theo quy dinh ciia phap Iuit ching khodn vé cong bd thong tin.

4. Thanh vién Hoi dbng quan tei khong duoc biu quyét dbi voi giao dich mang lai
loi ich cho thanh vién d6 hodc ngudi ¢6 lién quan ctia thanh vién do theo quy dinh cia Luét
Doanh nghiép va Piéu 1¢ cong ty.

5. Thanh vién Hoi ddng quéan tri, Kiém sodt vién, Gidm dbc, ngudi quan 1y khéc va
nhitng ngudi ¢6 lién quan clia cac d6i tuong nay khong duoc st dung hoic tiét 16 cho ngudi
khéc céc théng tin ndi bd d& thuie hién cac giao dich ¢6 lién quan.

6. Giao dich gifta Cong ty v&i mét hodc nhidu thanh vién Héi déng quan tri, Kiém
so4t vién, Giam dbc, ngudi didu hanh khic va cic c4 nhan, t chirc ¢6 lién quan dén cac déi
tuong nay khong bi v6 hi€u trong cédc trudng hop sau diy:

a. Db véi giao dich c6 gia tri nho hon 35% tng gid tri tai san duge ghi trong bo
c4o tai chinh gin nhét, nhitng ndi dung quan trong cia hop ddng hodc giao dich cling nhu
cac mbi quan hé va lgi ich cua thanh vién Hi déng quén tri, Kiém soat vién, Giam déc,
ngudi didu hinh khac da duge bao cdo 161 ddng quan tri va duoc Hoi dong quan tri thong
qua bing da s6 phiéu tan thanh chia nhimg thanh vién 116i déng quan tri khong c6 1o ich lién
quan;

b. Ddivéi giao dich c6 gia tri 1dn hon hodc b%mg 35% hoic giao dich dan dén gia tri
giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dAu tién c6 gid tri tir
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35% trd 1én tdng gia tri tai sén duoc ghi trong bdo cdo tai chinh gén nhit, nhimg ndi dung
quan trong cda giao dich nay cling nhu mdi quan hé va loi ich cia thanh vién Hoi dong quan
tri, Kidm soét vién, Giam dbc, nguoi diéu hanh khic d3 dugc cdng b cho céc ¢b dong va
dugc Dai hoi ddng cb dong théng qua bang phiéu bidu quyét cta cac ¢b dong khong co loi
ich lién quan;

Diéu 44. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thuong

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Giam dbc va ngudi didu hanh khéc
vi pham nghia vy, trach nhiém trung thuc va cin trong, khong hoan thanh nghia vu coa minh
v&i su mén can va ning luc chuyén mdn phai chiu trach nhiém vé& nhitng thiét hai do hanh vi
vi pham ctia minh giy ra.

2. Cong ty bdi thudng cho nhitng ngudi d4, dang hodc co thé tr¢s thanh mét bén lién
quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi tb (bao gf)m cac vu viéc din sy, hanh chinh va khéng
phai la cac vu kién do Céng ty la ngudt khéi kién) néu ngudi 46 da hodc dang 14 thanh vién
Ho6i déng quan tri, Kiém soat vién, Giam dbc, ngudi diéu hanh khac, nhén vién hodc 1a dai
dién duge Cong ty Gy quyén hodc ngudi dé di hoidc dang lam theo yéu cau clia Cong ty véi
tu cach thanh vién Hi dé)ng quan tri, ngudi diéu hanh doanh nghiép, nhan vién hodc dai
dién theo Uy quyén cia Cong ty véi diéu kién nguoi d6 da hanh ddng trung thue, cin trong,
- mAn can vi lgi ich hodc khéng mau thuin véi loi ich cia Cong ty, trén co s& tudn tha luat

phap va khéng c6 bing chimg xic nhén ring ngudi d6 da vi pham nhimg trach nhiém cua-

minh.

3. Chi phi bdi thuong bao gdm céc chi phi phat sinh (ké ca phi thué ludt su), chi phi
phan quyét, cac khoan tién phat, c4c khoan phai thanh toan phat sinh trong thuc té hodc duoc
coi [a hop Iy khi gidi quyét nhimng vu viéc nay trong khuén khé luat phap cho phép. Cong ty
c6 thé mua bao hiém cho nhitng ngudi nay dé tranh nhiing trach nhiém boi thudng néu trén,
XI. QUYEN DPIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY
Didu 45. Quyén didu tra sd sach va hd so

1. C& dong phd théng c6 quyén tra ciru sd séch va hd so, cu thé nhur sau:

a. Cb déng pho thong cb quyén xem Xét, tra ciru va trich luc thong tin v& tép va dia
chi lién lac trong danh sach ¢b dong c6 quyén bidu quyét; yéu ciu stra d6i théng tin khéng
chinh xdc cua minh; xem xét, tra ¢y, trich luc hodc sao chup Diéu 1& cong ty, bién ban hop
Dai hoi ddng cb déng va nghi quyét Pai hoi déng cb dong;

b. Cb dong hodic nhém cd dong sé hitu tir 05% tong s6 ¢d phén phd théng trd 1én co
quyén xem xét, tra ciru, trich luc s& bién ban va nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quan
tri, bdo cdo tai chinh gifta nim va hing nam, bio cdo ciia Ban kiém sodt, hop dong, giao dich
phai thong qua Hoi ddng quan tri va tai liéu khdc, trir tai liéu lién quan dén bi mat thuong
maij, bi mét kinh doanh cta Cong ty.

2. Trudng hop dai dién dugc Gy quyén cia cb dong vi nhém c¢b dong yéu cau tra
ciru sb sach va hd so thi phai kém theo gidly ty quyén clia ¢ dong va nhom cb déng ma
ngudi do dai dién hodc ban sao cong chirng cua gify uy quyén nay.
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3. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soét vién, Gidm dbc va ngudi didu hanh khic
c¢b quyén kiém tra s6 ding ky cb déng ctia Cong ty, danh sach c¢b dong va nhimg sb sach va
hé so khéc ciia Cong ty vi nhitng muc dich lién quan t6i chitc vi ciia minh véi didu kién céc
thong tin nay phai duoc bado mét.

4. Céng ty phai Iuu Didu 18 nay va nhitng ban sira di bd sung Diéu 1¢, Gidy chtmg
nhén ding ky doanh nghiép, cic quy ché, cac tai liéu chimg minh quyén s& hitu tai san, nghi
quyét Pai hoi dbng cb dong va i ddng quan tri, bién ban hop Pai hoi déng cb déng va Hoi
ddng quan tri, cac bao cio ciia Hoi dong quan tri, cic bao cdo clia Ban kiém soat, bao cdo tai
chinh nam, s6 sach ké toan va cic tai liéu khac theo quy dinh ciia phap ludt tai try s¢ chinh
hodc médt noi khac véi diéu kién 13 céc ¢b déng va Co quan ding ky kinh doanh dugc théng
b4o vé dia didm hru trir cac tai liéu nay.

5. Diéu 1& cong ty phai dirge cong bd trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty.

Xil. CONG NHAN VIEN VA CONG POAN
Piéu 46. Cong nhin vién va cong doan

1. Giam dbc phai 1ap ké hoach dé I16i dong quén tri théng qua cc vén dé lién quan
dén viéc tuyén dung, cho nguoi lao dong nghi viéc, tién luong, bao hiém x3 hdi, phic loi,
khen thirdng va ky ludt d6i véi ngudi lao dong va ngudi diéu hanh doanh nghiép.

2. Gidgm dbc phai 1ap ké hoach &€ 116i ddng quén tri théng qua cdc van dé lién quan
dén quan hé clia Cong ty voi cac td chic cdng doan theo cac chudn muec, thong 1& va chinh
sach quan ly t6t nhit, nhitng théng 18 va chinh sach quy dinh tai Pidu 1€ ndy, cic quy ché cia
Cong ty va quy dinh phéap luét hién hanh.

XIII. PHAN PHOI LQI NHUAN
Diéu 47. Phéin phéi lgi nhuén

1. Pai hoi ddng ¢b dong quyét dinh mirc chi tra ¢ tirc va hinh thirc chi tra b tic
hang nam tir lgi nhudn duge giit lai cia Cong ty.

2. Cong ty khong thanh todn 14i cho khoan tién tra ¢b tic hay khoan tién chi tra lién
quan t6i mot loai ¢b phiéu.

3. Hoi ddng quan tri ¢6 thé d& nghi Dai hoi ddng cb déng théng qua viée thanh toan
toan bd hodc mot phin cb tirc bing cb phidu va Hoi déng quén tri 14 co quan thir thi quyét
dinh nay.

4. Trydmg hop cb tirc hay nhimg khoan tién khac lién quan t&i mét loai ¢b phiéu
duoc chi tra bing tién mat, Cong ty phai chi trd bing tién déng Viét Nam. Viéc chi tra c6 thé
thuc hién trge tiép hofic théng qua cAc ngin hing trén co sO cic théng tin chi tiét vé tai
khodn ngan hang do cb dong cung cip. Trudomg hop Céng ty di chuyén khoéan theo ding cic
thong tin chi tiét vé ngin hang do cb dong cung cép ma ¢b déng d6 khéng nhan dugc tién,
Céng ty khong phai chiu trich nhiém v& khoan tidn Céng ty da chuyén cho ¢b dong nay.
Viéc thanh toan ¢ tire dbi voi cac ¢b phiéu niém yét/ding ky giao dich tai S& giao dich
chimg khoan c6 thé dugc tién hanh théng qua céng ty chimg khoan hodc Trung tAm Iuu ky
ching khoan Vié¢t Nam.
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5. Can cir Luat doanh nghiép, Luat chitng khoan, Hoi ddng quan tri thong qua nghi
quyét xac dinh mét ngay cu thé d& chét danh sach b déng. Cin ct theo ngdy d6, nhimg
nguoi ding ky voi tr cach ¢6 déng hodc ngudi sé hitu cic chimg khoan khéac dugc quyén
nhan ¢d e, 13i sudt, phan phéi loi nhudn, nhan ¢b phiéu, nhan thong bdo hodc tai liéu khac

6. Céac van dé khac lién quan dén phan phéi loi nhudn dugce thue hién theo quy dinh
cua phap luat.

XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PQ KE TOAN
Diéu 48. Tai khoén ngin hang

1. Cong ty mo tai khodn tai cac ngén hang Viét Nam hodc tai cdc ngan hang nudc
ngoai dugc phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo su chip thudn trude cia co quan ¢6 thAm quyén, trong trudng hop cin thiét,
Céng ty ¢6 thé mé tai khodn ngan hang & nude ngoai theo cac quy dinh ctia phap luat.

3. Cong ty tién haoh tit ca cac khoan thanh todn va giao dich ké toan théng qua céc
tai khoan tién Viét Nam hoic ngoal t tai cac ngin hang ma Cong ty md tai khoan.

Piéu 49. Niim tai chinh

Nam tai chinh cta Cong ty bt diu tir ngdy diu tién ciia thang Mot hang nim va két
thiic vao ngay thir 31 cua thang 12 ciing ndm. Nam tai chinh dau tién bat ddu tir ngdy cp
Gidy chimg nhin dang ky doanh nghiép va két thiic vao ngay thir 31 cta thang 12 ngay sau
ngay cép Gidy chimg nhin dang ky doanh nghiép do.

Diéu 50. Ché 3§ ké toan

1. Ché do ké to4n Cong ty sir dung Ja Ché d6 K& toan Viét Nam (VAS), ché d6 ké
toan doanh nghiép hoiic ché d6 ké toan dic thi duoc co quan c¢6 thdm quyén ban hanh khac
dwgc B Tai chinh chip thuan.

2. Céng ty 1ap sb sach ké toan bang tiéng Viét va luu gitt ho so ké toan theo quy
dinh phép luat vé ké todn va phap ludt lién quan. Nhimg hd so ndy phai chinh x4c, cip nhat,
c6 hé théng va phai du dé chimg minh va giai trinh cac giao dich cia Céng ty.

3. Cong ty st dung dom vi tién té trorig ké toan 1a ddng Viét Nam. Trudmg hgp
Cong ty c6 cac nghiép vu kinh té phat sinh chi yéu bf“mg mot loai ngoai t€ thi dugce tir chon
ngoai t& d6 lam don vi tién t& trong ké toan, chiu trach nhiém vé lya chon d6 trude phap
ludt va théng bao cho co quan quan Iy thué trire tiép.

XV. BAO CAO THUONG NIEN, BAO CAO TAI CHINH VA TRACH NHIEM
CONG BO THONG TIN
Pidu 51. Bio cdo tai chinh nim, siu thang va hang quy

1. Cong ty phai 1ap bao cdo tai chinh ndm va béo cio tai chinh nim phai duoc kiém
todn theo quy dinh ctia phap lujt. Céng ty cong bd bao cdo tai chinh nim da duge kiém
toén theo quy dinh clia phap luat v& cdng bd thong tin trén thi truong chimg khoan va ndp
cho co quan nha nude ¢é thdm quyén.
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2. Bo cdo tai chinh nam phai bao gém diy dii cac béo cdo, phu luc, thuyét minh
theo quy dinh phép luat vé ké toin doanh nghiép. Bao cdo tii chinh niim phai phan dnh mét
cach trung thyc va khach quan tinh hinh hoat ddng cita Cong ty.

3. Cong ty phai 1ap va cbng bd cac bao cao tai chinh ban nién di soat xét va bao
cdo tai chinh quy theo quy dinh phap luét vé cong bd thong tin trén thi trudng chimg khoan
va ndp cho co quan nha nuée ¢6 tham quyén.

Diéu 52. Bio cao thwdng nién

Cong ty phai lap va cong bb Béo cao thudng nién theo céc quy dinh ciia phéap luat vé
chirng khoan va thi truong ching khoan.
XVL. KIEM TOAN CONG TY
Piéu 53. Kiém toan

1. Pai hoi ddng cb déng chi dinh mdt cong ty kidm toan doc 1ap hoic thong qua
danh sach cac cong ty kiém toan déc 1ap va iy quyén cho Hoi ddng quan trj quyét dinh lira
chon mét trong s6 cac don vi nay tién hanh kiém toan bao cao tai chinh cia Cong ty cho
nim tai chinh tiép theo dya trén nhimg didu khoan va diéu kién thoéa thuan véi Hoi dbng

quén tri.
| 2. Béo céo kidm toan duoc dinh kém béo céo tai chinh nim ctia Cong ty.

3. Kiém toan vién doc lap thuce hién vige kiém toan bio cio tai chinh cia Cong ty
dugce tham du cac cudce hop Pai héi déng cb dong va duge quyén nhén cac thdng bao va cac
théng tin khac lién quan dén cude hop Pai hdi déng cb dong va duge phat biéu v kién tai dai
hoi vé cac van d c6 lién quan dén viéc kiém toan bdo cdo tii chinh ctia Cong ty.

XVIL. CON DAU
Diéu 54. Con diu

1. Débu bao gbm déu duorc 1am tai co s& khéc d4u hodic ddu dudi hinh thire chit ky s6

theo quy dinh cia phép luat vé giao dich dién tir.

2. Hoi déng quan tri quyét dinh loai diu, sb luong, hinh thirc va ndi dung diu ciia
Cong ty, chi nhanh, van phong dai dién cia Cong ty (néu co).

3. 16i ddng quan tri, Gidm ddc str dung va quén 1y con diu theo quy dinh ciia phip
Iuét hién hanh.
XVIIL. CHAM DUT HOAT DONG VA THANH LY
Diéu 55. Chim dit hoat djng

1. Céngty cb thé bi giéﬁ thé trong nhing trudmg hop sau:

a. Theo nghi quyét, quyét dinh caa Dai hdi dong cb dong;

b. Bi thu hdi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép, trir truomg hop Luét Quan 1y
thué c¢6 quy dinh khac;

c. Cac trudng hop khac do phap luat quy dinh.
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2. Viée giai thé Céng ty trude thoi han (ké ca thoi han di gia han) do Dai hoi dbng
cb dong quyét dinh, Hdi ddng quén tri thuc hién. Quyét dinh giai thé nay phai dugc thong
bao hodc phai dugc chip thuin boi co quan ¢6 tham quyén (néu bat bugc) theo quy dinh.
Diéu 56. Thanh Iy

1. Téi thiu séu (06) thang trude khi két thic thdi han hoat dong cia Cong ty hodc
sau khi c6 mdt quyét dinh giai thé Céng ty, Hoi ddng quan tri phai thanh 1ap Ban thanh Iy
2dm ba (03) thanh vién. Hai (02) thanh vién do Pai h6i dong cb déng chi dinh va mét (01)
thanh vién do Héi déng quan tri chi dinh tir mét cong ty kiém toan doc lap. Ban thanh Iy
chuin bi cac quy ché hoat dong cia minh. Céc thanh vién cta Ban thanh ly ¢6 thé dugc lua
chon trong sé nhan vién ciia Cong ty hodc chuyén gia doc 1ap. Tat ¢ cic chi phi lién quan
dén thanh 1y duge Cong ty ru tién thanh todn trude cac khoan no khac cia Cong ty.

2. Ban thanh Iy ¢6 trach nhiém bio cdo cho Co quan ding ky kinh doanh vé& ngay
thanh l4p va ngay bét diu hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh 1y thay mat Cong ty
trong tat ca cac cdng viée lién quan dén thanh Iy Céng ty truée Tod 4n va cic co quan hanh
chinh.

3. Tién thu duge tir viée thanh 1y s& duge thanh toan theo thir tr sau:

a. Cac chi phi thanh ly;

b. Cac khoan ng luong, trgr cﬁp thdi viée, bao hiém xa hdi va cac quyén loi khac cua
ngudi lao ddng theo thda ude lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky két;

c. No thué;

d. Céc khoan ng¢ khéc cia Cong ty;

¢. Phén con lai sau khi da thanh toan tt ci cac khoan ng tir muc (a) ¢én (d) trén day
dugce chia cho cac ¢b dong. Céc ¢b phin vu dai duge uvu tién thanh todn trudc.

XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BQ
Pidu 57. Giai quyét tranh chip ndi bd

1. Truong hop phét sinh tranh chép hay khiéu nai c6 lién quan téi hoat déng cia
Coéng ty hay t&i quyén va nghia vu cia cic ¢b dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép,
cac quy dinh phap luat khac, Diéu 18 Cong ty, cic quy dinh gifra:

a. C6 dongvoiCongty;

b. C6 dbng véi 161 ddng quan tri, Ban kiém soat, Giam dbc hay ngudi diéu hanh
khéc.

Cac bén lién quan ¢b gang giai quyét tranh chap d6 thong qua thuong lwong va hoa
giai. Trir truong hop tranh chip lién quan t&i Hbi dong quan tri hay Chu tich Ho1 déng quan
tri, Chi tich Hoi dong quan tr chu tri viée gidi quyet tranh chép va yéu cu timg bén trinh
bay cac yeu t6 thuc tién lién quan dén tranh chép trong vong 10 ngay lam viée ké tir ngay
tranh chap phat sinh. Trudng hop tranh chip lién quan t6i Hoi déng quan tri hay Chu tich

161 ddng quéan tri, bét cir bén nao ciing c6 thé yéu ciu chi dinh mét chuyén gia doc lap dé
hanh dong véi tu cach 12 trong tai cho qua trinh gidi quyét tranh chép.

2. Trudmg hop khéng dat duwoc quyét dinh hoa giai trong vong sau (06) tudn tir khi
bat dau qua trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cua trung gian hoa giai khéng duge cic bén
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chip nhéan, bét cir bén ndo cling ¢6 thé dua tranh chip d6 ra Trong tai kinh té hosic Toa an
kinh té.

3. Céc beén ty chiu chi phi ¢6 lién quan i thi tuc thuong luong va hoa giai. Viéc
thanh toan cac chi phi cia Toa an duge thuc hi¢n theo phan quyét cia Toa an.

XX. BO SUNG VA SUA BOIPIEU LE
Diéu 58. Diéu 18 cong ty

1. Viéc bd sung, sitra @41 Didu 16 nay phai dugc Pai hoi dong ¢ dong xem xét, quyét
dinh.

2. Trong trudng hop c6 nhiing quy dinh cia phap ludt c6 lién quan dén hoat dong
cua Cong ty chua duge dé cap trong ban Diéu 1€ nay hodc trong truong hop c6 nhitng quy
dinh méi ctia phap ludt khac véi nhimg di€u khoan trong Di€u 1€ nay thi nhiing quy dinh cia
phap luat d6 duong nhién duge &p dung va di€u chinh hoat dong cia Cong ty.

XXI. NGAY HIEU LUC
Pidn 59. Ngay hiéu lre

. 1. Ban Piéu 16 nay gbm 21 chuong 59 diéu, dugc Dai hoi dégg cd dbng Cong ty cb
phan Dich vy 1dp dét Van hanh va Bao dudng Cong trinh Déu khi ]?ién PTSC nhat tri thong
qua ngay .... thang ..... nam 2021 tai phién hop Dai hoi dong cd ddng thudng nién ndm
2021 va cung chap thudn hiéu luc toan vin cia Piéu 1€ nay.

2. Diéu 1& duoc lap thanh 10 ban, ¢6 gid tri nhur nhau va phai duge luu giff tai tru sé
chinh ctia Cong ty.

3. Didu 18 nay 13 duy nhét va chinh thire ctia Cong ty.

. 4. Cac ban sao h’oéc t}‘ich luc Qiéu 1€ Cong ty C(’)’gié tr1 khi co chﬁ:‘k}" cua Chu tich
Hoi dong quén tri hodc t6i thiéu mét phan hai (1/2) tong s6 thanh vién Hot dong quan tri.
Chir ky ciia ngudi dai dién theo phap luit ciia Cong ty C6 phan Dich vu Lip dit
Vin hanh va Béo dwing Cong trinh Diu khi Bién PTSC.

Chir ky Ho va tén Chikc vu
Dwong Hiing Vin Giam doc
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PHU LUC
TOM TAT MOT SO NOI DUNG CHINH CUA DU THAO
QUY CHE QUAN TRI NOI BQ
(Kem theo Té trinh s6 /TTr-LPBD-HPQT ngay ~ /4/2021)

I. Nguyén tic chung xiy dumg Quy ché quan tri ndi b 2021 ciia Céng ty Co phén
Dich vu Lip dat, Van hanh va Bao duong Cong trinh Dau khi bién PTSC

Quy ché Quan tri ndi bé Cong ty (Quy ché QTNB) du thio méi ndm 2021 bao gom
8 chuong 36 didu, duge xdy dung trén co s& Quy ché QTNB miu quy dinh tai Théng tu
116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 hudng din mét sé didu vé quan tri cong ty 4p dung
d6i v6i cong ty dai ching tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh
phtt quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Luit Chimg khoan, ké thira cac ndi dung
phit hop ciia Quy ché QTNB nim 2018, dong thoi ¢6 sy cip nhat, stra d6i, bd sung mot
s6 néi dung @& phii hop voi Du thao Picu 1& méi, thyc t& hoat dong san xut kinh doanh
~cua Cong ty.

II. N¢idung

So véi Quy ché QTNB hién hanh thi Dy thao it hon 01 Chwong va nhiéu hon 05
Diku. Sy thay déi nay do sép xép, cdu tric lai, bé sung thém ndi dung trén co s& bam sat
cac dAu muc théng tin cia Quy ché Miu. Pong thoi, Dy thao Quy ché QTNB ciing luge
b6 phan quy dinh lién quan dén cudc hop HPQT, BKS, mét s6 ndi dung s& duge quy
dinh chi tiét trong Quy ché hoat déng riéng. Cac ndi dung chi yéu cép nhat cho phi hop
v6i Pidu 18 Du thao. Quy ché quy dinh vé cac vin d& trinh tu, thi tuc to chitc cude hop
PHDCD, gisi thi¢u biu nhan sy HDQT/BKS cép nhét cac bude, trinh tu thoi gian, biéu
mAu cho pht hop quy dinh phép luat.
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QUY CHE QUAN TRI NOI BQ
CUA CONG TY CO PHAN DICH VU LAP DAT VAN HANH VA
BAO DUONG CONG TRINH DAU KHI BIEN PTSC
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MUC LUC

CHUONG I: QUY DINH CHUNG ...uuerertemrmemrecsseeensssesessssesosossssssesseeresesssessaass 4
Piéu 1. Muc dich, pham vi va dbi tIONE Ap dUNEZ..ecceveeeee e 4
D180 2. GHAL thich ThUAL DZTE oo 4
CHUONG IL PAT HOI PONG CO DONG ...eeeeererecencnssesssssssemsesesmsesemesesseasessssen 5
Diéu 3. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Dai hoi ddng cd dong ........ooveeeeeveveerecreeer, 5

Piéu 4. Trinh tu, thi tuc hop PHPCP théng qua nghi quyét bing hinh thic biéu quyét

12l CUGC QP PHDICD ...ttt e e e e e eeaas e 5
B‘iéu 5. Trinh tu, thi tuc hop DHPCD thdng qua Nghi quyét bing hinh thirc 14y y kién
DANG VAN DAN.....eeiiee sttt et eas 8
CHUONG IIL HOI DONG QUAN TRI ..oueereererreremsescsesemsessssesesssssereemsesseseesmsensen 10
Diéu 6. Vai trd, quyén va nghia vy ctia HDQT, trach nhiém cua thanh vién HDQT ... 10
Piédu 7. Nhiém ky va s6 lurong thanh vien HDQT ...vv..veveeceeeeeeeemeeseseeeeeeeseesseeeseennee 10
Pidu 8. Tiéu chuin, didu kién va co cdu cta thanh vien HDQT ..o, 10
Pidu 9. P& cir, tmg cir, gioi thidu thanh vien HDQT ... oo 10
Didu 10. Cong bd danh SACh UNE VIEIL ........veeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eer e eeseeeeeeeneens 11
DHEU 11, CACH thITC DAU U covoveoeev et neeeeee e se s seeeeens 11
Diéu 12. Cic trudng hgp midn nhiém, bdi nhiém, bd sung thanh vién HDQT ........ 12
Piéu 13. Thang bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT .....cevvven..... 12
Diéu 14. Bau, bai nhiém, mi&n nhiém Cht ich HDQT cv.evvmeoeeeeeeeeeeeeree e, 12
Diéu 15. Thir lao, thudng va loi ich khac cta thanh vién HBQT ., 13
Di&u 16. Cude hop ¢lia HPQT ..o e eeee e eseeseessresnes s ee s sssseeerens 13
Diéu 17. Thong qua Nghi quyét theo hinh thirc 14y ¥ kién bing vin ban..................... 14
Didu 18. Cac tidu ban trie thude HDQT....ou.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesreeeeeeeee e ves s esse s 14
Didu 19. B6 nhiém, midn nhiém Ngudi phu tréch quan tri CONg ty ...eeeveveevevvrev, 14
CHUONG IV: BAN KIEM SOAT .....ooeeecerereesmeens s essssssessssessssnssssssesasssssasssennns 14
Didu 20. Vai trd, quyén va nghia vu cia BKS, trach nhiém cta Kiém soat vién ......... 14
Didu 21. Nhim Ky va 56 TEONG KSV oo eeeeerereeeee e eeeeeeeseeeseeeeseeneeneee s 15
Piéu 22. Tiéu chuin va didu Kidn cla KSV .......ovoioeereeeeeoseeseseeeerese oo seesseeseeesee 15
Didu 23. D& clt, UNZ €I KSV oot eeseees s seese e e s eneen 15
Diéu 24. Cong bb danh SACH NG VIBI ....veeverreeeereeeeeeeseeeesee e eeeeseeseeseeesseeneeeeesee oo 15
Didu 25. CAch thite DAL KSV ..o res e es e eeseee et s e eneere e 15
Didu 26. Cac truomg hop mifn nhiém, bai nhidm KSV ..o, 15
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Didu 27. Théng bao v& biu, mién nhiém, bai nhidm KSV ..o 15

Diéu 28. Tién luong va quyén 1gi Khac cla KSV ..o 15
CHUONG V: GIAM DOC cuteireeeeeeeeremessesneseresiss st ssassassssssessisssenssssssassassasssesasees 15
Diéu 29. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia v ctia Giam dbc ........c.cocvereeeeeerriienns 15
Pidu 30. B nhiém, mién nhidm GIAM dOC........oo o oeiereeeeeeeeeeeeeee e 15
CHUONG VI. PHOI HGP HOAT PONG GIU A ecvuerercenrerrnenrmearareasnmsessesansssssasens 16
HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA GTAM DOC.......ovcorcenenccnenane 16
Diéu 31. Thi tuc, trinh tu tridu tip, thong bao moi hop gitta HPQT, BKS va Giam dbc
....................................................................................................................................... 16
Pidu 32. Trao @81 t(ONE Nl c..coooveverersscreoeroeeeeemsesesessssses s 16
Pidu 33. Phéi hop hoat dong kiém soat, didu hanh, giam sat gitta HDQT, BKS va

AN AOC oo ieeee ettt eeee s s e s e e et eeee et e e sessaasseassea s asssesenssbasaaseerstareasssnsnneanenes sannnnesneeaaanas 17
CHUGNG VILuuorerieesesesesasesesssesmsssssssssassassassssssssssssssssessessassssssssassssassssssassasasssssesess 19

PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT HANG NAM DOI
VOI HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT, GIAM POC VA NGUOI

DIEU HANH KHAC. ....o.iiieienictssnsesssesessstessessmssasssssasesastasssasssesmssssssssssassossassones 19
Didu 34. Danh gi4 hoat dOng NANE DAM ........vverereeeieeieeceeecresesse e 19
Didu 35. Khen thirdng, K§ TAL .......ov.vveceeeeeeeeeeeeeeeeseeseseseesesssessema s eesess e cacessssnssesssens 20
CHUONG VIIL HIEU LUC THI HANH.....cooouveesteserestessesassesntssssssressarsssassassansenss 20
Dicu 36. Hiew I thi NANN ... ecveeeeeeee oo eee e eeee e vee s an s er e s 20
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Cin ci phap ly:
Luét Chirng khoan ngay 26 thang 11 nim 2019;
Luét Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cta Ludt Ching khoan;

Thong tu sé 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cia B6 trudng B Tai chinh
huéng din mot s didu vé quan tri céng ty 4p dung dbi vai cong ty dai chung tai Nghi
dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020;

. Bleg 18 Cong ty C6 phan Dich vu Lip dit, Vin hanh va Béo duding Céng trinh
Dau khi bién PTSC,

Nghi quyét Dai hoi déng ¢6 déng sb ... ngay... thang... nim...

Ho1 ddng quén tri ban hanh Quy ché quan tri ndi bd cong ty Cong ty cd phén
Dich vu Lap dat, Van hanh va Bao dudng Céng trinh Dau khi bién PTSC.

Quy ché quén tri ndi b cong ty Cong ty ¢b phén Dich vu Lép dit, Van hanh va
Béo dudng Cdng trinh DAau khi bién PTSC bao gdm cic ndi dung sau:

CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich, pham vi va d6i twong 4p dung

1. Quy ché Quan tri n6i b Cong ty ¢d phan Dich vu Lé.p dit, Véan hanh va
Bao dudng Cong trinh Dau khi bién PTSC (sau déy goi 1a “Quy ché”) duoc x4y dung
nhim dam bao cho hoat déng quan ly, diéu hanh va kiém so4t Cong ty tuin thu theo
nhitng nguyén tic luat dinh v& quan tri, bao v& quyén va loi ich hop phap cho cb déng
va Cong ty.

2. Quy ché nay quy dmh cac ndi dung vé vai trd, quyén va nghia vu cia bai
hoi dong co dong, Hoi dong quan tri, Giam dbc; trinh tu, thii tuc hop Pai hoi ddng cb
dong; dé ctr, Gng cir, bau, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri,
Kiém soat vién, Giam dbc va cic hoat dong khic theo quy dinh tai Diéu 16 Cong ty va
cic quy dinh hién hanh khac ctia phap luat.

3. Quy ché ndy ap dung cho Dai hoi dong cb déng, c¢b déng, thanh vién Hoi
ddng quén tri, Ban Kiém soat, Gidm d6c va nhiing ngudi lién quan.

Piéu 2. Gidi thich thuit ngir

1. Cac thuit ngir di duge dinh nghia tai Didu 18 caa Cong ty thi mic nhién
dugce hi€u va 4p dung trong tu trong Quy che ndy. Cac thudt ngii duge dinh nghia va
tr viét tat dudi ddy dugce hi€u nhw sau:

“Céng ty” 1a Céng ty C6 phin Dich vu Lap dat, Van hanh va Bio dudng
Coéng trinh dau khi bién PTSC.
- “PHPCP” 13 Pai hdi ddng cb déng Cong ty.
- “HPQT” 12 Hji ddng quan tri Cong ty.
“BKS” 12 Ban kiém soat Cong ty.
“KSV” 13 Kiém so4t vién.
“VSD” la Tong cong ty Luu ky va Bu trie chirng khodn Viét Nam.
2. Trong Quy ché ndy, cac tham chiéu téi mét hodc mét sb didu khoan hodc
vin ban phap luat s& bao gdm ca nhitng stra d6i bd sung hoiic viin ban thay thé céc vin
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ban do6.
CHUONG II. PAI HOI PONG CO PONG
Diéu 3. Vai tré, quyén va nghia vu ciia Dai héi déng cb dong

1. DHDCD 1a co quan quyén lyc cao nhit ciia Cong ty, thuce hién tit ca cdc
quyén han ctia Cong ty khéng bi gigi han hodc bi anh hudmg bdi cac quyén ciia HDQT
theo Piéu 1é Cong ty.

2. PHPCP co6 diy du cac quyén va nghia vu theo Luét Doanh nghi¢p, Luét
ching khoan, cac quy dinh lién quan khéc cua phép ludt va Dicu 1€ Coéng ty.
Diéu 4. Trinh ty, thi tuc hop DPHPCD thong qua nghi quyét bing hinh thire biéu
quyét tai cude hop PHDCD

1. Thém quyén triéu tip Pai hoi déng cb dong:

Hbi ddng quan tri tridu tdp hop Pai hoi déng cb dong thudng nién va bt
thuong. Pai hoi d(‘?)ng cd dong hop thudng nién mdi nim mét 14n va trong thoi han bén
(04) thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh. Hoi ddng quén tri quyét dinh gia han hop
Pai hdi dong ¢b déng thuong nién trong trudng hop can thiét, nhung khong qua 06
thang ké tir ngay két thic nim tai chinh. Hoi ddng quan trj triéu tap hop Dai hoi dong
cb dong bat thuong theo cac trudng hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu 14 Piéu 1&¢ Céng
ty. 7 N

2. Lip danh sach C6 déng c6 quyén tham du hop PHDCD

a. Ngu'm triéu tdp DHDCD phai thyc hién ldp danh sach cac Cb dong da diéu

kién tham gia va biéu quyét tai Dai hdi. Viéc 14p danh sach phai duge tién hanh theo
thi tuc duoc quy dinh béi VSD.

b. Danh sach C6 dong co quyén du hop DHDCD can ctr trén dir ligu Cé déng
ctia Cong ty do VSD cung cdp. Danh sach C6 déng c6 quyén du hop PHDCD dugc
lap khong qua muoi (10} ngay trudc ngdy gii thdng bdo moi hop DHDCD trir truong
hop khéc theo quyét dinh cua HDQT dam bao thoi gian pht hop véi ké hoach t6 chirc
cude hop tao thugn lgi dé cic C6 déng tham gia.

¢. Danh sich C6 déng c6 quyén du hop DHDCD phai ¢6 ho, tén, dia chi lién
lac, quéc tich, sb glay to phap ly cua cé nhan i v6i ¢b dong 12 ca nhan; tén, mé s6
doanh ngh1ep hodc so g1ay to phap 1y cia t6 chire, dia chi tru s¢ chinh dbi voi co dong
1a t6 chue; s6 luong cO phén timg loai, s6 va ngay dang ky cb déng cua timg cb dong
trix trrdmg hop bidu miu khac do VSD quy dinh.

d. Cb déng c6 quyén klem tra, tra ciru, trich luc, sao chép tén va dla chi lién
lac cia ¢b dong trong danh sach cb déng c6 quyén du “hop Dai hoi ddng cb dong; yéu
cau sira d6i thong tin sai 1éch hodc bd sung thong tin cén thiét vé& minh trong danh sach
¢b dbng c6 quyén dur hop Pai hoi dong cb déng.

3. Théng bdo vé viée lap danh sach ¢b dong c6 quyén tham du hop BHDCD:

Céng ty phai cong bd thong tin vé viéc 1ap danh sach cb dong c6 quyén tham dur
hop DHDCD téi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi ciing.

4. 'Thong bao hop PHDPCD

a. Thong bdo moi hop PHPCP duge giri cho tit ca cdc ¢b dong bang phuong
thirc dé bao dam dén duoc dia chi lién lac cia cb dong, dbng thdi cong bé trén trang
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théng tin dién tir cia Cong ty va Uy ban Ching khodn Nha nude, S& giao dich chimg
khoén noi ¢é phiéu ciia Cong ty dang ky giao dich.

b. Trong moi trudmg hop anh hudng dén viéc gii, nhin théng bao moi hop va
chc théng tin lién quan dén cudc hop, Théng tin ding tai trén Trang thong tin (website)
clia Cong ty duge xem 1a c6 thé thay thé hop 18 cho cac phuong thirc giri, nhan quy
dinh tai diém a khoan nay.

c. Théng bao moi hop DPHPCD phai duge giri dén tit ca cic ¢b dong trong
Danh sach ¢b ddng c6 quyén dir hop chim nhét 21 ngay trude ngdy khai mac cudce hop
(tinh tr ngdy ma thong bdo dugc giri hoic chuyén di mét cach hop 18) kém theo
Chuong trinh hop PHPCD va phai bao gém diy du cac théng tin, tai liéu dé huéng
din C6 déng cach thie tham du cude hop. Cac théng tin bao gdm cac ndi dung chinh
sau:

- Ténva dia chi Cong ty;

- S6 va ngay cdp Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh, noi dang ky kinh
doanh cua Cong ty;

- Thoi gian va dia diém hop;

- Tén, dia chi thudng trd ciia C dong hodc ngudi dai dién theo Gy quyén ctia
C6 dbng;

- Ngay ding ky cudi cing;

- Chuong trinh nghi su;

- Théng tin vé thoi gian va dia diém ma C dong c6 thé nhin duge tai lidu
hop;

- Tha tuc d& nhén céc thong tin co ban;

- Thoi gian bét diu diang ky du hop;

- Pia diém dang ky du hop;

- Ngudi duge Cong ty cir ra dé tiép nhén cac thong béo ctia C6 dong.

5. Chuong trinh, ndi dung BHDCD:

a. Ngudi triéu tdp hop DHDCD phai thyc hién cdc cong viée lién quan chuin
bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu, thdng bao mdi hop,... theo quy dinh tai Piéu 18
Piéu 1& Cong ty.

b. Dé nghi bd sung ndi dung vao chwong trinh cude hop:

C _déng hodc nhém cb déng theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Bleu 1 Céng
ty co quyen kién nghi vin dé dua vao chuvong trinh hop Dai hoi ddng cb dong. Kién
nghi phai bang vin ban va duoc giri dén dia chi tiép nhén d3 duge Cong ty cong bo
chim nhat 03 ngay 1am viéc truéc ngay khai mac. Vin ban kién nghi nhu Biéu mu
01.

6. Viée 1y quyén cho ngudi dai dién du hop DHDCB

CH dbng, ngudi dai dién theo Gy quyén cla c¢b dong la td chirc ¢ thé trye tiép
tham du hop hodc dy quyen cho mdt hogic mét s§ ¢4 nhan, té chirc khic du hop theo
quy dinh tai Diéu 16 Diéu 18 Cong ty.

7. Céch thirc dang ky tham dy PHDCD

C6 dong dang ky tham dy cude hop theo cac hinh thuc sau:

a. Truong hop Cé dong, ngudi duge Uy quyen ctia Cé dong tham gia hop va
biéu quyét truc tiép: Ding ky tai dia didm hop theo thdi gian 4n dinh trong chuong
trinh ¢ta céng bd.
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Ngudi duoce iy quyén du hop PHDCD phai xudt trinh vin ban 0y quyén khi
dang ky dy hop trude khi vao phong hop.

b. Truomg hop C6 dong khong truc tiép tham du hop va giri phleu bidu quyét:
Ban t6 chure thyre hién viée ding ky vao danh sach tham du sau khi kiém tra, xac thuc
cac thong tin, tai liéu nhin dugc. Viéc ding ky tham dy trong truong hop nay chi 4p
dung abi vai Co dong guri Phiéu biéu quyét dén va Céng ty nhén dugce trude thoi diém
tién hanh biéu quyét theo chuong trinh cudc hop dé cong bb.

8. Diéukién tién hanh hop PHBCD
Cudc hop PHDCD dugce tién hanh theo cée diéu kién quy dinh tai Diéu 19 Diéu
1€ Cong ty.

9. Hinh thirc théng qua nghi quyét cia DHDCD
DHDCD thong qua nghi quyét thude thim quyén bang hinh thirc biéu quyét tai
cude hop hodc 14y v kién bing van ban.

10. Cach thue bé phiéu, biéu quyét:
a. Cach thire bidu quyet tai cudc hop DHDCD duge quy. dinh tai Piéu 20 Bleu

& Cong ty va quy dinh chi tiét tai Quy ché 1am viée va Thé I& biéu quyét tai Dai hdi cb
dong.

b. DHDCD thao luén va biéu quyet theo timg vin d& trong ndi dung chuong
trinh. Viéc biéu quyét dugc tién hanh bang cach danh déu vao Phiéu bidu quyét do
Cong ty phat hanh. Khi tién hanh biéu quyet tai dai hoi, bdu nhan sy HDQT, BKS,
ngudi du hop thuce hién theo trinh tr duge diéu hanh bdi cha toa, Ban kiém phiéu.

11. Céch thire kiém phiéu

a. Ban kiém phiéu cudc hop: Tuy vao sé lugng ndi dung bidu quyét theo
chuong trinh cudc hop, BPHDCP sé thong qua s6 luong va danh sich nhin sy Ban
kiém phiéu va/hoic nhiing nguoi chiu trach nhiém gidm sat kiém phleu theo dé nghi
ctia Chu toa. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém tong hop két qua kiém phiéu va 1ap Bién
ban kiém phiéu.

b. Viéc kiém phleu chi duoc bit dau sau khi ¢6 tuyén b cta chu toa cude hop
va da thu hét phiéu biéu quyét cua tht ca cac Cé dong tham du ¢6 quyén biéu quyét.

12. Diéu kién dé nghi quyét PHDCP duge théng qua
Nghi quyét cia PHDCPD dugc thong qua theo cac diéu kién duge quy dinh tai
21 Diéu 18 Cong ty.

13. Thong béo két qua kiém phiéu

Bién ban kiém phiéu dugc Truémg Ban kiém ph1eu cong bo truede khi bé mac
cudc hop PHDCD. Noi dung két qua kiém phiéu bao gbm tong s6 ph1eu bleu quyet
d6i voi timg van @& bidu quyét, trong dé ghi rd phuong thire bidu quyet tdng s6 phiéu
hop 1€, khong hop 1€, tan thanh, khéng tan thanh va khong ¢6 ¥ kién; ty 1é tuong tng
trén tong s6 phiéu biéu quyét cia Cb dong du hop.

14. Céch thue phan ddi nghi quyét cia PHDCD
Cb dong da biéu quyét khong thong qua nghi quyét vé& viée to chic lai cong ty
hoac thay dbi quyén, nghla vu cua cd dong quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty c6 quyén yéu

cAu Céng ty mua lai ¢ phin clia minh. Yéu cau phai bang van ban, trong d6 néu o
tén, dia chi cua ¢ dong, sd lugng cb phan ting loai, gid du dinh ban, ly do yéu cau
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cong ty mua lai. Yéu cau phai duoc giri dén Céng ty trong thoi han 10 ngay ké tir ngay
Pai hdi dong cb ddng théng qua nghi quyét vé c4c van dé quy dinh tai khodn nay.

15. Bién ban hop DHDCD

a. Cudc hop PHDCD phai dugc ghi bién ban va cé thé ghi am hodc ghi va lru
gilt dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai 14p bing tleng Viét, ¢6 thé 14p thém
bang tiéng nudc ngoai va ¢6 cie ndi dung cha yéu theo yéu cau ciia Didu 1& Cong ty.

b. Bién ban dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai deu co hiéu lyc phap
ly nhu nhau. Truong hgp c6 sy khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Vlet va tiéng
nude ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét ¢ hidu hre &p dung.

c. Bién ban hop PHDCD phai hoan tit va théng qua trude khi két thic cude
hop.

d. Chu toa va thu ky cudc hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban hop phai
lién dé6i chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xéc ctia ndi dung bién ban.

e. Bién ban hop Dai hoi dong cb ddng phai dugc giri dén tat ca cb dong trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay két thuc cudc hop; viée giri bién ban kiém phiéu c6 thé
thay thé bang viéc dang tai 1én trang théng tin dién tir ctia Cong ty.

f. Bién ban hop PHDCD, phu luc danh séch Cb déng dang ky dw hop, van ban
1ty quyén tham du hop, tit ca céc tai liéu dinh kém Bién ban (néu c6), nghi quyét da
dugc thong qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo thong bao mdi hop phai duoc luu
giil tai tru s& chinh cia Céng ty.

16. Nghi quyét PHDCD

Nghi quyét DPHDCP phai thé hién ddy da tir ndi dung di duoe DPHPCD bidu
quyét théng qua va phai duogc trinh bay toan vin tai cude hop.

17. Céng bb théng tin két qua cude hop, Nghi quyét PHDCD

Két qua cung voi Bién ban, Nghi quyet DHDCD phai duoc cong bd trong thoi
han hai muoi bbn (24) gio ké tir thoi diém két thac cude hop trén cic phuong tién
cong b theo quy dinh cia phép luat ¢hiing khoén dbi véi Céng ty dai ching dang ky
giao dich.

Viéc cong b théng tin theo quy dinh cua Piéu nay duoc hidu 1a Cong ty da gui
Bién ban cudc hop va Nghi quyét dén tat ca cac C5 dong theo quy dinh hién hanh.

Piéu 5. Trinh tw, thd tuc hop PHPCDP thong qua Nghi quyét bing hinh thie liy y
Kién bing vin ban

1. Hi ddng quan tri c¢6 quyen lay ¥ kién ¢b dong bing vin ban dé thong qua
nghi quyét DHDCD khi xét thdy cin thiét vi loi ich cua cong ty, tru trudng hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luit Doanh nghiép.

a. Trinh ty 1ap danh sach C) dong c6 quyén bidu quyét théng qua Nghi quyét
bing hinh thirc quy dinh tai Didu nay ap dung twong ty viéc 1ap danh sach Cb dong
tham du cudc hop PHPCP nhu Khoan 2 Didu 4 Quy ché nay.

b. HPQT phai chuin bi phléu lziy v kién, du thao Nghi quyét DITDCD va céc
tai liéu giai trinh du thao Nghi quyét (néu cd). Phiéu 14y ¥ kién kém theo du théo Nghi
quyét va tai liéu giai trinh phai duge giri bing phuong thitc dé bao dam dén duoc dia
chi ding ky ciia timg C6 dong. HPQT phai ddm béo viée giri, cdng bd 1ai liéu cho cac
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C6 dong c6 quyen bidu quyét trong mot thoi gian hop ly dé xem xét bidu quyét va phai
giri cham nhat mudi (10) ngay trude ngly hét han nhan phiéu ldy y kién.

_ ©. Noi dung va hinh thirc ciia Phiéu 14y y kién phai tuin thi Khoan 3, Pidu 22
Diéu 1¢ Cong ty.

2. Tra 1&i Phiéu ldy v kién:

a. Phiéu ldy y kién da tra 101 phai ¢6 chit ky ciia C6 déng 1i c4 nhan, cia
ngudi dai dién theo Uy quyén hodc nguoi dai dién theo phdp ludt coa C6 déng 14 to
chirc va duge giri vé Cong ty theo mot trong céc hinh thirc sau day:

- Gui thu: Ph1eu liy v kién phai duge dung trong phong bi déan kin va khoéng
ai duge quyén mé trude khi kiém phiéu;

- Gt fax hodc thr dién tir: Phiéu ldy y kién gui vé Céng ty qua fax hodc thu
dién tir dén dia chi chinh thirc duoc chi dinh ti€p nhén do Cong ty cong bob.

b. Céc phiéu ldy ¥ kién giri v& Cong ty sau théi han da xdc dinh tai ndi dung
phiéu lay y kién hodc di bi mo trong trudmg hop gui thu va bi tiet 16 trong truong hop
gui fax, thur dién tir 1a khong hop 1€.

c. Phidu 14y y kién khong duoc giri v& duge xem la phiéu khong tham gia bidu
quyét.

d. Cong ty chiu trich nhiém tiép nhin va bao mat thong tin Phiéu biéu quyét
theo quy dinh hién hanh.

3. Kiém phiéu biéu quyét:

a. HDPQT td chirc kiém phiéu va 1ap Bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién
cta BKS hodc coa C5 dong khong ndm giir chic vu quan 1y Céng ty.

b. Céc thanh vién HDQT, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu phai
lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xdc clia bién ban kiém phiéu; lién
d6i chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cic quyét dinh duge théng qua do
kiém phiéu khéng trung thue, khong chinh xAc.

4. Cong bd két qua kiém phiéu:

Bién ban kiém phleu va nghi quyet phal dugce gm dén cac ¢b dong trong thoi
han muoi lam (15) ngay, ké tir ngay két thac kiém phiéu. Viée giri bién ban kiém phiéu
va nghi quyét co thé thay thé bang viéc dang tai trén trang thong tin dién t cta Cong
ty trong thoi han 24 gio, ké tir thoi diém két thic kiém ph1eu Céch thire cong b ap
dung nhu trudng hop cong bé két qua cude hop truc tiép theo quy dinh tai khoan 17
biéu 4 Quy ché nay.

5. Hiéu luc: Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thire ldy vy kién Cb dong
bing viin ban ¢6 gia tri nhu Nghi quyét duogc thong qua tai cude hop PHDPCD.

6. Luu tri tai liéu: Phiéu ldy y kién d& dugc tra 151, bién ban kiem phiéu, toan
van nghi quyét da dugc théng qua va tai liéu cé lién quan g kém theo phiéu lay y
kién déu phai dugc hru gifr tai tru s& chinh cua Cong ty.
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CHUONG III. HOI DONG QUAN TRI
Didu 6. Vai trd, quyén va nghia vu ciia HPQT, trach nhiém ciia thanh vién

HDOQT

1. Hoi dbng quan tri la co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhan danh
Cong ty dé quyet dinh, thyc hién quyen va ngh1a vu clia cong ty, trir cac quyén va
nghia vu thude thim quyén ciia Dai héi ddng ¢ dong.

2. Quyén va nghia vu ctia HPQT

HPQT c6 diy du cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Ludt Doanh nghi¢p,
Luat Chimg khodn, cdc quy dinh lién quan khac cia phap luét va Diu 1& Cong ty.

3. Trach nhi¢m cta Thanh vién HDQT

Thanh vién HDQT c¢6 trach nhiém tuén thu cdc quy dinh tai Ludt Doanh nghiép,
cic quy dinh khac ctia phap luat c6 lidn quan va DPiéu 1& Cong ty.

Piéu 7. Nhiém ky va sb lwong thanh vién HDQT

) lugng thanh vién HPQT la 05 nguéi. Nhiém ky cua thanh vién HPQT 1a 05
nam va co thé dugce bau lai véi s6 nhiém ky khong han che.

Diéu 8. Tiéu chuin, dieu kién va co cau ciia thanh vién HPQT

1. Thanh vién HDQT phai dap Gng cac tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh
tai Piéu 155 Luat doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty.

2. Co chu HPQT phai dam béo t6i thidu sb lwong thanh vién khéng dleu hanh
theo quy dinh cia phép luét.

Picu 9. P& cik, ing cit, gi¢i thiéu thanh vién BDQT

1. Ung vién do ¢ déng hodic nhém ¢b dong dé cir, gidi thidu

a. Cb dong hoic nhém cb dong so hiru tir 10% tong so ch phan phd thong trés
1én nhu quy dinh tai Khoan 3 Diéu 12 Piéu 1é Cong ty c6 quyén dé ctt, gidi thiéu ing

vién bau 1am Thanh vién HPQT. $& luong émg vién dé ¢ theo quy dinh tai Khoén 1,
Piéu 25, Piéu 1é Cong ty.

b. Hb so tng vién dé cir

- Vin ban dé ctr tmg vién cita ¢ dong hodic nhém ¢b dong gai dén Cong ty
nhu Bi¢u miu 02;

- Ly lich (CV) tmg vién nhu Biéu miu 03;

- Giay to phap 1y chimg thye hop 18 clia tng vién, ciia ¢ déng hoiic nhém cd
dong gi6i thi€u theo quy dinh.
c. Cach thuc gui Hb so gidi thidu g vién: Hb so gi6i thidu Gng vién gri dén

try s& Cong ty truc tlep, theo dudmg buu dién hodc dia chi email, fax dugc chinh thie
da cong bd. Viée giri hd so phai dam bao vé thot gian theo cdc quy dinh hién hanh.

2. Ung vién do TIDQT @ ct, gi6i thidu
Truong hop ang vién HDQT théng qua dé cir quy dinh tai Khodan 1 Diéu nay

ma khéng d sé luong cin thiét theo quy dinh, HDPQT duong nhiém td chuc dé o,
gi6i thidu thém ang vién nhu quy dinh tai Piéu 25 Piéu 1é Cong ty, theo trinh ty nhu
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sau:

a. Cac Thanh vién HPQT c6 quyén gidi thi¢u nhan sy dé chon lam ¢ng vién
thanh vién HPQT. Trén co s& danh sich nhan sy dwoc gidi thiéu di céc tidu chuén
duge quy dinh tai Diéu 155 Luét Doanh nghiép va cac quy dinh tai Bleu 1¢ Cong ty,
opQT t6 chitc bo ph;eu & lua chon nhan sy duge xac dinh theo sb phiéu bau cao
nhét cho dén khi d s6 luong ing vién gioi thiéu cho dot biu cir. Trudng hop ¢6 tir hat
(02) nhan sy tro 1én dat cung s6 ph1eu bau nhu nhau cho vi tri tng vién cudi cling thi
phiéu bdu cua Chi tich HPQT la phiéu quyét dinh.

b. Can cu vao két qua lua chon nhéin sy tai diém a Khoan nay, HDQT ban
hanh nghi quyét phé chuan danh sich ng vién duoc giéi thidu dé DPHDCP béu lam
thanh vién HPQT.

3. Ung vién do cb déng khac d& cir, gidi thiéu
Truong hop Ung v1en HDQT thong qua dé cu quy dinh tai khoan 1, 2 Didu nay

ma khong du sd lugng can thiét theo quy dinh, quyen giai thiéu ing vién con lai thude
vé cdc cb dong khéc theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép.

4. Ngudi dé cu, ung vién phai chiu trach nhiém trudc phap ludt, trude
DHDCD vé tinh chinh xac trung thurc vé ndi dung thong tin trong hé so theo quy dinh,
dam bao rang viée giri hd so gioi thiéu dén ding dia chi, thoi gian theo quy dinh mdi
dot bau cir. Cong ty khong giai quyet bét cir khiéu nai nao clia ngudi gisi thiéu va bén
tha ba lién quan dén vén dé luu chuyén trude khi hé so dén Cong ty.

Diéu 10. Cong bb danh sich frng vién

1. Danh séch ung vién dugc 14p va cong bb trén Trang {thong tin cia Cong ty
trong vong 24 gid ké tir thoi diém cubi cing hoan thanh viée dé ctr theo chwong trinh
da duge thong bio ctia mdi dot bau ci.

2. Thong tin lién quan dén (g vién thanh vién HDQT duoc cong b6 bao gbm
cac ndi dung téi thiéu nhu néu tai Khoan 2 Piéu 25 Piéu 1é Cong ty.

Piéu 11. Cach thire biu cir

1. Viée béu thanh v1en HDQT phai thuc hién theo phuong thic bau dén phiéu.
Theo d6 mdi Co dong c6 tong sb biéu quyet trong Grng voi tong so cd phan s¢ hiru
nhén (X) véi sb thanh vién HDQT dugc bau va cb dong co quycn ddn hét tbng sb
phleu cia minh cho mot hode mdt sb hodc phin bd dbéng déu cho tht ¢4 g vién.

2. Phiéu biu do Ban td chic in sin, ¢6 danh sach céc tmg vién, sap xép theo
thir tu theo bang chit cai tieng Viét, c6 ghi s6 cd phan cua ¢6 dong s¢ hitu, c6 dong
dau Cong ty.

Phiéu bau cir khong hop 16 14 phiéu thuéc mot trong nhitng truong hop sau:
a. Phiéu khong phai ciia Cong ty phat hanh;
b. Tdng sb Phiéu sau khi biu 16n hon sb lrgng phiéu minh s hiru;

¢. Phiéu biu c6 tén nhitng ngudi ngoai danh sich da duge Cong ty cong bb
trude dot bau c,

d. Phiéu cé tay xoa, sua chira ndi dung;

e. Cac truong hop khic theo quy dinh cta phap luit hoic quyét dinh ciia
DHDCD tai mbi 1an bau cir.
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3. Cb dong c6 quyen bau cho chinh minh néu ho ¢6 tén trong danh sich img
ctr vién ghi trong phiéu biu cir.

4. Céch thirc x4c dinh két qua bau:

a. Can cir vao s6 lugng thanh vién HPQT cin biu tai mdi dot biu cir va dam
béo so thanh vién HPQT theo quy dinh tai Diéu 1&¢ Céng ty, Nguoi tring ¢ Thanh
vién HDQT dugce xac dinh theo $6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir g cir
vién c6 so phi€u bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién HPQT quy dinh tai Diéu 1&
cong ty. :

b. Trong tridng hop cé tir 02 ing clr vién tré 1én dat cling s phiéu biu nhu
nhau cho vi trf thanh vién HPQT cudi ciing thi s€ tién hanh bau lai trong s6 cac img cir
vién c6 so phi€u bau ngang nhau. Phuong thiic va cach xac dinh két qua nhar bau lan
dau quy dinh tai Piéu nay. Néu sau khi bau lai van khong xac dinh dugce ing vién cudi
cing, viéc bau bo sung thanh vién HDQT s& xem xét tai cude hop ti€p theo cla
DHDCD.

Piéu 12. Cac trwéng hgp mién nhiém, bii nhiém, b6 sung thanh vién HPQT

1. Thanh vién HDQT khéng con tu cach thanh vién HPQT khi bi bHDCD
mig“:n nhiém, bai nhiém trong cac truong hgp quy dinh tai Khoan 4, Khoan 5 Diéu 26
biéu 1€ Cong ty.

2. HDQT phai tri¢u tip hop PHDCD bat thwong dé bau bé sung thanh vién
HDQT trong cac truong hop theo quy dinh tai Khoén 4 bieu 160 Ludt Doanh nghiép
va Khodn 3 DPiéu 14 Diéu 1€ Céng ty.

Piéu 13. Théng bio vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT

Két qui va cac nghi quyet quyet dinh biu, midn nhiém, bai nhiém thanh vién
HDQT phai céng b thong tin den cO dong, cic bén lié€n quan trén cic phuong tién
theo cic quy dinh ctia phap ludt v& chimg khoan va thi truomg chimg khodn ddi véi
Cong ty dai chiing déng ky giao dich.

Piéu 14. Biu, bii nhiém, mién nhiém Cha tich HPQT

Chu tich HPQT do HPQT bau, mién nhiém, bai nhiém trong s cic thanh vién
HDQT.

1. Cbng ty thuc hién bau Chit tich HDQT khi vi tri nay tréng trong céc truong
hogp sau:

a. Hétnhiém ky;

b. Mién nhiém, bii nhiém va cac trudmg hop khac theo quy dinh hién hanh.
¢. Co don tir chirc. '

2. Trinh tir thue hién viée bau Chu tich HPQT:

a. Lua chon tng vién dé bau:

- HDQT lya chon trong s6 céc thanh vién dé bau Chu tich HDQT theo hinh
thitc dé c1r hodc tiy tng ci.

- Ung ctr vién dé bau phai dam bao céc didu kién theo quy dinh ciia phép luat,
Piéu 1¢ va cic quy dinh hién hanh v& cong tic nhan su lién quan di véi timng chirc
danh.
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b. T chirc phién hop bau cir:

Triéu tap va diéu hanh phién hop bau ci: Ngudi duge chon lam Nguoi trigu tap
va diéu hanh phién hop bau cir durge xac dinh theo nguyén tac sau:

- Trudong hop toan bd HPQT cung hét nhiém ky theo Khoan 3, Diéu 154 Luat
Doanh nghiép thi cac thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién HPQT cho dén khi c6 thanh
vién mdi dugc biu thay thé va tiép quan cong viée. Cac thanh vién HDQT méi duge
bu thue hién nhém hop dé bau Chu tich HPQT trong thdi han bay (07) ngay lam
viée, ké tr ngay két thuc biu cir HPQT nhiém ky do. Cudc hop nay do Thanh vién
HPQT ¢6 s phiéu bau cao nhit triéu tap. Trudng hop c6 nhiu hon mot (01) Thanh
vién HPQT ¢6 sé phiéu biu cao nhét ngang nhau thi céc thanh vién niy bau mot
ngudi trong sb ho triéu tip hop HPQT theo nguyén tic da sb. Truong hop con lai,
Thanh vién HPQT 1a Nguoi dai di¢n theo tty quyén hodic dugc gidi thi€u boi cb dong
s& hiru s6 ¢6 phan nhidu nhét (tinh theo Danh sach lap cb dong lap tai thoi diém gin
nhét) 13 ngudi triéu tp va diéu hanh phién biu cir. Trong trudng hop c6 hon mot
thanh vién HDQT, theo quy dinh tai muc ndy, cdc thanh vién HDQT phai tu thoa
thuan dé chon ra mot ngudi tri€u tp va diéu hanh phién bau cir.

- MB&i Thanh vién HDQT cé6 mét phiéu bau. Thanh vién HDQT dugc chon
lam tng vién ¢ quyén ti b6 phiéu bau cho minh.

- Két qua biu cir duge x4c dinh theo nguyén tic qué bén trong trudng hop chi
c6 mdt ing vién. Trudng hop c6 tir hai tmg vién tré 1&n thi lya chon Gng vién dat sb
phiéu bu cao nhit.

- Bién ban phién bau cir duoc 14p theo quy dinh v két qua bau cir c6 hidu luc
ngay khi Bién ban nay cé ddy du chir ky ctia cac thanh vién HDQT bo ph1eu bau cho
Ngudi triing cir trix khi ¢6 quy dinh khéac vé viée cdn duge chuin y két qua bau ctr béi
co quan ¢o thim quyén.

- Nghi quyét théng qua két qua biu duge k¥ va ban hanh béi Chii tich HBQT
nhiém ky mdai.

Viéc cong bd théng tin vé& két qua bau cir theo quy dinh tai Piéu 13 Quy ché
nay.

3. Truomg hop Chu tich HPQT ¢6 don tir chirc hodic bi mién nhiém, bai
nhiém, HDQT phai biu ngudi thay thé trong thdi han muai (10) ngay ké tir ngay nhan
don tir chitc hodc bi mién nhiém, bii nhiém. Cac truong hop khic HDQT phai thuc
hién biu Cha tich HDQT thay thé trong thoi gian bay (07) ngay ké tir thoi diém 6 da
can ctt cho rang Chu tich HPQT duong nhiém khéng thé thuc hién nhiém vu theo
Khoan 4 Diéu 156 Luat Doanh nghiép.

Diéu 15. Thi lao, thuéng va lgi ich khac cia thanh vién HDQT

Thanh vién HPQT duge hudng thu lao, thuéng va lot ich khac theo quy dinh
ciia phap luat va Diéu 28 Diéu 1¢ Cong ty.

Diéu 16. Cudc hop cita HDQT

Trinh ty va thi tuc td chic cude hop HDQT thuc hién theo quy dinh tai Piéu 1&
va Quy ché hoat dong ciia HDQT Céng ty.
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Diéu 17. Théong qua Nghi quyét theo hinh thire liy ¥ kién bing vin ban

Déi véi cac vin d& ma Cha tich HDQT théy khéng nhét thiét phai triéu tip cude
hop HPQT, Cht tich HDQT c¢6 thé t6 chitc 14y ¥ kién cac thanh vién HDQT bing vin
ban d& quyét dinh cic vén dé thude thdm quyén theo trinh tir va thil tuc dugc quy dinh
tai Diéu 18 va Quy ché hoat dong ctia HDQT Cong ty.
Piéu 18. Cic tiéu ban truc thube HDQT

Viéc thanh 1ap va hoat déng cta céc Tiéu ban trwe thudc HPQT theo quy dinh
ctia phap lujt, Pidu 31 Didu 18 va Quy ché hoat dong cia HPQT Cong ty.
Pitu 19. B6 nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Céng ty

1. Tiéu chuén ctia Ngudi phu trach quan tri Cong ty

Nguoi phu trach quan tri Céng ty phai dap ung cac tiéu chuin theo quy dinh cia
phép luét, Pidu lé Cong ty va quyét dinh ctia HPQT.

2. Viéc bb nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty

HPQT phai bd nhiém it nhit mét (01) Ngudi phu trach quan tri Céng ty dé hd
trg cong tac quan tri Cong ty. Nguoi phu trach quan tri Céng ty ¢ the kiém nhi¢m
lam Thu ky Céng ty theo quy dinh tai khodn 5 Diéu 156 Luit Doanh nghiép.

3. Céc trudng hop mién nhidm Ngudi phu trach quan tri Cong ty

HDQT c6 thé bai nhiém Ngudi phu trach quan tri Céng ty khi cdn nhung khong
trai voi cac quy dinh hién hanh vé lao dong.

4. Théng bao bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Céng ty

Quyétrdinh bd nhiém, bai nhiém, mién nhiém Nguoi phu trich quan tri Cong ty
dugce cong bo theo quy dinh tai Di€u 13 ctia Quy ché nay.

5. Quyén va nghia vu clia Ngudi phu trach quan tri Cong ty nhu quy dinh tai
Diéu 32 Diéu 1€ Cong ty.

CHUONG 1V: BAN KIEM SOAT
Piéu 20. Vai tré, quyén va nghia vu ciia BKS, trach nhiém ciia Kiém sodt vién
1. Vaitro cia BKS

BKS Ia co quan chiu trach nhiém gidm st viéc quan ly va diéu hanh Céng ty,
gom cac KSV dugc bau bét BPHPCD.

2. Quyén va nghia vu ca BKS

BKS ¢é déy da cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Luit Doanh nghiép,
Ludt Ching khodn, cac quy dinh lién quan khac cia phap ludt va Diéu 39 Diéu 1é
Cong ty.

3. Trach nhiém cia KSV

KSV co trach nhiém tuln tha cac quy dinh tai Ludt doanh nghiép, quy dinh
khéc cia phap luat c6 lién quan, Diéu 18 Cong ty, Quy ché hoat dong cia BKS va dao
dize nghé nghiép trong thuc hién cac quyén va nghia vu dugc giao.
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Piéu 21. Nhiém ky va s6 lwgng KSV

S6 Iwgng KSV 1a ba (03) ngudi. Nhiém ky ctia KSV la ndm (05) ndm va ¢6 (hé
dugc bau lai voi $6 nhiém ky khong han ché.

Diéu 22. Tiéu chuin va diéu kién cia KSV

KSV phai dép tng cac tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 DPidu
169 Luit Doanh nghiép va cdc quy dinh tai Diéu 1€ Cdng ty.

Diéu 23. D& ci, ng cir KSV

. Viée dé rcfr, tmg ctir KSV dugc thuc hién theo cich thire twong tu quy dinh tai
biéu 9 Quy ché nay.

Diéu 24. Cong béd danh sich img vién

Viéc cong bd danh sach ing ctr vién KSV duge thuce hién theo cach thire tuong
tu quy dinh tai Di¢u 10 Quy cheé nay.

Diéu 25. Cach thie biu KSV

Céc thire bau KSV duoc thue hién theo cach thic trong ty quy dinh tai Pidu 11
Quy ché nay.

Piéu 26. Cic trwomg hop mién nhiém, bai nhiém KSV

. KSVbi mién nhiém, bai nhiém trong cac trudmg hop quy dinh tai khoan 3 va 4
Diéu 37 Biéu I¢ Cong ty.

Piéu 27. Théng bio vé biu, mién nhiém, bai nhiém KSV

Két qua va cac nghi quyét, quyét dinh bau, mién nhiém, bl nhiém KSV phai
comg bd thong tin den c¢6 dong, cac bén lién quan trén cac phuong tién theo cac quy
dinh ctia phap lut vé chimg khoan va thi truong chung khoan dbi véi Céng ty dai
ching dang ky giao dich.

Két qua va cac nghi-quyét, quyét dinh biu, mién nhiém, bai nhiém KSV duoc
cdng b theo quy dinh tai Diéu 13 cda Quy ché nay.

Didu 28. Tién lwrong va quyén loi khic cia KSV

BKS dugc hudng thu lao, thuong va loi ich khéc theo quy dinh clia phap luat va
Piéu 41 Didu 18 Cong ty.

CHUONG V: GIAM POC
Piéu 29. Vai trd, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Giam déc

Giam dbc 13 ngudi didu hanh céng viée kinh doanh hing ngay cua Cong ty;
chiu sy giam sat cia HDQT; chiu trach nhi¢m truée HDQT va truée phdp luat vé viée
thire hién quyén, nghia vu duoc giao.

Piéu 30. B6 nhiém, mién nhiém Giam dc
1. Nhiém ky, ti€u chuan va diéu kién ctta Giam doc
Nhiém ky ciia Giam do6c 14 ndam (05) ndm va cd thé dugce bo nhiém lai véi sd

nhiém ky khéng han ché. Giam déc phai dép ung céc tiéu chudn, diéu kién theo quy
dinh ctia phéap ludt va Diéu 16 Céng ty va cdc yéu ciu riéng cho vi tri Gidm dbc theo
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quy dinh tai quy ché quan [y néi bé ban hanh d6i véi tiéu chudn ctia can bd quén ly.
2. B& nhiém Giam déc

HDPQT bd nhiém mot Thanh vién trong HDQT hodc mdt nguoi khiac lam Giam
doc. HO so va trinh ty b6 nhiém Gidm doc theo quy dinh lién quan vé cdng tac nhan su
cua phap luét, Diéu 1€ va quy ché quan ly ndi bd cia Cong ty.

3. Mién nhiém, bdi nhiém Gism déc

HDQT ¢6 thé miénq nhiém, bai nhiém Gidm déc khi da sb (trén 50%) Thanh
vién HDQT tan thanh va bo nhiém mot Gidm ddc mai thay thé.

a. Giam dbc c6 thé duge HPQT mién nhiém trong cac trudng hop sau:

- Do nhu cdu cong tac, didu chuyén, ludn chuyén nhan su cta Cong ty;

- Do sirc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac;

- Theo d& nghi tir chtc ciia Giam dbc;

- Vacdce truong hop khac ma phap luét cho phép.

b. Gidm dbc c6 thé bi HPQT bai nhiém trong cac trudng hop sau:

- Khéng hoan thanh nhiém vy hodc vi pham ndi quy, quy ché ciia Cong ty;

Vi pham phap luat nhung chua dén marc bj truy ciru trach nhiém hinh su
hodc chua dén mitc budc phai chdm dat hop ddng lao dong;

- Vanhiing trudmg hop khac ma phap ludt cho phép.

Trinh ty thi tuc mién nhiém, bai nhiém theo quy dinh cta phap luat, Didu 18
Cong ty va cac quy dinh vé c¢dng tac can b lién quan.

4. Théng b4o bd nhiém, midn nhiém Giam déc
Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém Gigm dbc dugc cong bd theo quy dinh tai
Diéu 13 cta Quy ché nay.

5. Tién luong va loi ich khac ctia Gidm dbe

Cong ty c6 quyén tra luong, thuéng va loi ich khic cho Gidm déc do HPQT
quyét dinh, dwoc tinh vao chi phi kinh doanh cia Cong ty theo quy dinh cta phip ludt,
dugc thé hién thanh muc riéng trong bdo cdo tai chinh hang nam cta Cong ty va phai
bao cdo PHPCD tai cudc hop thudng nién.

CHUGONG VI. PHOI HOP HOAT PONG GITA
HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA GIAM POC
Piéu 31. Thii tuc, trinh tw triéu tip, thdng bio mai hop giiva HDQT, BKS va
Giam dbc

Thu tue, trinh tu tri¢u tép, thong bdo moi hop gitta HDQT, BKS va Gidm dbe
duge thuc hién theo quy dinh tai Pidu 18 Cong ty, Quy ché hoat dong ciia HPQT, Quy
ché hoat dong ciia BKS va Quy ché nay.

Pidu 32. Trao dbi thong tin

Viée trao dbi thong tin HDQT, BKS, Gigm ddc va B may diéu hanh phai dam
bao tudn thu quy dinh tai Luit Doanh nghiép, Diéu 1& va cdc Quy ché quéan 1§ nodi bd
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ctia Cong ty, bao gdm nhung khéng gisi han cac ndi dung sau:

1. HPQT bao dam ring thong bdo moi hop, Phiéu ldy y kién Thanh vién
HDQT va céac tai li€u kém theo phai duge gui dén KSV cung thoi diém va theo
phuong thirc d6i voi thanh vién HDQT.

2. HPQT thoéng tin dén BKS, Giam dbc vé& cac cude hop quan trong cua
UPQT dé BKS va Giam dbc b tri tham du. Chuong trinh, ndi dung cudc hop giri dén
KSV va Gidm dbc cing théi gian giri dén cac Thanh vién HDQT.

3. Céac nghi quyet quyét dinh, bién ban hop, théng bao két qua hop cia HDQT
duoc giri dén BKS, dong thoi véi thoi diém giri Giam dbc theo cac quy dinh hién
hanh.

4. Giam déc bdo cso HDQT va dong thoi giri dén BKS vé viée thue hién
nhiém vu va quyén han dugc giao nhur sau:

a. Tai cac cudc hop HDQT;
b. Khi nhén dugce yéu cdu cung cap thong tin cia HDQT;
c. Céc bao cao dot xuat khi Giam ddc thiy cin thiét.

Viéc bdo cdo phai kip thoi, dam bao ddy di cc thong tin theo quy dinh hién
hanh.

5. Giam dbc dam bao viéc hru chuyén thong tin theo quy dinh dén tit ca cac
Thanh vién HPQT va cédc bén lién quan kip thoi, day du.

Didu 33. Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giea HPQT, BKS va
Gism dbe
. Quan hé phéi hop gitta HDQT, Giam dbc va BKS:

a. HPQT, Giam ddc ton trong quyén kiém tra tinh hop ly va hop phép trong
hoat déng quan ly cia BKS, dong thoi tao diéu kién dé BKS tién hanh kiém tra cac
hoat dong didu hanh san xuét kinh doanh, trong ghi chép sb sach ké toan va bao céo
tai chinh ctia Cong ty.

b. HDQT, Gidm dbc ¢6 trach nhiém tiép thu va c6 bién phéap chinh sta cac
thiéu s6t hodc ton tai trong cdng tac quan Iy theo két luén kiém tra ctia BKS, dong thoi
cd trach nhiém chi dao nhitng Nguoi quan ly li€n quan thue hién cac bién phap cin
thiét dé xir Iy cac sai pham (neu c6) vi/hoic khic phuc cic thidu sét trong cong tac
didu hanh va trong ghi chép sb sach ké todn va bao cdo tai chinh ctia Cong ty.

¢. BKS thdm dinh tinh ddy du, hop phdp va trung thuc ciia Bao céo tai chinh
hang nam va sdu thang cua Cong ty, dong thoi dinh ky thong bao cho HDQT, Giam
dbc v& ké hoach tién hanh ciing nhur két qua thuc hién cong tac kidm tra kiém soat d6i
vé6i hoat dong quan ly, didu hanh va tinh hinh ghi chép s6 sach ké toan va lap bao cao
tai chinh cua Cong ty.

d. BKS phai lap chuong trinh ké hoach céng tic dinh ky va thong bdo cho
HDQT, Giam dbc biét trude khi thyc hién.

e. BKS ph01 “hop voi HDQT, Ban Giam dbc trong viéc quan Iy vdn chu sé
hiru, quén ly phan Von cta Cong ty dau tr vao doanh nghiép khac, véi muc dich bao
toadn va phat trién von.

f. Viéc kiém tra cua BKS khéng duge can tré hoat dong binh thuong cia
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HDQT, Gidm dbc, khéng gy gian doan didu hanh hoat ddng kinh doanh cia Cong ty.
2. Quan hé cong tac gitta HDQT véi bd mdy diéu hanh cia Cong ty.

a. Hoat dong kinh doanh va cac cong viée cia Cong ty phai chiu sy chi dao v
gidam sat cia HDQT. Trong pham vi thiAm quyén, [16i déng quan tri c¢6 the phén cip,
giao cho Gidm dbc thuc hién c4c nhiém vu pht hop véi quy dinh va thire té hoat dong
clia Cong ty v6i thé thire va trinh tir theo quy dinh.

Pé thuc hién phan cap va cdc nhiém vu do HPQT giao, cén cir yéu ciu cong
viée, Giam dbc c6 thé truc tiép thyc hién céc cdng viéc duge phén cAp hodc phén cip,
iy quyén cho cac can bg quan ly hode Nguoi diéu hanh khac ctia Cong ty thuc hién.
Viéc phén chp, iy quyén khong duoc vuot qué pham vi d3 duge HPQT phén cip cho
Giam déc.

b. Khi cé vin & phat sinh cén sy phé duyét, chip thudn cia HPQT, Giam dbe
trinh HDQT théng qua bang vin ban. Vin ban trinh HPQT phai néu rd sy can thiét,
tham quyen quyét dinh; danh gia rii ro (néu c6); phwong 4n de xuét cu the de giai
quyét van d8. Kém theo van ban trinh phai c6 du thao nghi quyét cua HbQT vé vén de
do. Trong truong hgp ¢6 quan diém khac nhau gitta HDQT va Giam dbc vé mdt vn
dé, Quyét nghi cia HDQT dugc ban hanh la quyet dinh cudi cing Gidm déc phai tudn
theo. Giam ddc dwoc quyén bao luu quan dlem va mién trir trach nhiém d6i véi cac
hau qua phat sinh (néu c6) lién quan dén quyét dinh néu trén.

¢. Trong moi truong hop, Gidm dbc 1a ngudi chiu trach nhiém trudec HPQT vé
c4c van d& ctia Cong ty theo quyén han va nhiém vu duge g1ao.

d. Nhimmg cude hop ndi bd do Gidm dbe chd tri ¢6 tinh chét quan trong nhu
lién quan dén co ché, chinh sach, hudng phat trién trung, dai han hodc giai quyét
nhitng vuéng méc 16n cia Cong ty thi Gidm ddc phai chu déng moi Chi tich HDQT,
Thanh vién HDQT tham du.

e. Thanh vién HDQT c6 thé tham du cdc cudc hop khac cia Cong ty. Khi
tham du hop, thanh vién HPQT ¢6 quyén phét biéu v kién, déng gép nhung khong két

ludn ndi dung cude hop. Viée tham gia cac cude hop hodc chuong trinh lam viée cia
cac thanh vién HPQT s& do Thu ky HDQT Céng ty théng bao toéi Ban Giam doc.

f. HDQT tham dy cudc hop giao ban Cong ty dinh ky hang thang hodc cac
cude hop chufn bi cdc noi dung trinh HDQT do Gidm dbc chu tri. Cha tich HPQT
tham du hodc ity quyén cho Théanh vién HDQT khac tham dy cude hop giao ban Cong

ty.

g. Dbi v6i cac d& an 16n va quan trong do Céng ty trién khai thuc hién, thanh
vién HPQT dugc phén céng phu trach linh vue d6 ¢6 the yéu cdu Ban Gidm doc to
chirc cude hop d€ nghe bao céo.

h. Thanh vién HBQT c¢6 thé truc tiép 1am viéc, chit vin, trao ddi véi Ban
Giam dbc dé nam tinh hinh thyc hién nhi¢ém vu dugc giao. Ban Gidm déc, cac bd phan

ctia Cong ty c6 trach nhiém cung cép ddy dii, ding thoi han théng tin/tai lidu theo yéu
cAu bing vin ban ctia Thanh vién HPQT.

i. HDPQT sir dung by mdy gidp viéc, phuong tién vit chét ky thuat cia Cong
ty dé thuc hién chic nang quan Iy clia minh. Ngoai Thu ky HDQT 1a bd phéan gidp
viéc thuong xuyén, HDQT sit dung bd may didu hanh, cic phong chirc nang va cac
chuyén vién cta Céng ty dé glup OPQT xem x¢t, cho y kién tu van v& cac van d& c6
lién quan trong trudng hop cin thiét.
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j. HDPQT sir dung con dAu cta Céng ty dé ban hanh cic vin ban thyuc h1en
cong tac lanh dao, quan ly trong Cong ty va/hodc dé thuc hién cac giao dich véi t6
chizc/c4 nhan ngoai Cdng ty. Cac cdng vin, tai liéu giao dich do HDQT ban hanh hoac
giri di duge dang ky theo ma s6 ctia Cong ty va ban Iuu phai duoc quan 1y riéng.

k. Thu ky HDQT va Phong chirc ning cua Cong ty co trach nhiém t6 chirc
quén ly cac_ hd so, tai liéu va cong viin giao dich di & dén cua HDQT theo quy dinh
hién hanh vé quan ly tai liéu caa Cong ty.

l. Can ¢ vao phan céng cong viée trong HDQT, Thu ky HPQT Cong ty chu
ddng chuyén théng tin, tai liéu tdi Chu tich HDPQT va thanh vién HDQT duge phin
cOng phu trich trong linh vuc va don vi do, dong thoi sao giri dén tét ca cac thanh
vién. Théng tin, tai liéu dugc chuyén qua Hé thdng phan phéi vin ban cia Cong ty c6
gia trj x4c thuc nhu ban phat hanh in.

m. Nhimg vin ban, tai liu giao dich coa (6 déng hodc cia cac co quan cap
trén, co quan chirc niing Nha nuoc gin dén Cong ty; cic vin ban mang tinh chit diéu
hanh cta Giam dbc c6 ndi dung lién quan dén cong tac quan ly, phéi dugc sao gui cho
Chu tich HPQT va Thanh vién HDQT phu trach 1ién quan dé phbi hop xu 1y.

. n. Cac hoat dong khac dugc phdi hop xir 1y theo quy dinh cia phap luft va
Diéu 1€ Cong ty.

CHUONG VII.

DANH GIA HOAT DONG, KHEN THUGNG VA KY LUAT HANG NAM DOI
VOI HOL PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT, GIAM POC VA NGUOIL
PIEU HANH KHAC.

Diéu 34. Dinh gia hoat dong hang nim

1. Phuong thac danh gia hoat ddng: cdng tac danh gia dugc tién hanh hang
nim va ¢é thé theo mét trong cac phuong thire sau:

a. Tu nhén xét, danh gia;

b. Tb chitc 14y phiéu thim do, tin nhiém;

¢. Céc cach thire khac do HDQT lua chon vao ting thdi diém phi hop véi quy
dinh lién quan.

2. Tiéu chi danh gia hoat dong:

a. HDQT danh gia hoat dong cua Thanh vién HDQT dya theo chuc néng,
nhiém vu ciia HDQT quy dinh tai Piéu 1 cia Cong ty, Quy ché hoat déng ctia HDQT
va két qua thuc hién nhiém vu duge phén cong.

b. BKS danh gia hoat dong cua KSV dya theo chitc ning, nhiém vu quy dinh
tai Pidu 1& ciia Coéng ty va két qua thuc hién nhiém vu dugc phéin cong.

¢. HDQT déanh gid hoat dong cua Giam dée va nguoi diéu hanh khéc (theo dé
nghi ctia Gidm dde), trén co s& két qua hoat dong san xuit kinh doanh hang nim cla
Cong ty va cla ca nhin dugc danh gid.

3. Trinh tu danh gia hoat déng

Trinh ty dénh gid hoat dong Thanh vién HDQT, KSV, Giam ddc va Negudi diéu
hanh Céng ty khac dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh.
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Piéu 35. Khen thuing, ky luit

HDQT co6 trach nhiém xiy dung hé théng khen thudmg, ky ludt. Viéc khen
thuong, ky luat duge thuc hién dua trén két qua danh gia hoat dong tai Piéu 34 cia
Quy ché nay va cac quy dinh hién hanh.

CHUONG VIIL HIEU LUC THI HANH
Piéu 36. Hiéu hre thi hanh

1. Quy ché quan trj ndi bd clia Céng ty C6 phan Dich vu Lip dit, Van hanh
va Bdo dudng Céng trinh Déu khi bién PTSC bao gém 08 chuong 36 didu va co hiéu
luc ké tir ngay ...thang...ndm..., HDQT thuc hién sua dbi, bd sung va bao cdo
PHDCD theo quy dinh hién hanh.

2. Quy ché nay thay thé Quy ché quan tri ndi bé Céng ty Cb phin Dich vu
Lip dat, Van hanh va Bao dudng Cong trinh Dau khi bién PTSC ban hanh kém theo
Nghi quyét s6 01/NQ-LPBD-DHDCD ngay 12/4/2018.

3. Trong truong hop cd su khong théng nhit gifta Quy ché nay véi Diéu 18
Céng ty vé& ciing mdt van dé thi cic quy dinh cta Diéu 1& Cong ty s& duogce tu tién 4p
dung.

4. Cac ndi dung khac khéng dugc quy dinh trong Quy ché nay thi ap dyng
theo quy dinh ciia phéap luat, Didu 18 Céng ty va cic nghi quyét ctia Dai hdi déng cb
déng Cong ty.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH ]
(KY, ghi rd ho tén va dong ddu)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

......... , ngay ... thang..... nam 20..

A -1
Biéu mau 01

PHIEU PE NGHI BO SUNG NOI DUNG
TAI CUQC HOP PAI HOI PONG CO PONG ...

Kinh giti: Cong ty C& phan Dich vu Lip dit, Véan hinh va Bao dudng
Céng trinh déu khi bién PTSC

T8I CO ABIE: ..ottt e e e e
S6 PKKD/CMND/H6 chiéu: ............ Ngay G8p: coveeeereeenna, NOi AP,
DA ChI LI L0 L.ttt e e
S6 ¢b phén s hitu: ............... ¢b phan, tuong Gng véi: ....oo.ooiiii, % Vén diéu 18 ciia

Cong ty C phin Dich vu Lép dat, Van hanh va Bao dudng Céng trinh dau khi bién PTSC

Cén cr quy dinh v& quyén va nghia vu ¢b dong, t6i dé nghi bd sung cée ndi dung sau sau vao
Chuong trinh hop:

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

Téi cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh xac ciia ndi dung vin ban va hé so kém theo, déng
thii cam két tuan thi ddy do theo quy dinh cta Diéu 1€ va Quy ché lam viéc tai Pai hdi dong
cb dong .... cua Céng ty C6 phin Dich vu Lip dit, Van hanh va Bao dudng Céng trinh dau
khi bién PTSC.

Ha so kém theo: C() DONG
- Bén sao hop I DKKD/ CMND/ Hé chiéu, (Kjﬁ, g}”‘ 27 h‘? tén, d’éng dcfu Céng 1y trong
Ban sao k& sc hiru chibng khodn POS cd xdc nhin; rru’&ng hO’p I3 Phdp nhdn)

- So yéu,lji lich do ting vién tir khai (triedng hop @é ciring
vién dé bau nhan sy HPQT, BKS).

- Tai liéu kém theo (néu cd)



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Biéu mau 02

VAN BAN BPE CU UNG VIEN
V/v @8 cit ieng vién dé bhu lam .....

Kinh giri: ~ Cong ty C0 phan Dich vu Lap dat, Van hanh va Béo dudng
cong trinh dau khi bién PTSC

Cdin ctr Ludt Doanh nghiép 56 ... ..... ;
Cdn cik Diéu 1é hién hanh cia Cong ty Cé phan Dich vy Ldp dét. Van hanh va Béo
dwiing cong trinh dau khi bién PTSC;
- Tén cb dong/mhém b ddng: ... vve i
- 86 CMND/CCCD/H6 chiéu/BDKKD:............. Ngdy cipi........... Noi cép:.......
- Pilachilinlac ..o
- Théng tin s6 ¢b phan s& hitu:

CMND/CCCD/ < 2 a Ty 1€ (%)/ | Chir ky caa
2 A ¥ G 5 A A
TT | Tén cod dong H§ chieu/DKKD, 80 coh%l:lan SO Tong s6 ¢ dong
noi cap, ngay cap CP
1
2
Téng cong
Sau khi nghién ctru cée didu kién, tiéu chudn lién quan, t6i/ching t6i dé cir cir nhén su c6
tén dudi day ¢& PHDCD bdu vao vitrl ......... cua Cong ty nhu sau:
Hy tén CMND/CCCD/ HY S6 c6 phin
TT - chiéu/PKKD, p
ng vién s6 hitu

noi cap, ngay cap

T6i/Chiing 181 cam két céc ndi dung trong Vin ban dé cir nay va hd so kém theo 12 hoan
toan chinh x4c, theo dung quy dinh phép ludt va Didu 18 Cong ty.

Tran trong./.

Hb so kém theo: CO PONG

- Bén chinh Ly lich tmg vién theo méu (03 (Ky, ghi 16 ho tén)
ban chinh);

- Ban sao CMND/CCCD/ Ho chiéu,’ cac van
biang, chimg chi chuyén mén cua Ung vién
(03 ban sao c6 ching thuc).



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Biéu mau 03 Péc lap - Tw do - Hanh phiic
, ) SO YEU LY LICH , '
UNG VIEN THAM GIA HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT

1. Ho vA 18N Khal SINN: ittt aea s se e s e e b ts e taesta e e abebesrens et e ssennsenes
2. HO VA TEN tHUOTIZ B0 .uioiiiii i creecti st stes e see e eeras s ea et e e eae e b e st e e b na e
3. GO NI NAI NI Lot ee s en e e e rn e
4. Ngay thang nam SINR (oo
S NOLSIIR coiiiee ettt et et e e ee et et e e e et e e h e nt b et et s e e e s eben s s et r s
6. QUOC HCR oeeereeeee ettt ettt et en et ean et eraena e
7. CMND/CCCD/IS chifu s6: ngly cAp: ... DOL CAD: cevveeverierieeciee s reas
8. Dia chi tRUONE LU 1oiioivveiiiiereceiirre e sae e se s et re e r e st e ne e sra b e sen st et e e nnensnnnanernes
0. SO BN thOA1 HEM TAC: rveveviieieceetiiieet e s s eets sttt esese et s st eee et an s ane e ess et snenes bt eeeaasees
10, Trnh d8 VAN ROA: coiiiieeiiiii ittt e te e e bt et b et e e et et e e be e e aeaste s e ba e en s e enneennes
11. Tén phép nhén (trrdong hop 14 ngudi dai dién phin vén gdp cia cd déng phap nhan): ..........

+ Gily chimg nhén diing ki doanh nghiép clia phap nhan sb:.............. Ngay cip: wooveveeverenes

+ Bia chi phap NhANT oo

+S6 ¢b phin s¢ hirw/dai dién: (trvdmg hop [3 ngudi dai dién phén vén gép ciia ¢b déng hodc

thanh vién gop VON 18 PhAP TNA: w......cuervvuereresserssesessssesreressssseeseesstseess e sssessase s anetons s
12. Trinh d0 chUy@n MIOI: ..ocvviviveiie i ittt r e e e nres

Tén van bing Trinh d¢ Thoi gian dao tao Co s¢ dao tao

13. Quad trinh cong tac:

I - A - . A P - )
T nam... dén nam... | Pon vi cong tac - Chike vu

14. Danh sach Ngudi c6 lién quan:

Ngay thang | Qué | Noiw hién nay 86 c6 phin s6

STT | Ho vatén | Quan hé ndm sinh quén hitu

e T B N



T6i cam doan thong tin trén 14 dung su thét va chiu hoan toan trach nhiém trude phap
luat vé nhitng thong tin da khai.

‘ ’ e, REQY L. thdng ..o ndm L
H6 so dinh kém: (CMND, bdng cdp,...)
Ngwoi khai
.I ....................................................... (Kﬂv&gkirahp tén)
2 e
USSP SRRSO
Gt




TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU K¥ THUAT DAU KHi VIET NAM Péc lap - Tw do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN DICH VU LAP DAT,
VAN HANH VA BAO DUGNG CONG TRINH
DAU KHI BIEN PTSC

Sé: /TTr-LDBD-HPQT Viing Taw, ngay  thdng nam 2021

TO TRINH ‘
Vé viée thong qua Quy che hoat djng cia Hoi dong quan tri Cong ty

Kinh giri: Pai hoi dong cb dong thudong nién 2021

Cian cir Luit Doanh nghiép s& 59/2020/QH14 duge Qude hdi nuée Cong hoa
X3 hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngdy ngay 17/6/2020 va co6 higu luc ké tir
ngay 1/1/2021;

Cin o Diéu 1é t6 chue va hoat dong ciia Cong ty Ch phf?m Dich vu Lﬁp dat,
Vén hanh va Bao dudng Céng trinh Dau khi bién PTSC;
Can cir Thong tu ) 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cta Bo Tai chinh vé

viéc huéng dan mdt s6 didu v& quan tri céng ty 4p dung dbi véi cong ty dai chong tai

Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cia Luat Chimg khoan (“Thong tu 1167).

T K T

Dé dam bao viée td chirc va hoat déng ciia Cong ty tudn thi ding quy dinh hién
hanh, ting cuong tinh minh bach, hiéu qua va chuyén nghiép trong hoat dong quan tri
Cong ty va phu hop vdi cac quy ché cia cic co quan quéan ly, t6 chure hoat dong chimg
khoan, Ho6i dong quan tri kinh trinh Dai hoi ddng ¢b dong biéu quyét théng qua:

1. Phé duyét ban hanh Quy ché hoat dong cha Héi ddng quan tri Cong ty Ch
phin Dich vu Lép dit, Vén hanh va Bao dudng Coéng trinh Déu khi bién
PTSC nhu Du thao dinh kém.

2. Uy quyén cho Hoi d(f)ng quan tri Cong ty dugc phép sira dbi, bd sung Quy ché
hoat déng ciia Hoi dong quan tri cho phit hgp, dam bao tuén thu cic quy dinh
hién hanh cta Phap luit va Diéu 1€ Cong ty.

3. Giao cho Hoi ddng quan tri hoan thién d& ban hanh vin ban trén theo cac quy
dinh hién hanh.
Tran trong kinh trinh.
TM. HOI DONG QUAN TRI

Noi nhin: . CHU TICH

- Dai hdi dong c6 dong; '

- Thanh vién HBQT ,

- Ban Giam d6c, Ban Kiém Sodt;

= Luu: VT, The ky.
Tai ligu dinh kém :

- Du thao Quy ché hoat dong cia HDQT. Nguy¢n Tién Phong



QuUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DICH VU LAP PAT, VAN HANH VA BAO DUONG
CONG TRIiNH DAU KHi BIEN PTSC

————— 00o-—---
MUC LUC
(@) 5 1010 )€ 3 IO SO P T DY PSRV GRS P S SS 1
QUY DINH CHUNG ...t s 1
Diéu 1. Pham vi didu chinh va d1 twong a4p dUng..........ccoeeeiirereenrirenesec e 1
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QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI

CONG TY CO PHAN DICH VU LAP PAT, VAN HANH VA BAO DUONG CONG

TRINH DAU KBi BIEN PTSC

CHUONG 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1.

2.

Quy ché ché hoat dong ciia Hoi dong quan tri Coéng ty Cé phin Dich vu Lap dat
Vian hanh va Bao du’ong Coéng trinh Dau Khi bién PTSC (HPQT) quy. dinh co céu tb
chirc nhén sy, nguyén tic hoat dong, quyen han, nghia vu ctia H§i dbng quan tri va
cac thanh vién H¢i dong quan tri nham hoat déng theo quy dinh tai Luét Doanh
nghiép, Piéu 1¢ cbng ty va cic quy dinh khac cua phap luat ¢6 lidn quan.

Quy ché nay duoc ap dung cho HPQT, cac Thanh vién HDQT Coéng ty.

Piéu 2. Pinh nghia, thujt ngir

Quy ché nay sir dung va ap dung céc thuét ngir, chir viét tit theo quy dinh tai Didu 1¢

Céng ty va Quy ché quan tri ndi bd Cong ty.
Piéu 3. Nguyén tic hoat dong ciia HDQT

1.

HDQT lam viéc theo nguyén tac tap thé, quyét dinh theo da sb. Cac thanh vién
HPQT chju trach nhiém vé phén viéc cua minh va cing chiu trich nhiém truéce
DHDCD va truéc phéap ludt vé moi nghi quyét, quyét dinh ciia HPQT trong hoat
dong quan ly va su phat trién cha Cong ty.

HDPQT giao trach nhiém cho Giam déc t6 chire d1eu hanh thyc hién cic nghi quyet
quyét dinh cua HPQT. Trong truong hop x¢t thay can thiét, HDPQT co thé 1y quyén,
phéan cdp cho Giam dbc quyét dinh cac vin d& thude thim quyen cia HDQT.

Mot hoat dong ctta HDQT, c4c thanh vién HPQT va bd may giup viéc HDQT phai
bao dam tudn thit cidc quy dinh cna phédp ludt va Diéu 1é Cong ty, bao dam loi ich
ctua Cong ty.

CHUONG II
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Piéu 4. Quyén va nghia vu cia thanh vién HDQT

1.

Thanh vién HDQT c6 ddy @i cac quyén theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép, Luit
Chitng khoan, Pidu 18 Céng ty, Quy ché nay va cac quy dinh cua phap luét, quy
dinh ndi bd co lién quan.

Thanh vién HDQT c6 nghia vu theo quy dinh ctia phép luat, Diéu 1& Cong ty va cdc
nghia vu sau:

a. Thuc hién cac nhiém vy ciia minh mét cach trung thue, cin trong vi loi ich cao
nhit cua Co dong va ctia Cong ty;
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b. Tham du dﬁy da cac cudc hop cia HDQT vacd y kién vé cac vin dé dugc dua ra
thao tuin;
c. Bao cdo kip thoi, diy di véi HDQT cac khoan th lao nhan duge tir cac Cong ty
lién két va cac td chirc khéc;
d. Bdo cdo HPQT tai cudc hop gin nhét cic giao dich giira Cong ty v6i thanh vién
HDQT va nhitng nguéi c6 li€n quan cha thanh vién d6; giao dich gitra Cong ty véi
cong ty trong dé thanh vién HDQT la thanh vién sing 1ap hodc la nguoi quan ly
doanh nghiép trong thi gian 03 nim gin nhét trude thoi d1em giao dich;
e. Thuc hién ¢6ng bb thong tin khi thuc hién giao dich c¢b phiéu cta Cong ty theo
quy dinh cta phap luét.
f. Nghién ctru, danh gid tinh hinh, két qua hoat déng va dong gbp vao viée xay dung
phuong hudng, ké hoach hoat déng kinh doanh ciia Cong ty trong timg thdi ky.
g. Kiém tra, gidm sat viéc thuc hién céac nghi quyét, quyét dinh cua PHDCP va
HDBQT.
h. Giai trinh tru6c DPHDCD, HDQT v& viéc thuc hién nhiém vu dugce giao khi duge
yeu cau.

bé xudt ¥ kién, bién phap giai quyet cic vén dé lién quan dén linh vuc cong viée
duoc phéan cong va dé xut giai quyét nhimng cong viéc khac lién quan dén td chirc,
hoat dong ctia Cong ty.

Timng thanh vién HDQT cing v6i cac thanh vién HDQT khac quan 1y va gidm sdt
cac hoat dong cua Cong ty theo quy dinh cia Quy ché ndy, Diéu 1€ Céng ty va theo
quy dinh phap luét c6 lién quan.

Piéu 5. Quyén dirgc cung cAp théng tin cia thanh vién HDQT

1.

Thanh vién HPQT c¢6 quyen yéu cdu Giam dbc, cac Pho Gidm dbe, Nguoi quan ly
khéce trong Cong ty cung cap cac théng tin, tai 1iéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong
kinh doanh ciia Céng ty dé thuc hién nhiém vu c¢la minh.

Gidm dbc, cac Phé Giam dbe, Ngudi quan Iy duoc yéu clu phai cung cip kip thoi,
day du va chinh xac thong tin, tai liéu theo yéu ciu cua thanh vién HPQT.

Diéu 6. Nhiém k¥, co cAu, tiéu chuin va didu kién thanh viéen HDQT

1.

2.

S6 lugng, co clu, nhiém ky cia thanh vién theo quy dinh tai Pidu 26 Diéu 18 Cong
ty.

Thanh vién HDQT phai dép tmg cac tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai Diéu
25 Pidu 18 Cong ty va cc quy dinh cia phap lut hién hanh.

Piéu 7. Chii tich HPQT

1.

2.
3.

Chu tich IIDQT do cac thanh vién HDQT biu, mién nhiém, bai nhiém trong sb cac
thanh vién HDQT.

Chu tich HDQT khong duoc kiém Giam dbe.

Chi1 tich Hdi déng quan tri ¢6 quyén va nghia vu theo quy dinh cua phap luét, Piéu
1€ Cong ty, Quy ché quén tri ndi bd Cong ty va cac quyén, nghia vu sau:

a. Chi dao, diéu phdi cong viée ctia HPQT trén co s& ké hoach, phén cong nhiém v
trong HDQT cho cac thanh vién HDQT va cac cong viée khac thude thdm quyén
HDQT.

b. Pam bao cac thanh vién HDQT nhin dugc thong tin diy du, khach quan, chinh
xac va du théi gian thao ludn cac van d& ma HDQT phai xem xét;
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c. Theo d&i, don dbc céc thanh vién HDQT trong vi€c thyc hién cic cdng viéc,
nhiém vy dugc phin c¢dng; chu tri danh gid hiéu qua lam viéc cha timg thanh vién
HPQT, cac Tiéu ban cia HDQT.

Piéu 8. Biu, mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bé sung thanh vién HDQT

1.

Viéc mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bd sung Thanh vién HBQT thuce hién theo
trinh tu, cach thirc quy dinh tai Diéu 160 Luat Doanh nghiép, Diéu 25 Didu 1¢, Quy
ché quéan tri ndi bd Cong ty va quy dinh cia phap Tudt .

HDQT phai triéu tap hop PHPCP dé biu bd sung thanh vién HDQT trong trirdng
hop sau day:

a. Trong vong 30 ngay ké tir ngay sb lwong thanh vién HPQT con lai it hon sb
luong thanh vién t6i thiéu theo quy dinh cua phap luat;

b. Trong vong 60 ngay ké tir ngdy s lugng thanh vién HPQT bi gidm qua mot phin
ba so v6i quy dinh tai Didu 18 Cong ty;

¢. Trir truong hop quy dinh tai diém a va dlém b khoan ndy, PHPCPD biu thanh
vién méi thay thé thanh vién HDQT da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gin
nhit.

CHUONG III
HOQI PONG QUAN TRI

Piéu 9. Quyén va nghia vu cia HDQT

1.

HPQT la co quan quan ly Céng ty, ¢6 toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét dinh,
thue hién quyén va nghia vu cla cong ty, trir cic quyén va nghifa vu thudc thdm
quyen cua PHDCD.

Quyen va nghia vu cua HPQT theo quy dinh cna phap luft, Piéu 18 Céng ty, Quy
ché quén trj ndi bd Cong ty va cic quyén, nghia vu sau:

a. Chi dao xdy dung va ban hanh cac vén ban ndi bo vé& té chirc, quan tri, diéu hanh,
quan Iy va kiém soét rai ro...nhdm dam bao hoat déng cuia Cong ty duge quan ly,
kiém soat dy di, an toan va dat hicu qua cao.

b. HDQT thanh I3p céc Tiéu ban, Hbi ddng va/hodc bo phan trire thude HPQT dé tr
vén, tham muu, giiip HDQT thye hién nhiém vu, quyén han ciia minh theo quy dinh
cta phap luét va theo Piéu 18 ciia Cong ty.

c. Kiém tra, giam sat viéc thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh ciia PHDCD hoic
cua HbQT.

d. Chiu trach nhiém trudc phap luat, tradc PHPCPD trong viéc thuc hién nhiém vy,
quyen han dugc phap luat, Pidu 1& Cong ty quy dinh hodc dugc DPHDCP giao, iy
quyén.

HDQT thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, lay y kién
bing vin ban hodc hinh thirc khac do Pidu 1¢ Cong ty quy dinh. Mdi thanh vién
HPQT c6 mét phiéu b1eu quyet

Trudng hop nghi quyét, quyet dinh do HPQT théng qua trdi véi quy dinh cua phéap
luat, nghi quyét PHDCP, Didu 18 Cong ty gdy thiét hai cho Cong ty thi cac thanh
vién tan thanh thong qua nghi quyet quyét dinh d6 phai cung lién d6i chiu trach
nhiém ca nhan v¢ nghi quyét, quyét dinh do6 va phai dén bi thiét hai cho Cong ty;
thanh vién phan d8i thong qua nghi quyét, quyét dinh néi trén dugc mién trir trach
nhiém.
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Diéu 10. Nhiém vu vi quyén han cia HPQT trong viéc phé duyét, ky két hop dong
giao dich

1.

2.

HDQT thong qua hep déng mua, ban, vay, cho vay va cic hop déng, giao dich khic
theo quy dinh tai Didu 27, Didu 43 ctia Diéu 18 Céng ty.

Nguoi dai dién Cong ty ky hop ddng, giao dich phai thong bao cho thanh vién
HPQT, KSV vé cac déi tuong cé lién quan d6i v6i hop déng, giao dich do6 va gui
kém theo du thao hop dong ho#c ndi dung chu yéu cua giao dich. HDQT quyét dinh
viéc chép thuin hop ddng, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duge
thong bao; thanh vién HDQT cb loi ich lién quan dén céc bén trong hop ddng, giao
dich khdng co quyen bidu quyét.

Diéu 11. Trach nhiém ciia HDQT trong viée tri¢u tip hop PHDCD bét thwong

1.

2.

HDQT phai triéu tdp hop DHDCD bit thuomg theo quy dinh tai Didu 14 Diéu 1¢
Cong ty.

Trinh tur, tht tuc t& chic hop DHDCP bét thudng thuc hién theo quy dinh tai Piéu 4
Quy ché quan tri ndi bo Cong ty.

Piéu 12. Cac Tiéu ban, b) phan gitp viec HDQT

1.

HDQT c6 thé thanh lap Tiéu ban tryc thudc dé phu trach vé chmh sach phat trién,
nhéin sy, luong thuong, quan ly rii ro. S6 lugng thanh vién cta Tiu ban do HDQT
quyét dinh c6 ti thidu 1a 03 nguoi, bao gdbm thanh vién cia HPQT va thanh vién
bén ngoai. Hoat d0ng cia Tiéu ban phai tuin tha theo quy dinh cia HDQT.

Viéc thure thi quyét dinh cia HDQT hodc coa cac Tiéu ban phai phi hgp véi cac quy
dinh phép luit va quy dinh tai Dleu 1¢ Cong ty, Quy ché quén tri néi bo Cong ty.
Nguoi phuy tréch quén tri Cong ty: HDQT bd nhiém it nhét 01 (mdt) ngudi 1am
Ngudi phu trach quén tri. Tiéu chudn, didu kién, viéc bd nhiém, mién nhiém, quyén
han, nghia vu ciia Nguoi phu trach quén trj duoc quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Quy
ché quan tri ndi bd Cong ty va Quy dinh hién hanh cta phap luat.

Thu ky HPQT:

a. HDQT s& chi dinh mdt hoac mot 56 nguoi dam nhén vai tro Thu ky HDQT vai
nhiém k¥ va nhiing diéu khoén theo quyét dinh cia HDQT va do Gidm déc ky Hop
ddng lao dong.

b. Thu ky HDQT thuc hién vai trd, chirc ning, nhiém vu theo quy dinh clia HDQT
va dugc hudéng quyen loi theo quy dinh ciia hgp ddng lao dng, thoa ude lao dong
tap thé, cac quyét dinh cia HDQT va phap luét.

¢. Thu ky HDQT ¢6 trach nhi¢ém bao mét thong tin theo Quy dinh hién hanh cia
phap luéat, Cong ty.

Ngoai bd may giup viéc tai Khoan 1, 3 cua Piéu nay néu trén, HDQT st dung céac
Phong chirc ndng, by phin khac thuoc Cong ty dé thuc hién tham muu, gitp vige
cho HDQT theo chic ning, nhi¢ém vu dugc giao hodc sir dung dich vu tu vén
chuyén nghiép (néu cin thiét) dé thuc hién nhiém vu va quyén han cia HDQT.

CHUONG IV
CUOC HOP CUA HQOI PONG QUAN TRI
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Piéu 13. Cudc hop HPQT

1.

9.

Cude hop bau Chi tich HDQT: HDQT phai t6 chire cude hop bdu Chu tich HPQT
theo quy dinh cta phép luat, Diédu 1¢ Cong ty va theo trinh tv, tha tuc quy dinh tai
Diéu 14 Quy ché quan tri ndi bd Cong ty.
HPQT phai hop it nhit mdi quy 1 1an.
Cudc hop thuong ky ciia HPQT xem xét cdc van dé thude thdm quyén, bao gbm céc
ndi dung sau:
a. Tinh hinh hoat déng, két qué thuc hién cdc chi tidu ké hoach san xuit kinh doanh
va ké hoach cna quy tiép theo ctia Céng ty;
b. Tinh hinh tai chinh va viéc thuc hién ké hoach tai chinh cia nhimg thang tiép
theo;
¢. Bao céo két qua, danh gi viéc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua PITDCD,
HPQT; cac két luan cha co quan co thAm quyén;
d. Cac ndi dung khéc thude thim quyen
Chu tich HPQT chi dao chuén bj day di cac tai liéu lién quan dén nodi dung cube
hop. Cac thanh vién HPQT, Gidm déc can ctr tinh hinh thyc t& cia Cong ty c6 thé
dé nghi b sung thém cac ndi dung khic. P& nghi bd sung phai dugc gi dén HPQT
trong thoi gian hai (02) ngay trudce thoi diém cude - hop dién ra. Trudmg hop ndi dung
dé xuit dua vao cude hop dé quyét nghi, ngudi d& xuét ndi dung phai gui kem theo
vin ban d& xuét va cac théng tin, tai liéu lién quan (néu cb).
Ngoai cudc hop thuong ky, Cha tich HDQT td chirc cic cude hop khac cia IDQT
bét cir khi nao néu xét thdy cin thiét vi lgi ich ciia Cong ty.
Chu tich HDQT triéu tap hop HDQT khi ¢6 dé nghi cta cic d6i twong sau ddy:
a. C6 d& nghi ciia Ban Kiém soat;
b. C6 d& nghj ctia Gidm dbc hodc it nhit hai phin ba (2/3) can bd quan ly 14 cic Phé
Giam dbc, Ké toan trudng;
c. C6 d& nghi coa it nhét 02 thanh vién Hoi ddng quan tri;
Dé nghi ctia cic dbi trong néu trén phai duge 18p thanh vin ban, trong d6 néu rd
muyc dich, vin d& cén thao luin va quyét dinh thudc tham quyén cia HDQT.
Chu tich HDQT phai tri€u tap hop HDQT trong thoi han bay (07) ngay 1am vige, ké
tir ngdy nhin duwoc d& nghi quy dinh tai khoan 6 Pidu nay. Truorng hop khéng triéu
tAp hop theo d& nghi thi Chu tich HPQT phai chiu trach nhiém v& nhiing thiét hai
x4y ra d6i v6i Cong ty; ngudi dé nghi c6 quyén triéu tap hop I16i ddng quan tri.
Thong bao mdi hop:
- Chu tich HDQT hogc nguoi triu tdp hop HDQT phai giri théng bao moi hop
chim nhét ba (03) ngay lam viée trude ngdy hop. Truong hop thiy can thiét do yéu
cau clia cong viée, Chu tich HPQT co thé triéu tap hop HPQT trong thoi gian
ngén hon, thong bao hop HPQT c6 thé duoc giti ngay cho cac thanh vién HPQT
va cac Kiém soat vién. Thong bao hop HPQT phai xé4c dinh cu thé thdi gian, dia
diém hop, chuong trinh, cac vAn dé thao luin va quyét dinh, kém theo tai liéu st
dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cia thanh vién.
- Théng bao mdi hop HPQT c6 thé giri bing gidy moi, dién thoai, fax, thu dién
tir hodc phuong thic khac va bao dam dén duge dia chi lién lac cua timg thanh
vién HPQT, cac Kiém soat vién duge diing ky tai Cong ty. _
- Thu ky HPQT Cong ty chiu trach nhiém dam bdo cac thdng tin, tai li¢u lién
quan dén ndi dung cudc hop dugc giri diy du, ding han va dong thoi dén cac
Thanh vién HPQT va cac bén lién quan theo quy dinh.
Chit tich HDQT hodc ngudi triéu tip giri thdng bdo mdi hop va céc tai liéu kém theo
dén cdc Kiém soat vién nhu dbi véi cac thanh vién HDQT.
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10.

1.

12.

13.

1.

Kiém soat vién ¢ quyén du cic cudc hop HPQT; cb quyén thio luin nhung khong

dugc biéu quyet

Diéu kién tién hanh cudc hop: Cudc hop cia HDQT duoc tién hanh khi c6 tir ba

phin tur (3/4) téng s6 thanh vién trg 1én dy hop. Trudng hop cude hop duoc triéu tap

theo quy dinh tai khoan nay khoéng du 56 thanh vién du hop theo quy dinh thi duge

triéu tap lan thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir

nhit. Truomg hop nay, cude hop duge tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) sb thanh

vién HDQT du hop.

Thanh vién HPDQT dwuoc coi 1a tham du va biéu quyét tai cude hop trong trudng hop

sau day:

a. Tham dy va biéu quyét trie t1ep tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khéc dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai biéu 30

Diéu 1é Cong ty;
¢. Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bé phiéu dién ti hodc hinh
thirc dién tir khéc;

d. Giri phiéu biéu quyet dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tur.

Théo luén, biéu quyét tai cude hop va thong qua nghi quyét caa HDQT:
- Thanh vién HPQT c6 quyén thao ludn, néu quan diém cta minh vé cac ndi
dung ctia Chuong trinh hop va phai chiu trach nhiém c4 nhan v& nhitng y kién nhén
xét, danh gia, phat biéu, biéu quyét cta minh.
- Céc Thanh vién HPQT c6 quyén bao luu ¥ kién clia minh va yéu chu y kién
bao luu d6 duge ghi trong bién ban cude hop cia HDQT.
- Pé dam bao théng tin lam cén cir biéu quyet theo d& xuét cia Thanh vién
HPQT hoic ly do khic xét thay cAn thiét, Chu tich HDQT c6 thé méi cc bén lién
quan khéng phai Thanh vién HDQT tham du cudc hop va trinh bay cac y kién khi
dugce yéu ciu. Chi phi moi tham dy cude hop quy dinh tai Khoan nay dugc chi tra
theo quy dinh.
- HDQT théng qua cac nghi quyét bang cach tufin theo y klen tan thanh cua da
s6 thanh vién HPQT hodc nguorl dugc uy quyen c6 mat trrc tiép du hop Néu sb
phleu tan thanh va phan d6i bang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc vé phia co
phiéu biéu quyét ciia Cha tich HDQT. M01 Thanh vién HPQT truc tiép c6 mit véi
tu cdch c4 nhin hodc ngudi dugc uy quyen hop 1€ dai dién cho thanh vién do tai
cudc hop HPQT s& cé mot phiéu biéu quyet ¢6 gia tri ngang nhau.
- Céc Thanh vién va ngudi duge Gy quyén tham dw hop tu chiu trach nhiém xac
dinh va cong b su lién quan loi ich cia thanh vién HDQT dbi véi cac vén de tham
gia biu quyét dé tir bo hay tiép tuc thuc hién bidu quyét. Két qua biéu quyet khong
bi gi¢i han hiéu lre vi su lién quan lyi ich phat hién sau khi nghi quyét ban hanh.
Céc hau qua phat sinh di véi Cong ty, bén thir ba (néu ¢b) do viéc khong tur chbi
quyén biéu quyet quy dinh tai Muc nay s& do thanh vién HPDQT lién quan chiu
trach nhiém bdi thudmg theo quy dinh.
- Tuy truong hop cu thé, theo su thong nhét cia HPQT, cdc nghi quyét ctia
HDQT duoc bidu quyét thong qua bd phiéu tai cudc hop HDQT.

Uy quyén cho ngui khac du hop cia thanh vién HDQT:

Thanh vién HPQT phai tham du day da cac cuge hop HDQT va chi duge uy quyén

cho ngudi khic dir hop va biéu quyét néu duoc da s6 thanh vien HDQT chép thuan.

Pilu 14. Bién ban hop va nghi quyet HDQT

Cudc hop HPQT phai duoc ghi bién ban va ¢o thé ghi 4m, ghi va lwu gilt dudi hinh
thirc dién tir khéc.
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2. Bién ban cudc hop:

a. Noi dung cac cude hop cua HDQT phai duge Thu ky HDQT ghi chép trung thuc
va ddy du trong Bicn ban cudc hop theo quy dinh hién hanh, bao gom céc néi
dung chu y€u sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;

- Thoi gian, dia diém hop;

- Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

- Ho, tén tirng thanh vién du hop hoidc ngudi duge Gy quyén dy hop va cach thire
du hop; ho, tén céc thanh vién khong du hop va ly do;

- Vin d& duge thao luén va bidu quyét tai cude hop;

- Toém tit phat biduy y kién ctia timg thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cua
cudc hop (néu cin thlet)

- Két qua bidu quyét trong d6 ghi ro nhiing thanh vién tan thanh, khong tan
thanh va khéng c6 v kién;

- Vén @ da dugc thong qua va ty 16 biéu quyét théng qua trong img;

- Ho, tén, chir ky chu toa, ngudi ghi bién ban va céc thanh vién HPQT (hodc
ngudi duge thanh vién HPQT uy quyén) du hop. Trur truong hop chu toa, ngudi
ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu dugc tit ca thanh vién khic cia
HPQT tham dur hop k¥ va ¢ diy do ndi dung theo quy dinh tai diém a Khoan 1 &
trén thi bién ban nay c6 hiéu luc.

b. Chu toa, _ngudi ghi bién ban va nhiing ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém v& tinh trung thyc va chinh xac cta ndi dung bién ban hop HPQT.

c. Bién ban hop HPQT dugc lap bing tiéng Viét va c6 thé l1ap bang tiéng nudc.
Truong hop c6 sy khac nhau vé ndi dung giita bién ban bang tiéng Viét va bing
tiéng nuGe ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét dugc 4 ap dung.

d. Bién ban va cdc tai liéu lién quan ciia cude hop duge luu chuyén dén cac Thanh
vién HDQT, K1em soat vién, Gidam ddc va luu trir theo quy dinh.

3. Nghi quyét, quyét dinh:

a. Chu tich HDQT hodc Nguoi duge ay quyén s& thay mit HDQT ky cdc nghi
quyét, quyét dinh dam bao thé thirc theo quy dinh. Nghi quyét, quyét dinh cia
HDQT phai phan 4nh chinh x4c va ddy di cdc nodi dung dugc ghi tai Bién ban
cude hop. Cac ndi dung di dugce quyét nghi trong cudc hop co thé duge ban hanh
chung trong mot vin ban hodc tach riéng thanh nhirng vin ban khac nhau.

b. Céc nghi quyét, quyét dinh sau khi d& dwoc ban hanh phai duge cong b, glri dén
cac bén lién quan va luu trit theo quy dinh ciing nhy ¢am bao tinh thuc thi dy du,
kip thoi.

Pitu 15. Thong qua nghij quyét theo hinh thire liy ¥ kién bing viin ban

1. Déi v6i cac vin dé ma Cho tich HbQT thay khong nhit thiét phai triéu tap cudc hop
HPQT, Chu tich HDQT c¢6 thé 6 chue lay ¥ klen cac Thanh vién HDQT bing vin
ban dé quyét dinh cac vin d& thudc thdm quyén. Viée td chuc 14y ¥ kién, xem xét
phé duyét trong vong mudi lam (15) ngay lam viéc ké tir ngay nhin dugc Té trinh
ctia Gidm dbc hodc d& nghi ciia cAp ¢6 thAm quyén, trir trudng hop gia han theo quy
dinh tai Khoan 2 Piéu nay.

2. Phiéu iy v kién, dir thao nghi quyét va tai lidu lién quan va dugc Chuyén dén timg
Thanh vién HDQT. Cac Thanh vién HPQT tra 1&i Phiéu lay v kién trong thoi han
ndm (05) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Phibu 14y ¥ kién. Théi han biéu quyét
c¢6 thé duoc gia han theo d nghi ctia Thanh vién HPQT va dugc Chu tich HDbQT
dong ¥.
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Thanh vién HDQT c6 quyén yéu ciu Ban G1am dée, Bo phén va ca nhén lién quan
cung cAp thong tin, giai trinh, lam rd cac van d2 lién quan dén ndi dung 13y v kién.
Chii tich HDQT xét thdy cin thiét, ¢c6 thé t6 chirc phién tho ludn, cuge hop ¢ su
tham gia cta cac bén lién quan dé l1am rd thong tin trude khi blcu quyét. Cac ¥ kién
tai phién thao ludn khong c6 hiéu luc thay the Phiéu biéu quyét da duogc phat hanh.
Cac Thanh vién HDQT thuc hién biéu quyét bing cach ddnh du vao phiéu ldy y
kién theo quy dinh.

Tong hop Phiéu 1y y kién va ban hanh Nghi quyet

a. Thu ky HDQT chiu trach nhiém nhén va kiém Phiéu lay ¥ kién da biéu quyét.

b. Két qua tong hop Phiéu 13y y kién trinh Cha tich HDQT trong vong ba (03) ngay
ké tir thi diém nhén da Phiéu ldy y kién tir cac thanh vién HDQT hodc hét thoi
han 14y ¥ kién, tiy theo didu kién nao dén trude.

¢. Mot ndi dung lay y klen dugc xem la thong qua khi co da s6 Phiéu biéu quyet
déng y. Truong hop 36 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc vé phia
c¢6 ¥ kién cia Cha tich HBQT.

d. Nghi quyet thong qua theo hinh thirc 1iy y kién bang viin ban c6 hiéu luc nhur céc
nghi quyét thong qua tai cic cudc hop khac cia HDQT.

CHUGONG V

BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI iCH

Piéu 16. Trinh bio cdo hang nim

1.

K&t thuc ndm tai chinh, HPQT phai trinh PHDCP bao cdo sau day:

a. B4o cdo két qua kinh doanh ciia Cong ty;

b. Bdo cao tai chinh;

¢. Bdo cdo danh gia cong tac quan ly, diéu hanh Céng ty;

d. B4o cdo thim dinh cia Ban Kiém soat.

Bdo cdo quy dinh tai cac didm a, b va ¢ khoan 1 Piéu nay phai dwoc giri dén Ban
kiém soat dé thAm dinh cham nhdt 13 30 ngdy truéc ngay khai mac cudc hop
PHDCD thudmg nién.

B4o cao quy dinh tai Piéu nay va Béo cdo tai chinh kiém toan phai dwoc hru giff tai
tru s& chinh ctia Cong ty theo quy dinh hién hanh.

Piéu 17. Tha lao, thudng va lgi ich khac ciia thanh vién HDQT

Thu lao, thudng va lgi ich khac cia thanh vién HDPQT thuc hién theo Diéu 28 biéu

Jé Cong ty va phap ludt hién hanh.

Pidu 18. Cong Kkhai cac lgi ich lién quan

1.

Thanh vién HDQT phai ké khai cho Cong ty v& cac loi ich lién quan ciia minh, bao

gdm:

a. Tén, m3 sd doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh
nghiép ma thanh vién HDQT c6 s6 hitu phin vén gép hoic cb phan; ty 18 va thoi
diém sé hitu phin vén gbp hoic cb phén d6;

b. Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru sé chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh
nghiép ma nhimg ngudi ¢ llen quan cia thanh vién HDQT cing s& hitu hodc so
hiru riéng phan vén goép hoic cb phan trén 10% vén diéu 8.

Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugce thyce hién trong thoi han 07

ngly 1am viée, k& tir ngay phét sinh l¢i ich lién quan; viéc sira d6i, bd sung phai
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dugc thong bao v6i Cong ty trong thoi han 07 ngay 1am viée, ké tir ngay c6 stra dbi,
bb sung tuong tmg.

Thanh vién HDQT nhén danh c4 nhan hodc nhan danh ngudi khic dé thuc hién cong
viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh ctia Céng ty déu phai
giai trinh ban chat ndi dung cia cong viéc do trude HDQT va chi duge thyc hién
khi dwgc da sb thanh vién con lai cia HPQT chép thuin; néu thire hién ma khéng
khai bdo hoic khong dugc sy chap thuén ctia HDQT thi tit ca thu nhdp cé dugce tir
hoat dong dé thude vé Cong ty.

CHUONG VI
MOT QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI

Piéu 19. Mébi quan hé giira cic thanh vién HPQT

i.

Quan hé giffa cic thanh vién HDQT la quan hé phdi hop, cic thanh vién HPQT c6
trach nhiém théng tin cho nhau vé vén d& co6 lién quan trong qué trinh xu 1y cong
viéc duge phan cong.

Trong qua trinh xir ly céng viéc ma thanh vién HDQT dugc phén cong chiu trich
nhiém chinh phai chti déng phdi hop xir Iy, ndu c6 vin dé lién quan linh vuc do
thanh vién HDQT khéc phu trach. Trong trudmg hop gifra cic thanh vién HDQT c6
v kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bao cdo Chu tich HDQT
xem Xét quyét dinh theo thim quyén hodc tb chire hop hoic 13y ¥ kién cta c4c thanh
vién HDQT theo quy dinh clia phép luat, Diéu 1&, Quy ché Quan tri ndi bd va Quy
ché nay.

Trong trudng hop ¢6 su thay dbi trong Phén cong nhiém vu trong HPQT, cac thanh
vién HPQT phdi ban giao cong viée, hd so, théng tin, tai liéu lién quan. Viéc ban
giao ndy phai dugc 18p vin ban va bdo cdo Chi tich vé viée ban giao do.

Pidu 20. MSi quan hé ciia HDQT véi Ban Diéu hanh

1.

2.

Véi vai tro quan tri, HDQT ban hanh cc nghi quyét de Gigm dbc thue hién. Dong
thoi, HPQT kiém tra, giam sat thyc hién cic nghi quyét.

M&i quan hé gitta HDQT vé1 Gidm déc duoc thue hién theo quy dinh cta phap luét,
Diéu 18, Quy ché quan trj n6i bd Cong ty.

‘HDQT bao dam moi diéu kién thuan loi v& co ché, chinh sich, ngudn lyc dé Gidm

dbc hoan thanh nhiém vy duge giao.

Céc nghi quyét, quyét dinh ctia HPQT ¢6 hiéu luc bat bude thi hanh Trong truong
hop ¢6 quan diém khéc nhau gira HDQT va Giam dbc vé mdt van dé, quyét nghi
cia HDQT duge ban hanh 1a quyet dinh cu01 cling Giam dbc phai tuin theo. Gidm
dbe duge quyen bao luu quan dlem va mién trir trach nhiém déi véi cac hdu qua
phét sinh (néu ¢6) lién quan dén quyet dinh néu trén.

Giam dbc chiu trach nhiém cung cip thong tin diy du, kip thoi theo yéu céu cua
thanh vién HDQT dé thuc hién nhiém vu droc phan cOng.

Piéu 21. Méi quan hé v6i Ban Kiém soat

1.

2.

Hoat dong phbi hop giita HDQT vdi Ban Kiém soat duge thue hién theo quy dinh
cta phap luat, Pidu 18, Quy ché quén tri ndi bd Congty

HPQT t6n trong quyén kiém tra tinh hop ly va hop phap trong hoat dong quan ly
ctia BKS, ddng thoi tao didu kién dé BKS tién hanh kiém tra cac hoat déng diéu
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hanh san xuét kinh doanh, trong ghi chép sb sach ké toan va bdo cao tai chinh cla
Cong ty.

HDQT tao d1eu kién thudn lgi cho cic Kiém S04t vién trong qua trinh thuc hi€n cac
nhiém vu, quyén han ctia minh; ddng thdi, khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hogc
bao cdo tong hop ciia BKS, HDQT c¢6 trach nhiém chi dao cac bd phin ¢6 lién quan
khéc phuc kip thoi.

Chu tich HDQT dam bao ring théng bao moi hop, phiéu Iy y kién cac thanh vién
HDQT va cac tai liu kém theo phai duoc grri dén BKS cung thoi diém va theo
phuong thire nhu dbi véi thanh vién HDQT.

Ngoii céc thong tin bao cdo dinh ky, Kiém soat vién c6 thé d& nghi HDQT cung cip
cac thong tin, tai liéu vé cong téc quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong

ty.

Pidu 22. Mbi quan hé véi tb chirc Dang, Céng doan va Poan thanh nién

HDbQT phéi hop va tao didu kién dé td chirc Pang, Céng doan va Poan thanh nién

thue hién tdt chirc nang, nhiém vu, quyén han theo quy dinh cta phap luét, Pidu 1&¢ Cong
ty, Diéu 1@ clia cic td chire nay tai Cong ty.

CHUONG VI

PIEU KHOAN THI HANH

DPiéu 23. Ditu khoin thi hanh

L.

Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri Cong ty Cé phan Dich vu Lip dit, Van
hanh va Bao dudng Coéng trinh Déu khi bién PTSC bao gom 07 chuong, 23 diéu, di
dugc thong qua ngay werdund.... theo Nghi quyét s6 .../NQ-LPBD-DHDCD ctia Dai
hoi dong cd dong Cong ty.

Quy ché nay ¢6 hidu lye ké tir ngay Hoi dong quan tri ban haph va thay thé “Quy
ché lam viéc ctia Hoi dong quan tri Cong ty Cd phén Dich vu Lip dat, Van hanh va
Bao dudng Coéng trinh Diu khi bién PTSC” ban hanh kém theo Quyét dinh sb
66/QD-LBBD-HDPQT ngay 25/3/2011.

Trong trudng hop co su khong thong nhét gitta Quy ché nay véi Diéu 18 Cong ty,
Quy ché quan tri ndi bé Cong ty vé cling mot van dé thi cac quy dinh ctia Diéu lé,
Quy ché quan tri ndi bd Cong ty s& dugc uu tién ap dung. Céc ndi dung khac khéng
dugc quy dinh trong Quy ché pay thi ap dung theo quy dinh cta phap ludt, bidu 1&
Cong ty va cac nghi quyet cta Dai hoi ddng cd dong Cong ty.

Céc thanh vién Hbi dong quan tri, Gidm dbc, Pho Giam déc, Ké toan trudng,
Trudng cic phong chirc ning va 16 chirc, c4 nhén ¢6 lién quan cua Cong ty C6 phén
Dich vu Lap dit, Vin hanh va Béo duting Cong trinh Diu khi bién PTSC ¢6 trach
nhiém thuc hién Quy ché nay.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM Dic lap - Ty do - Hanh phue
CONG TY CO PHAN DICH VU LAP PAT,
VAN HANH VA BAO DUONG CONG TRINH
DAU KHIi BIEN PTSC

Sé: /TTr-LPBD-BKS Viing Tau, ngdy  thang  ndm 2021

‘ “TO TRINH ]
Vé viéc thong qua Quy ché hoat djng ciia Ban Kiém soat Cong ty

Kinh gui: Dai hoi déng cd dong thudmg nién 2021

Cin cir Ludt Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 duoc Quéc hdi nude Cong hoa
X3 héi Chi nghia Viét Nam thong qua ngay ngay 17/6/2020 va co hi¢u lhuc ké fur
ngay 1/1/2021;

Cin ¢ Diéu 1é td chirc va hoat dong ctia Cong ty ch phén Dich vu Lé,p dat,
Van hanh va Bao dudng Céng trinh Dau khi bién PTSC;
Can ¢t Thong tur s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cia B§ Tai chinh vé
viéc hudng da.n mdt s§ diéu vé quan tri cong ty ap dung db6i véi cong ty dai ching tai

Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh pht quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu ctia Luit Ching khoan (“Théng i 116”).

Pé dam bao viée tb chitc va hoat déng ctia Cong ty tuén thi ding quy dinh hién
hanh déng thoi ting cudng tinh minh bach, hiéu qua va chuyén nghiép trong hoat déng
kiém tra, giam sat, Ban Kiém soat kinh trinh Dai héi déng c6 déng biéu quyet théng
qua:

1. Phé duyét ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban Kiém soat Céng ty C phin
Dich vu Lip dit, Van hanh va Bao dudng Cong trinh Dau khi bién PTSC nhu
D thao dinh kém.

2. Uy quyén cho Ban Kiém soat Cong ty duoc phép sira dbi, bd sung Quy ché
hoat dong cua Ban Kiém soat cho phi hop, dam béo tuan thi cac quy dinh
hién hanh cua Phap ludt va Piéu 16 Céng ty. Giao cho Ban Kiém soét hoin
thién dé ban hanh vin ban trén theo cic quy dinh hién hanh.

Trén trong kinh trinh.
TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN
Noi nhin:

- Dai hoi ddng cb ddng;

- Thanh vién HPQT ;

- Ban Giam déc;

- Luu: VT, Ban Kiém so4t.
Trrong Trong Huy
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