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NGHI QUYET
V/v: Ban hanh Quy ché Quin tri ndi b Cong ty C6 phan Dich vu Lip dit,
Vian hanh va Bio dudng Céng trinh Dau khi bién PTSC

) _ HOIDONG QUAN TRI ‘
CONG TY CO PHAN DICH VU LAP DAT, VAN HANH
VA BAO DUGNG CONG TRINH DAU KHi BIEN PTSC

Cin cr Luit Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 da dugc Qubc hdi nude Cong hoa
X4 hoi Chi nghia Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020;

Cin o Didu 18 ctia Cong ty CO phin Dich vu Lip dat, Van hanh va Bao dudng
Cbng trinh Déu khi bién PTSC;

Can ctr Nghj quyét Pai hai déng cb déng Céng ty Cb phan Dich vu Lip dit, Van
hanh va Bao dudng Céng trinh Déu khi bién PTSC s6 06/NQ-LPBD-DHDCD ngay
27/4/2021,

QUYET NGHI

Pidu 1. Ban hanh Quy ché Quan tri ndi bd Cong ty Cb phin Dich vu Lip dit,
Vén hanh va Bao dudng Cong trinh Diu khi bién PTSC nhu kém theo.

Piéu 2. Nghi quyét nay co hidu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Ban Gidm dbe, Trudng cic phong
chirc ning, c4 nhan c6 lién quan ciia Cong ty C6 phin Dich vu Lip dit, Van hanh va
Bao dudng Cong trinh Dau khi bién PTSC ¢6 trach nhiém thi hinh Nghi quyét nay.

TM. HOI PONG QUAN TRI

No'i nhin:

- Nhu didu 3;

- Pang uy, Cb;

- Luu VT, Thu ky HDQT, PT (02).




QUY CHE QUAN TRINQI BQ
CUA CQNG TY CO PI!AN DICH VU I_AP DA'T V_AN HANH VA
BAO DUONG CONG TRINH DAU KHI BIEN PTSC
(Ban hémh kém theo Nghi quyét s6 U4 /NQ-LPBD-HDQT ngay £9 / 4 /2021)
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Cin cir phap ly:
Luat Ching khoan ngay 26 thang 11 ndm 2019;
Luat Doanh nghiép ngay 17 thdng 6 nam 2020;

Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phua quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu coa Luét Chimg khoan;

Thong tu so 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cta B§ trudmg Bo Tai chinh
huong din mot sb didu vé quén trj cong ty ap dung dbi vai cong ty dai chung tai Nghi
dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020;

Diéu 1& Céng ty C5 phan Dich vu Lép dit, Van hanh va Bao dudng Céng trinh
Déu khi bién PTSC;

Nghi quyét Dai hgi dong cd dong sb 06/NQ-LDBD-PHDCD nga 27 thang 04
nam 2021.

Hbi déng quéan tri ban hanh Quy ché quan fri ndi bd cong ty Cong ty cd phin
Dich vu Lap dat, Vén hanh va Bao dudng Cong trinh Déu khi bién PTSC.

Quy ché quan tri néi bd cong ty Cong ty co phin Dich vu Lip dat, Van hanh va
Bao dudng Coéng trinh Dau khj bién PTSC bao gbm cac ndi dung sau:

CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich, pham vi va déi twong ap dung

Quy ché Quan trj ndi bd Cong ty cb phin Dich vu Lép dat, Vin hanh va
Bao duorng Céng trinh Dau khi bién PTSC (sau day goi. 1a “Quy ché™) dugce xdy dung
nhim dam bao cho hoat déng quan ly, dién hanh va kiém soat Cong ty tuan thu theo
nhimg nguyén tac ludt dinh vé& quén trj, bao vé quyén va loi ich hop phap cho ¢b déng
va Cong ty.

2. Quy ché nay quy dinh cdc néi dung vé vai tro, quyén va nghfa vu cla Dai
hoi dong cd déng, Hoi dong qudn tri, Gidm dbe; trinh tir, tht tuc hop Pai hoi ddng cd
dong, dé ctr, tmg cir, bAu, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hoi déng quan tri,
Kiém soat vién, Gidm déc va cac hoat déng khéc theo quy dinh tai Piéu 18 Céng ty va
cac quy dinh hién hanh khac cla phap luat.

3. Quy ché nay ap dung cho Dai héi dong ¢b déng, c¢b déng, thanh vién Hoi
dong quan tri, Ban Kiém soat, Gidm dbc va nhimg nguoi lién quan.

Dicu 2. Giai thich thuit ngir

1. Céac thuit ngit d3 duge dinh nghia tai Diéu 1¢ ciia Céng ty thi mic nhién
duoc hleu va dp dung tuong tu trong Quy ché nay. Céc thuét ngit dugce dinh nghia va
tir viét tat dudi ddy duoce.hiéu nhw sau:

- “Cong ty” la Cong ty C6 phan Dich vu Lip dit, Vin hanh va Bao dudng
Céng trinh dau khi bién PTSC.
“DHDCD” 14 Dai hoi déng ¢b dong Cong ty.
- “HPQT” 12 Héi ddng quéan tr; Céng ty.
“BKS” 14 Ban kiém soat Cong ty.
- “KSV”1a Kiém soat vién.
- “VSD”la Tong cong ty Luu ky va Bu trir chimg khodn Viét Nam.
2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t6i mot hodc mét sb didu khoan hodc
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van ban phap luft s& bao gdm ca nhitng sira déi bd sung hodc vin ban thay thé cac van
ban dé.

CHUONG II. PAI HOI PONG CO PONG
Diéu 3. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Dai hi dong cb dong

1. PHDCD Ja co quan quyén luc cao nhit cia Coéng ty, thuc hién tht ca cac
quyén han ctia Cong ty khéng bi gidi han hodc bi anh hudng bdi cac quyén ciia HDQT
theo Piéu 16 Cong ty.

2. PHDCD cé diy di cac quyén va nghia vu theo Luat Doanh nghiép, Lut
chimng khoan, cac quy dinh lién quan khac cha phap ludt va Piéu 1é Cong ty.

Piéu 4. Trinh tw, thii tuc hop PHDCD thong qua nghi quyét bang hinh thire biéu
quyét tai cuge hop PHDCD

1. Thém quyén triéu tdp Dai hoi déng cd dong:

Hbi déng quan frj tridu tap hop Pai hoi ddng cb dong thuomg nién va bét
thuong, Pai hoi ddng ¢ déng hop thudng nién mdi nam mot lan va trong thoi han bén
(04) thang ké tir ngay két thic nim tai chinh. Hoi déng quén tri quyét dinh gia han hop
Dai hoi ddng ¢6 dong thudng nién trong trudmg hop cin thiét, nhumg khong quéa 06
thang k& tir ngay két thic nim tai chinh, Hoi déng quan tri triéu tap hop Dai hoi dong
¢ déng bét thudong theo céc truomg hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu 14 DPiéu 18 Cong
ty. 1 .

2. Lap danh sich C6 déng c6 quyén tham du hop PHDCD

a. Ngudi tri¢u tip DHDCD phai thue hién lap danh sach céc C déng du didu
kién tham gia va bidu quyét tai Pai hdi. Viéc 1p danh sach phai dugc tién hanh theo
tha tuc duge quy dinh bdi VSD.

b. Danh sach Cé déng co quyén du hop BPHDCD cén c1r trén dir liéu Cé déng
ctia Céng ty do VSD cung cap. Danh sdch Ch déng co quyén du hop PHPCD dugce
1ap khong qua mudi (10) ngdy trudce ngay gui thong bao moi hop PHDCD trur truong
hop khéc theo quyét dinh cia HDQT dam bio thoi gian phtt hop véi ké hoach té chire
cudc hop tao thuén loi dé cac Co6 déng tham gia.

c. Danh sach Cb dong co quyén du hop bHDCD phai c6 ho, tén, dia chi lién
lac, qudc tich, s6 gla} t phap ly cua cd nhan ddi vai ¢b déng 1a cd nhén; tén, ‘ma 56
doanh nghiép hoac S0 glay to phap ly cia t chire, dia chi tru Y chinh ddi voi co dong
1a th chirc; s6 lrong ¢6 phén timg loai, s6 va ngay ding ky ¢ déng ciia timg cb déng
trir truong hop biéu miu khic do VSD quy dinh.

d. C& dong co quyén klem tra, tra clu, tr1ch lue, sao chép tén va dla chi lién
lac ctia cd ddng trong danh sach b dong co quyén du  hop Dai hot déng cb déng; yéu
cau stra dbi thong tin sai 1éch hodc b6 sung thong tin cAn thiét vé minh trong danh sach
cd dong c6 quyén du hop Dai hdi dong ¢ dong.

3. Théng béo vé vide lap danh sach ¢b dong co quyén tham du hop DPHPCD:
Cong ty phai cong bd thong tin vé viée ap danh sich c¢b déng co quyén tham dur
hop PHDCD tdi thidu 20 neay trude ngay ding ky cudi cling.
4. Thong bao hop PHDCD
a. Thong bao mai hop PHDCE duge g cho tht ca cac cb dong bang phuong
thire dé bao dam dén duce dia chi lién lac cua ¢b dong, dong thai céng bd trén trang
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thdng tin dién 11 cia Cong ty va Uy ban Chitng khodn Nha nude, Sé giac dich chimg
khoan noi ¢d phiéu cia Cong ty din g ky gao dich.

b. Trong moi trudmg hop anh hudng dén viée guri, nhan théng bao mdi hop va
céc théng tin lién quan dén cudce hop, Théng tin ding tai trén Trang thong tin (website)
ctia Cong ty duge xem la c6 thé thay thé hop 1€ cho cidc phuong thuc gin, nhin quy
dinh tai diém a khoén nay.

c¢. Thong bdo mdi hop PHDCD phai duoc giri dén tat ca cac cd dong trong
Danh sach ¢b déng co quyén du hop chdm nhét 21 ngay trudc ngay khat mac cude hop
(tinh tr ngdy ma théng bao duoc gii hodic chuyén di mot cach hop 18) kém theo
Chuong trinh hop DHPCD va phai bao gdm diy du cac thong tin, tai liéu dé hudng
din CH ddng cach thirc tham du cude hop. Céc théng tin bao gbm cac ndi dung chinh
sau:

- Tén va dia chi Cong ty;

- S0 va ngay cap Gidy ching nhén ding ky kinh doanh, noi diang kv kinh
doanh ctia Cong ty; ’

- Thoi gian va dia di€m hop; ‘

q - 1€én, dia chi thudng tri cia Co dong hode ngudi dai dién theo Ny quyén cua
Co dong; )
- Ngay ding ky cuébi cung;
Chuong trinh nghi su; ) ﬂ 1
Thong tin vé thoi gian va dia diém ma C6 dong ¢o thé nhan duogc tai liéu

hop;
Thu tuc dé nhan cac théng tin co ban;
Thoi gian bat ddu ding ky du hop;
Dia diém ding ky dir hop;

- Ngudi dugc Céng ty cir ra dé tiép nhéan cdc théng bao cia Co doéng.

5. Chuong trinh, néi dung BHDCD:

a. Ngudi triéu tp hop DHDCD phai thuc hién cac cong viée lién quan chudn
bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu, thong bdo mai hop.... theo quy dinh tai Didu 18
Piéu 18 Cong ty.

b. Pé nghi bd sung ndi dung véo chuong trinh cude hop:

1

Cé _déng hodc nhom c¢b déng theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 EDIeu 1€ Cong
ty ¢é quyen kién nghi vin dé& dua vao chuong trinh hop Dai hoi ddng c¢b déng. Kién
nghi phai bing vin ban va duoc gii dén dia chi tié ép nhén da duoe Cdng ty cong bo
chim nhét 03 ngay lam viée trude ngay khai mac. Van ban kién nghi nhu Biéu miu
01.

6. Viéc iy quyén cho ngudi dai dién du hop BHDCD

Cb ddng, ngudi dm dién theo iy quyén cua cd dong ]a td chire ¢6 thé truc tiép
tham du hop hoéc Gy quyen cho mét hoiic mdt sd ¢4 nhan, 16 chite khac du hop theo
quy dinh tai Diéu 16 Pidu Ié Cong ty.

7. Cach thic dang ky tham dg BPHDCD
C6 déng ding ky tham du cude hop theo cac hinh thirc sau:

a. Truomg hop Cé dong, ngudi duge ly quyén ctia CH déng tham gia hop va
bidu quyét truc tiép: Dang ky tai dia diém hop theo thdi gian 4n dinh trong chuong
trinh da cong bé.
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Ngudi duge iy quyén dy hop DPHDCP phai xuit trinh vin ban Gy quyén khi
diang ky du hop trude khi vao phong hop.

b. Truong hop C6 dong khong truc tiép tham dur hop va g phleu bidu quyét:
Ban t6 chirc thue hién viéc ding ky vao danh sach tham du sau khi kiém tra, xac thue
cac thdng tin, tai liéu nhan duge. Viée dang ky tham du trong truong hop nay chi ap
dung d6i voi Co déng guri Phiu biéu quyét dén va Cong ty nhén duge trude thoi diém
tién hanh biéu quyét theo chuong trinh cudc hop di cong bé.

8. Diéu kién tién hanh hop DHDCD
Cude hop DPHDCD duoc tién hanh theo cac didu kién quy dinh tai Diéu 19 Didu
i¢ Cong ty.

9. Hinh thice théng qua nghi quyét cia PHDCD
DHDBCP thong qua nghi quyét thude tham quyén bing hinh thire biéu quyét tai
cudc hop hodc lay v kién bang vin ban.

10. Céch thirc bo phiéu, biéu quyét:

a. Céch thic biéu quyet tai cugc hop PHPCD duoge quy. dinh tai Diéu 20 Didu
1& Céng ty va quy dinh chi tiét tai Quy ché lam viéc va Thé 18 bidu quyét tai Pai hoi cd
déng.

b. PHDCD thao lun va biéu quyet theo timg védn dé trong néi dung chuong
trinh. Viée biéu quyét duge fién hanh bang cach danh dau vao Phiéu bidu quyét do
Coéng ty phat hanh. Khi tién hanh bidu quyut tai dai Lhoi, bdu nhin su HDQT, BKS,
ngudi du hop thue hién theo trinh ty duge diéu hanh boi chu toa, Ban kiém phiéu.

11. Cach thuc kiém phiéu

a. Ban kiém phiéu cudc hop: Tuy vao so lugng nodi dung biéu quyét theo
chuong trinh cudc hop, PHDCD s& théng qua s6 luong va danh sich nhin sy Ban
kiém phiéu va/hoac nhimg ngum chiu trach nhiém gidm sat kiém phleu theo d& nghi
ctia Cha toa. Ban kiém phiéu co trach nhiém téng hop két qua kiém phiéu va lap Bién
ban kiém phiéu.

b. Viéc kiém ph1eu chi dugce bét diu sau khi c6 tuyén bd cia chu toa cude hop
va d4 thu hét phiéu biéu quyét clia tit ca cac C6 dong tham du co quyén biéu quyét.

12. Diéu kién dé nghi quyét DPHDCD duoc thong qua
Nehi quyét cia PHDCD duge théng qua theo cac diéu kién duoe quy dinh tai
21 Pidu 1& Cong ty.

13. Thong bao két qua kiém phiéu

Bién ban kiém phiéu dugc Trudmg Ban kiém ph1eu cong bo trude khi bé mac
cudc hop PHDCD. Né1 dung két qua kiém phiéu bao gom tong 56 ph1eu bleu quyet
dbi voi timg vén @ bidu quyét, trong d6 ghi rd phuong thic biéu quyet tbng s6 phiéu
hop 1€, khong hop 1, tan thanh, khong tan thanh va khong ¢é y kién; ty 1é tuong (mg
trén téng sb phiéu bicu quyét ctia C6 déng du hop.

14. Cach thic phan d6i nghi quyét ciila PHDCD

Cb déng da biéu quyét khong thong qua nghi quyét vé viéc t6 chirc lai cong ty
hoac thay d6i quyén, ngh1a vu ctia cb déng quy dinh tai Piéu 1é cong ty c6 quy én yéu
cdu Coéng ty mua lal co phan cua mmh Yéu cau phai bing vin ban, trong dé néu ro
tén, dia chi cia cb déng, s6 lugng cb phéan ting loai, gid du dinh ban, ly do yéu ciu
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cong ty mua lai. Y€u cdu phai duge g dén Cong ty trong thai han 10 ngay ké tir ngay
Dai hoi dong ¢6 dong thong qua nghi quyét vé cae vin dé quy dinh tai khoan nay.

15. B1én ban hop DPHHCD

a. Cudc hop PHDCD phai dugce ghi bién ban va ¢ thé ghi dm hodc ghi va Juu
g1t dudi hinh thie dién 1 khac. Bién ban phai 1ap bing 11eng Viét, ¢6 thé lap thém
bing tiéng nudc ngodi va c6 cae ndi dung chi yeu theo yéu ciu cta Didu 18 Cong ty.

b. Bién ban dugc lap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai deu co hiéu hue phap
ly nhu nhau. Trudong hop cé sy khac nhau v& n6i dung bién ban tiéng Viét va tiéng
nude ngodi thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét ¢6 hiéu luc ap dung.

c. Bién ban hop PHPCP phai hoan tit va théng qua trude khi két thic cudc
hop.

d. Chu toa va thu ky cue hop hodc nguoi khic ky tén frong bién ban hop phai
lién @i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c cia ndi dung bién ban.

e. Bién ban hop Dai hot déng ¢d déng phai duoe guri dén tht ca cb dong trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay két thic cude hop: viée i bién ban kiém phiéu co thé
thay thé bing viée dang tai lén trang théng tin dién tir cta Cong ty.

f.~ Bién ban hop DHDCD, phu luc danh séch Cb déng dang ky du hop, vin ban
ity quyén tham du hop, tit ca cac tai liéu dinh kém Bién ban (néu co), nghi quyét da
duoc thong qua va tai liéu cé Jién quan giri kém theo théng bao mot hop phai duge Tuu
gii tai tru sO chinh cta Céng ty.

16. Nghi quyét DHDCD

Nghi quyét DPHDCD phai thé hién déy du tir noi dung di duoc PHDCD biéu
quyét théng qua va phai duoc trinh bay toan van tai cudc hop.

17. Céng bé théng tin két qua cude hop, Nghi quyét PHDCD

Két qua cung v&i Bién ban, Nghi quyet DHDCD phai duge cong bd trong thoi
han hai muoi bén (24) git k& tir thoi diém két thue cude hop trén céc phuong tién
cong bb theo quy dinh clia phép Juat chimg khoan déi véi Céng ty dai ching déng ky
giao dich.

Viéc cong bd thong tm theo quy dinh ctia Didu nay duoc hidu 1a Cong ty di g
Bién ban cudc hop va Nghi quyét dén tit ca cac C déng theo quy dinh hién hanh.

Diéu 5. Trinh ty, thi tuc hop DHDCD thdng qua Nghi quyét bing hinh thirc lay v
kién bing vin bin
1. Hobi dong quéan tr1 ¢ quyen lay y kién c¢b d6ng bing vin ban dé thong qua

nghi quyét PHPCD khi xét thay can thiét vi lgi ich cia cdng ty, trir trudng hop quy
dinh tai khodn 2 Diéu 147 Luit Doanh nghiép.

a. Trinh tu lap danh sich C§ dong co quyén bidu quyét théng qua Nghl quyét
bang hinh thitc quy dinh tai Diéu nay ap dung twong tu viéc lap danh sach Cb déng
tham du cude hop PHDCD nhu Khoan 2 Biéu 4 Quy ché nay.

b. HDQT phai chuén bj phleu 1ay v kién, dy thao Nghi quyét DPHDCD va cic
tai liéu giai trinh dy thao Nghi quyét (néu co) Phiéu ldy y kién kém theo du thao Nghi
quyét va tai liéu gii trinh phai duoc giri bing phuong thirc @ bao dam dén duge dia
chi ding ky ctia ttimg Cb déng. HPQT phai dam bao viée giri, cong bé tai lidu cho céc
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C6 dong ¢ quvcn biéu quyét trong mot thari gian hop Iy dé xem xét biéu quyét va phai
giri cham nhat mudi (10) ngay trudc ngay hét han nhan phiéu liy v kién.

c. Noi dung va hinh thirc cua Phiéu ldy v kién phai tuin thit Khodn 3, Diéu 22
Diéu 1¢ Céng ty.

2. Tra 1oi Phiéu ldy y kién:
a. Phiéu liy y kién da tra 101 phai ¢6 chit ky cua C6 déng 13 ¢4 nhén, cua

nguoi dai dién theo ty quyén hodc ngudi dai dién theo phap ludt ctia Cb dong 1a tb
chire va duogce giri vé Céng ty theo mot trong céc hinh thire sau day:

- Gui thu: Phleu lay v kién phai duge dung trong phong bi dan kin va khong
ai duoc quyén mé trude khi kiém phiéu;

- Gt fax hodc thu dién tir: Phidu ldy v kién gui v& Cong ty qua fax hodc thu
" dién ttr dén dia chi chinh thitc duoc chi dinh tiép nhan do Céng ty céng bd.

b Cac phleu 1Ay v kién giri v& Cong ty sau thoi han d& xac dinh tai ndi dung
phiéu lay ¥ kién hodc da bi mé trong trudmg hop gir thu va bi tiét 16 trong trudong hop
gtri fax, thu dién tr la khéng hop 1€

¢. Phiéu liy ¥ kién khéng duge gii vé duge xem 1a phiéu khéng tham gia biéu
quyet.

d. Céng ty chiu trach nhiém tiép nhén va bao mét théng tin Phiéu bidu quyét
theo quy dinh hién hanh.

3. Kiém phiéu biéu quyét:

a. HPQT 14 chirc kiém phiéu va lap Bién ban kiém phiéu dudi su chimg kién
cta BKS hodc ctia C6 dong khéng nam gifr chirc vu quan ly Céng ty-

b. Céc thanh vién HDQT, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phleu phai
lién doi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c cia bién ban kiém phiéu; lién
d&i chiu trdch nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir céc quyet dinh dugc théng qua do
kiém phiéu khéng trung thuc, khéng chinh x4c.

4. Cbng bd két qua kiém phiéu:

Bién ban kiém phleu va nghi quyet phai duoc gl dén cac cb dong trong thoi
han muodi dm (15) ngay. ké tur ngay két thac kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu
va nghi quyét c6 thé thay thé bing viéc ding tai trén trang théng tin di¢n tir cia Cong
ty trong thoi han 24 gid, ké tir thoi diém két thue k1em phiéu. Cach thiic cong bé ap
dung nhu truong hop cong bd két qua cude hop truce tiép theo quy dinh tai khoan 17
bidu 4 Quy ché nay.

5. Hiéu luc: Nghi quyét duge théng qua theo hinh thire ldy v kién Cd déng
bing vin ban c6 gia tri nhu Nghi quyét duoc thong qua tai cuge hop BPHDCD.
6. Luu trif tai Liéu: Phiéu Iy ¥ kién dd duoc tra 1o, bién ban kiém phleu toan

van nghi quyét da dugc thong qua va tai liéu ¢6 lién quan giri kém theo phiéu liy y
kién déu phai dugc hru gilt tai try s& chinh cua Cong ty.
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CHUONG I11. HQOI DONG QUAN TRI
Didu 6. Vai tro, quyén va nghia vu ca HDQT, trach nhi¢m cia thanh vién

HPOQT

1. Hé& dong quan tri 1a co quan quan ly Cong ty, co toan quy én nhan danh
Cong ty dé quy(,t dinh. thure hién quyén va nghia vy cua cong ty, trr cdc quyén va
nghia vy thude tham quyén cha Dai hoi ddng cd dong.

2. Quyén va nghia vu ctia HDQT

HDQT cé ddy da cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép,
Luat Chimg khodn, cdc quy dmnh lién quan khac coa phap tudt va Diéu 1& Cong ty.

3. Trach nhiém cta Thanh vién HDQT

Thanh vién HDQT c6 trdch nhiém tudn thu cde quy dinh tai Lut Doanh nghiép,
céc quy dinh khéc cGa phap luat ¢6 lién quan va Diéu 1& Cong ty.

Piéu 7. Nhiém ky va sb lwong thanh vién HPQT
Sé lugmg thanh vién HDQT 14 05 ngudl. Nhiém ky cta thanh vien HRQT la 05

nam va c6 thé duoce biu Jai voi sé nhiém ky khéng han ché.
Piéu 8. Titu chuin, diéu kién va co ciu cda thanh vién HBQT

1. Thanh vién HPQT phat dap {mg cac tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh
tai Pidu 155 Luét doanh nghiép va Piéu 1& Cong ty.

2. Co cau HPOQT phai dam bao i thidu sé luong thanh vién khéng diéu hanh
theo quy dinh cia phap ludt.
Piéu 9. Dé ctr, tmg cir, gioi thiéu thanh viéen HADQT

1. Ung vién do ¢b déng hodc nhom cb déng dé cr, gidi thiu

a. Co déng hodc nhom cd déng sé hitu tir 10% tdng ‘}0 ch phan phd théng trér
1én nhu quy dinh fai Khoan 3 Piéu 12 Piéu 1& C6 ong ty ¢co quyén dé c, gidi thiéu ung

vién biu lam Thanh vién HDQT. S6 hrong tmg vién dé cir theo quy dinh tai Khoan 1,
Diéu 25, Pidu 1& Cong ty.

b. Hb so img vién de cir

- Van ban dé cur ng vién cia cb déng hodc nhom ¢b dong gn ‘dén Cong ty
nhur Biéu miu 02;

- Ly lich (CV) tmg vién nhu Biéu méu 03;
- Gj'fiy t&r phép 1y chimg thuc hop 18 ctia tmg vién, cta cb déng hodc nhom cd
ddng gidi thidu theo quy dinh.

c. Céch thuc gui Hb so giéi thidu img vién: Ho so gidi thidu (mg vién giri dén
tru s¢ Céng ty tryc tlep, theo dudmg buru dién hodc dia chi email, fax dugc chinh thic
da cong bé. Viée giri hé so phai dam bao vé thai gian theo cdc quy dinh hién hanh.

2. Ungvién do HDQT dé ctr, gidi thiéu

Truomg hop tmg vien HDQT théng qua dé cir quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay
ma khong du sé lugng can thiét theo quy dinh, HDQT duong nhi¢m 16 chic dé cu,
gidi thiéu thém ¥mg vién nhu quy dinh tai Didu 25 Piéu 1& Cong ty, theo trinh ty nhu
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sau;

a. Cac Thanh vién HDQT ¢6 quyén gidi thiéu nhin su dé chon lam tng vién
thanh vién HDPQT. Trén co s¢ danh sach nhan sy duge gioi thiéu du cac ti€u chuin
duoc quy dinh tai Piéu 155 Ludt Doanh nghiép va cac quy dinh tai Dleu 1¢ Céng ty,
HPQT t6 chire bo ph1eu d lya chon nhan s duge xdc dinh theo s phiéu bau cao
nhit cho dén khi d0 sé luong ng vién gid thiu cho dot bau cir. Trudng hop ¢ tir hai
(02) nhin su trg 1én dat cung sd phleu béu nhu nhau cho vi tri img vién cudi cung thi
phidu biu ctia Chi tich HPQT la phiéu quyét dinh.

b. Cén cir vao két qua lua chon nhin sy (ai diém a Khoan nay, HDQT ban
hanh nghi quyét phé chuén danh sach tGng vién duge gioi thiéu ¢& PHPCP bau lam
thanh vién HDQT.

3. Ung vién do ¢d déng khac dé cir, gi¢i thidu
Trlrong hop (mg vién HDQT théng qua dé ctr quy dinh tai khoan 1. 2 Biéu nay

ma khong du 6 luong cén thiét theo quy dinh, quy én gidi thiéu tmyg vién con lai thude
vé cac cb dong khac theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Ludt Doanh nghiép.

4. Nguorl dé cir, tmg vién phai chiu trach nhiém trudc phap luit, trude
DHDCD vé tinh chinh xdc trung thuc vé ndi dung théng tin trong hd so theo quy dinh,
dam bao ring viéc giri hd so gidi thigu dén ding dia chi, théi gian theo quy dinh méi
dot bau cir. Cong ty khong giai quyet bét cir khidu nai nao clia nguoi gidi thidu va bén
thir ba Jién quan dén van dé lru chuyén truge khi hd so dén Cong ty.

Piéu 10. Cong bé danh sich img vién

1. Danh s4ch ung vién duoc lap va cong bb trén Trang thong tin cua Cong ty
trong vong 24 gidy ké tir thoi diém cudi cung hoan thanh viéc d& cir theo chuong trinh
da duoc thong bao cia méi dot-bau-eir. :

2. Théng tin lién quan dén {mg vién thanh vién HDQT duge cong b6 bao gdm
cée ndi dung 61 thiéu nhur néu tai Khoan 2 Piéu 25 Piédu 18 Cong ty.

Piéu 11. Cach thire bau el

1. Vige béu thanh v1en HDQT phai thye hién theo phuong thire bau dén phiéu.
Theo d6 mbi Co déng cé tdng s6 bidu quyet twong ‘mg voi tdng so ch phan s¢ hiru
nhan (X) voi sb thanh vién HPQT duoc bau va cd dong co quyen dbn hét téng sb
phiéu ciia minh cho mdt hodc mét s6 hodc phan bd ddng déu cho tt ca img vién.

2. Phiéu bau do Ban t6 chuc in san, c6 danh sach cac img vién, sap xép theo
thir tr theo bang chit cdi tiéng Viét, c6 ghi s6 ¢ phan cia c6 déng so hiru, cé dong
dau Cong ty.

Phiéu bau o1t khong hop 1€ 1a phiéu thude mot trong nhimg trudmg hop sau:

a. Phiéu khong phai cia Céng ty phét hanh;

b. Téng s Phiéu sau khi bau 16n hon s6 lugng phiéu minh s& hiru;

C. F:hiéu bdu c¢6 tén nhitng ngudi ngoai danh sach di dwuge Cong ty cong bé
trude dot bau cur;

d. Phiéu c6 tiy x0a, sira chita ndi dung;

e. Cac trudong hop khac theo quy dinh coa phap luat hoic quyét dinh cua
DHDCD tai moi lan bau cur.
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3. CH ddng co quycn bau cho chinh minh néu ho cé tén tr ong danh sich img
clr vién ghi trong phiéu bau cir.

4. Céch thie xac dinh két qua bau:

a. Can o vao sb lugng thanh vién HDQT cén bdu tai mdi dot bdu cir va dam
bao s6 thanh vién HDQT theo quy dinh tai Pidu 1& Cong ty, Nguoi tring cir Thanh
vién HBQT dugce xac dinh theo s6 ph]eu bau tinh tir cao xudng thap, bét diu tir g cir
vién co sb phiéu bau cao nhét cho dén khi du s6 thanh vién HDQT quy dinh tai Piéu 18
cdng ty.

b. Trong truong hop cé tr 02 dmg cir vién trG 1€n dat clng s6 phiéu bau nhu
nhau cho vj i thanh vién HDOT cudi cting thi s& tién hanh bu lai trong s cdc ing cu
vién c6 sb phiéu bau ngang nhau. Phrong thire va cach xdc dinh két qua nhu bau lan
dau quy dinh tai Diéu nay. Néu sau khi bau lai vin khéng xdc dinh duoc img vién cubi

cling, viéc biu bé sung thanh vién HDQT s& xem xét tai cubc hop tiép theo ciia
DHBCH.

Pidu 12. Cic trirdng hop mién nhiém, bai nhiém, bd sung thanh vién HPQT

1. Thanh vién HPQT khong con tu cach thanh vién HBQT khi bi DPHDCD
mién nhiém. bai nhiém trong cac trudng hop quy dinh tai Khoan 4, Khoan 5 Diéu 26
Diéu 18 Cong ty.

2. HDQT phai triéu tip hop DHDCD bit thudne dé bau bd sung thanh vién
HDQT trong cdc trudmg hop theo quy dinh tai Khoén 4 Diéu 160 Ludt Doanh nghiép
va Khoan 3 Diéu 14 Didu 18 Cong ty.

Piéu 13. Thong biao vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT

Két qua va cac nghi quyét, quyet dinh bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién
HDQT phai cong bd théng tin den cd dong, cac bén lién quan trén cac phuong tién
theo cac quy dinh cia phap ludt vé chimg khoan va thi trudng chimg khoan ddi véi
Cong ty dai chung ding ky giao dich.

Pitéu 14. Biu, bii nhiém, mién nhiém Cha tich HDQT

Chu tich HPQT do HDQT biu, mién nhiém, bai nhiém trong sb cdc thanh vién
HDbQT.

1. Céng ty thuc hién biu Chil tich HPQT khi vi tri nay tréng trong cac trudng,
hop sau:

a. Hét nhiém ky;

b. Mién nhiém, bai nhiém va cdc truomg hop khac theo quy dinh hién hanh.
c. Co don wr chire.

2. Trinh tr thye hién vide bau Chi tich HDQT:

a. Lua chon tmg vién dé bau:

- HDQT lua chon trong s6 cc thanh vién dé bau Chu tich HDQT theo hinh
thire d& cir hodic tur tmg ¢

- Ung ctr vién dé bau phai dam bao cac diéu kién theo quy dinh ctia phap luat,
Diéu 1& va cac quy dinh hién hanh vé céng tac nhin su lién quan déi v&i timg chie
danh.

‘Trang 12/20



b. T chirc phién hop béu cir:

Tridu tap va diéu hanh phién hop bau cir: Nguoi duoc chon lam Nguoi triéu tip
va diéu hanh phién hop bau ctr duge xéc dinh theo nguyén tic sau:

- Trudng hop toan b HDQT cung hét nhiém k¥ theo Khoan 3, Diéu 154 Luét
Doanh nghiép thi cdc thanh vién do tiép tuc 1a thanh vién HDQT cho dén khi cé thanh
vién méi duge bau thay thé va tiép quan cong viéc. Céc thanh vien HDQT mdéi duge
bau thue hién nhém hop dé bau Cha tich HDQT trong thoi han bay (07) ngay lam
viée, ké tir ngay két thic bau ct HPQT nhiém ky d6. Cude hop nay do Thanh vién
HDQT co s6 phleu béu cao nhit triéu tap. Trudng hop c6 phiéu hon mét (01) Thanh
vién HDQT co so phiéu biu cao nhét ngang nhau thi cac thanh vién nay bau mot
ngudi trong s6 ho triéu tap hop HPQT theo nguyén tc da sb. Truong hop con lai,
Thanh vién HDQT 1a Nguoi dai dién theo Gy quy€n hodc duoe gigi thiéu béi co dong
s& hiru s6 ¢6 phin nhiéu nhat (tinh theo Danh sach Jap cd déng lap tai thoi diém gén
nhét) 13 ngudi tridu tap va diéu hanh phién bau cir. Trong trudmg hgp c¢d hon mot
thanh vién HPQT, theo quy dinh tai muc ndy, cac thanh vién HDQT phai tu thoa
thuan dé chon ra mot ngudi triéu tap va didu hanh phién béu ctr.

- Mai Thanl} vién HDQT cp mot phleu bau. Thanh vién HPQT dugc chon
lam \rng vién co quyén tu bo phiu bau cho minh.

- K&t qua bau cir duge xé4c dinh theo nguyén tic qui ban trong trudmg hop chi
c6 mét tng vién. Truong hop co tir hai \rng vién trd 1€n thi lua chon tmg vién dat s6
phiéu bau cao nhat.

- Bién ban phién bau et dugc ldp theo quy dinh va két qua ban ctr co hiéu luc
ngay khi Bién ban nay c6 day du chit ky cua cac thanh vién HBQT bd ph1eu béu cho
Ngudi trang cu trir khi ¢6 quy dinh khac vé viée cin duge chuan y két qua bau cir bai
co quan c6 tham quyén. :

- Nghi quyét théng qua két qua biu dugc ky va ban hanh boi Chi tich HDQT
nhiém ky mai.

Viéc cong bd thong tin vé két qua bau cir theo quy dinh tai Diéu 13 Quy ché
nay.

3. Truong hop Chu tich HPQT co don tir chirc hogc bi mién nhiém, bai
nhiém, HDQT phai bau ngudi thay thé trong thdi han mudi (10) ngay ké tir ngay nhan
don tir chirc hodc bj mién nhiém, bai nhiém. Cac truomg hop khic HPQT pha1 thue
hién béu Chu tich IDQT thay thé trong thdi gian bay (07) ngay k& tir thoi diém cé du

cidn ¢ cho rang Chu tich HPQT duong nhiém khong thé thuc hién nhiém vu theo
Khoén 4 Diéu 156 Luit Doanh nghiép.

Diéu 15. Thu lao, thwéng va lgi ich khic ctia thanh vién HDQT
Thanh vién HPQT duoc hudng thu lao, thuéng va loi ich khac theo quy dinh
ctia phap luat v Didu 28 Piéu 1¢ Cong ty.

Diéu 16. Cude hop ctia HPQT

Trinh tu va tha tuc t6 chirc cudc hop HDQT thue hién theo quy dinh tai Diéu 1é

va Quy ché hoat ddng cia HDQT Cdng ty.
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Piéu 17. Thong qua Nghi quyét theo hinh thic lay v kiéo bﬁng van bin

Déi voi cac vin dé ma Chu tich HDQT thiy khéng nhét thiét phai triéu tap cude
hop HPQT, Chu tich HDQT ¢4 thé té chic 14y v kién céc thanh vién HDQT bing viin
ban dé quyét dinh cac vin dé thude thdm quyén theo trinh tu va thil tuc dwoe quy dinh
tai Piéu 18 va Quy ché hoat déng cua HPQT Coéng ty.

Piéu 18. Cic tidu ban truc thue HDQT

Vige thanh 1ap va hoat dong ctia cac Tiéu ban truc thude HPQT theo quy dinh
cta phép luat, Diéu 31 Bigu 1€ va Quy ché hoat déng cia HPQT Cong ty.
Piéu 19. B6 nhi¢m, mién nhiém Ngudi phu trich quén tri Cong ty

1. Tiéu chudn cha Ngudi phu trach quan tr Cong ty

Nguoi phu trach quin tri Cong ty phai dép tng cic tiéu chudn theo quy dinh cia
phép ludt, Dieu 1& Cong ty va quyét dinh ctia HDQT.

2. Viéc bd nhiém Npudi phu trach quén tri Cong 1v

HDQT phai bé nhiém it nhit mét (0 1) Ngudi phu trach quan tri Cong ty dé hé
trg ¢dng tac quan tr] Cong ty. Ngudi phu trach quan trj Cong ty ¢6 thé kiém nhiém
lam Thu ky Cong ty theo quy dinh taj khoan 5 Diéu 156 Ludt Doanh nghiép.

3. Céc truong hop mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Céng ty

HDQT cé thé bai nhiém Nguo1 phu tréch quan tri Cong ty khi can nhimg khéng
tréi v6i cde quy dinh hién hanh vé lao déng.

4. Thong bdo bb nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Coéng ty

Quyet dinh bé nhidm, bai nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty
duce cdng bd theo quy dinh tai Didu 13 cla Quy ché nay.

5. Quyen va nghia vy cia Nguéi phu trach quan tri Cong ty nhu quy dinh tai
Diéu 32 Piéu 16 Cong ty.

CHUONG IV: BAN KIEM SOAT
Pién 20. Vaij tro, quyén va nghia vu ciia BKS, trich nhiém cia Kiém sodt vién
1. Vai trd cua BKS

BKS 1a co quan chiu trach nhiém giam sat viée quan Iy va diéu hanh Céng tv,
gbm cédc KSV duoe bau boi PHDCD.

2. Quyén va nghia vu cia BKS

BKS c6 day di céc quyén va nghla vu theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép,
Ludt Chimg khodn, cac quy dinh 1ién guan khic cua phép luit va Diéu 39 Diéu 1é
Céng ty.

3. Trach nhiém cia KSV

KSV ¢t trach nhiém tuan thu cdc quy dinh tai Ludt doanh nghiép, quy dinh

khéc clia phap ludt cé lién quan, Piéu 1¢ Céng ty, Quy ché hoat dong cua BKS va dao
dirc nghé nghiép trong thuc hién céc quyén va nghia vu duoc giao.
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Piéu 21. Nhiém k¥ va sd lwong KSV

Sé lugng KSV 1a ba (03) ngudi. Nhiém ky cia KSV 1 ndm (035) ndm va co thé
duge bau lai vai s nbidm ky khong han ché.

Pidu 22. Tiéu chuin va diéu kién cia KSV

KSV phai dép tmg cac ti€u chuféin va didu kién theo quy dinh tai khodn 1 Piéu
169 Luat Doanh nghiép va cic quy dinh tai biéu 1é Céng ty.

Didu 23. PE et, img cit KSV

Viée dé cu, tmg eir KSV duge thuc hién theo cach thire tuong tu quy dinh tai
biéu 9 Quy ché nay.

Diéu 24. Cong b danh sich dng vién

Viée cong bd danh sach tmg ctr vidn KSV duge thue hién theo céch thic tuong
tur quy dinh tai Diéu 10 Quy ché nay.
Piéu 25. Cich thae biu KSV

Ciéc thire bau KSV dugce thue hién theo cach thire tuomg ty quy dinh tai Piéu 11
{Quy ché nay.
Piéu 26. Cdc trudng hop mién nbhi¢m, bai nhiém KSV

‘ KSV bi mién nhiém, bai nhiém trong cdc trirdomg hop quy dinh tai khoédn 3 va 4
Dicu 37 Diéu 1€ Cong ty.
Pidu 27. Théng bio vé biu, mién nhiém, bii nhiém KSV

Két qua va céc nghi quyét, quyét dinh ban, mién nhiém, bai nhiém KSV phai
cong b théng tin den cb dong, cac bén lién quan trén cic phuong tién theo cac quy
dinh cta phap Judt vé ching khoan va thi truomg chimg khoan déi von Cang ty dai
ching dang ky giao dich.

Két qua va cac nghi quyet quyét dinh bau, min nhi¢m, bii nhiém KSV dugc
cong bd theo quy dinh tai Diéu 13 ctia Quy ché nay.

Pidu 28. Tién luong va quyén lgi khic ciia KSV

BKS duge huong thu lao, thudng va loi ich khac theo quy dinh cua phap ludt va
Dicu 41 Diéu 1€ Cong ty.

CHUONG V: GIAM DOC
Didu 29. Vai trd, trach nhiém, quyén vi nghia vu cda Gidm dbe

Giam dbc 1a ngudi diéu hanh ¢éng viée kinh doanh hing ngay cta Cong ty:
chiu su gidm sat cia HDQT; chiu trach phiém trude HDQT v trude phap ludt veé viée
thue hién quyén, nghia vu dugce giao,

A A 2 A =R - A . A
Piéu 30. Bo nhiém, mién nhiém Giim doc
1. Nhiém kv, tiéu chuln va diéu kién ctia Gidm doc
Nhiém ky cua Giam dbc la nam (05) ndm va ¢ thé duoc bd nhiém lai voi sb

nhiém ky khong han ché. Giam déc phai dap {mg cac tiéu chuin, didu kién theo quy
dinh cta phap luat va Diéu I¢ Cong ty va cdc yéu clu riéng cho vi tri Giam déc theo
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quy dinh tai quy ché quan Iy ndi b ban hanh doi vai tiéu chudn cta cdn bd quan y.
2. Bé nhiém Giam dbée

HDQT bd nhiém mot Thanh vién trong HDQT hodc mét nguoi khac Jam Giam
dée. H6 so va trinh ty bd nhiém Giam déc theo quy dinh lién quan vé cong tac nhan su
clia phap ludt, Biéu i& va quy ché quan ly ndi bg cua Cang ty.

3. Mién nhiém, bai nhiém Giam dbc

HDQT c6 thé mién nhiém, bai nhiém Giam dbc khi da sé (irén 50%) Thanh
vicn HDQT tan thanh va bd nhiém mét Giam déc méi thay thé.

a. Giim dée c6 thé duge HPQT mién nhiém trong cac truémg hop sau:

- Do nhu ciu c6ng tac, diéu chuyén, luin chuyén nhan su cta Cong ty;

- Do strc khée khong dam bao dé 1iép tuc cong tac;

- Theo dé nghi tir chitc cna Giam dbc;

- Vacac truong hop khac ma phap ludt cho phép.

b. Gidm dbe ¢ thé bi HDQT bai nhiém trong cac trudm g hop sau:

- Khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham néi quy, quy ché ctia Céng ty;

- Vir pham phap luét nhrung chua dér} miurc bi truy ctru trach nhiém hinh su
hodc chua dén mirc bude phai cham dirt hop déng lao déng;

- Vanhimg trudmg hop khac ma phap Judt cho phép.

Trinh tir thu tuc mlen nhiém, bdi nhiém theo quy dinh cla phap Iuat, Didu 18
Cdng ty va cac quy dinh vé cbng tac can bd lén quan.

4. Théng bao bd nhiém, midn nhiém Gidm déc

Quyét dinh b nhiém, midn nhiém Gidm dbe duge cong b theo quy dinh tai

Diéu 13 ctia Quy ché nay.
5. Tién luong va 1g1 ich khac clia Giam doc

Cong ty ¢d quyén tra luomg, thudng va loi ich khac cho Gidm déc do HDQT
quyét dinh, duge tinh vao chi phi kinh doanh cua Coéng ty theo quy dinh cua phap luét,
duge thé hién thanh muc riéng trong béo cdo tai chinh hang nam cia Cong ty va phai
bao cao DHDCD tai cude hop thudng nién.

CHUONG VL PHOI HOP HOAT PONG GIUA
HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA GIAM DOC
Piéu 31. Thi tuc, trinh tw triéu tfip, théng bio moi hop gita HDQT, BKS va
Giim dée

Thu tuc, trinh ty triéu tip, théng bao mdi hep gifta HPQT, BKS va Giam dée
duoc thye hign theo quy dinh tai Didu & Céng ty, Quy ché hoat dfng cia HDQT. Quy
ché hoat dong ciia BKS va Quy ché nay.

Diéu 32. Trao d6i thong tin

Viéc trao dbi théng tin HDQT, BKS, Giam déc va Bé may diéu hanh phai ddam
bao tudn tht quy dinh tai Ludt Doanh nghiép, Didu 1é va cac Quy ché quan 1y ndi bd

Trang 16/20



ctia Cong ty, bao gdm nhung khéng gidi han cac ndi dung sau:

1. HDQT bao dam ring théng bdo mai hop, Phidu ldy v kién Thanh vién
HDQT va cac tai liéu kém theo phai duge gin dén KSV cung thoi diem va theo
phuong thic doi véi thanh vién HDQT.

2. HPQT théng tin dén BKS, Gidm dbe vé& cac cude hop quan trong cta
HDQT dé BKS va Giam déc bb tri tham du. Chuong trinh, ndi dung cude hop gui dén
KSV va Giam déc cung thoi gian gl dén cac Thanh vién HDQT.

3. Cécnghi quyét, quyét dinh, bién bin hop, théng bio két qua hop ctia HDQT
duge gii dén BKS, dong thdi vai thoi diém gii Giam doc theo cic quy dinh hién
hanh.

4. Giam déc bao cdo HPQT va ddng thoi gi dén BKS vé viée thuc hién
nhiém vu va quyén han dugc giao nhu sau:

a. Tat cac cudc hop HPQT;
b. Khi nhan duge yéu ciu cung cip théng tin ciia HDQT;
c. Céc bao cao dot xuat khi Giam déc thay cén thiét.

Viée béo cdo phai kip thoi, dam bao déy du cac théng tin theo quy dinh hién
hanh.

5. Giam ddc dam bdo viée luu chuyén théng tin theo quy dinh dén (it ca cic
Thanh vién HDQT va cdc bén lién quan kip thoi, day du.

Piéu 33. Phéi hop hoat ddng kiém soat, didu hanh, gidm sit gitta HDQT, BKS va
Giam dbc
. Quan hé phéi hop gitta HDQT, Giam dbe va BKS:—

a. HPQT, Gism déc tén trong quyén kiém tra tinh hop ly va hop phap trong
hoat d6ng quan ly cia BKS, ddng thoi tao didu kien dé BKS tién hanh kiém tra cic
hoat dong diéu hanh san xuit kinh doanh, trong ghi chép s6 sach ké toan va bdo cao
tai chinh cta Cdng ty.

b. HDQT, Giam dde co trach nhiém tiép thu va ¢6 bién phap chinh stra cac
thiéu sét hoic ton tai trong céng tic quan ly theo két luan kiém tra coa BKS, déng thoi
c6 trdch nhiém chi dao nhitng Nguoi quan 1y lién quan thyc hién cac bién phép can
thiét d& xu 1y cdc sai pham (néu c¢6) vashodc khic phuc cée thiéu sét trong céng tac
didu hanh va trong ghi chép sb séch ké todn va bao cdo tai chinh cua Cong ty.

¢. BKS thim dinh tinh diy d, hop phap va trung thue cia Bao céo tai chinh
hang nam va sau thang cta Cong ty, dong thoi dinh k¥ théng bio cho HDQT Giam
dbe vé ké hoach tién hanh cling nhu két qua thuc hién cng tac kiém tra kiém soat ddi
vi hoat dong quan Iy, diéu hanh v tinh hinh ghi chép s6 sich ké todn va ldp bao co
tai chinh cua Céng ty.

d. BKS phai lp chuong trinh ké hoach cong tic dinh ky va thong bdo cho
HPQT, Giam doéc biét trude khi thue hién.

e. BKS ph01 ‘hop voi HDQT, Ban Giam déc trong viéc quan 1y vén chu sé
hitu, quéan ly phan Von clia Cong ty ddu tu vao doanh nghiép khac, voi muc dich bao
toan va phat trién von.

f. Viéc kidm tra cia BKS khéng dugc can trdr hoat ddng binh thudmg cla
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HPQT, Giam dde, khong gay gian doan didu hanh hoat ddng kinh doanh cta Cang y.
2. Quan hé céng tac gitia HPQ'T vdi bo may didu hanh cta Cong ty.

a. Hoat dong kinh doanh va cac cong viée cua Cong ty phéi chiu su chi dao va
giam sat ctia HDQT. Trong pham vi thim quyén, 1H6i ddng quéan trj co 1he phan cap,
giao cho Giam ddc thue hign cac nhiém vu phil hop vai quy dinh va thuc té hoat dong
ctia Céng ty v&i thé thire va trinh ti theo quy dinh.

Dé thuc hién phan cép va cdc nhiém vu do HDQT giao, cin cir yéu céu céng
viée, Giam dbe c6 thé truc tiép thuc hién cac cong viée duoc phén cép hoiic phan cAp,
Ty quyén cho cac can bd quéan ly hode Ngudi diéu hanh khac cia Céng ty thuc hién.
Viéc phén cép, dy quyén khéng duge vuot qua pham vi dd duge HPQT phén cip cho
Giam dbc.

b. Khi co vin dé phat sinh cén su phé duyét, chip thuan cia HPQT, Giam dbc
trinh HDQT thong qua bang van ban. Vin béan trinh HDQT phai néu rd sy cin thiét,
tham quyén quyét dinh; danh gi4 rai ro (néu c6); phuong 4n de xudt cu the de giai
quyet vén dé. Keém theo vin ban trinh phai co du thao nghi quyet cua HRQT vé& vén de
do. Trong trudong hop co quan diém khac nhau gitta HDQT va Giam dbe v& mot vén
dé, Quyét nghi cua HBQT duoc ban hanh la quyet dinh cudi ciing Giam dde phai tudn
theo. Giam déc duge quyén bao luu quan d1em va mién trir trich nbiém déi véi céc
hau qua phat sinh (néu ¢o) lién quan dén quyét dinh néu trén.

c. Trong moi trudmg hop, Giam doc la ngudi chiu trach nhiém trude HDQT vé
cdc van dé cua Cong ty theo quyén han va nhiém vu dugce giao.

d. Nhimg cugc hop noi bé do Giam dbe chi fri o tinh chét quan trong nhu
lién quan dén co ché, chinh s4ch, huong phat trién trung, dai han hodc giai quyét
nhimg vudng mic 1dn ciia Cong ty thi Giam déc phai chu dong mai Cha tich HBQT,
Thanh vién HPQT tham dur.

e. Thanh vién HPQT c¢6 thé tham dur cic cube hop khac ctia Cong ty. Khi
tham du hop, thanh vién HPQT c6 quyén phét biéu ¥ kién, déng g6p nhumg khéng két
ludn ndi dung cude hop. Viée tham gia cic cude hop hodc chuong trinh lam viée cia
cde thanh vién HDQT s& do Thu ky HDQT Céng ty théng béo t&i Ban Giam dbc.

f. HDQT tham du cude hop giao ban Cong ty dinh ky hang thang hodc cac
cudc hop chuéan bi cac ndi dung trinh HDQT do Gidm doc chu tri. Chi tich HDQT
tham du hodc iy quyén cho Thanh vién HPQT khéc tham du cude hop giao ban Cong
ty.

g. D6i voi cde dé 4n 16n va quan trong do Céng ty trién khai thuc hién, thanh
vién HPDQT duoc phén céng phu trach linh vue d6 ¢6 thé yéu ciu Ban Giam doc td
chirc cude hop @€ nghe bao cao.

h. Thanh vién HPQT co thé truc tiép Jam viée, chit van, trao ddi véi Ban
Giam déc dé nam tinh hinh thuc hién nhiém vu duge giao. Ban Giam dée, cac bd phén
cua Cong ty ¢6 trach nhiém cung chp diy du, dung thoi han théng tin/tai lidu theo yéu
cAu bing vin ban cia Thanh vién HPQT.

i. HDQT sir dung b may gitip viée, phuong tién vat chit kg thuit cia Cong
ty d thyc hién chitc ning quan ly ciia minh. Ngoai Thu ky HPQT la bé phén gitip
viée thudmg xuyén, HDQT sir dung bd méy diéu hanh, cac phong chiic ning va cic
chuyén vién ctia Céng ty dé gitip HDQT xem xét, cho v kién tu van vé& cac van dé c6
lién quan trong trudng hop cin thiét.
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j. HBQT sir dung con ddu cua Coéng ty dé ban hanh cac vin ban thuc hién
cOng tac ldnh dao, quan ly trong Codng ty va/hodc dé thuc hién cac gjao dich vai to
chire/cd nhén ngoai Cong ty. Cac cong van, tai liéu giao dich do HPQT ban hanh hodc
gtri di duge déng ky theo ma s6 ctia Cong ty va ban luu phai duge quan 1y riéng.

k. Thu ky HPQT va Phong chitc ning ctia Céng ty c¢o trach nhiém t6 chiic
quan ly cac hd so, tai lieu va cong vin giao dich di & dén cta HPQT theo quy dinh
hién hanh vé quan ly tai liéu ctia Cong ty.

1. Cin cr vao phén cong ¢bng viée trong HDQT, Thu ky HPQT Céng ty chu
dong chuyén théng tin, tai liéu téi Chu tich HDQT va thanh vién HPQT dugc phan
cong phu trach trong linh vac va don vi dé, dong thiri sao giri dén tht ca cac thanh
vién. Théng tin, tai liéu duoe chuyén qua Hé théng phén phéi van ban clia Céng ty ¢6
gia tr] xac thuc nhu ban phat hanh in.

m. Nhimg vin ban, tai liéu giao dich cha Cb ddng hoic cia céac co quan cap
trén, co quan chitc ning Nha nudc gui dén Cong ty; céc vin ban mang tinh chit diéu
hanh ctia Gidm ddc c6 ndi dung lién quan dén cong tac quan Iy, phai dugc sao giri cho
Chu tich HPQT va Thanh vién HPQT phu trach lién quan dé phdi hop xr Iy.

0. Cac hoat dong khac dugc phéi hop xir Iy theo quy dinh cta phap ludt va
Piéu 1€ Cong ty.

CHUONG VIL

DANH GJA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT HANG NAM POI
VGI HQL PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT, GIAM POC VA NGUOI
PIEU HANH KHAC.

Diéu 34. Danh gia hoat dong hang nim

1. Phuong thirc danh gia hoat dong: cong tac dénh gid dugc tién hanh hang
nam va co thé theo mét trong cac phuong thirc sau:

a. Ty nhén xét, danh gia;

b. Té chuce lay phiéu tham do, tin nhiém;

c. Céc céch thic khéc do HPQT lwa chon véo timg thoi diém phi hop véi quy
dinh lién quan.

2. Tiéu chi danh gi4 hoat dong:

a. IDQT danh gid hoat dong cua Thanh vién HPQT dua theo chuc nidng,

nhiém vu cua HPQT quy dinh tai Diéu 1é cua Cong ty, Quy ché hoat déng cia HDQT
va két qua thue hién nhiém vy duoc phéan céng.

b. BKS danh gia hoat dong cua KSV dua theo chiic ning, nhiém vu quy dinh
tai Piéu 1é ctia Céng ty va ket qua thuce hién nhiém vu dugce phén cdng.

¢. HDQT danh gia hoat ddng cita Gidm dbc va ngudi diéu hanh khac (theo dé
nghi ciia Gidm doc), trén co s& két qua hoat ddng sdn xuat kinh doanh hang ndm cla
Cong ty va cia ca nhan dugc danh gia.

3. Trinh tu danh gia hoat déng

Trinh tir danh gid hoat ddng Thanh vién HPQT, KSV, Giam dde va Ngudi diéu
hanh Cong ty khae duge thue hign theo quy dinh hién hanh.
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Diédu 35. Khen thwong, ky luit

HDQT c¢6 trach nhiém xay dung hé théng khen thuéng, ky luat. Viéc khen
thué'ng,’ ky ludt duge thue hién dua trén két qua danh gia hoat dong tai Diéu 34 cua
Quy ché nay va cic quy dinh hién hanh.

CHUONG VIIL HIEU LU'C THI HANH
Diéu 36. Hiéu lwc thi hanh

1. Quy ché quan tri ndi bd ciia Cong ty Cb phén Dich vu Lip dat, Van hanh
va Bao dudng Cong trinh DAu khi bién PTSC bao gém 08 chuwong 36 diéu va ¢6 hidu
luc ké tir ngay 27 thang 04 nim 2021, HPQT thyc hién stra dbi, bb sung va bao céo
DHBCD theo quy dinh hién hanh.

2. Quy ché nay thay thé Quy ché quan tri ndi bé Cdng ty C6 phan Dich vu
Lip dit, Vién hanh va Bao dudng Cong trinh Déu khi bién PTSC ban hanh kém theo
Nghi quyét s6 01/NQ-LDBD-PHDCP ngay 12/4/2018.

3. Trong trudng hop ¢6 sy khong théng nhit gitta Quy ché nay véi Diéu 18
Cong ty vé cling mdt vin dé thi c4c quy dinh clia bidu 18 Céng ty s& duge uu tién ap
dung.

4. Céc ndi dung khac khong dwge quy dinh trong Quy ché nay thi 4p dung
theo quy dinh cta phap ludt, Pidu 18 Cong ty va cac nghi quyét cia Dai hoi ddng cb
dong Cong ty.

DA U kHi BIE '
I\ FTSCY,

" Nguy@n Tién Phong
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CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phuc

......... , ngay ... thang..... nam 20..

Bicu mau 01 PHIEU DE NGHI BO SUNG NQI DUNG

TAI CUOC HOP DAI HOI DONG CO BONG ...

Kinh gii: Céng ty C6 phan Dich vu Lip dit, Van hanh va Bao dudng
Céng trinh dau khi bién PTSC

TEI €O GBIIE: ... eee ettt e e e
S8 PKKD/CMND/HG chiéu: ............ Nedy clp: oo, Noi cap .......................
A Chi R LA, . e e
S6 ¢cb phan sd hitu: ... cb phan, trong img voi: ...cooieeiiinn, % Vén didu & ciia

Céng ty C6 phan Dich vu Lip dat, Van hanh va Bao dudng Cong trinh déu khi bién PTSC

Can cir quy dinh v& quyén va nghia vu ¢ déng, toi d& nghi bé sung cdc ndi dung sau sau vao
Chuong trinh hop:

Tbi cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cia ndi dung vin ban va hd so kém theo, dong
thorl cam két tudn thu ddy du theo quy dinh cia Diéu 1& va Quy ché 1am viée tai Dai hoi dong
¢b dong .... cia Cong ty C6 phan Dich vy Lip dit, Van hanh vi Bao dudng Cong trinh dAu
khi bién PTSC.

Hb so kém theo: CO BGNG
- Bdn sac kop I§ DKKD/ CMNDY Ho chiéu; (Ky, ghi ¥0 ho tén, dong dau Céng ty trong
- Bdn sao ké sé hitu chimg khodn POS ¢6 xdc nhin; rrmng hap la Pha’rp nhén)

- So yeu Iy lich da img vién tyr khai (rwdmg hop dé cir img
vien dé bau nhan s HPQT, BKS).

- Tai liéu kém theo (néu cd)



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dée tip - Tr do - Hanh phiic

Biéu mau (2

e, NEAY L thdng . ondim L

VAN BAN DE CU UNG VIEN
V/v dé cir irng vién dé biu lam .....

Kinh gii: ~ Cong ty C6 phén Dich vy Lip dit, Van hanh va Bao dudng
cong trinh dau khi bién PTSC

Can cir Ludt Doanh nghiép 56 ... ...,
Cén cir Piéu ‘."é hién hanh cia Cong ty Cé phdn Dich vu La"ln daat, Vdan hanh va Bao
dudng cong trinh dau khi bién P1SC;
- Tén b dong/Mmhom ¢ dng: ...
- S& CMND/CCCD/HE chidwDKKD:............. Ngay clpi.......... Noi cap:.......
- Prachiliénlaci..
- Théng tin s5 ¢d phén so hitu:

CMND/CCCD/ 5 o olin g Ty 1€ (%) | Chirky cita
TT| Ténchdong | HO chiéwDKKD, | S0 OPRANSO | rhngss | cddong
noi cép, ngay cip CP
i
2

Tong cong

Sau khi nghién ciru c4c diéu kién, ti€u chuén lién quan, t6i/ching t6i dé cir cir nhén su co

tén dudi day dé DPHDCD bau vao vitri ... ctia Cong ty nhu sau:
Ho tén CMND/CCCD/ H S6 b phin
TT : chiéu/DKKD, P
rng vién . L no A s& hiru
noi cip, ngay cap
1
2

T6i/Chiing t8j cam két cac n6i dung trong Van ban dé cit nay va hd so kém theo 12 hoan
toan chinh xac, theo diing quy dinh phép hiat va Biéu 18 Céng ty.

Trin trong./.

Hoi so kém theo: CO PONG
- Ban chinh Ly lich vmg vién theo miu (03 (K¥, ghi rd ho tén)
ban chinh);

- Ban sao CMND/CCCDY/ Hb chié'u,r cac vin
bing, ching chi chuyén mén cia Ung vién
(03 ban sao co ching thuc).



X = CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Biéu miu 03 Péc lap - Tw do - Hanh phic
SO YEU LY LICH

UNG VIEN THAM GIA HOl PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT

1. Ho va tEn KDai SINNI oo oo
2. HO VA A1 thUONZ 06 .ottt et et e b
R €310 s 41511 B =1 404 L0 U D PP OO O PPN
4, Ngay thang NAmM ST oo
TR L 183 1 1 KOO OO OTPPPOPP
6. QUBC HICRT oo et b
7. CMND/CCCD/HO chibu s&: DAY CAP: ... NOT CAP 1ovveriesece e
8. DA ChE tHUONE T oo oeeieeeeeasceeiesee s eies et ers e e
9. SO GIEN thoal BN LACT o.tiveeeeeeieieeee ettt eb e sr e
10, Trinh d0 VAN BOA: .oooivevieeiees oottt et r e bt
11. Tén phap nhan (trudng hop la ngudi dai dién phén vén gop cla cb dong phap nhan): ..........
+ Gidy chimg nhan ding ki doanh nghiép cta phap nhin SO Ngay cip! .oovevecrariennns
+ Dia chi Phap NRAN: ..ot s
+ §6 c& phinso hirwdai dien: (truomg hopa ngudi dai dién phén von gopciacd-déng hoge — - —
thanh vién gop vOn 1a phap ARAN: ..o srerrsrecmias e cerseresssssss e sasse s
12, Trinh @8 ChUYED NOMI woeeieee et e bbb
Tén viin bang Trinh do Thoi gian dao tao Co s& dao tao

13. Qua trinh cOng tac:

- w £ w ’ = A - -
Tir néim... dén nim... Pon vi cong tic Chirc vu .

14. Danh sach Nguoi c6 lién quan:

Ngay thang | Qué | Noi& hién nay | S6 c6 phin s&

STT | Hovatén | Quanhé | = =l b | quan hiru




181 cam doan thong tin trén 1a ding su that va chiu hoan todn trach nhiém trude phap
ludt vé nhimg thong tin da khai.

e, TG L thdng o ondm .. .

H6 sor dinh kém: (CMND, bc%ng Cé'p,...) Newsi khai
gurdi khai

L. et (K9 va ght 76 ho 1én)






