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QUY | CHE HOAT DONG CUA HQI PONG QUAN TRI

CONG TY CO PHAN DICH VU LAP PAT, VAN HANH VA BAO DUONG CONG

TRINH DAU KHi BIEN PTSC
(Bari hanh kém theo Quyét dinh s6 458/0D-LDBD-HPOT ngcnld/ 4 /2021)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tugng ap dung

1.

2.

Quy ché ché hoat dong cia Hoi dong quéan tr{ Céng ty C6 phin Dich vu Lap dat,
Vén hanh va Bao dudng Cong trinh Diu khi bién PTSC (HPQT) quy dinh co chu tb
chic nhén sy, nguyén_ tic hoat dong, quyen han, nghia vy cha Ho6i déng quan tri va -
céc thanh vién I16i ddng quan tri nhim hoat dong theo quy dinh tai Luit Doanh
nghiép, Diéu 18 ¢ong ty v cac quy dinh khac cta phap luat ¢6 lién quan.

Quy ché nay duge ap dung cho HPQT, cac Thanh vién HPQT Céng ty.

Pidu 2. Dinh nghia, thuit ngir

Quy ché nay st dung va dp dung céc thuat ngir, chir viét tit theo quy dinh tai Piéu 18

Cong ty va Quy ché quan tri noi bd Cong ty.
Piéu 3. Nguyén tic hoat ddng ciia HDQT

1.

HDQT lam viéc theo nguyén tic tip thé, quyét dinh theo da sb. Cac thanh vién
HDQT chiu trich nhiém vé phz‘“m viéc cia minh va cing chiu trdch nhiém trudc
PHPCP va trude phap luat vé moi nghi quyét, quyét dinh ctia HPQT trong hoat
dong quan 1y va su phat trién cua Cong ty.

HDQT giao trach nhiém cho Giam dbc t6 chice dleu hanh thyc hién cac nghi quyet
quyét dinh cia HDQT. Trong truong hop xet thay céan thiét, HDQT co thé uy quyén,
phén cip cho Giam déc quyét dinh cac van dé thudc tham quyén ciia HDQT.

Moi hoat d@dng ctia HPDQT, cédc thanh vién HDQT va bd may giup viéc HPQT phai
bdo dam tuén thd cac quy dinh ctia phap luit va Bleu 1€ Céng ty, bao dam lg1 ich
cua Cong ty.

CHUONG 1T

THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Piéu 4. Quyen va nghia vu cia thanh vién HDQT

1.

Thanh vién HDQT c¢6 ddy du cdc quyén theo quy dinh cta Lujt Doanh nghiép, Luét
Chimg khoan, Piéu 1& Céng ty, Quy ché ndy va cic quy dinh cla phap luit, quy
dinh ndi bé ¢6 lién quan.

Thanh vién HPQT ¢6 nghia vu theo quy dinh ciia phap luat, Diéu 1& Cong ty va cic
nghia vu sau:

a. Thuc hién cic nhiém vu clia minh mot cach trung thuc, cin trong vi loi ich cao
nhét ciia Cé déng va ciia Cong ty;
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b. Tham du diy di cac cude hop ciia HPQT va ¢6 ¥ kién vé cac van d& duge duara
thao luén;
¢. Béo céo kip thoi, diy di véi HDQT céc khoan thit lao nhan durge tir cac Cong ty
1ién két va céc tb chirc khac;
d. Bdo cao HPQT tai cudc hop gin nhét cic giao dich gitra Cong ty véi thanh vién
HDQT va nhitng ngudi ¢o6 lién quan cia thanh vién do; giao dich gitta Cong ty v&i
cong ty trong do thanh vién HDQT la thanh vién sang lap hodc 1a nguoi quan ly
doanh nghiép trong thoi gian 03 nim gin nhét trude thoi dlern giao dich;
e. Thuce hién cong bd théng tin khi thuc hién giao dich ¢b phiéu cua Céng ty theo
quy dinh cta phap luit.
f. Nghién ciru, danh gid tinh hinh, ké qua hoat dong va déng gbp vao viée xay dung
phuong hu:ofng, ké hoach hoat dong kinh doanh cia Cong ty trong timg thoi ky.
g. Kiém tra, giam sat viéc thuc hién cic nghi quyét, quyét dinh cia PHPCD va
HDQT.
h. Gidi trinh truéec PHPCD, HPQT vé viée thye hién nhiém vu duoc giao khi dugc
yeu céu.

Pé xudt ¥ kién, bién phap giai quyet céc van dé lién quan dén linh vuc cdng viée
du'orc phén cbng va d& xuit giai quyét nhimg cong viéc khac lién quan dén 16 chuc,
hoat dong cia Cong ty.

Tng thanh vien HDQT cing voi cac thanh vién HDQT khac quan ly va giam sat
céc hoat dong ciia Cong ty theo quy dinh ciia Quy ché nay, Diéu 1& Céng ty va theo
quy dinh phap luit c6 lién quan.

Diéu 5. Quyén dwgc cung cép thong tin ctia thanh vién HBPQT

1.

Thanh vién HPQT co quyen yéu cdu Giam dbc, cac Pho Giam dbe, Ngudi quéan ly
khdc trong Cong ty cung cdp cac thong tin, tai li€u v& tinh hinh tai chinh, hoat dong
kinh doanh cioa Cong ty dé thue hién nhiém vy ciia minh.

Giam dbc, cac Phé Giam dbc, Ngudi quan Iy dwoc yéu cdu phai cung cip kip thoi,
day da va chinh x4c thong tin, tai li€u theo yéu ciu cua thanh vién HDQT.

Piéu 6. Nhiém ky, co cdu, tiéu chuin va diéu kién thanh vién HDQT

1.

Sé lugng, co cu, nhidm ky cta thanh vién theo quy dinh tai Didu 26 Diéu 1 Cang
ty.

Thanh vién HPQT phai dép ting cac tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai Didu
25 DPiéu 1€ Cong ty va cac quy dinh cuia phap luit hién hanh.

Piéu 7. Chi tich HPQT

1.

2.
3.

Chu tich HPQT do cac thanh vién HDQT bau, min nhiém, bai nhiém trong sb cac
thanh vién HPQT.

Chu tich HDQT khong dugc kiém Giam dbe.

Chu tich Hoi dong quan tri co quyén va nghia vu theo quy dinh ctia phap luft, Piéu
1¢ Cong ty, Quy ché quan tri ndi bd Cong ty va cac quyén, nghia vu sau:

a. Chi dao, didu phéi cong vide cia HPQT trén co s& ké hoach, phin céng nhiém vu
trong HDQT cho cac thanh vién HDQT va cac céng viéc khic thude thim quyén
HbQT.

b. Dam bao céc thanh vién HDQT nhén dugc théng tin ddy du, khach quan, chinh
xé4c va di thoi gian thao ludn cdc vin d& ma HDQT phai xem xét;
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¢. Theo ddi, don d6c cac thanh vién HDQT trong vide thue hién cic cong viéc,
nhiém vu dugc phan cdng; chi tri dinh gid hi¢u qua lam viéc cua timg thanh vién
HDQT, cac Tiéu ban ciia HDQT.

Piéu 8. Biu, mién nhiém, bai nhi¢m, thay thé v bd sung thanh vién HDQT

I.

Viéc mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bd sung Thanh vién HPQT thyc hién theo
trinh tu, cach thitc quy dinh tai Didu 160 Luét Doanh nghiép, Diéu 25 Diéu 18, Quy
ché quan tri ndi bd Céng ty va quy dinh ciia phap lujt .

HDQT phai triéu tip hop PHDCD dé bau bd sung thanh vién HDQT trong trudmg
hop sau déy:

a. Trong vong 30 ngay ké tir ngay sb6 luong thanh vién HPQT con lai it hon sb
lwong thanh vién t6i thiéu theo quy dinh cua phép luat;

b. Trong vong 60 ngdy ké tir ngdy s lwong thanh vién HPQT bj gidm qua mot phén
ba so v&i quy dinh tai Piéu 1& Cong ty;

¢. Trir truong hop quy dinh tai diém a va dlem b khoan nay, PHPCP biu thanh
v1ep moi thay thé thanh vién HPQT d3 bi mién nhiém, bii nhiém tai cudc hop gan
nhat.

CHUONG 111

HOI PONG QUAN TRI

Piéu 9. Quyén va nghia vu ciia HDQT

1.

HDQT 1a co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét dinh,
thyc hién quyén va nghia vu clia cong ty, trir cac quyén va nghia vu thudc thim
quyen cua DPHDCD.

Quyen va nghia vu ciia HDQT theo quy dinh cia phap luét, Pidu 18 Céng ty, Quy
ché quan tri ndi bd Cong ty va cic quyén, nghia vu sau:

a. Chi dao xay dung va ban hanh cac vin ban ndi bd vé t chire, quan tri, diéu hanh,
quan ly va kiém so4t rai ro...nhim dam bao hoat dong clia Cong ty dugc quan 1y,
kiém soat ddy du, an toan va dat hiéu qué cao.

b. HDQT thanh lap cic Tiéu ban, H6i ddng va/hodc b phan tru’c thudc HDQT dé tu
vén, tham muu, gitp HDQT thuc hién nhiém vy, quyén han ctia minh theo quy dinh
cta phap ludt va theo Diéu 18 ctia Cong ty.

c. Kiém tra, giam s4t viéc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia PHPCP hoic
cua HDQT.

d. Chiu trach nhiém truée phap ludt, truéec PHDCD trong viéce thuc hién nhiém vu,
quyen han dugc phap luat, Didu 18 Cong ty quy dinh hodc dugc DHDCD giao, ty
quyeén.

HPQT théng qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cude hop, lay ¥ kién
bang vin ban hodc hinh thire khac do Diéu 1& Cong ty quy dinh. Mbdi thanh vién
HPQT c¢6 mdt phiéu bleu quyet

Trudng hop nghi quyét, quyet dinh do HDQT théng qua trai véi quy dinh cua phap
luat, nghi quyét PHDCD, bidu 18 Cong ty gdy thi¢t hai cho Cong ty thi cac thanh
vién tan thanh thong qua nghi quyet quyét dinh d6 phai cing 1ién déi chiu trach
nhiém ca nhan vé nghi quyét, quyét dinh do6 va phai dén bu thiét hai cho Cong ty;
thanh vién phéan dbi théng qua nghi quyét, quyét dinh néi trén duoc mién trir trach
nhiém.
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Piéu 10. Nhiém vu va quyén han cia HPQT trong viée phé duyét, ky két hop dong
giao dich

1.

2.

HPQT thong qua hop ddng mua, béan, vay, cho vay va cac hop ddng, giao dich khac
theo quy dinh tai Diéu 27, Didu 43 cia Piéu 1¢ Céng ty.

Nguot dai dién Cong ty ky hop dbng, giao dich phai thong bao cho thanh vién
HDQT, KSV vé cic dbi tugng ¢6 lién quan dbi Vo1 hop ddng, giao dich d6 va gui
kém theo dyu thao hop dong hodc ndi dung chu yéu ciia giao dich. HDQT quyét dinh
viée chip thuan hop ddng, giao dich trong thdi han 15 ngiy ké tir ngay nhédn duoc
thong béo; thanh vién HDQT c6 l¢i ich lién quan dén cac bén trong hop ddng, giao
dich khéng c6 quyén bidu quyét.

Piéu 11. Trach nhiém cia HPQT trong viéc triéu tip hop PHDCD bit thwong

1.

2.

HDQT phai triéu tip hop DPHDCD bét thudng theo quy dinh tai Piéu 14 Didu 18
Cong ty.

Trinh tyr, thi tuc t& chirc hop PHDCD bét thudng thuc hién theo quy dinh tai Piéu 4
Quy ché quan trj ndi bd Cong ty. -

Piéu 12. Cic Tiéu ban, bd phin gidp viec HDQT

1.

HDQT ¢6 thé thanh 1ap Tiéu ban truc thudc @& phu trach vé chinh sach phat trién,
nhén sy, lrong thuéng, quan ly rii ro. $6 Iugng thanh vién cia Tiéu ban do HPQT
quyét dinh c6 t&i thidu [3 03 ngudi, bao gdm thanh vién cia HPQT va thanh vién
bén ngodi. Hoat dong ciia Tiéu ban phai tudn thit theo quy dinh ciia HPQT.

Viée thue thi quyét dinh ciia HDQT hoic cia cic Tiéu ban phai phit hop v6i cée quy
dinh phap luat va quy dinh tai Pidu 18 Cong ty, Quy ché quan tri noi by Cong ty.
Nguoi phu trach quan trj Cong ty: HDQT bd nhiém it nhét 01 (mot) nguoi lam
Ngudi phu trach quan tri. Tiéu chuén, diéu kién, viéc bé nhiém, mién nhiém, quyén
han, nghia vu ciia Ngudi phu trach quan tri dirge quy dinh tai Didu 16 Cong ty, Quy
ché quén tri ndi bd Cong ty va Quy dinh hién hanh cua phap luat.

Thw ky HPQT:

a. HDQT s& chi dinh mot hoic mot sb nguwol ddm nhan vai trdo Thu ky HPQT véi
nhiém ky va nhitng diéu khoan theo quyét dinh ciia HPQT va do Giam déc ky Hop
déng lao dong.

b. Thu ky HDPQT thuc hién vai tro, chirc ning, nhi€ém vu theo quy dinh cia HPQT
va duoc hudng quyén loi theo quy dinh cia hop déng lao dong, théa udc lao dong
tap thé, cdc quyét dinh cia ITDQT va phép luat.

¢. Thu ky HPQT c6 trach nhi¢ém bao mét théng tin theo Quy dinh hién hanh cia
phép luat, Cong ty.

Negoai bd may gitp viée tai Khoan 1, 3 cta Pidu nay néu trén, HPQT sir dung céc
Phong chirc niing, bd phan khac thude Cong ty dé thue hién tham muu, gitp viée
cho HPQT theo chitc ning, nhi€ém vu dugc giao hodc st dung dich vu tu van
chuyén nghiép (néu cin thiét) dé thue hién nhiém vu va quyén han cia HPQT.

CHUONG IV

CUQC HQP CUA HOI PONG QUAN TRI
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Piéu 13. Cujc hop HPQT

L.

9.

Cude hop bdu Chi tich HPQT: HPQT phai té chire cude hop biu Chi tich HPQT
theo quy dinh cta phap luit, Didu 1& Céng ty va theo trinh tu, thi tuc quy dinh tai
Pidu 14 Quy ché quan tri ni by Cong ty.
HDQT phai hop it nhat mbi quy 1 lan.
Cudc hop thudng ky cia HPQT xem xét cac vén dé thudc thdm quyén, bao gdm cac
ndi dung sau:
a. Tinh hinh hoat dong, ket qué thuc hién cac chi tiéu ké hoach san xuét kinh doanh
va ké hoach ciia quy tiép theo ciia Cong ty:
b. Tinh hinh tai chinh va viéc thuc hién ké hoach tai chinh clia nhitng thang tiép
theo;
c. Bao cdo két qua, danh gia viée thuc hién cdc nghi quyét, quyét dinh cia PHDCD,
HDQT; cac két luan cia co quan co thim quyén;
d. Céc ndi dung khac thude thim quyen
Chu tich HPQT chi dao chuén bi day du céc tai liéu lién quan dén ndi dung cudc
hop. Céc thanh vién HDQT, Giam ddc cin ¢t tinh hinh thye & ciia Cong ty ¢6 thé
dé nghi bd sung thém céc ndi dung khéac. Dé nghi b sung phai dugc gui dén HPQT
trong thOl gian hai (02) ngay truoc thoi diém cudc hop. dién ra. Truong hop ndi dung
dé xuit dua vao cudc hop dé quyét nghi, nguoi dé xudt ndi dung phai giri kém theo
vian ban dé xuét va cic thong tin, tai liu lién quan (néu co).
Ngoai cude hop thuong ky, Cha tich HDQT t6 chitc cic cude hop khéac ciia HDQT
bét ctr khi nao néu xét thiy cén thiét vi lgi ich cila Cong ty.
Cha tich HPQT trigu tap hop HDQT khi ¢6 dé nghl cia cac dbi tu:cmg sau ddy:
a. C6 dé& nghi cia Ban Kiém soat;
b. C6 dé nghi cua Giam db¢ hodc it nhit hai phin ba (2/3) can bd quéan 1y la céc Pho ]
Giam dbc, Ké toan trudng;
c. C6 d& nghi cia it nhét 02 thanh vién Hai ddng quan tri;
Pé nghi cua cac 601 tugng néu trén phai dugc lap thanh van ban, trong d6 néu rd
muc dich, vAn d@ cin thio luan va quyét dinh thude thdm quyén ciia HDQT.
Chu tich HDQT phai triu tap hop HDQT trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké
tir ngay nhén duoc d& nghi quy dinh tai khoan 6 Didu nay. Truong hop khong triéu
tap hop theo dé& nghi thi Chui tich HDQT phai chiu trach nhiém vé nhimg thiét hai
x4y ra ddi voi Cong ty; ngudi dé nghj ¢ quyén triéu tap hop Hoi ddng quan tri.
Thong bao moi hop:
- Chu tich HPQT hodc ngu(n triéu tdp hop HPQT phai gri thong bao mdi hop
chém nhét ba (03) ngay lam viéc truée ngay hop. Trudng hop théy can thiét do yéu
cau cua céng viée, Chu tich HDQT co thé tridu tap hop HPQT trong thoi gian
ngifin hon, ‘théng bao hop HPQT co thé duoc giri ngay cho céc thanh vién HDQT
va cac Kiém soét vién. Thong béo hop HPQT phéi xdc dinh cu thé thai gian, dia
diém hop, chuong trinh, cac vén dé thao ludn va quyet dinh, kém theo tai liéu sir
dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét ctia thanh vién.
- Thdéng bao maoi hop HDQT co thé_gfri béng giéy moi, dién thoai, fax, thu dién
t& hodc phuong thic khac va bao dam dén duoc dia chi lién lac cia timg thanh

- vién HDQT, cac Kiém soat vién dugc ding ky tai Cong ty.

- Thu ky HDQT Céng ty chiu trach nhiém dam bao cac thong tin, tai heu lién
quan dén ndi dung cude hop duge giri ddy du, dung han va dong thoi dén cac
Thanh vién HPQT va cac bén lién quan theo quy dinh.

* Chi tich HPQT hodc ngudi triéu tip giri théng bdo moi hop va céc tai liéu kém theo

dén cac Kiém soat vién nhu doéi véi cic thanh vién HDQT.
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10.

11.

12.

13.

Kiém soat vién c6 quyén du céc cude hop HPQT; ¢6 quyén thao luin nhung khong

dugc biéu quyét.

Diéu kién tién hanh cudc hop: Cude hop ciia HPQT duoc tién hanh khi ¢6 tir ba

phén tu (3/4) tdng s6 thanh vién tré 1én du hop. Tru*&rng hop cude hop dugce triéu tip

theo quy dinh tai khodn nay khéng dii 6 thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc

triéu tip 1dn thit hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay dy dinh hop lan thit

nhit. Trueong hop ndy, cude hop duogc tién hanh néu ¢6 hon mét ntra (1/2) s6 thanh

vién HPDQT du hop.

Thanh vién HPQT durge coi 13 tham du va biéu quyét tai cude hop trong trudmg hgp

sau diy:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

b. Uy quyén cho ngudi khic dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai Diéu 30

Pidu 18 Cong ty;
¢. Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghi true tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thizc dién tir khac;

d. Gt phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién tr.

Thao ludn, bidu quyét tai cude hop va thong qua nghi quyét cia HDQT:
- Thanh vién HPQT c6é quyén thao luin, néu quan diém ctia minh vé céc nbi
dung ctia Chuong trinh hop va phai chiu trach nhiém c4 nhén vé nhimg ¥ kién nhan
xét, danh gia, phat bidu, biéu quyét ctia minh.
- Céc Thanh vién HPQT cé quyén bao lwu y kién ctia minh va yéu cau v kién
bao luu 46 dugc ghi trong bién ban cudc hop cia HDQT.
- Pé dam bao théng tin lam cin cir bidu quyét, theo d& xudt ciia Thanh vién
HDQT hoic Iy do khac xét thdy cin thiét, Chu tich HDQT ¢6 thé moi cac bén lién
quan khong phai Thanh vién HDQT tham du cudce hop va trinh bay céc ¥ kién khi
dwoc yéu ciu. Chi phi moi tham dy cudc hop quy dinh tai Khoan ndy duogc chi tra
theo quy dinh.
- HDPQT thong qua cic nghi quyét bang cach tuan theo y klen tan thanh coa da
56 thanh vién HPQT hoic ‘ngudi duge uy quyen c6 mdt truc tiép du hop. Néu s
phleu tan thanh va phan déi bang nhau thi quyét dinh cudi cing thude v€ phia c6
phleu biéu quyét cua Chu tich HDQT. M01 Thanh vién HPQT tryc tiép c6 mit voi
tu cach ca nhan hodc ngudi duge uy quyen hop 1€ dai dién cho thanh vién d6 tai
cude hop HPQT sé& c¢6 mot phiéu biu quyet ¢O gid tri ngang nhau.
- Céc Thanh vién va ngudi duoc Gy quyén tham dy hop tw chju trach nhiém xéc
dinh va céng bé sy lién quan loi ich cia thanh vién HPQT dbi véi cac van dé tham
gia bidu quyét dé tir bo hay tiép tuc thuc hién biéu quyét. Két qua bidu quyét khong
bi gi¢i han hiéu luc vi su lién quan lgi ich phat hién sau khi nghi quyét ban hanh.
Cac hau qua phat sinh d6i véi Cong ty, bén thir ba (néu c6) do viée khong tir chbi
quyén biéu quyet quy dinh tai Muc nay s€ do thanh vién HDQT lién quan chiu
trach nhiém bdi thudng theo quy dinh.
- Tuy trudng hop cu thé, theo su théng nhét cua IPQT, cic nghi quyét cia
HDQT dugc biéu quyét thong qua bé phiéu tai cude hop HPQT.

Uy quyén cho ngudi khac du hop ca thanh vién HDQT:

Thanh vién HPQT phéi tham dy diy du cac cude hop HPQT va chi duoc iy quyén

cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu duge da sb thanh vién HDQT chép thuan.

Diéu 14. Bién ban hop va nghi quyét HDQT

1.

Cudc hop HPQT phai duge ghi bién ban va ¢6 thé ghi am, ghi va luu gift dirdi hinh
thire dién 1t khac.
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2. Bién ban cudc hop:

a. Noi dung cac cude hop cia HDQT phai duge Thu ky BDQT ghi chép trung thuc
va diy du trong Bién ban cudc hop theo quy dinh hién hanh, bao gém cac noi
dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

- Thai gian, dia diém hop;

= Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

- Ho, tén tirng thanh vién du hop hodc ngudi duge uy quyén du hop va cach thirc
dir hop; ho, tén céc thanh vién khéng du hop va ly do;

- Vin d& duge thao luan va biéu quyét tai cude hop;

- Tém tit phat bidu y kién coa timg thanh vién du hop theo trinh ty dién bién cua
cudce hop (néu cin thiét);

- Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan
thanh va khéng c6 ¥ kién; '

- Vén d& da dugc théng qua va ty 18 biéu quyét théng qua twong tng;

- Ho, tén, chir ky chi toa, nguoi ghi bién ban va cac thanh vién HPQT (hodc
ngudi duge thanh vién HDQT ty quyén) du hop. Trir truong hop chu toa, nguoi
ghi bién ban tir ch6i ky bién ban hop nhung néu duge tit ca thanh vién khac cia
HDQT tham du hop ky va c6 diy di noi dung theo quy dinh tai diém a Khoan 1 &
trén thi bién ban nay co hi¢u luc.

b. Chi toa, ngudi ghi bién ban va nhirng ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém v& tinh trung thue va chinh xéc cia ndi dung bién ban hop HDQT.

c. Bién ban hop HDQT duge lép bang tiéng Viét va co thé lap bang tiéng nuée.
Trudng hop c6 sy khdc nhau vé ndi dung gitta bién ban bing tiéng Viét va bing
tiéng nude ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét dugc ap dung.

d. Bién ban va cac tai liéu lién quan cia cudc hop duge luu chuyén dén cic Thanh

~ vién HDQT, Kiém soit vién, Gidm déc va huu trit theo quy dinh.
3. Nghi quyét, quyét dinh: _

a. Chi tich HPQT hodc Ngudi duoc y quyén s& thay mat HDQT ky cac nghi
quyét, quyét dinh dam bao thé thirc theo quy dinh. Nghi quyét, quyét dinh cta
HDQT phai phan anh chinh xdc va day du cac ndi dung duge ghi tai Bién ban
cude hop. Cac ndi dung da duge quyét nghi trong cube hop ¢6 thé dugc ban hanh

_ chung trong mot vén ban hogc tach riéng thanh nhimg vin ban khéc nhau.”

b. Cac nghi quyct quyet dinh sau khi d3 dugc ban hanh phai duge cong bb, gui dén
cac bén lién quan va luu trit theo quy dinh ciing nhu ddm béo tinh thye thi day du,
kip thoi.

Diéu 15. Thong qua nghi quyét theo hinh thic ly y kién bing viin ban |

1. P&i voi cac van d& ma Chi tich HPQT thiy khéng nhét thiét phai tri€u tép cudc hop
HDPQT, Chu tich HPQT c6 thé & chire 14y y kién cdc Thanh vién HDQT bang vin
ban dé quyét dinh cac vin dé thudc tham quyén. Viéc tb chirc lay v kién, xem xét
phé duyét trong vong mudi 1am (15) ngay lam viée ké tir ngdy nhédn dugc To trinh
ctia Giam dbc hodc @& nghi cia cdp c6 thim quyén, trir trudmg hop gia han theo quy
dinh tai Khoan 2 Piéu nay.

2. Phiéu 14y ¥ kién, du thao nghi quyét va tai liéu lién quan va duoc chuyén dén timg
Thanh vién HPQT. Céac Thanh vién HPQT tra 161 Phiéu iy ¥ kién trong th&i han
nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc Phiéu 13y ¢ kién. Thoi han bidu quyét
¢ thé dwgc gia han theo dé nghi cia Thanh vién HPQT va duge Chii tich TIDQT
dong y. :
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Thanh vién HDQT ¢6 quyén yéu ciu Ban Giam dbc, BO phin va c4 nhan lién quan

cung cip théng tin, giai trinh, lam 15 cac vén dé lién quan dén ndi dung 14y v kién.

Chu tich HDQT xét thiy cén thiét, c6 thé t5 chirc phién thao luén, cude hop ¢6 su

tham gia clia cac bén lién quan dé lam 1 thong tin trude khi bleu quyét. Cac y kién

tai phién thao luan khoéng c6 hiéu luc thay the Phiéu biéu quyét da duoc phat hanh.

Céc Thanh vién HPQT thuc hién biéu quyet bing cich danh diu vao phiéu liy ¥

kién theo quy dinh.

Téng hop Phiéu 14y ¥ kién va ban hanh Nghi quyét:

a. Thur ky HPQT chiu trach nhiém nhan va kiém Phiéu l4y y kién da bidu quyét.

b. Két qua téng hop Phiéu 1y y kién trinh Chu tich TIDQT trong vong ba (03) ngay
ké tir thdi diém nhan do Phiéu 14y y kién tir cdc thanh vién HPQT hodc hét thoi
han 14y ¥ kién, tay theo didu kién nao dén trude.

c. Mot ndi dung lay v k1en dugc xem la thong qua khi c6 da s6 Phidu bidu quyet
dong ¥. Trudmg hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thude v& phia
¢ v kién cia Chu tich HDQT.

d. Nghi quyet thong qua theo hinh thirc I4y ¥ kién bang van ban ¢ hleu luc nhu céc
nghi quyet thong qua tai cac cudc hop khac cia HPQT.

CHUONG V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI iCH

Piéu 16. Trinh bio cfio hang nim

1.

Két thic nam tai chinh, HPQT phai trinh PHPCD béo c4o sau day:

a. Béo c4o két qua kinh doanh ciia Céng ty;

b. Béo cao tai chinh;

c. Béo cao danh gia cong tac quan 1y, diéu hanh Cong ty;

d. Bo cdo thim dinh ciia Ban Kiém soat,

Bio cdo quy dinh tai cic diém a, b va ¢ khoan 1 Piéu nay phai dugc giri dén Ban
kiém sodt d& thdm dinh chdm nhét 13 30 ngay trudc ngay khai mac cudc hop
DHDCD thudng nién.

Bio cdo quy dinh tai Didu nay va B4o c4o tai chinh kiém toan phai dwoc luu giir tai
tru s& chinh cia Cdng ty theo quy dinh hién hanh.

Diéu 17. Thi lao, thwéng va l¢i ich khéc cha thanh vién HDQT

Thit lao, thudéng va loi ich khac cua thanh vién HPQT thuc hién theo Diéu 28 Diéu

1& Cong ty va phap ludt hi¢n hanh.

Piéu 18. Cong khai cac loi ich li€n quan

1.

Thanh vién HDQT phai k€ khai cho Cong ty vé céc lgi ich lidn quan cia minh, bao

gom:

a. Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh
nghiép ma thanh vién HPQT ¢6 sé hitu phin vén gop hodic ¢b phin; ty 1& va thid
diém s hiru phan vén goép hoic c¢b phan dé;

b. Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cia doanh
nghiép ma nhitng ngudi ¢6 lién quan cla thanh vién HPQT clung s& hitu hodc s&
hitu riéng phin vén gdp hoic ¢b phin trén 10% vén diéu 18.

Viée ké khai quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai duge thuc hién trong thesi han 07

ngay lam viée, k& tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viée sira di, bd sung phai
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duge thong bdo véi Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay c6 sta a6i,
bd sung tuong fng.

Thanh vién HPQT nhin danh ¢4 nhin hodc nhin danh ngudi khic dé thuc hién cong
viée dudi moi hinh thire trong pham vi cdng viée kinh doanh clia Cong ty déu phai
gidi trinh ban chat ndi dung cta cong viée d6 trude HDQT va chi dugc thyre hién
khi dugc da sb thanh vién con lai coa HPQT chip thuén; néu thuc hién ma khéng
khai bao hodc khong duoc sur chip thuin ctia HPQT thi tit ca thu nhép c6 duge tir
hoat dong d6 thude vé Cong ty. .

CHUONG VI
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

Pitu 19. Méi quan hé giira cic thanh vién HPQT

1.

2.

Quan hé giira cdc thanh vién HPQT 14 quan hé phéi hgp, cic thanh vién HDQT c¢6
trach nhiém théng tin cho nhau vé vin dé co lién quan trong qua trinh x 1y cong
viéc dugc phin cong.

Trong qua trinh xt Iy cong vi¢c ma thanh vién HDQT dugc phan cong chiu trach
nhiém chinh phai chi déng phdi hop xtt 1y, néu c¢6 van d& lién quan linh vue do
thanh vién HPDQT khac phu trach. Trong trudng hop gitra céce thanh vién HDQT co-
v kién khic nhau thi thanh vién chiu trach nhi¢m chinh bao cao Chu tich HbQT
xem xét quyét dinh theo thdm quyen hoic tb chie hop hodc lay ¥ kién cua cc thanh
viéen HPQT theo quy dinh cua phap luat Diéu 1&, Quy ché Quan tri ndi bd va Quy
ché nay.

Trong trudng hop c6 su thay dbi trong Phan c¢éng nhiém vu trong HPQT, cac thanh
vién HDQT phai ban giao c¢dng viéc, hd so, thdng tin, tai liéu lién quan. Viéc ban
giao nay phai duge l4p vin ban va bdo cdo Chi tich v& viéc ban giao do.

Pidu 20. Mbi quan bé cia HPQT véi Ban Pidu hanh
1.

V6i vai tro quan tri, HDQT ban hanh céc nghi quyét de Giam dbc thue hién. Pong
thoi, HDQT kiém tra, giam sat thire hién cac nghi quyét. '
M&i quan hé gitta HDQT v6i Gidm dbc duoc thuc hién theo quy dinh cla phap luat,
Piéu 1&, Quy ché quan tri ndi b Céng ty.

HDQT bao dam moi didu kién thuan loi vé co ché, chinh sach, ngudn luc dé Giadm
déc hoan thanh nhi€m vu duge giao.

Céc nghi quyét, quyét dinh cia HPQT ¢6 hiéu luc bét bude thi hanh. Trong truong
hop ¢6 quan diém khéc nhau gitta HDQT va Giam dbc v& mot vin dé, quyét nghi
cia HDQT duge ban hanh la quyet dinh cu01 cing Gidm dbe phai tudn theo. Giam
dée dugc quyen bao luu quan dlem va mién trir trach nhiém déi véi cac hiu qua
phat sinh (néu c6) lién quan dén quyet dinh néu trén.

Giam dbc chiu trach nhiém cung cip thong tin diy du, kip thoi theo yéu cau ciia
thanh vién HPQT dé thue hién nhiém vu dugc phan cong.

Diéu 21. Moi quan hé véi Ban Kiém soat

L.

2.

Hoat dong phdi hop gitra HDQT véi Ban Kiém soét duge thue hién theo quy dinh
cua phap luit, Piéu 1¢, Quy ché quan tri ndi bd Cong ty

HDQT ton trong quyén kiém tra tinh hop 1y va hop phap trong hoat dong quan 1y
cuia BKS, ddng thai tao diéu kién d& BKS tién hanh kiém tra cic hoat dong diéu
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hanh san xuét kinh doanh, trong ghi chép sb sach ké toan va bao cdo tai chinh cua
Cong ty.

HPQT tao dleu kién thudn loi cho cac Kiém so4t vién trong qua trinh thuc hién cac
nhiém vu, quyén han cta minh; dong thai, khi tiép nhan céc bién ban kiém tra hodc
béo céo tong hop ciia BKS, HDQT c¢6 trach nhiém chi dao cic bd phén ¢o lién quan
khic phuc kip thoi. 7

Chu tich HDQT dam bao rang théng bao mai hop. phiéu 14y v kién céc thanh vién
HDQT va cac tai liéu kém theo phai duge gir dén BKS cing thdi diém va theo
phuong thirc nhur déi v6i thanh vién HDQT.

Ngodi céc thong tin bdo céo dinh ky, Kiém soat vién c6 thé d& nghi HPQT cung cip
cdc thong tin, tai liéu v& céng tac quan Iy, didu hanh hoat dong kinh doanh cia Cong

ty.

Diéu 22. Mbi quan hé véi tb chirc Ping, Cong doan va Poan thanh nién

HDPQT ph01 hop va tao diéu kién dé t6 chirc Pang, Céng doan va Doan thanh nién

thue hién t5t chirc ning, nhiém vy, quyén han theo quy dinh ctia phap ludt, Piéu 1& Cong
ty, Diéu 18 ciia c4c t chirc ndy tai Cong ty.

CHUO'N G vl

PIEU KHOAN THI HANH

Didu 23. Bleu khodin thi hanh

1.

~ Quy ché hoat dong ctia Hai dong quan tri Cong ty Co phan Dich vu Lip dit, Van

hanh va Bao dudng Cong trinh Diu khi bién PTSC bao gdm 07 chuong, 23 diéu, da
dugc théng qua ngay 27/4/2021 theo Nghi quyét s6 06/NQ-LPBD-DHDCD ctia Dai
hoi dong cd dong Cong ty.

- Quy ché nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay Hoi dong quan tri ban hanh va thay thé “Quy

ché 1am viéc cia Hoi dong quén trj Cong ty C4 phan Dich vu Lip dat, Van hanh va
Bao dudng Cong trinh Dau khi bién PTSC” ban hanh kém theo Quyet dinh s6
66/QD-LDBD-HDPQT ngay 25/3/2011.

Trong truong hop cé su khong thong nhét giita Quy ché nay voi Pidu 1§ Cong ty,
Quy ché quan tri ndi bd Cong ty vé cing mdt van dé thi cac quy dinh cua Diéu 18,
Quy ché quan trj ndi bd Codng ty s€ duge uu tién 4p dung. Cac ndi dung khac khong
duge quy dinh trong Quy ché nay thi ap dung theo quy dinh cta phap luét, Didu 18
Cong ty va cac nghi quyet cla Pai hdi ddng cd dong Cong ty.

Cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam dbe, Pho Giam dbc. Ké todn trudng,
Trudng cic phong chire ning va tb chitc, ¢4 nhan ¢6 lién quan ctia Cong ty C5 phén
Dich vu Lip dit, Van hanh va Bao dudng Cong trinh Dau khi bién PTSC ¢6 trach
nhiém thue hién Quy ché nay.

TM. HOI DPONG QUAN TRI






