TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phic
~ CONG TY CO PHAN DICH VU
LAP DAT, VAN HANH VA BAO DUONG
CONG TRINH DAU KHI BIEN PTSC

Ving Tau, ngay 12 thang 6 nam 2020

QUY CHE LAM VIEC
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2020

Muc tiéu:

- Pam bao tudn thu ding quy dinh ctia Luat doanh nghiép sé 68/2014/QH13, céc
quy dinh phap luat lién quan, theo nguyén tic céng khai, cong bang va dan ch;

- Tao diéu kién thuan lgi cho cong tac td chirc va tién hanh cudc hop Dai hoi déng
c6 dong thudng nién 2020 ciia Cong ty CO phan Dich vu Lip dit, Van hanh va
Bao dudng Cong trinh Dau khi Bién PTSC (Cong ty POS).

Ban t6 chirc kinh trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua Quy ché lam viéc tai Dai
ho1 nhu sau:

I.  TRAT TU CUA PAI HOI

1. Tat ca cac cd dong dén tham du Dai hoi cd dong thuong nién 2020 cia Cong ty
POS phai dn mic lich su, chinh t&, nghiém téc.

2. Co dong khi vao phong hop phai ngdi ding vi tri hodc khu vuc do Ban t6 chirc co
quy dinh. Tuyét d6i tuan thu viéc sip xép vi tri cia Ban to churc.

3. Khong hut thude 14 trong phong hop.

4. Khong néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong lic dién ra Pai
hoi. Tat ca cac may dién thoai di dong phai tit hodc dé ché d6 im ling.

Il. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HQI

1. Nguyén tic: C6 dong tham dy Pai hoi c¢6 dong khi mudn phat biéu y kién phai
duoc su déng y cua Chu toa.

2. Cach thirc phat biéu: C6 dong phat biéu ngan gon va tip trung vao ding nhiing
ndi dung trong tdm can trao d6i, phu hop véi ndi dung chuong trinh nghi sy cua
cudc hop da dugc Dai hoi déng cd dong thong qua. Chu tich doan sé& sép Xép cho
cd dong phat biéu theo tht tu dang ky, dong thoi giai dap cac thic méc cia cb
déng. C6 dong khong nhic lai nhimg ¥ kién da phét biéu trudce, thoi gian phat biéu
khong qua 5 phat/ mot 1an.

I11. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE

Mdi c¢b dong duoc cap mot Thé biéu quyét (mau vang) va mot Phiéu biéu quyét
(mau xanh) ngay khi lam thu dang ky ¢ déng du hop, trong do:

1. Thé bi€u quyét: 1a t& mau vang c6 in ma so6 cd dong, s6 c¢6 phan so hitu, dugc
dung dé gio 1én khi c6 dong duogc yéu cau bieu quyét cac van de tai Pai hoi.
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Phiéu biéu quyét: 13 to mau xanh c6 in cac ndi dung dé cb dong biéu quyét gdbm
hai phan: (i) biéu quyét cac ndi dung ctia Pai hoi, (ii) bau nhan su BKS, cu thé:
Biéu quyét cac ndi dung ciia Pai hoi : co dong biéu quyét cac nodi dung cua Pai
hoi bang cach danh dau vao mot trong ba 6 vudng: “Pong y”, “Khong dong ¥
“Khéng c6 y kién” ddi voi tit ca cac ndi dung trong Phiéu biéu quyét. Cac van dé
dugc thong qua khi dat s6 co phan co quyén biéu quyét tan thanh cia c6 dong
tham du hop vé6i ty 1& tbi thiéu theo quy dinh cua Luit doanh nghiép sb
68/2014/QH13.

Bau nhan sy thudc thim quyén cia PHPCPD: viéc bau nhan sy tai DPHCD (lya
chon thanh vién Ban kiém soat) thyc hién theo phuwong thirc bau don phiéu. CH
dong thuc hién bau béng cach danh diu x vao 6 cia nhan sy duogc chon do Ban T
chtrc chuan bi sin hodc tir dién sd phiéu. Mdi c6 dong co tong s6 phiéu bau twong
g vai tong s6 ¢o phan s hitu nhan voi s6 thanh vién Ban kiém soat can bau tai
Dai hoi. Két qua bau duge xac dinh theo Quy ché bau cir dugc PHPCD thong
qua.

. TRACH NHIEM CUA CHU TICH POAN:

Piéu khién cudc hop theo ding quy dinh ciia Luat doanh nghiép va cac quy dinh
hién hanh, ndi dung chuong trinh nghi su, céac thé 1¢, Quy ché da dugc Dai hoi
dong co dong thong qua.

Huéng dan cudc hop thao luan, ldy y kién biéu quyét cic van dé& nam trong noi
dung chwong trinh nghi sy cta cudc hop va cac van dé cé lién quan trong subt qua
trinh hop.

Giai quyét cac van dé phéat sinh trong sudt qué trinh Dai hoi.

V. TRACH NHIEM CUA THU KY

Ghi chép déy du, trung thyc toan bd ndi dung dién bién cudc hop va nhiing van dé
da dugce cac cd dong thong qua hodc con luu ¥ tai cude hop.

Soan thao Bién ban cudc hop va cac Nghi quyét vé cac van dé da duoc théng qua
tai cudc hop cua Pai hoi cd dong thuong nién.

. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU

Xac dinh két qua bau, biéu quyét cia C6 dong vé cac van dé thong qua tai Pai hoi.
Cong bd két qua biéu quyét tai Dai hoi.

Xem xét va bao cdo v6i Pai hoi dong cb dong quyét dinh nhitng trudng hop vi
pham Quy ché lién quan dén vain dé bau cir/biéu quyét hoic cac khiéu nai vé bau
clr/biéu quyét.

Trén day 1a toan bo Quy ché 1am viéc va Thé 1¢ biéu quyét ciia Pai hoi co dong

thudng nién nam 2020 ciia Cong ty C6 phan Dich vu Lap dat, Van hanh va Bao dudng
Cong trinh Dau khi bién PTSC.

Kinh trinh Dai hdi thong qua.
Tran trong cam on.

BAN TO CHUC
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